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การติดตั้งระบบ และการใช้ซอฟต์แวร์

การติดต้ังระบบ

ระบบคอมพิวเตอร์ท่ีใช้ในการวิจัยคร้ังน้ี มี
1. ฮาร์ดแวร์ประกอบด้วย

1.1 เคร่ืองไมโครคอมพิวเตอร์ท่ีมีโปรเซสเซอร์ 80486 ข้ึนไป หน่วยความจำอย่าง
น้อย 8 เมกะไบต์ ซ่ึงจะทำหน้าท่ีเปีนไคลเอนต์ (Client) ต่อเข้ากับเครือข่ายคอมพิวเตอร์ โดย
มีเซิร์ฟเวอร์ (Server) และระบบจัดการฐานข้อมูล

1.2 เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ทำหน้าท่ีเป็นเซิร์ฟเวอร์ใช้ IBM Rise 6000 รุ่น J 30 ซ่ึง
เช่ือมต่อกับอุปกรณ์ส่ือสาร ในแบ็กโบน (Backbone) เป็นแบบ FDDI (Fiber Distributed Data
Interface)

2. ซอฟต์แวร์ ประกอบด้วย
2.1 ระบบปฎิบ้ติการยูนิกซ์ (Unix Operating System) ช่ือ AIX ใช้กับระบบจัดการ 

ฐานข้อมูล บน Rise 6000
2.2 ระบบจัดการฐานข้อมูลช่ือ ออราเคิล สำหรับให้บริการข้อมูลท่ีถูกเรียกใช้
2.3 ระบบปฎิบ้ติการเอ็มเอสดอส (MS-DOS V 6.2) บนไมโครคอมพิวเตอร์ท่ีเป็น 

เคร่ืองสถานีงาน เพ่ือใช้ระบบปฎิป้ตการวินโดวส์ 3.1 1
2.4 ระบบปฎิบ้ติการวินโดว์ 3.1 1 บนเคร่ืองสถานีงาน สำหรับรองรับการทำงานระบบ 

ซอฟต์แวร์ของการวิจัยน้ี
2.5 ซอฟต์แวร์สำหรับการติดต่อเปิดใช้ฐานข้อมูล (Open Database Connectivity : 

ODBC) ใช้ทำหน้าท่ีติดต่อระหว่าง ไมโครซอฟต์แอกเซส กับฐานข้อมูลออราเคิล
2.6 ซอฟต์แวร์ท่ีใข้เป็นเคร่ืองมีอช่วยในการวิจัย ท่ีมีอยู่บนเคร่ืองสถานีงาน มี

ไมโครซอฟต์แอกเซส เวอร์ชัน 2.0 (MS Access V2.0)
ไมโครซอฟต์เวิดส์ เวอร์ชัน 6.0 (MS Word V6.0)
วิซวลเบสิก เวอร์ชัน 3.0 (Visual Basic V3.0)

2.7 ซอฟต์แวร์จัดการข้อมูลท่ีจัดเก็บหลากหลายรูปแบบเพ่ือการบริหารงานข้าราชการ 
พลเรือน ทำงานอยู่บนวินโดวส์ 3.1 1 ท่ีติดต้ังอยู่บนเคร่ืองสถานีงาน ท่ีเช่ือมโยงอยู่ในระบบเครือข่าย 
คอมพิวเตอร์
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2.8 กลุ่มลักษณะของแฟ้มข้อมูลจากซอฟต์แวร์ต่าง  ๆ ท่ีใช้ในการวิจ้ยน้ี
2.8.1 ซียูไรเดอร์ (cu Writer V 1.6)
2.8.2 ไมโครซอฟต์เอ็กเชล (MS Excel V 2.0 - 5.0)
2.8.3 โลตัส 123 (Lotus 123)
2.8.4 ดีเบสทรี (dBase III )
2.8.5 ไมโครซอฟต์เวิร์ด (MS Word V 6.0)
2.8.ธ ไมโครซอฟต์แอกเซส (MS Access V 2.0)

การใช้ซอฟต์แวร์

ระบบโปรแกรมประยุกต์ใต้พัฒนาเป็น 3 ระบบ สำหรับการใช้งาน ซ่ึงแต่ละระบบมี เมนู 
การใช้งานให้เลือก รวมท้ังข่าวสารท่ีโต้ตอบกับผู้ใช้ เพ่ือให้เกิดความเช้าใจในการทำงาน

กา?ใช้ระบบจัดการข้อมูลท่ีจัดเก็บหลากหลายรูปแบบ

ในการใช้ระบบน้ี มีช้อกำหนดของการใช้งานคือ ผู้ใช้ต้องดำเนินการในส่วนของโครงสร้าง 
ส่วนราชการก่อน แล้วจึงดำเนินการในเร่ืองหน้าท่ีส่วนราชการ หรือ ข้อมูลการจัดคนลงตามกรอบอัดรา 
กำลัง เน่ืองจากข้อมูลโครงสร้างส่วนราชการ จะเป็นตัวอ้างอิงในการเปรียบเทียบช่ึอส่วนราชการและ 
กำหนดรหัสข้อมูลในส่วนอ่ืนๆ

เม่ือเรียกใช้ระบบ ระบบจะแสดงฟอร์มหลักให้ผู้ใช้กำหนดเง่ือนไขการจัดการข้อมูล ได้แก่ 
แฟ้มข้อมูลท่ีจะนำเช้าระบบ ประเภทข้อมูล และลักษณะแฟ้มข้อมูล ดังรูปท่ี 4.1
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รูปท่ี 4.1 ฟอร์มหลักสำหรับกำหนดเง่ือนไขการแปลงข้อมูล

วิธีการใช้ฟอร์มกำหนดเง่ือนไขการแปลงข้อมูล
1. เม่ึอเรียกใช้ระบบ จะปรากฏช่ือแฟ้มข้อมูลท่ีระบบอ่านจากหน่วยขับจานแม่เหล็ก 

(Disk drive) ให้ผู้ใข้เลือกแฟ้มข้อมูลท่ีจะทำการ แปลงข้อมูล และสามารถกำหนดการแสดงช่ือแฟ้ม 
ข้อมูลตามนามสกุลของแฟ้มข้อมูล จากส่วน “เลือกประเภทแฟ้มข้อมูล”

2. ส่วน “เลือกประเภทข้อมูล” จะมีประเภทข้อมูลได้แก่ โครงสร้างส่วนราชการ หน้าท่ี 
ส่วนราชการ และการจัดคนลงดามกรอบอัตรากำลัง เป็นประเภทท่ีกำหนดไร้

3. ส่วน “เลือกลักษณะแฟ้มข้อมูล” จะมีรายการช่ือซอฟต์แวร์ต่างๆ ให้เลือก ซ่ึงราย. 
การแสดงลักษณะของข้อมูล จะเปล่ียนไปตาม ประเภทข้อมูลท่ีกำหนด

4. เม่ือกำหนดเง่ือนไขแล้ว กดปม “ทำการแปลงข้อมูล” เพ่ือเรียก ฟอร์มย่อย ยนยัน 
การจัดการข้อมูลอีกคร้ัง ข้อมูลท่ีผ่านการดำเน้นการ จะมีรายช่ือแฟ้มข้อมูลปรากฏในส่วน “ช่ือแฟ้ม 
ข้อมูลท่ีเลือกแล้ว”

5. กรณีรายช่ือแฟ้มข้อมูลมีมากในส่วน “ช่ือแฟ้มข้อมูลท่ีเลือกแล้ว” กดปม “ลบรายช่ือ 
แฟ้ม” เพ่ือทำการลบรายช่ือแฟ้มข้อมูลในส่วน "ช่ือแฟ้มข้อมูลท่ีเลือกแล้ว”
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ธ. ปม “ตรวจสอบข้อมูล” เป็นส่วนสำหรับการเรียกใช้ระบบตรวจสอบและถ่ายโอน 
ข้อมูล โดยท่ีผู่ใซ้ไม่จำเป็นต้องออกจากระบบ เพ่ือไปเรียกระบบตรวจสอบและถ่ายโอนข้อมูล โดยตรง

7. ปม “ออกจากระบบ” สำหรับเลิกใช้งาน

เม่ือกดปม “ทำการแปลงข้อมูล” จะมีฟอร์มย่อย แสดงเง่ือนไขส่วนท่ีเลีอกไว้ เพ่ือยืนยัน 
การทำงานอีกคร้ัง มีประเภทฟอร์มยืนยันแปลงข้อมูลได้แก่ ฟอร์มยืนยันแปลงข้อมูลโครงสร้างส่วนราช 
การ ท่ีผู้ใข้จะต้องระบุว้นท่ีรอบแผนฯ (วันท่ีเร่ิมต้นและว้นท่ีส้ินสุด ) ลงไป ฟอร์มยืนยันแปลงข้อมูล 
เก่ียวกับหน้าท่ีส่วนราชการ และฟอร์มยืนยันแปลงข้อมูลการจัดคนลงตามกรอบอัตรากำลัง ซ่ึง 2
ฟอร์มหลัง ไม่ต้องมีการระบุว้นท่ีรอบแผนฯ เพราะระบบมีการใช้ว้นท่ีรอบแผนฯ จากข้อมูลโครงสร้างท่ี 
ดำเนินการแล้ว ตัวอย่างรูปท่ี 4.2

L 1^[ท"ารนปลงนัอนลโทรงฝึรัา'!4วนริาใ)ทใร ïๆin CW เปัาส่วาแûaùc
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รูปท่ี 4.2 ฟอร์มยืนยันการแปลงข้อมูล 

วิธีทารใข้ฟอร์มยืนยันการแปลงข้อมูลุ
1. ในฟอร์มจะปรากฎซ่ึอแฟ้มข้อมูล ลักษณะแฟ้มข้อมูล ประเภทข้อมูล ซ่ึงมาจากการ 

กำหนดเง่ือนไขในฟอร์มหลัก
2. หากข้อความท่ีเลิอกไม่ถูกต้อง ใช้ปม “กลับสู่เมนูหลัก” เพ่ือกำหนดเง่ือนไขใหม่
3. ปม “ยืนยันการแปลงข้อมูล” เข้าสู่การจัดการข้อมูลเข้าระบบ



ธา

สำหรับแฟ้มข้อมูลท่ีมาจาก ไมโครชอฟต้แอกเซส ข้อมูลท่ีนำเข้าระบบ จะอยู่ในรูปของฐาน 
ข้อมูล เม่ือเข้าสู่ฟอร์มยืนยัน จะแสดงรายช่ือตารางข้อมูลให้ผู้ใข้เลือกเพ่ือทำการแปลงเข้าสู่ระบบ
ตัวอย่างรูปท่ี 4.3
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รูปท่ี 4.3 ฟอร์มยืนยันการแปลงข้อมูล จาก ไมโครชอฟตัแอกเชส

วิธีการใช้ฟอร์มยืนยันการแปลงข้อมูล จาก ไมโครชอฟต์แอกเชส
1. ในฟอร์มจะปรากฎช่ือแฟ้มข้อมูล ลักษณะแฟ้มข้อมูล ประเภทข้อมูล ซ่ึงมาจากการ 

กำหนดเง่ือนไขในฟอร์มหลัก
2. ถ้าข้อความท่ีเลือกไม่ถูกต้อง ไข้ปม “กลับสู่เมนูหลัก” เพ่ือกำหนดเง่ือนไขใหม่
3. เลือกตารางท่ีต้องการ ช่ือตารางท่ีเลือกจะปรากฏ ในส่วนของช่ือแฟ้มข้อมูล
3. ปม “ยืนยันการแปลงข้อมูล” เข้าสู่การจัดการข้อมูลเข้าระบบ

เม่ือระบบดำเนินการจัดการข้อมูลเส่ร็จแล้วจะกลับไปสู่ ฟอร์มหลักในรูปท่ี 4.1 อีกคร้ังเพ่ือ 
ให้ผู้ใข้ดำเนินการในเร่ืองอ่ืนต่อไป

สำหรับฟอร์มยืนยันการแปลงข้อมูลในเร่ืองหน้าท่ีส่วนราชการและการจัดคนลงดามกรอบ 
อัดรากำลัง จะมีหลักการใช้งานเข่นเดียวถ้บท่ีกล่าวมาน้ีเซ่นกัน
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การใช้ระบบกา?ตรวจสอบและการถ่ายโอนข้อมล

ระบบโปรแกรมประยุกต์น้ี เม่ือมีการเรียกใช้ จะเช้าสู่ฟอร์มหลักสำหรับให้ผู้ใช้ใต้การ 
กำหนดเง่ือนไขตรวจสอบข้อมูลในแต่ละเร่ือง ไต้แก่ ข้อมูลโครงสร้างส่วนราชการ หน้าท่ีส่วนราชการ 
และการจัดคนลง เพ่ือเรียกฟอร์มสำหรับการตรวจสอบ และมีส่วนช่วยในการถ่ายโอนข้อมูลเช้าฐาน 
ข้อมูล ออราเคิล ดังรูปท่ี 4.4

File Edit View Records
Microsoft Access ท 1Uเไฑซ mmWindow Help

รูปท่ี 4.4 ฟอร์มกำหนดเง่ือนไขการตรวจสอบข้อมูล

วิธีการ1ใช้'ฟอร์มกำหฺนตเง่ือนไขการตรวจสอบ
1. เถึอกประเภทข้อมูล ท่ีต้องการตรวจสอบ กดปม “ตรวจสอบข้อมูล”
2. รูปประตูออก หมายถึงการออกจากระบบ



63

ฟอร์มตรวจสอบข้อมูลโครงสร้างส่วนราชการ จะแสดงข้อมูลท้ังในลักษณะข้อความและรหัส 
ผ่ใข้สามารถปรับปรุงแก้ไขข้อมูลเม่ือข้อผิดพลาด โดยมีส่วนช่วยเหลือต่าง  ๆ ได้แก่ กำหนดรหัสระดับ 
และประเภทส่วนราชการ การด้นหาช่ือส่วนราชการ การกำหนดรหัสส่วนราชการและการถ่ายโอน
ข้อมูลเข้าสู่ออราเคิล และเป็นแฟ้มข้อมูลมาตรฐาน เม่ือผ่านการตรวจสอบถูกต้องแล้ว ด้งรูปท่ี 4.5

M icrosoft Access ภาบา'เทย
File Edit View Records Window Help

0303000000000 
2 0303000100000

กรมรนารักV 
ข้านักจานเจขานการกรม

040
naj_______
ฝ่ายโต้ช่านัก กร

010100
010100

ข ้วนกจา.
ข้วนกข้น

4 0303000100200 ฝ่ายช่วยเานวยการแจะประจานราชการ 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ^วนกจา. ?..
5 0303000100300 ฝ่ายประชฬมพันร 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา.
G 0303000100400 ฝ่ายการเจ้าหน้าท๋ั 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ?!วนกจา.
7 0303000100500 ฝ่ายอกรบรม 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา.
8 0303000100600 ฝ่ายวินัยแจะจวัจติการ 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา.
9 0303000200000 กรวคจัง 020 กรจ 010100 แวนกจา.

10 0303000200001 จาน5รการ 050 จานใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา. ■ ■
11 0303000200100 ฝ่ายบญชั 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา. ■
12 0303000200200 ฝ่ายจบประมาat 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา.
13 0303000200300 ฝ่ายการเจัน 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา. •
14 0303000200400 ฝ่ายพัจฤ 040 ฝ่ายใต้ช่านัก กร 010100 ช่วนกจา.
15 0303000300000 'กรจช่ารวจ 020 กรจ 010100 ฟ้วนกจา. ’, นั. 1G 0303000300001 จาน$5ก'ท 050 จานใต้ช่านัก กร 010100 ?!วนกจา. -

' 17 0303000300100 ฝ่า๗ ารวจก^จเทพมหานคร 040 ฝ่ายใต้?เานัก กร 010100 ช่วนกจา. ข้;18 0303000300200 ฝ่ายช่ารวจป๋ม/ทค1 040 ฝ่ายใต้?เานัก กร 010100 ช่วนกจา. . ป
19 ทาก3ทกกาก03กก__ฝ่า๗-ารวam i/ng? 1_______ ______ ก4ก .ฝ่า/!ใต้ช่ไนัก กร.... 010100 ช่วนกจา. ±ข ้ - 13 030 

แ เ ^ เ  Record: 1 mof 72

■ 'ปา-;- ■ -7Z: ■ ร̂1ร^Ë
ทนาฑส่วนฯ เท์าทน ทรหัสสèul) กุ»anpfuafi^ jjjl ท่ไขใอน ïtaijaooa I น์ใฃ้อฆูสเนาฐํฐไนฃ้อนูลฺเ

ฒฒร»เร่;••'-1̂**ว''-̂  
- ข ้ ก ่  .■ ,1 -

รูปท่ี 4.5 ฟอร์มแสดงข้อมูลโครงสร้างส่วนราชการสำหรับตรวจสอบข้อมูล

วิธีการใช้ฟอร์มตรวจสอบโครงสร้างส่วนราชการ
1. การกำหนดรหัสระดับส่วนราชการและประเภทส่วนราชการ เม่ือกำหนดเคอร์เซอร์ 

(Cursor) ไปท่ีตำแหน่งคอลัมน์ระดับส่วนราชการและประเภทส่วนราชการ จะมีราบการข้อความ 
ประเภทส่วนราชการและระดับส่วนราชการ ผู้ใข้กำหนดรหัสได้

2. ปม “ดันหาส่วนฯ” เป็นดัวช่วยดันหาส่วนราชการบางกลุ่มท่ีดัองการ ระบบจะมีการสอบ 
ถาม ให้ระบุข้อความท่ีดัองการดันหา

3. ปม “แสดงข้อมูลใหม่” กรณีมีการแก้ไขรหัส หรอเพมส่วนราชการบางช่ือเข้าใหม่ ป่มน้ี 
จะ'กำการจัดเรียงลำดับตามรหัสส่วนราชการัโห้ใหม่
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4. ปม “ถ่ายโอนข้อมูลออก” ถ่ายโอนข้อมูลเป็นแฟ้มมาตรฐาน ระบบจะ ให้ผู้ใช้'ระบุช่ือแฟ้ม 
ข้อมูลท่ีต้องการถ่ายโอนออกไป

5. ปม “นำข้อมูลเข้าฐานข้อมูล” ถ่ายโอนข้อมูลเข้าฐานข้อมูล ออราเคิล
ธ. ปม“กำหนดรหัสส่วนฯ” เป็นการเรียกฟอร์มย่อยท่ีทำหน้าท่ีกำหนดรหัสส่วนราชการ 

ข้ึนใหม่ กรณีช่ือส่วนราชการภูมิภาคหรือต่างประเทศ ท่ีไม่ไต้ระบุมาในแฟ้มโครงสร้างส่วนราชการ 
จะมีเคร่ืองมือช่วยกรณีสร้างช่ือส่วนราชการท่ีคล้ายคลึงกัน โดยกำหนดดิฟอลฑ์ (Default) สำหรับ 
เก็บข้อความนำมาแก้ไขสร้างรายการใหม่ไต้ ผู้ใข้จะใช้ฟอร์มการกำหนดรหัส ในการปรับปรุงรายการ 
เช่น เพ่ิม ลบ หรือแก้ไขรายการก็ไต้

M icrosoft Access ภไนไาฑย
F ile  E d it V ie w  R e co rd s  W in d o w  H elp

l l i s i f l _ _ _ _ _ _ 1 1 1
5'a เกรมรนาเก?

ใระส์แรแ002 If?

l i r z z f m m
% ริบน้พร์เ!! 2538/10/01 12540/09/30

Record: Iไ'

ทไรกัไฑนฅรนสส่วนรไนทไรฑั๋นอกลายกลงกัน
£ไนราชการ

[030300000000๑

รูปท่ี 4.6 ฟอร์มสร้างรหัสส่วนราชการภูมิภาคหรือต่างประเทศ 

วิธีการใช้ฟอร์มสร้างรหัสส่วนราชการ
1. ปม “กำหนดรหัสส่วนฯ/แก้ไข” เม่ือมีการใช้ปุมน้ี จะเก็ดปมต่าง  ๆ สำหรับการแก้ไข ดัง 

รูปท่ี 4.7 เพ่ือให้ทำการปรับปรุงแก้ไขหรือเพ่ิมรายการส่วนราชการ
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Microsoft Access mนไไno
F ile  E d it V ie w  R e c o rd s  W in d o w  H e lp

1ฒ0303000000000
'MtÊÊk I เก ÏU ธนารัก ิป ้ [ท ทา----- ir—
แระ1/1ท I________ II__________________
ฒ แ ( พ 12537/10/01 ~~1เ2540/09/30
P  ระป์ฟ้ว่, นํนประเซศทรัaด่างประIทค!

พระนคร 
ชุ* 1 2 3 4 5สิต
ทน3งจ a ก 
บางรัก 
บางเขน 
บางกะปิ 
ป•ทุมวัน

กรงเทพมทานคร 
รเทุ่ทรปราการ 
นนฑทุร ิ
ปทุมรานี
พระนครศร ิ a ทุรยา 
ฟ้างทุ3ง 
จพทุรั

แ แ ฟ ้แ  Record: เ1

ทา s m m i  ท ร แ ส ส ่ว น ร าน ก าร ท บ อ ก ส ัาย ก ท งท ัน
ฟ้านราชการ

รูปท่ี 4.7 ฟอร์มแสดงส่วนใช้งานท่ีเกิดข้ึนใหม่

1. การกำหนดดิฟอลท์ กดปุม “กำหนด Default” ระบบจะสร้างปมใหม่ ข้ึนมาเป็น “เก็บ 
Default” แล้วระบุข้อความ ในช่อง ซ่ือ ระดับ ประเภท และวันท่ีรอบแผน แล้ว กดปม “เก็บ Default”

2. ปม “เพ่ิม” เม่ือมีการใช้ปุมน้ี ค่าดิฟอลฑ์ จะปรากฎข้ึนมา และให้ผู้ใช้สามารถเสือกซ่ือ 
ประเทศ จังหวัด อำเภอ โดย การเสือกรายการเพ่ือนำข้อความประเทศ จังหวัด ไปผสมกับข้อความใน 
ซ่ือส่วนราชการ แล้วกดเพ่ิมอีกคร้ัง เพ่ือจัดเก็บรายการน้ันๆ

3. ปม “แก้ไข” เพ่ือใช้แก้ไขรายการท่ีปรากฎอยู่ขณะน้ัน
4. ปม “ลบ” เพ่ือใช้ลบรายการท่ีไม่ต้องการท่ีปรากฎอยู่ขณะน้ัน
5. เม่ือปรับปรุงข้อมูลเสร็จแล้ว กดปม “ยกเลิกการแก้ไข” จะกลับไปอยู่ในลักษณะ 

ฟอร์มดังรูปท่ี 4.6

ฟอร์มการตรวจสอบข้อมูลหน้าท่ีส่วนราชการ แสดงข้อมูลท้ังในลักษณะข้อความและรห้ส
ผู้ใข้สามารถปรับปรุงแก้ไขข้อมูลเม่ือพบข้อผิดพลาด กรณีซ่ือส่วนราชการท่ีไม่สามารถเปรียบเทียบ
กำหนดรหัสไต้ จะมีข้อความส่วนราชการปรากฎในช่องรหัส นอกจากน้ัมีเคร่ืองมีอช่วยเหลอในการ 
ทำงาน ดังรูปท่ี 4.8
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Microsoft Access กาบาาแช
F ile  E d it V iew  B e c o r d s  W in d o w  H elp

กรมธ■ นา ริกน์ ฬาเนินการตามก,!)ทมายว่าต้วยเงินค.!ครง กป๋ท ฺมายว่าตายเงินตรา 
กฺ.ฎทมายว่าส์วยนิราชพัรชุ นวะกป๋ทมายร่นนิเกัยาÿaง 1เ2บัฟ้การร่นไตตาม 
นิกป๋ทมายกัาทนชุไท้เป็นร่านาวทน้านิจรงกรม ทริ■ รตามนิกระทรวง ทรร 
คพะ?!รุมนตรัมรนทมาย[|2537/10/01~

12540/03/30

น2 ทัติ■ ทน5ทรทรร(แจรงกรม «เาเนินงานเกัยวกันงานช่วยร่าน')ยการแวะ 
งาน เ a im t การขรงกรม ทระชารมพันรนวะเHยนพร่ฃ่าวาทร« a การง!3 บัติงาน 
แวะความรความเข้าไวเ!ๅยวกับงานจรงกรม วัตระทบงานแวะการทริทาร 
งานงเคคa ป2ทัตังานร่นทัมิไฟ้กัาทนตไท้เป็นทน้านิขรงกรงไต แวะตามนิไฟ้ริน 
มรบทมาย

ช่านัทงานเวจาร(ทารกรม
110303000100000
[2537/10/01

5 & £ ฒ 1?540/09/30
_ _ ___ ง!2 นันิงานรารนรรat51รงกรม ส์าเน ินงานเก ัยวกับ 

งานช่วยร่านวยการแวะงานฺ เวจาร(การขรงกรม 
ง!ระนารมพันข้นวะเผ

เช่านักงาน la in  ง(ทารกรม
1)0303000100000 ยนพรู่-จ่าวช่ารผวการ-ป2 นัติงาน

Il;น 1 ง ราย บ อ ่ย ่ว น ร าน ๓ ร I II ü o u a lm i
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ป ร น ป ร ุง  ü a iia m ïü i à  3น S l u m s
นรช่วนรานการ; ทน้านิช่วนรานการ

เ330300000000*1เ

Fnrin-Vii mmฒฒิ^m s s ร ิท ิฒ K^^rniimaumummÊmwMUMmàmstamiim
รูปท่ี 4.8 ฟอร์มแสดงข้อมูลหน้าท่ีส่วนราชการสำหรับตรวจสอบข้อมูล

วิธีการใช้ฟอร์มตรวจสอบหน้าท่ีส่วนราชการ
1. ปม “แสดงช่ือส่วนราชการ” เป็นส่วนช่วยค้นหาช่ือส่วนราชการ เม่ือกำหนดเคอร์เซอร์

ไปท่ีช่ือส่วนราชการท่ีไม่สามารถกำหนดรหัสได้ กดป่มน้ี จะแสดงข้อความส่วนราชการท่ีต้องการค้น 
หา เพ่ีอใหัผู้ใช้แกไขให้เป็นข้อความท่ีคล้ายคลึงกันในการค้นหาได้ จากน้ันจะแสดงรายการช่ือส่วน
ราชการท่ีมี จากข้อมูลโครงสร้างส่วนราชการ ด้บเบิลคลิกท่ีรหัส ของการแสดงรายการช่ือส่วนราชการ 
ระบบจะนำรหัสไปแกํไขในฟอร์มตรวจสอบหน้าท่ี

2. ปม “แสดงข้อมูลใหม่” “ถ่ายโอนข้อมูลออก” และ “นำข้อมูลเข้าฐานข้อมูล” ทำงานเช่น 
เดียวกับท่ีกล่าวมาในฟอร์มตรวจสอบโครงสร้างส่วนราชการ

ฟอร์มการตรวจสอบข้อมูลการจัดคนลง แสดงข้อมูลท้ังในลักษณะข้อความและรหัส ผู้ใข้
สามารถปรับปรุงแก้ไขข้อมูลเม่ือพบข้อผิดพลาด กรณีข้อความท่ีไม่สามารถเปรียบเทียบกำหนดรหัส 
ได้ จะยังคงมีข้อความน้ันปรากฎใน'ช่องรหัสตามเร่ืองน้ัน  ๆ ซ่ึงจะมีเคร่ืองมือช่วยเหลือ การกำหนด 
รหัส และ ปมถ่ายโอนข้อมูลออก เพ่ีอถ่ายโอนไปเป็นแฟ้มข้อมูลมาตรฐาน(Standard File) ปมนำ 
ข้อมูลเข้าฐานข้อมูล สำหรับนำข้อมูลเข้าฐานข้อมูล ออราเคิล ด้งรูปท่ี 4.9
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รูปท่ี 4.9 ฟอร์มแสดงข้อมูลการจัดคนลงตามกรอบอัตรากำลังลำหรับตรวจสอบข้อมูล

วิธีกา?ไข้ฟอร์มตรวจสอบการจัดคนลง
า . การกำหนดรหัสตำแหน่งในสายงาน ตำแหน่งในการบริหาร และช่ือส่วนราชการ กรณีท่ี 

ระบบไม่สามารถกำหนดรหัสได้ เม่ือกำหนดเคอร์เซอร์ ไปท่ีตำแหน่งคอลัมน์เหล่าน้ี จะมีรายการ 
ข้อความตำแหน่ง ให้กำหนดรหัสได้

2. ปม “ถ่ายโอนข้อมูลออก” และ “นำข้อมูลเข้าฐานข้อมูล” ทำงานเช่นเดียวก้บท่ีกล่าวมา 
ในฟอร์มตรวจสอบโครงสรัางส่วนราชการ

การใช้ระบบสารสนเทคเพ่ีอการบริหารงานข้าราชการพลเรือน

เป็นระบบประมวลผลสารสนเทศแสดงข้อมูลพ่ีนฐานท่ีได้จากฐานข้อมูลกลาง ออราเคิล ท่ีจะ 
ใข้ประโยชน์ในการศึกษาวิเคราะห์เร่ืองต่าง  ๆ ท่ีเก่ียวกับงานข้าราชการพลเรือนซ่ึงแสดงสารสนเทศใน 
เร่ืองต่อไปน้ี

1. แสดงจำนวนกรอบอัตรากำลังและประเภทส่วนราชการ
2. แสดงจำนวนกรอบอัตรากำลัง ตำแหน่งว่าง และประเภทตำแหน่ง
3. แสดงอัตรากำลังจำแนกตามตำแหน่งการบริหารและระดับ
4. แสดงอัตรากำลังจำแนกตามตำแหน่งในสายงานและระดับ
5. แสดงโครงสร้างส่วนราชการ หน้าท่ี การดำรงตำแหน่งในส่วนราชการ
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การใช้ระบบจะเข้าสู่ฟอร์มหลัก สำหรับกำหนดเง่ือนไขการแสดงข้อมูลในเร่ืองดังกล่าว
ประเภทสารสนเทศในแต่ละเร่ือง มีระดับการแสดงข้อมูลให้เลือกใช้เช่น ระดับรวมทุกกระทรวง ระดับ 
กระทรวง ระดับกรม นอกจากน้ีมีการกำหนด รันท่ี เพ่ือนำไปเปรียบเทียบกับรันท่ีรอบแผนฯ สำหรับ 
การประมวลผลแสดงสารสนเทศ ณรันท่ีขณะน้ันดังรูปท่ี 4.10

ฟ โบ ิ -Il
F ile  E d it

M ic ro so ft Access กทหไเนเ
V iew  R e c o r d s  W in d o w  H e lp

แสัฅงนัอนล'ร'''.:.À-K & e a ไะ'

I 1 âa กทารU m î  r i53น1ทศขฺอ^วนราชุการเทยวฺ mj
"1 (ร ิ . C รวน;ชุกกระทรวา 

ระบ 5 / 5 5  1

กร3บน้ตรา4าน้า แนะประน!'ฑน้วนราชการ 
กรaüïตรา4าน้า ศฺานฺ:ท่น่าว่วุ่า นนะประพทคัาแ•«น่า 
น้ตรา4าน้า งานนกตาม!งาน'ทน่าการบริ•ทาร แนะระคับ 
น้ตรา4าน้า งานนกตามคัาน‘ท'น่านายาาน แนะระคับ 
.โฑรารร้พนน้านี* สืน่าใน่พพราชกห้

. Fotrn View .

รูปท่ี 4.10 กำหนดเง่ือนไขแสดงสารสนเทศ

วิธีการใช้ฟอร์มกำหนดเง่ือนไขแสดงสารสนเทศ
1. กำหนดประเภทสารสนเทศท่ีต้องการ และระดับการใช้ข้อมูล คือระดับรวมทุกกระทรวง 

ระดับกระทรวง ระดับกรม
2. ระบุรันท่ี ท่ีดัองการแสดงข้อมูล ณ ขณะน้ัน
3. ปม “แสดงข้อมูล” เม่ึอกำหนดเง่ือนไขแล้ว จะเรียกฟอร์มแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขท่ี

ต้องการ

ฟอร์มแสดงสารสนเทศเก่ียวกับกรอบอัตรากำลังและประเภทส่วนราชการ และฟอร์มแสดง 
สารสนเทศเก่ียวกับกรอบอัตรากำลัง ตำแหน่งว่าง และประเภทตำแหน่ง เป็นฟอร์มท่ีแสดงสารสนเทศ 
ในลักษณะรายกระทรวง หรีอรายกรมภายใต้กระทรวงท่ีสนใจ ข้ึนกับการกำหนดการเรียกใช้จากฟอร์ม 
หลัก ตัวอย่างดังรูปท่ี 4.1 1 และรูปท่ี 4.12 แสดงข้อมูลเป็นรายกระทรวง
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กระทรวงการครัง
กระทรวงการด่างประเทศ
กระทรวงเกษตรแระรทกรณ่
กระทรวงคมนาคม
กระทรวงพาณิชย่
กระทรวงมทาคไทย
กระทรวง£1ติรรรม
กระทรวงศกษาริการ
กระทรวงรารารณชุข
กระทรวงสูตราทกรรม
กระทรวงวิทยาศารตร์เทคไนไรยิแระรังแวตร้รม
ทบวงมทาวิทยารัย
กระท รวง น รงงาน แระรวัรดัการรังคม

►  |M| I 8̂-8■ ■ ■ ■ >■ ■ ■J i l  jjR ecord ilT

licrosoft Access m in iทย - [๚นเวนส่3นราฆท1รแ3ะทรอนอัฅรไทาสง]

ไ1านัทนายกรัรมนุต'

รูปท่ี 4.1 1 ฟอร์มแสดง(ทรสนเทศเก่ียวกับกรอบอัตรากำลังและประเภทส่วนราชการ รายกระทรวง
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กัปลั':«ไ'! Oiju ไผ่รแงแ ทไรง่
กระทรวงการคชัง
กระทรวงการต่างง] ระเทศ
กระทรวงเ.กง)ตรแชะชทกรณ์
กระทรวงคมนาคม
กระทรวง■ พาณิชย่
กระทรวงมทาดไทย
กระทรวงยตัรรรม
กระทรวงศก'นาริการ
กระทรวงชารารณ•ร(ข
กระทรวงฐตชาทกรรม
กระทรวงวิทยาคาชตร์เทฅไนไชยันชะชังนวดช
ท■ บวงมทาวทยาชัย
กระทรวงน.รงงาน นชะชวัชติการชังคม
ทบวง?ชร:

m  i r a s  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

UlM-l Recordh

M ic ro s o ft A cce ss  ภานาไทย - [ทรอนอ ัตราทาล ัง น ่ท เแน ่งว ่าง และประเภทน่าแทน่ง]

^านุ้กน ุายกร้รมนุต'

รูปท่ี 4.า 2 ฟอร์มแสดงสารสนเทศเก่ียวกันกรอบอัดรากำลังตำแหน่งว่าง 
และประเภทตำแหน่ง รายกระทรวง

ฟอร์มแสดงสารสนเทศเก่ียวกับอัตรากำลัง จำแนกตามตำแหน่งการบริหารและระดับ และ 
ฟอร์มแสดงสารสนเทศเก่ียวกับอัดรากำลัง จำแนกตามตำแหน่งสายงานและระดับ เป็นฟอร์มแสดง
สารสนเทศในลักษณะรวมทุกกระทรวง ระดับกระทรวง และระดับกรม ตามการเรียกใช้จากฟอร์มหลัก 
และมีเคร่ืองมือ ได้แก่ ค้นหาตำแหน่งในการบริหาร และกรมท่ีดัองการ ตัวอย่างดังรูปท่ี 4.13 และ 
รูปท่ี 4.14 แสดงข้อมูลเป็นรายกรม
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กระซรวงการครัง
กรมรนารักนํ

ร รง è ธิมคิ
เวงทนการกรม
ยูสัานวยการก0ง
ราชงพฤจังงงวัค

■1________g

Microsoft Access muilnn - [croexelevdpt]

รูปท่ี4.1 3 ฟอร์มแสดงสารสนเทศเก่ียวกับอัตรากำลัง 
ดามตำแหน่งการบริหารและระลับ ในระลับกรม
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กร» 7

1
3 ง ก ฟ ิ^ ■ 1 1

ช่างไฟฟ้า 8 4 2
ช่าง1ยรา 4 2 2
ช่างนทะ 5 3 2
ช่างทàa 4 2 2
ช่างfiaปกรรม 1 1 1

I f

i *

1
11

♦j

ช่างสำรวจ 25 13 7 4 1
แคaากร ท 2 3 5 1
พยาบาaเทคนิค 1 1
นักประชาสํมฟ้นร 2 1 1
นักบรทาร 4
นักวิชาการกบาปพั 1 1
นักวิชาการคaง 2 1 1
นักวิชาการพัเอุ 2 ฯ “ ไ ]

Mท

นักวิชาการเงินแ8ะบัญชี 

4jRecord:|l ~ " I of 57

14
994 38

H J

เแ เ
I I I

____ 4J
186I

1
214

£ 1

____ 7J
ริริธิๅ

2
176 I 120 61]

รูปท่ี 4.14 ฟอร์มแสดงสารสนเทศเก่ียวกับอัตรากำลัง 
ตามตำแหน่งสายงานและระดับ ในระดับกรม

วิธีการใช้ฟอร์มอัตรากำลังตามตำแหน่ง
1. ปม “ค้นหาตำแหน่ง” สำหรับค้นหาตำแหน่ง ระบบจะให้ระบุช้อความท่ีต้องการค้นหา 

หรือช้อความท่ีคล้ายคลึงกัน ได้ แล้วจะมีการประมวลผลใหม่ทุกคร้ังท่ีสอบถาม
2. ปม “เลือกระดับกรม” ระบบจะให้ระบุข้อความซ่ึอกรมท่ีดัองการค้นหา แล้วประมวลผล 

จำนวนตำแหน่งภายใต้กรมน้ันๆ

ฟอร์มสารสนเทศเก่ียวกับโครงสร้าง หน้าท่ี และการดำรงตำแหน่งในส่วนราชการ เป็น 
ฟอร์มท่ีแสดงสารสนเทศในลักษณะเฉพาะกรมเท่าน้ัน สำหรับแสดงข้อมูลรายการด่าง  ๆ การเรียกใช้ 
ผ่านฟอร์มแรกเก่ียวกับโครงสร้างส่วนราชการ แล้วจึงเรียกใช้ฟอร์มหน้าท่ีส่วนราชการ หรือฟอร์มการ 
ดำรงตำแหน่ง สำหรับในรูปท่ี 4.15 เป็นฟอร์มแสดงข้อมูลเก่ียวกับโครงสร้างส่วนราชการ ท่ีมี 
เคร่ืองมีอช่วยในการค้นหาส่วนราชการภายในกรม และการเรียกใช้กรมอ่ืนท่ีดัองการ
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ส่วนรไบทไร I
• 1

กระ■ ทรวงการครัง
กรมร■ นารักษa „  ระ «1if1 1 fiai ส่วนรไน ทา5 ป5ะเทท IIJ3 fifCiftSa;จ ัง , ,  on รmป ี™ เกรมรนารักน์ แ

กรง เ3านักงานเฉขาาt การกรม เร่วนกราง แliltฝ่าย เฝ่ายไทรปรร!น [ส่ว■ นก■ ราง .

ฝ่าย 1ฝ่ายช่วยสัานวยการนฉะประ รานราชการ เร่วนกราง Û
ฝ่าย 1ฝ่ายประชารัมฟ้นร เร่วนกราง 1
ฝ่าย 1ฝ่ายการเจ้า•ทน้านิ เร่วนกราง 1ะ

. . . - ฝ่าย เฝ่ายฝ่กรบรม เร่วนกราง 1ฝ่าย 1ฝ่ายวนัยแฉะฉวัฉดํการ เร่วนกราง 1
— ก รง เกฝ็งคฉัง เร่วนกราง 1“

: งาน เงานรรการ เร่วนกราง ci
ฝ่าย (ฝ่ายบัญชี เร่วนกราง ci'c;
ฝ่าย 1ฝ่ายงบประมาณ เร่วนกราง 1___
ฝ่าย เฝ่ายการเงิน เร่วนกราง เฐ
ฝ่าย 1ฝ่ายฟ้ไ(ร) เร่วนกราง ÿlm___??กรง เกรงร่ารวจ เร่วนกราง II
งาน เงานรรการ เร่วนกราง 8_ Jtinei_ 1ฝ่า tntis-ran ร.จทท;ท̂านค̂____เร่วนภจ-แ__ ■ '  V

■1-.'พ .m  ■ ไ พ ^ ) « M » ( M i-*-!r r /.v .* ^ • ^ » «■ รC e # » *  ^  ■ •เ<*** "^', - ^ . - พ * * *

1 1สสกระสบทรบ 1 « « ไ ธ ่ .
• • • พ » * ' * » , » . . ร - -k-j 1

รูปท่ี 4.15 แสดงรายละIอีขดโครงสร้างส่วนราชการ

วิธีการใช้ฟอร์มแสดงโครงสร้างส่วนราชการ
1. ปม “เลือกภายโนกรม” สำหรับแสดงเฉพาะช่ือส่วนราชการภายในกรม ท่ีต้องการ
2. ปม “เลือกระดับกรม” กรณีต้องการเปล่ียนกรมใหม่ท่ีต้องการ
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1กรงสร้ไงส่วนราชทาร

3า•.น'!.ท,.;ๆ '^ m m  I 1.
« i l พ ]ilม ™ ย ' ' . ;■ •"•■ •

ฟ้กุ้รมÎTû ''1 jj

aSmssrturn รฆ
Record: 2

ร่วน ราชการ

แสคงทนn i l ส ่วแราชทาร

หน่าฑส'}นราชทฑร
■ Î  บ

M S I îfjfôjûfm ffas
.ร่าวร่า:>fl? ทา •>

กรม แกรมรนารักน้
ก8ท เช่านักงานเร่ขาง;การกรม
ฝ่าย (ฝ่ายร่ารบรรณ
ฝ่าย ,เฝ่ายช่วยส์านวยการแร่ะปร
ฝ่าย Iฝ่ายประชาช่มพันร์
ฝ่าย ;เฝ่ายการเจ้าชน้าที
ฝ่าย ||ฝ ่าย3 ก8บรม
ฝ่าย แฝ่ายวิน ัยแร ะ่ร่วัร่คิการ
กรง เกรงคฉัง

I
งาน เงานรรการ

รูปท่ี 4.16 แสดงรายละเอียดหน้าท่ีส่วนราชการ

3. ปม “หน้าท่ี” เม่ือกำหนด เคอร์เซอร์ อยู่ท่ีรายการส่วนราชการใด ปุมน้ีจะทำการเรียก 
ฟอร์มแสดงหน้าท่ีดามส่วนราชการน้ัน ดังรูปท่ี 4.16

4. ปม “การดำรงตำแหน่ง” เม่ือกำหนด เคอร์เชอร์ อยู่ท่ีรายการส่วนราชการใด ป่มน้ีจะทำ 
การเรียก ฟอร์มแสดงการดำรงตำแหน่งของข้าราชการพลเรือนตามส่วนราชการน้ัน ดังรูปท่ี 4.17

ฟอร์มการแสดงข้อมูลการดำรงตำแหน่ง จะแสดงรายละเอียดการครองตำแหน่งของข้า
ราชการ ภายใดัช่ึอส่วนราชการท่ีเลือก ฟอร์มน้ีมีเคร่ึองมีอช่วยหลายลักษณะในการใช้ข้อมูล ได้แก่ 
การดันหาตำแหน่งว่าง ช่ือสกุล ตำแหน่งในการบริหาร ตำแหน่งในสายงาน และระดับของการตำรง 
ตำแหน่ง
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J u m y r ท ร ก ร ม ^  (เจ าท ง ุท ท บ ร ง ่น ร ง าน J

5
► 33 (น.จ.กมนนัทร ชุขปร::ia รี.รุ 1 (เจ้าพนักงานธุรการ 3

26 (น.จ.ราตรี วงตํไพชรย์ (เจ้าทน้าทัธุรการ ;| 2
21 (น.จ.จมไจ ทกจัาปา ฯ 1เจ้าทน้าทับรีทารงานธุรการ — 6 โ

l i f 37 (น.จ.จมชุรางค์ เผรกว่าจี 1 (เจ้าทน้าทับันทักปีร*เจ 3
38 เน. a. ■ ((พรร!นนิย์ เควันดั 1 (เจ้าทน้าทับันทักชุ้ร*เจ 1
31 (น.จ.ชุรีย์ เทพทัจ J (เจ้าพนักงานธุรการ 3 r
25 (น.จ.รารีย์ วิงเกตํปตร (เจ้าทน้าทัธุรการ I 3
22 เนางอน5 ไพรีเกรง J  .. : : Iเจ้าทน้าทับรีทารงานธุรการ 4

___ 24 เนางlavra รัตนจันทร์ 1 (เจ้าทน้าทัธุรการ Ï  3
32 เนางดานิตย์ 1รพ'ารานนทั 1 ............................ แจ้าทน้าทับรีทารงานธุรการ I 4 I
35 เนางชุนทรา แก้วกาซจง (เจ้าทน้าทับันทักช้ร*เจ 4
28 เนางรริรุาน แก้วพจaง แจา้ทน้าทัธุรการ I 3 I
30 (นายไพดาจ ป!นบางเกิง 1 1เจ้าทน้าทับรีทารงานธุรการ I 5 I
39 (ว่าง 1เจ้าทน้าทัฟ้มพ์ดิด 1-3 I
19 (น.จ.จัรารัรุ ชุ(รารม!# 1เจ้าทน้าทับร ทีารงานทัวไป 6
20 (นางกรร!น ิกา รีม1พรเงิน “ T (เจ้าทน้าทับร ทีารงานทัวไป 1.....6 I

รูปท่ี 4.17 แสดงทยละเอียดการดำรงตำแหน่งในส่วนราชการ

วิธีกา?ใช้ฟอรมการตำรงตำแหน่ง
1. ปม “ค้นหาตำแหน่งว่าง” เม่ือใช้ป่มน้ี จะสามารถ เลือกประเภทตำแหน่งว่างภายใต้ 

ส่วนราชการน้ัน  ๆไต้ แล้วจะประมวลผลแสดงตำแหน่งว่างดามเง่ือนไขท่ีเลือก
2. ปม “ค้นหาช่ือสกุล” สำหรับการค้นหาช้าราชการภายใต้ส่วนราชการน้ันๆ
3. ปม “ค้นหา ต.บริหาร” “ค้นหา ต.สายงาน” และ “ค้นหาระดับ” สำหรับค้นหาตาม 

ประเภทตำแหน่งท่ีกำหนด และค้นหาระดับของช้าราชการ
4. ปม “แสดงข้อมูลใหม่” กรณืต้องการแสดงการดำรงตำแหน่งใหม่ ภายใต้ส่วนราชการ 

ท่ีเลือกแล้วน้ัน
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ในซอฟต์แวร์น ี้ มีการพัฒนาระบบโปรแกรมประยุกต์ให้สอดคล้องทับที่ออกแบบไว้ในบทที่ 3 
ซึ่งมีระบบโปรแกรมสำหรับการใช้งาน 3 ระบบคือ ระบบจัดการข้อมูลที่จัดเก็บหลากหลายรูปแบบ 
ระบบการตรวจสอบและถ่ายโอนข้อมูล และระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานข้าราชการพลเรือน
ในการใช้งานระบบไดให้ความสะดวกสำหรับจัดการข้อมูลให้ใต้ผล ตามลักษณะโครงลรัางตารางข้อมูล 
และรหัสข้อมูลที่ต้องการ นอกจากนี้ผ ู้ใข้ย ังทำความเข้าใจได้ง่าย เช่นการกำหนดเงื่อนไขการทำงานที่ 
ไม ่ย ุงยากซ ับซ ้อน หรือมีข ั้นตอนการใช้มากจนเกินความจำเป ีน และข่าวสารที่แสดงโต้ตอบให้
เข้าใจระหว่างการใช้งาน ตลอดจนสารสนเทศที่เกิดขึ้นจากการทำงานของระบบโปรแกรม ยังรองรับ 
ให้ฝ ่ายบริหารสามารถเรียกใช้ได้ด ้วยตนเอง จากเครื่องสถานีงานที่ติดตั้งไว้ในระบบเครือข่าย
คอมพิวเตอร์
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