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ภาคผนวก ก.
ร ูป แบ บ ของเอกส ารท ี่ใช ้งาน ใน ป จจ ุบ ้บ

วันที่...............เดือน......................... พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบก ผู้จ่าย

แหวนลปรงธรรมดา 1/4 หุน
แหวนสปรงธรรมดา 5/16 หุน
แหวนสปรงธรรมดา 3/8 หุน
แหวนสปรงธรรมดา 7/16 หุน
แหวนลปรงธรรมดา 1 /2 หุน
แหวนสปรงธรรมดา 5/8 หุน
แหวนสปริงธรรมดา 3/4 หุน
แหวนสปริงธรรมดา 7/8 หุน
แหวนสปริงธรรมดา 1 น้ิว
แหวนสปริงธรรมดา 1 1/4 น้ิว
แหวนสปริงธรรมดา 1 1/2 น้ิว

ผู้เบก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.1 ใบเบกวัตถุดืบจากแผนกสโตร์
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วันที.่........... เดือน....................... พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบก ผู้จ่าย

น็อตธรรมดา 5/16 X 1/2 ทุน
- น็อตธรรมดา 5/16 X 3/4 ทุน

น็อตธรรมดา5 /1 6 X 1 น้ิว
นีอตธรรมดา 3/8 X 3/4 ทุน
น็อตธรรมดา 3/8 X 1 น้ิว
นิอดธรรมดา 3/8 X 1 1/4 น้ิว
นิอตธรรมดา 3/8 X 1 3/4 น้ิว
นิอตธรรมดา 3/8 X 2 น้ิว

- นิอตธรรมดา 3/8 X 2 1/2 น้ิว
นิอตธรรมดา 3/8 X 3 1/2 น้ิว
นิอตธรรมดา 7/16 X1 1/4 น้ิว
นิอตธรรมดา 7/16 X1 1/2 น้ิว

ผู้เบก. 

ผู้จ่าย

รปท่ี ก.2 ใบเบกวัตถุดืบจากแผนกสโตร์
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วันที่............. เดือน.......................พ.ศ
รหัส รายการ -จำนวน ราคา ผู้เบิก ผู้จ่าย

แหวนอแปะ 1/4 หุน
- แหวนอีแปะ 5/16 หุน

แหวนอีแปะ 3/8 หุน
แหวนอีแปะ 7/16 หุน
แหวนอีแปะ 1/2 หุน
แหวนอีแปะ 5/8 หุน
แหวนอีแปะ 3/4 หุน
แหวนอีแปะ 7/8 หุน

- แหวนอีแปะ 1 น้ิว
แหวนอีแปะ 1 1/4 น้ิว
แหวนอีแปะ 1 1/2 น้ิว

ผู้เบิก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.3 ใบเบิก'วัตชุดืบ'จากแผนกสโต?



วนท .คอน พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบก ผู้จ่าย

ลูกยางแอนด์รุ่น๓'า ทวาย103
- ลูกยางคันเกย ร์

ลูกยางร้อยชุแฮนด์รุ่นใหม่
ฝานํ้ามันใหญ่ 1 น้ิว สิ!,'หลอง
ปุมไฮโดรลครูเล็ก
ผ้าเบรคนอกท้ังชุด
สปรงขาท้ังรุ่นใหม่
สปรงใส่ด้ามโยกลูกเตะ
แหวนล็อคเบอร์14

ผ ู้tบก. 

ผ ู้จ ่าย

รปท่ี ก.4 ใบเบกวัตถุด้บจาโแผนกสโตร์
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วันท............ เดือน........................พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้ฒก ผู้จ่าย

นีอต 3/8 X 1 น้ิว ธรรมดา
- น็อต 7 /16x1 1/2 ธรรมดา

น็อต 7 /1 6 x 3  1/2 เกลียวครึ่ง
นํอต 1/2 X 1 1/2 ธรรมดา
หัวน็อต 3/8 ธรรมดา
หัวน็อต 7/16 ธรรมดา
หัวนํอต 1/2 ธรรมดา 
แหวนลปรง 3/8 ธรรมดา

---------  .

แหวนสปรง 7/16 ธรรมดา
แหวนสปรง 3/4 ธรรมดา
หัวผ่า 3/4
แหวนอ แปะ 3/4
แหวนอีแปะ 1 1/4
ปีนลูกหมาก !

ปีน 5 /3 2 x 2
ลูกปีน 6304
ลูกปีน 6305
ซีล 62-28-10

ผู้เบก. 

ผู้จ่าย

เปท ก.5 ใบเบกวัตถุ'ดิบจากแผนกลโตร์
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วันที.่............ เดือน....................... พ.ศ
รหัล รายการ จำนวน ราคา ผู้เบก ผู้จ่าย

ลุกปีน 6205 เอ
- ลูกปีน 6 3 0 5 เอ

ลูกป ีน6 3 0 6 เอ
ลูกปีน 6208 เอ
ลูกปีน 6308 เอ
ชล 3 /4 -1 9
ช ล 3 0 -4 9 -9
ชีล 65 -4 4  - 10
ชล 65 -44  - 11 ฝาเหล็ก

ผู้เบก. 
ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.6 ใบเบกวัตถุดืบจากแผนกสโตร์
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วันที่.............I.ดือน....................... พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เปีก ผู้จ่าย

หัวน็อตธรรมดา 5/8
- ปีนสลัก 5/16x3/4

ปีน'โซ่
แหวนขาว 5/16
1ม็ดลูกปีน
สปรงล็อคเกียร์
สปรงรถเดนตัวส้ัน
สปรงรถเดนตัวยาว
ปะเก็นลูกเบี้ยว
ลูกยางขาคบเกยร์
ลูกยางราวเกียร์ใน
แหวนล็อคเบอร์19

ผู้tบก. 

ผู้จ่าย

รปท่ี ก.7 ใบเบกวัตถุดบจากแผนกสโตร์



วนท เดอน พ.ศ
รหัส ■ รายการ จำนวน ราคา ผู้เบิก

น็อตธรรมดา 5 /16x1 น้ิว
' น็อตธรรมดา 1/2x4 น้ิว ๓ ลยวตลอด

น็อตธรรมดา 5/8 X 2 น้ิว
หัวน็อตธรรมดา 5/16
หัว•นอตธรรมดา 1/2
หัวน็อตธรรมดา 5/8
หัวน็อตดำ 1 น้ิว

ผู้เบก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.8 ใบเบิกวัตถุดํบจากแผนกสโต?



213

วันที.่........... เดือน....................... พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบิก ผู้จ่าย

น็อตสิทอง 5/16x3/4
- น็อตสิทอง 5/16 X 1 1/2

น็อตสิทอง 3/8 X 3/4
น็อตสิทอง 1/2X 1 1/4
น็อตสิทอง 1/2X 1 1/2
น็อตธรรมดาเกสิยวตลอด 3/8x3 1/2
น็อตธรรมดา 1/2X 1 1/4
น็อตธรรมดา 1/2 X 2
หัวน็อตสืทอง 5/16
หัวน็อตสิทอง 3/8
หัวน็อตสิทอง 1/2 .

หัวน็อตธรรมดา 3/8
หัวน็อตธรรมดา 1/2
แหวนอแปะสิทอง 5/16
แหวนอีแปะสิทอง 1/2
แหวนลปรงสืทอง 5/16
แหวนลปรงสืทอง 1/2
แหวนลปรงธรรมดา 1/2
บินสลัก 5 /16x1 น้ิว
บิน 1/8 X 3/4

ผู้เบ ิก. 

ผู้จ ่าย

รูปท่ี ก.9 ใบเบิกวัตถุดืบจากแผนกสโตร์
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วันที.่............เดอน.......................พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้tบก ผู้จ่าย

นิอตธรรมดา 5/16 X 1/2 หุน
- น็อตธรรมดา 5/16 X 3/4 หุน

น็อตธรรมดา 5 /16x1 น้ิว
น็อตธรรมดา 3/8 X 1 น้ิว
น็อตธรรมดา 3/8 X 1 1/4 น้ิว
น็อตธรรมดา 1/2 X 3/4 หุน
น็อตธรรมดา 1/2x1 1/4 น้ิว
น็อตนอก 3/8 X 1 น้ิว
น็อตนอก 7 /16x1 1/2 น้ิว
หัวน็อตธรรมดา 7/16 หุน
หัวนิอตธรรมดา 1/2 หุน
แหวนสปรงธรรมดา 1/2 หุน
แหวนราว 8 มิล 5/16 หุน
แหวนขาว 10 มล 3/8 หุน
แหวนดำ 1 3 มล 1 /2หุน

ผู้Iบก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.1 0 ใบเ.บกวัตถุดิบจากแผนกสโตร์
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วันที.่............เดือน........................พ.ศ
รน'ส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบิก ผู้จ่าย

น็อตลทอง 5 /16x1 1/2 น้ิว
- น็อตสีทอง 3/8 X 3/4 หุน

น็อตสีทอง 3/8 X 1 น้ิว
น็อตสีทอง 3/8 X 1 1/2 น้ิว
นีอตสีทอง 1/2 X 1 น้ิว
น็อตสีทอง 1/2 X 1 1/4 น้ิว
น็อตสีทอง 1 /2 x 2  น้ิว
หัวน็อตสีทอง 1/4 หุน

-  - ........ ..
หัวนํอดสีทอง 5/16 หุน
หัวน็อตสีทอง 3/8 หุน
หัวนิอดสี'ทอง 7/16 หุน
หัวน็อตสีทอง 1/2 หุน
แหวนลปรงสีทอง 5/16 หุน
แหวนลปรงสีทอง 3/8 หุน
แหวนสปรงสีทอง 1/2 หุน
แหวนอแปะสีทอง 3/8 หุน
แหวนอีแปะสีทอง 1/2 หุน
แหวนอีแปะรองเบรค 14 มล
บินลูกหมาก

ผู้เบิก.

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.11 ใบเบิกวัตถุดืบจากแผนกสโตร์
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วันที.่........... เดือน....................... พ.ศ
■ รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เ'บก ผู้จ่าย

สิดำซุบ
- สิครมธรรมดา

สิแดงธรรมดา
สิบรอนซ์ฟ้าธรรมดา
สิเทาบรอนซ์ฒสธรรมดา
สิล้มธรรมดา
สิครีมอบ
สิแดงอบ
สิบรอนซ์ฟ้าอบ
สิเทาบรอนซ์เบสอบ

— ...... ..
สิเรียวเบสอบ
ทนเนอร์ผสมสิธรรมดา
ทนเนอร์ผสมสิอบ
ทนเนอร์

ผู้Iบก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.1 2 ในเนกวัตทุดืบจากแผนกสโตร์
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วันที่............ '.ดอน.......................พ.ศ
รหัส - รายการ ' จำนวน ราคา ผู้เบก ผู้จ่าย

น.พ่นคัด 14 น้ิว
- ใบหนเจียร์เล็ก 4 น้ิว

ใบหนเจํยร์เล็ก 5 น้ิว
ใบหนเจํยร์ใหญ่ 7 น้ิว
ลวดเซ่ึอม 2 มล
ลวดเซ่ึอม 3 มล
ลวดเซอม 4 มล
ลวดเซ่ึอมไฟฟ้า
นิ้ามันรกฮโน่เบอร์50
นิ้ามันไฮโดรล็คเบอร์ 10
ใบเลื่อยเล็ก
กระจกราว
เข็มขัด 5/8
ใบผานชอบ 16

• ใบผานรอบ 18
ผ้าทรายหยาบ
กระดาษทรายหยาบ
กระดาษทรายละเอยด

ผู้Iบก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก.13 ใบเบิกวัดถุ่ดํบจากแผนกส'โตร์
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ชึอซนงาน............................  รหํล
รุ่น............................

ว.ด.ป. รับ จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ

-•

-
'

£ปท่ี ก.14 ใบบันทกยอดคงเหลือแผนกลโต?
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วันท่ี.................  เดอน.............................พ.ศ

ซื่อผู้เบก...................................................แผนก............................
ลำดับที่ รายการ จำนเวน หมายเหตุ

□ เรียบร้อย ซื่อผ้'จ่าย...

□ ยังไม่คน ซ่ึอผ้รับคืน.

□ ชำรุด

รปท่ี ก.15ใบเบกอุปกรณ์ช่วยในการผลิตแผนกลโตร์
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วันท........................... . ล็อตท่ี
ลำคับที่ รหัส รายการ จำนวน ครบ เกน ขาด หมายเหตุ

า RT01 เพลาบน 495
2 RT02 ฟ ้อง 15 T สปราย 495
3 RT03 ฟ ้อง 34 T 495
4 RT04 ฟ ้อง 15 T บ๊ซ 495
5 RT06 ลไลท์๓ ยร์ 2 495
6 RT07 ฟ ้อง 79 T 495
7 RT08 เพลากลาง 495
8 RT09 ด็อกกลาง (จำปากลาง) 495
9 RT10 ฟ ้อง 60 T นหวน 495
10 RT11 ด็อกร้าง 16 T (เขี้ยวหมา) 990
11 RT12 เพลาล่าง 990
12 RT13 ฟ้องล่าง 60 T 990
13 RT14 ดุมล่าง 990
14 RT15 เพลาถอย ^95
15 RT16 ฟ้อง 34 T ถอย 495
16 RT17 ฟ ้อง 14 T ถอย 495
17 RT18 หัวน็อต M 30 (น็อตหัวเพลาล่าง) 990
18 RT20 ลมเพลาถอย 990
19 RT21 ลมด็อกกลาง 495
20 - ลมเพลาบน 495
21 - น็อต 0  M 1 2 x 3 0 2970
22 - นิอต 0  M 1 0x 2 0 495
23 - น็อตหัวจม 12x30 495
24 - แหวนสปร๊ง0  30 ม.ม. 990
25 - แหวนสปริง0  12 ม.ม. 3465
26 - แหวนสปริง0  10 ม.ม. 495
27 - แหวนล็อคเพลา 0  28 495
28 - แหวนล็อคเพลา 0  30 990

รูปท ก.16 ใบตรวจรับสินค้าคลังเก็บฟ้อง



วันที.่........... เดิอน........................พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบิก ผู้จ่าย

เพลาบนสปาย
- เฟืองเพลาบน 34 ฟัน

เฟืองเพลาล่าง 15 ฟัน
ที่ครอบเกียร์
เฟืองเกียร์ชา
เฟืองเกียร์ถอย
เฟืองเกียร์ถอย 34 ฟัน
เฟืองเกียร์ถอย 14 ฟัน
เฟืองล็อคคลํชด์ 79 ฟัน
จานเฟืองวงแหวน
จำปากลาง
เพลากลาง
เขี้ยวหมา 
เพลาล่าง

. -------

เฟืองเพลาล่าง 60 ฟัน
หน้าแปลนล้อ
สปร์งซ้าย
ลปร์งชวา
แหวนรองดุมล่าง
แหวนบังคับลูกปีน
หัวน็อตเพลาล่าง
แหวนรองเฟืองลปายร์

ผู้!.'บก. 

ผู้จ่าย

รูปท่ี ก. 1 7 ใบเบิกวัตถุดิบสำเร็จรูปจากคลังเก็บเฟือง
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วันที.่........... เดือน........................พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบก 'ผู้จ่าย

เกลียวใส่แปิบผานจานซ้าย
- เกลียวใส่แป็บผานจานขวา

กระบอกผาน
เกลียวปรับผานหัวหมู
นปิบเกลียวผานจานซ้าย ขวา
นปิบฝานามัน
แกนมัวผาน
แกนปรับผานหัวหมู
แกนผานขี้เมา
แกนลูกเตะ
ปู’ชราวเกียร์
บู๊ซลูกกลิ้ง
แกนลูกเบ้ีย'ว
แปิบสตม
เม็ดก้ามปู
เหล็กคบเกียร์
บู๊ชแกนก้ามปู
แกนก้ามปู
เพลาราวเกียร์

ผู้เบก. 

ผู้จ่าย

รปท่ี ก.18 ใบเบก,วัตถุดิบสำเร็จรปจากคลังเก็บเฟิอง
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วันที่.............เดอน....................... พ.ศ
รหัส รายการ จำนวน ราคา ผู้เบก ผู้จ่าย

ลมจำปากลาง
- ลิ่มเพลาล่าง

ลิ่มเพลาบน
ลิ่มเก็ยร์ถอย
แหวนล็อคนอกเบอร์ 70
แหวนรองฟ้องหนา 1-5 มํล
แหวนรองฟ้องหนา 2 มิล
ฝาตัดมุมใหญ่
ฝาซึลตัดมุม
มู่เล่ 10 7

' มู่เล่ 10 5 รถซี
เหล็กตดมู่เล่ รถซี
ฝาตัดมุมเลิก
ฝากลาง
เลอก้ามปู
ดุมล่าง
เหล็กลูกเบี้ยว
ฝาปิดดุมผาน
เสื้อลูกเบี้ยว

ผู้เบก. 
ผู้จ่าย

รปท่ี ก.19 ใบเบกวัตถุดบสำเร็จรปจากคลังเก็บฟ้อง
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ว.ด.ป. รหัส รายการ จำนวน ลงข่ือ หมายเหตุ
ผู้เบก ผู้จ่าย

-

............ . ................. ....................... —

- *

รปท่ี ก.20 ใบเบกซนงานปม
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ชึ่รซนงาน............................  รหัส

รุ่น............................  ■
ว.ด.ป. รับ จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ

“

-
-

รูปท่ี ก.21 ใบบันทกยอดค'น่หลือคลังเก็บชนงานปม
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ขอซ ํนงาน................................  รหัส

รุ่น................................

ว .ด .ป . รับ จ ่าย คงเหลอ หมายเหต ุ

'

.................................. .......... ... .......... .......... .......... — ....................... ....... . — ............................

-

รปที่ ก.22  ใบป ันทกยอดคงเหลอห ้องเก ็บขนงาน
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ซึ่อชนงาน. รหัส

(น
ว.ด.ป. รับ จ ่าย คงเหลอ หมายเหต ุ

-
-

รปท ก.23 ใบบันทกยอดคงเหลอคลังเก็บสินค้าสำเร็จรป
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1. เพ อ ง น ่า ย ท ? ,ว 3 4  T บ  f 1 ชเีป ็น ส ัน ก ร า ง 1ไ ม ่เร ย บ

2. เพ อ ง เก ีย ร ์ว ัา  15  T บ f ช ซ ีเป ีน fโ น น เ ? ย บ

3. เพ อ ง เก ีย ร ์ก 'อ ย  14 T ซีเป ็น (โ !น ก ล า ง 'น เร ย บ

4 . เพ ร ง ล ํอ ค ค ล ร  7 9  T ซีบ า น เป ็น !โน ไ ม ่เร ย บ

5 . เป ีร ง ว ง แ ห ว น  6 0  T ซีเป ็น (โ น ก ล า ง ไ ม ่เร ย บ

6. เพ อ ง เห ล า ล ่า ง  6 0  T ซีเป ็น ( โ น ต « ป ล า ย

7. ก ร ะ โ ป « เป ็น ต า ม ด น า ม ัน ร ั่ว ร ิม น

8 . ฝ น ห ล ํก ห ล ่อ เป ็น ต า ม 'ต ป ้า ป ัน ร ั่ว ร ิม ไ ล ่

9 . ฝ า ร ิน เห ล า บ น ห ล ว ม ป ้า ป ัน ร ั่ว ร ิม ไ ล ่

10 . ร ิน เส ์อ ล ่า ม ป ห ล ว ม ป ้า ป ัน ร ั่ว ร ิม ไ ล ่

11 . .อ ุม เห ล า ล ่า ง เป ็น ต า ม ต น า ป ัน ร ั่ว ร ิม น

12 . ค ุม เห ล า ล ่า ง ร ิน ห ล ว ม ป ้า ป ัน ร ั่ว ร ิม ไ ล ่

1 3 . ห น ้า แ ป ล น ล ่อ โ บ ก

14 . ล ุก บ น แ ต ก  บ ่า เห ล า ล ่า ง ก ับ

15 . ล ุ• '• บ น แ ต ก บ ่า เห ล า ก ล า ง ก ับ

16 . ถ ู.• ' .บ น แ ต ก บ ่า เพ ล า เก ีย ร ์ท อ ย ก ับ

17. ถ ูก ป ีน แ ต ก ก ร ะ โ ป « บ ีบ

18 . เซ ีย ว ห ม า ห ล ว ม เพ ล า ก ล า ง บ ีบ ไ ฝ อ อ ก

19. อนๅ
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£ปท ก.24 ใบตรวจเ*3คน้องเกียร์ประจ่าวัน
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ภาคผนวก
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ภาคผนวก ข.
รูปแบบของเอกสารที่น0าเสนอให้ปรบปรุงใหม่

วันท่ี.................  เสือน............................ ท.ศ
ลำดับที่ รายการที่สั่งซ้ือ ปรมาณ วันที่ต้องการ - หมายเหตุ

.

ผู้ขอส่ังซอ.............................. - ผู้'อนุม้ต

ผู้ส่ังซ้ือ...................................

รปท่ี ข.1 ใบฃอช๋ีอ



2 3 ๆ

ว.ด.ป. รายการ จำนวน ช่ือผู้!.บ๊ก ชื่อผู้,ร่าย หมาย1หตุ

-

—

รูปท ข.2 ใบเบกอุปกรณ์ช่วยในการผลตจากคลังพัสดุและสินค้า
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วันที.่..............  เดือน......................... พ.ศ

ช,อผู้เบก............................................แผนก.............. ,  ซื่อร้านค้าท่ีส่ง
รายการ จำนวน หมายเหตุ

1.-รถไถ'ลงลม"รุ่น A สแดง
รถไถ "ลงลม'รุ่น A ลีนํ้าเงน
รถไถ "ลงลม" ร่น A ลอ ึ่น ๅ.................

2. รถไถ "ลงลม" รุ่น C ลีแดง
รถไถ "ลงลม' รุ่น C ลีนํ้าเงน
รถไถ 'ลงลม' ร่น C ลีอ'นๆ.................

3. รถไถ "สิงห์ไฮเทค" รุ่น A ลีแดง
รถไถ "สิงห์ไฮเทค" รุ่น A ลีนํ้าเง น
รถไถ "สิงห์ไฮเทค" ร่น A ลีอ ื่นๆ..........

4. รถไถ “สิงห์ไฮเทค" รุ่น C ลีแดง
รถไถ "สิงห์ไฮเทค" รุ่น C ลีนํ้าเง น
รถไถ "สิงห์ไฮเทค’ ร่น C ลีอ ื่นๆ..............

5. ล้อเหล็ก
6. เหล็กรดล้อ
7. แฮนด์
8. คราด
9. ผานหัวหมู
10. ผานจาน
11. สก
12. ซองผานลัน
13. ซองผานยาว

ผู้จ่ายงาน

รูปท่ี ซ.3 ใบเบกสินค้าจากคลังเก็บสินค้าสำเร็จรูป



2 33

ซื่อชนงาน............................  รหัส
รุ่น............................

ว.ด.ป. รับ จ่าย คงเหลอ หมายเหตุ

•

-

ร ูปท ี่ร.4 ใบปันที่กยอดคงเหลอคลังเก็บเที่อง
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ล็อตที.่............................  บรไ?ท
ลำด ับ รายการ จำนวนที่ขาด จำนวนที่1.กิน หมายเหตุ

-

ผ ู้รายงาน ......................

วันที่ /  /

รุปที่ ข.5 ใบส?ปการร้บสินค้าเข้าคลังเก็บเรี)อง
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ว-ด.ป. รายการ จำนวน ลงซึ่อ หมายเหต ุ

ผู้!.บก ผ ู้จ ่าย

-

•

รูปท่ี ร.6 ใบIบกซนงานจากห้อง๓ บซนงาน



2 3 6

วันที่...............  เดอน.........................พ.ศ

ซ อร ้าน ค ้า.......................... .....................  วันกำหนดส่ง
รายการ จำนวน หมายเหต ุ

1.-ร ถ ไถ ’ล ๊งลม"รุ่น  A ส ีแดง
รถไถ ’ลงลม ’ รุ่น A ลน ํ้า เง ิน
รถไถ "ลงลม" ร่น A ส ีอ ึ่น ๆ ...................

2. รถไถ "ลงลม" รุ่น C ส ีแดง
รถไถ ■ ลงลม" รุ่น C สี■ นาเงิน
รถไถ "ลงลม" รุ่น C ส ีอ ึ่น ๆ ...................

3. รถไถ 'สิงห์ไฮเทค" รุ่น A ส ีแดง
รถไถ ’สิงห์ไฮเทค" รุ่น A ส ีน ํ้า เง ิน
รถไถ ’สิงห์ไฮเทค" ร่น A ส ีอ ึ่น ๆ ............

4. รถไถ ■ สิงห์ไฮเทค" รุ่น C ส ีแดง
รถไถ "สิงห์ไฮเทค’ รุ่น C ส ีน ํ้า เง ิน
รถไถ "สิงห์ไฮเทค’ รุ่น C ส ีอ'น ๆ................

5. ล ้อเหล ็ก
6. เหล็ก?ดล้อ
7. แฮน ด ์

8. คราด
9. ผานห์วหมู
10. ผาน จาน

11. สก
12. ชองผานล ้น
13. ชองผาน ยาว

ผู้?นงาน

รปท่ี ร!.7 โบ?ชงานจากลกคา้



2 37

ว ัน ................. เด อน .......................... ..........พ .ศ...........................

แผนกท ี่ส ่งงาน...................................................  แผนกที่ร ้บงาน...-.
ลำด ับ รายละเอยดงาน จำนวนที่ส ่งมอบ การตรวจรัชงาน

ชองดี รองเลย

-

ห ัวหน้าแผนกที่ส ่งงาน. 

หัวหน้าแผนกที่ร ับงาน.

รูปท่ี ข.8 ใบส่งมอบงาน
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ขอขนงาน............................................  แผนก..........................หน่วย

ว.ด .ป . รบเร ้า จ ่ายออก คงเหลือ หมายเหต ุ

-

รูปท่ี ข.9 ใบบ้นทกจำนวนขนงานในแผนก
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ประจำIดอน
ลำด ับ รายการสนค ้าท ี่ต ้องการผล ํต จำนวนที่ต ้องการ ห ม าย1หตุ

-

ผ ู้อน ุม ้ต ๊..............

............. / ................./ .

รปท่ี ช.10 ใบแผนการผลตประจำเดอน
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ว.ด.ป เลขท่ีใบส์งผลต

ถงแผนก
ช'อชิ้นงานที่ว ังผลต รหัส จำนวนที่ต ้องการ วันกำหนดเสร็จ หมายเหตุ

ผู้ส์งงาน. ผู้ร้บงาน.

รปท่ี ข.11 ใบวังผลต
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วันทผลิต......................... . แผนก................... หน่วย
ลำด ับ เลขที่ 

ใบด ังผล ิต
รายละเอยดงาน จำนวน  

ดังผลิต
จำนวน

ผลิต
ชื่อพนักงาน  

ที่ผลิต
-

— ~

------------------- ---------------- -- - -

- - -

................. ----------  - --------------- -- -------------  .  . . . . . .

หัวหน้าแผนก

รปที่ ช . 12  รายงานการผล ิตประจำว ัน
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วันที่แจ ้ง.............................................  แผนก......................... หน่วย
ลำด ับ ซน้ดของ1ครึ่องจ ักร หมายเลข รายละเอยดของอาการ หมายเหต ุ

-

*•*

หวหน้าแผนก

รูปท ี่ข.13ใบแจ้งซ่อม



วันที่แจ้ง แผนก ซ พ เฃองเคร ื่องจ ักร รายละเอยดของอาการ เวลาท ี่ใช ้ ค ่าใช ้จ ่าย วันที่ๆ!อมเสร็จ ผู้ทำการๆ!อม

รูปที่ ข .14 ใบบันทึกการแจ้งๆ!อม
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เขยนท
วันท่ี........................ เดอน..................................พ.ศ

เร ย น  ผ ู้จ ัดการโรงงานทราบ

ข ้าพ เจ ้า  น าย /  นาง /  น างส าว................................................แผนก............

เลขที่บ ัตร................................ ขอลากจ /  ลาปวย เน ื่องจาก............................................

.............................จ ้งขอลาห ย ุดงาน  ต ั้งแต่ว ันที่..

กงวันที.่................... เด อน .................................พ.ศ

จ ้ง เรยน ม าเพ ื่อท ราบ

ขอแสดงความนับถ ีอ

ลงช ึ่อ.............................................................ผ ู้ลา

เดอน..................... พ.ศ................
.. รวมท้ังหมด.......................วัน

รปูทีข่.15 ใบลางาน



245

ประจำIดอน.
หลักเกณฑ ์ท ี่กำหนด ระดับคะแนน

1 2 3 4 5 คะแนนที่ได้
1 y ความม ุ่งม ั่นตงใจในการทำงาน
2) ความเป ็นผ ู้ตรงต ่อเวลา
3) ความ ลม ํ่าเสม อใน การท ำงาน
4) การร ักษากฎระเบยบรองบร ืษ ัท

5) ความเคารพ เอ ื่อฟ ังต ่อผ ู้บ ังค ับบ ัญ ชา
6) การทำงานด ้วยความรอบคอบระบ ัดระว ัง
7) ความ คดรเร ื,มลร้างสรรค ์
8) การม ีมน ุษยล ัมพ ันธ ์ต ่อเพ ี่อนร่วมงาน
9) การร ่วมม ีอและประสานงานค ับแผนกอ ื่น
10) ความสามารถในการพ ัฒ นาตนเอง  

ใน การทำงาน

ผู้,ประเมน.......................... / ........ J ........ / ........ คะแนนท่ีรวมได้.
ลากิจหรือมีใบรับรองแพทย์รวม.................. วัน

ราดงานหรือไม่มีใบรับรองแพทย์รวม............... วัน คะแนนท่ีได้จรืง,

หมายเหตุ ะ ท้าลากิจหรือลาปวยมีใบรับรองแพทย์ หัก 1 คะแนนต่อวัน 
ท้าหรือลาป่วยไม่มีใบรับรองแพทย์หัก 2 คะแนอIต่อวัน

รูปท่ี ร .16 ใบประเม่นผลงาน
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จากแผนก.........................  วันที่................ เดอน......................... ท.ศ

งานตามใบที'่งผลตเลขที.่..............................

เกีย่วกบั วัสดุ งานระหว่างทำ ผลตกณัฑ ์ ท่ีน  ๆระบุ.....................

รายละเอยีดปญัหาคณภาพ

การแก้ไข แก้ไขทันทํ รอทบทวนเพอการแก้ไข

แผนกทีรั่บผดชอบการแกไ้ข.......................... ... แกไ้ขภายใน.........................

รายละเอยีดวธัการแกไ้ข

ผูร้ายงาน.................................

รูปท่ี ข.17 ใบนจ้งฺปัญหาด้านคุณภาพ



ใบสง่รองเลขท่ี

วันส่งของไปชุบ.................................  วันกำหนดเสร็จ...........
ลำด ับ รายการ จำนวน หมายเหตุ

ผ้สง่งาน ....................... ...............  วันท่ี / /

ผร้บัเหมาชว่ง................ ..................วันท่ี / /
พ ~ -โ / /ผรับงาน........................ ................วันท

รูปท่ี ข.18 ใบส่งชิ้นงานให้ผู้รับเหมาช่วง
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แผ นก................................

ประจำสัปดาห์ท................................  ประจำIดอน.

ใบสงัผลัตเลรที่ ชิน้งานทีผ่ลัด รหัส จำนวนผลดั วันกำหนดเสร็จ วนัเสร็จจรง หมายเหตุ

ผูร้ายงาน.

รปท่ี ร .19 ใบรายงานความก้าวหน้า
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แผนก.............................  หนว่ย....................................

จำนวนวนัทำงาน............... ...... ชัว่โมงทำงานปกต............ ชัว่โมงทำงานล่วงเวลา

ประจำIดอน...........................................

เลขท่ี 
ใบลงผลิต

ทยละเอียดงาน จำนวนที่ทำการผลิต ช่ัวโมงทำงาน
ท้ังหนด ของดี % ของเสีย % ปกติ OT

—

-  •

หัวหน้าแผนก............................................... / ........ /.

รปท่ี ข.20 รายงานยอดผลผลตรายเดือน
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ประจำเดอน.

ชนงาน ร้ันตอนการผลิต หนว่ยงาน 
ทีร้่บผดชอบ

จำนวน
ผลติ

ความเสยีหาย 
ท่ีพบบ่อย ๆ

จำนวน

-

หัวหน้าแผนก.................................  วันที่

รูปท่ี ร.21 รายงานสรุปการตรวจสอบในสายการผลิต
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ประจำ!.ดอน.
บรษท ลิอตท่ี จำนวนผลต ปญัหาทีพ่บ จำนวน

- .

'

หัวหน้าน.ผนก วันท่ี /

รปท่ี ซ.22 รายงานสรุปการตรวจเๆ5ค น้องเกียร
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ประจำเดือน
ลำดบั รายการ จำนวน หมายเหตุ

1 รถ(น A ลํงลม สิแดง
- 2 รถร่น A ลงลม สนิํา้เง น

3 รถร่น A ลํงลม สิ..................... -
4 รถรุ่น A สิงห์ไฮเทค สิแดง
5 รถรุ่น A สิงหน!เทค สนิํา้เงน
6 รถร่น A สิงห์ไฮเทค สิ....................
7 รถรุ่น C สิงลม สิแดง
8 รถรุ่น C สิงลม สนิํา้เง น
9 รถร่น C สิงลม สิ........................
10 รถรุ่น C สิงห์ไฮเทค สิแดง
11 รถรุ่น C สิงห์ไฮเทค สนิํา้เง น
12 รถร่น C สิงห์ไฮเทค สิ........................
13 ล้อเหล็ก
14 เหล็กรัดล้อ
15 แฮนดั
16 คราด
17 ผานหัวหมู
18 ผานจาน
19 สก
20 ชองผานลน้
21 ชองผานยาว
22 อ ึน่ ๅ ......................................................

ผูร้ายงาน..................

วันท่ี / /

รปท่ี ข.23 รายงานยอดชายประจำเดือน
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แผนก.............................. หน่วย

ประจำเดอน..........................

ซ่ือช้ินส่วน ปรมัาณ
ต้นเดอน รับเช้า ใช้ใป ปลายเดอน

ผู้รายงาน................

วันท่ี / /

รูปที ช.24 รายงานป.รมาณวัตอุดบคงคลง
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แผนก............................... หน่วย

ประจำเดอน..........................

ซอซนส่วน ขั้นดอนที่ผลต ปรมาณ
ต้นเ.ดอน ร้ปพ้า ผลต ส่งออก ปลาย1ดอV

ผู้รายงาน................

วันท่ี / /

รูปท่ี ร.25 รายงานฺลนค้าระหว่างผลัต
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ประจำเดือน.

รายการ - ต้นเดือน รับเข้า จ่ายออก คงเหลือปลายเดือน รวม

โกดัง ลานพัก โกดัง ลานพัก โกดัง ลานพัก โกดัง ลานพัก

รถรุ่น A ลิงลม ลิแดง 

รถรุ่น A ลิงลม ลิ'นาเงิน 

รทร่น A ลิงห๊ไฮเทค สนดง 

รถรุ่น A สิงห์ไฮเทค ลินํ้าเงิน 

รทรุ่น C ลิงลม ลิแดง 

รทรุ่น C ลิงลม ลินํ้าเงิน 

รถรุ่น C สิงห์ไฮเทค ลิแดง 

รทรุ่น C สิงห์ไฮเทค ลินาเงิน 

ล้อเหล็ก 

เหล็กรัดล้อ 

นฮนด์ 

คราด 

พานหัวหมู 

ผานจาน 

สกี

ชองผานสัน 

ชองผานยาว

ผูร้ายงาน............................................................ ะ . . . เ ............./.

รูปท่ี ซ.26 รายงานปร มาณลนค้าลำเร็จรูป
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ประจำเดอน.

ลำด ับ รายการ
ป ร ัม าณ

ต้นเดอน รับ เช ่า ใช่ใป ป ลายเดอน
-

......— ........

ผู้รายงาน....................

วันที่ /  /

รูปท่ี ซ.27 รายงานปรมาณคงเหลีออุปกรณ์ช่วยในการผลํต
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ประจำเดอน
ลำดบั เครึอ่งจกั? สาเหตุ เวลาท่ีใซ้ซ่อม คา่ใชจ้า่ย

-

- * *■ '

ผู้รายงาน.................

วันท่ี / /

รปท่ี ข.28 รายงานการซ่อมแซมเครึ่องจักร
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ประจำIดอน.

ลำด ับ รายการ ป ? ม า ณ วันที่รัน แผนกเก็บ ใบลํงช ื้อเลขท ี่

-

ผู้รายงาน...................

วันที่ /  /

รูปท่ี ข.29 รายงานการรับวัสดุเข้าโรงงาน



ภาคผนวก
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ภาคผนวก ค.

ค ำ บ ร ร อ า ย ล ัก ษ ณ ะ ง า น  (Job D escription)

๙ าแ ห ป ง  : ผ ู้จ ัดการโรงงาน

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ป ฎ บ ตงาน ใน ห น ้าท ี่ความ ร ับ ผดชอบ คอยด ูแลความ เร ัยบ ร ้อยใน ฝ ่ายต่าง ๆ ภ ายใน  
องค์กรทังหมด ให ้คำปรกษานก ่ท ัวหน ้าโรงงาน และผ ู้จ ัดการฝ ่ายต ่าง ๆ รวมกงการเข้าร่วมประชุม 
และร ับท ังรายงานและป ัญ หาท ี่เก ้ดข ิ้นก ับโรงงาน เพ ึ่อร ่วมมอกันแก ้ไช

งาน ท ี่ร ้บ ผ ด ช อบ ป ระจำ

1. ร ับทราบรายงานผลการปฏบ ้ตงาน พร ้อมก ับสภาพของป ัญ หาจากท ุกฝ ่ายในโรง  
งาน

2. ล ังการใน การดำเน ้น งาน เพ ึ่อแก ้ป ัญ หา และให ้เป ็นไปตามนโยบายซองผ ู้บร ัหาร
ระดับสูง

3 . ร ับทราบและพจารณาอน ุม ้ตแผนการผส ิต และการเปล ี่ยนแปลงการผลตระหว ่าง
งวดการผลต

4. พ จารณ าล ังการให ้มการทดลองส ินค ้าใหม ่ และร ับท ราบ ผลจากฝ ่ายวจ ัย  เพึ่อ 
ประลาน งาน ก ับฝ ่ายขายต ่อไป

5. ร ่วมประชุมกับองค์กรต่าง ๆ ท ี่โรงงานเป ็นสมาข ้นอล ู่ เข้น สภาอุตสาหกรรม สภา 
หอการค ้า เป ็นต้น

6. ประสานงานกับส ่วนราชการท ี่เก ี่ยวข ้อง เพ ึ่อให ้เป ็นไปตามนโยบายของโรงงาน

7. ให ้คำปร ักษ าแก ่ห ้วห น ้าโรงงาน  และผ ู้จ ัดการฝ ่ายต ่าง ๆ
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ต ำแห น ่ง  ะ ผ ู้จ ัดการฝ ่ายการตลาด  

ฝ ่าย  ะ การตลาด

หน้าที่หลัก

ปฎบ้ตงานในหน้าท ี่ความรับผดซอบ ค ือ ร ่วมจ ัดท ํแผนส ่งเสรมการตลาด นนะนำสิน 
ค ้านละอำนวยความสะดวกให ้ก ับล ูกค ้า ด ูแลความเร ัยบร ้อยรองส ินค ้าท ี่จ ัดส ่งรวมกงเอกสารต ่าง ๆ 
ตลอดจนประสานงานนละให ้ช ้อม ูลก ับหน่วยงานต ่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวร ้อง

งานที่รบผดชอบประจำ

1. นนะนำและให ้ความสะดวกก ับล ูกค ้าในการล ังซอส ินค ้า และเสาะหาตลาดให ม ่ ๆ

2. ประสานงานก ับฝ ่ายผลต เพ ึ่อแจ ้งข ้อม ูลความต ้องการรองล ูกค ้า และรบทราบ  
แผนการผล ิตและการเปล ี่ยนแปลงรองแผนการผลต

3. ประสานงานก ับฝ ่ายน ้ญ ช เพ ื่อร ับทราบข้อม ูลความเคลี่อนไหวรองซนํดและ 
จำนวนผล ิตภ ัณ ฑ ์ท ี่ล ูกค ้าล ังซ ื้อ เข ้ามา

4. รายงานโดยตรงต ่อผ ู้จ ัดการโรงงานทางด ้านข ้อม ูลการล ังซ ื้อ การจัดส่ง การรับคืน  
ส ินค ้าและประลานทางด ้านการทดลองผล ิตภ ัณ ฑ ์’ต ัวอย ่างก ับผ ู้จ ัดการโรงงาน (แจ้งและรับทราบ 
ผลการทดลอง)

5. ตรวจสอบความถ ูกต ้องของการส ่งส ินค ้าท ั้งด ้านเอกสาร ใบ กำก ับ ส ิน ค ้า จำนวน  
และประเภทของส ินค ้าแล ัวประสานงานก ับฝ ่ายน ้ญ ช

6. จ ัดทำแผนส่งเสร ม การราย

7. ให ้การสน ับสน ุนทางด ้านข ้อม ูลการราย ข ้อม ูลล ูกค ้า ทางด ้าน ์การต ัดส ินใจรอง 
หัวหน้าโรงงาน

8. ลอนงานตามข ั้นตอนการปฎปตงาน (Work Instruction) ให ้พนักงานใหม่

9. ปฎบต้งานในหนา้ทีอ่ื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย

คำบรรขายลักษณะงาน (Job Description)
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ดำน.หน,ง ะ ผู้จัดการฝ่าย1'Tญช 

ป้าย ะ บัญชี

หน้าที่หลัก

ปฎบตงานในหน้าที่«วามรับผิดชอบ «อ จัดทำระบบบัญชีชองโรงงาน พ่น บัญซต้น 
ทุนการผลิตสินค้าสำเ.ร็จรูป บัญชีแรงงาน บัญชีวัตถุด้บ รายงานข้อมูลทางด้านบัญชีต่อผู้จัดการ 
โรงงาน ตลอดจนประสานงานก้บหน่วยงานต่าง ๆ ภายในโรงงานเพึ่อให้การทำงานเป็นไปตาม 
นโยบายที่วางไว้

งานที่รับผิดชอบประจำ

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)

1. ดำเน ้นการประสานงานกับทกุฝ ่ายในโรงงาน เพ ึ่อให ้ใด ้มาซ ึ่งข ้อม ูลท ี่นำมาใช  ้
ดำเน ้นงานในฝ ่ายบ ัญ ช ี

2. «วบค ุมและตรวจสอบ«วามถ ูกต ้องของระบบบ ัญ ช ีท ั้งหมด

3. ลเปรายงานทางดา้นบญัชแีละการเงนของโรงงานเสนอตอ่ผูจ้ดัการโรงงาน

4. เสนอแนะแนวทางในการจ ัดทำงบประมาณรองโรงงานต ่อผ ู้จ ัดการโรงงาน

5. ประสานงานกับหน ่วยราชการท ี่เก ี่ยวข ้อง โดยเฉพาะทางด ้านภาษให ้เป ็นไปตาม  
นโยบายชองบรัใ?ท

6. ควบค ุมการปฎบ ํตงานชองพน ักงานในป ้ายให ้เป ็นไปตามนโยบายชองบรัใ?ท และ
หนา้ปฏบ้ต

7. ประเน ้นผลการปฏบ ัตงานของพน ักงานในฝ ่าย

8. ดำเน ้นการในการจ ัดฐาน ํข ้อม ูลทางด ้านบ ัญ ช ีของโรงงาน

9. สอนงานตามข ั้นตอนการปฎบ ้ตงาน (Work Instruction) ให ้พนักงานใหม่

10. ปฎ ปตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย
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ต ำแห น ่ง  ะ พนักงานบัญซีการพ'น  

ป ้าร ะ ป ัญ ข ี

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ํบดงานในหน้าท ี่ความรบผดขอบ คอ จ ัดท ำบ ัญ ขต ่าง ๆ ร ับโทรคํพท์ช ่วยหัวหน้า 
แผนกคดค่าแรงพนักงานท ุก ๆ ล ัป ด าห ั น ้นท ํกการลางานและขาดงานของพน ักงาน และร ับใบลา 
รองพน ักงานในฝ ่ายผลต ใน การปฎบ ัตงาน จะร ับคำล ังจากผ ู้จ ัดการฝ ่ายบ ัญ ซ

งานที่ร้นผดชอบประจำ

า . ปฎ ิบตังานในการจ ัดทำบ ัญ ซต ่าง ๆ ค ํดค ่าแรงพน ักงาน บ ันท ํกการลางานและราด  
งานรองพน ักงาน รับโทรคํพหั และร ับใบลารองพน ักงาน

2. ร ับคำลงการปฎบ ัต ิงานจากผ ู้จ ัดการฝ ่ายบ ัญ ซ ี

3. รายงาน ความ ก ้าวห น ้าและป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่พบให ้ผ ู้จ ัดการฝ ่ายทราบ

4. สอนงานตามรั้นตอนการปฎบ ัตงาน (Work Instruction) ให ้พนักงานใหม่

5. ปฎน ัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)
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คำบรรขาอลักษณะงาน (Job Description)

ค ำแ ห น ุ่ง  ะ ผ ู้ล ัดการฝ ่ายวล ัยและพ ัฒ นา 

ฝ ่าย  ะ วล ัยและพ ัฒ น า

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบตงานในหน้าท ี่ความร้บผดซอบ คํอ ค ้ดค ้นและพ ัฒ นาผลตภ ัณ ฑ ์โหม ่ ๆ ให ้กบ  
โรงงาน ทดสอบและรายงานผลท ี่ได ้ต ่อผ ู้ล ัดการโรงงาน เข ้าร ่วมประช ุมเพ ึ่อแก ้ใซและกำหนดแนว  
ท างใน การพ ัฒ น าผลต ภ ัณ ฑ ์

งาน ท ี่ร ้บ ผดชอบ ป ระจำ

1. คดค ้นและพ ัฒ นาผลตภ ัณ ฑ ์ใหม ่ ๆ

2. ดำเน ้นการทดสอบผลตภ ัณ ฑ ์ต ัวอย ่างตามคำล ังรองผ ู้ล ัดการโรงงาน

3. ดำเน ้นการทางด ้านการต ั้งรห ัสลนค้า

4 . รายผลการปฎบ ้ตงาน โดยเฉทาะการทดสอบให ้ภ ับผ ู้ล ัดการโรงงานทราบ

5. ควบค ุมการปฏ ํป ัตงานซองพน ักงานในฝ ่ายให ้เป ็นไปตามนโยบายรองบร«ท และ
หน้าปฎปัต

6. ประเมนผลการปฎ ๊บตงานซองพนักงานในฝ ่าย

7. เข ้าร ่วมประช ุมภายในโรงงานตามวาระต ่าง ๆ เพ ึ่อร ่วมก ันแก ้ไรป ัญ หาและเสนอ  
ลน ค ้าแบ บ ให ม ่

8 . สอนงานตามช ั้นตอนการปฎป ัตงาน (Work Instruction) ให ้พน ักงานใหม่

9. ปฎป ัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ใด ้ร ้ปมอบหมาย



265

คำแห น ุ่ง  ะ พ น ักงานวจ ัยและพ ัฒ นา  

ป้าย ะ วจ ัยและพ ัฒ น า

ห ,น าท ี่ห ล ัก

•ปฏบ ้ตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ คอ ค ้ดค ้นและพ ัฒ นาผลตภ ัณ ฑ ์ใหม ่ ๆ ให ้ก ับ  
โรงงาน ทดสอบและรายงาน ผลท ี่ไค ้ค ํอผ ู้จ ัดการฝ ่ายว ๊จ ัยและพ ัฒ น า เร ้าม ป ร ะ ช ุม เพ ึ่อ แ ก ้ไข แ ล ะ  
กำหนดแนวทางในการพ ัฒ นาผลตภ ัณ ฑ ์

งานที่รับผดชอบประจำ

1. ค ้ดค ้นและ'พ ัฒนาผลตภ ัณฑ ์ใหม ่ ๆ

2. ดำเน ้น การท ดสอบผลตภ ัณ ฑ ์ต ัวอย ่างตามคำล ังของผ ู้จ ัดการฝ ่ายวจ ัยและพ ัฒ น า

3. ดำเน ้นการทางค ้านการต ั้งรห ัสส ินค ้า

4 . รายผลการปฎบ ้ตงาน  โดยเฉพาะการทดสอบให ้ก ับผ ู้จ ัดการฝ ่ายทราบ

5. จ ัดทำแบบ (Drawing) ให ้ก ับช ิ้นงานต ่าง ๆ

6. สอนงานตามข ั้นตอนการปฎ ํบตงาน (Work Instruction) ให ้พน ักงานใหม่

7. ปฎ ํบ ้ตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ไค ้ร ับมอบหมาย

คำบรรขาอลักษณะงาน (Job Description)
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ต ำแ ห น ่ง  ะ ห ัวหน้าโรงงาน  

ห น ่ว ย งาน  ะ ฝ ่ายผลต

ห น ้าท ี่ห ล ัก

คำบรรยาอลักษณะงาน (Job Description)

ปฎบ้ตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบคอยด ูแลการผล ้ตภายในโรงงานท ุกแผนก โดย 
ร ับคำล ังจากผ ู้จ ัดการโรงงาน แล ้วจงนำไปล ังการผลตให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกแต ่ละแผนกหรัอหน ักงาน  
ในแต ่ละแผนก คอยควบคุมให ้การผล ้ตIป ็นไปตามแผนท ี่วางไว ้ รายงานความก ้าวหน ้าของงาน  
และขอล ังซ ื้อว ัตถ ุด ้บท ี่ใช ้ในการผล ้ตก ับผ ู้จ ัดการโรงงาน

งาบ ท ี่?บ ผ ด ช อบ ป ระจำ

1. ปฏบ ้ตงานและคำล ังผดตจากผ ู้จ ัดการโรงงานในด ้านการผล ้ตในโรงงาน

2. มอบหมายงาน และแจกจ ่ายงานท ี่ร ับจากผ ู้จ ัดการโรงงานให ้ก ับห ัวหน ้าแผนก  
ต่าง ๆ หรอพน ักงานในแต ่ละแผนก

3. ตรวจด ูความtรยบ ร ้อยภายใน โรงงาน  และควบคุมการผล้ตให ้น ํ!นไปตามแผนที่
วางไว ้

4 . อน ุมดการล ังซ ื้อว ัต ฺถ ุด ้บจากแผนกคล ังพ ัสด ุและลนค ้า

5. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง  ๆ ท ี่เก ้ดซ ื้นก ับการผล้ตให ้ผ ู้จ ัดการโรงงาน
ทราบ

6. ช ่วยผ ู้จ ัดการโรงงานในการวางแผนการผล ้ต

7. ช ่วยควบค ุมการจ ัดจ ่งส ิน ่ค ้าให ้ก ับล ูกค ้าตามจ ังหว ัดต ่าง ๆ
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คำน,'หนุ่ง ะ หัวหน้าแผนกผลตตัวรน  

ฝ ่าย  ะ ผลต 

แผ น ก  ะ ผลตตัวรถ 

ห น ้าท ี่ห ล ัก
ปฎบ ํตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ คือ คอยด ูแลและควบคุมการผลิตต ัวรถให ้เป ็น  

ไปตามแผน และค ุณ ภาพ ท ี่วางไว ้ โดยรับคำต ังจากห ัวหน ้าโรงงานแล้วจงนำไปต ังการผลิตไห ้ก ับ
หน่วยต่าง ๆ ซึ่งได้แก่ หน่วยIซึ่อมห้อง๓ ยร ั หน ่วยด ัดฝาห ้องเกยร ์ หน ่วยคว ้านฝาห ้องเกยร ์ หน่วย 
เจาะและท ำเกล ียวฝาห ้องเก ียร ์ห น ่วยเช ื่อมคล ัตข ่ช  และ'หน่วยเลียร์ตัวรท

งาบที่?บผดชอบประรำ

1. ปฎปตงานและคำต ังผล ิตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการผล ิต

2. ควบค ุมและด ูแลการผล ิตให ้เป ็นไปตามแผนท ี่วางไว ้ รวมทั้งค ุณภาพของซึ่นงาน
ด้วย

3. มอบหมายงานท ี่ได ้ร ับและประเมนผลการทำงานของพน้กงานในแผนก

4 . ควบค ุมจำนวนวัตถ ุด ้บคงคลังในหน ่วยต ่าง ๆ และรายงาน ปร ัมาณ ว ัตถ ุด ้บคงเหล ีอ  
ประจำเส ือนไปย ังแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

5 . รายงาน ความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท่ีเกีดร ื้นก ับการผล ิตให ้ห ัวหน ้าโรงงาน
พราบ

6. ลอนงานตามข ั้นตอนการปฎบ ํตงาน (Work Instruction) ให้'พน้กงาน,ใหม่

7. ถ ่ายท อดคำต ังและข ่าวสาร จากห ัวหน ้าโรงงานลงส ู่ล ูกน ้องระด ับปฎบํตการ และ 
ในทางกล ับก ันข ้อคดเห ็นจากระด ับปฎบ ํตการส ู่ผ ู้บ ังด ับบ ัญ ชา

8. ถ ้า เคร ึ่องจ ักรม ป ัญ ห า ให ้ตดต ่อแผนกซ ่อมบำร ุงและเขยนบ ันท ํกลาเหต ุท ี่เก ีดร ื้นไว ้

9. ควบค ุมการบ ันท ึกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

10. ปฎิบตํงานในหนา้ทีอ่ื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)
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ด ำแ ห บ ่ง  ะ พน ักงานเช ื่อมห ้องเก ียร  ์

ป ้าธ ะ ผล?:

แผ น ก  ะ ผลตตัวรถ 

ห น ่วย ะ เซ ึ่อมห ้องเก ียร ์

คำบรรอายลักษณะงาน (Job Description)

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎับ ัตงานในหน้าท ี่ความรับผ ิดชอบ คํอ ทำห น ้าท ี่เช ื่อม ฝาห ้องเก ียร ์ หน้าต ่างห้อง 
เก ีย ร ์ นผ่นหลังห ้องเก ียร ์และชนส่วนอึ่น ๆ เร ้าด ้วยต ัน เท ี่อให ้เป ็นห ้องเก ียร ์โดยร ับคำล ังจากห ้วหน ้า  
แผนกผลตตัวรถ

งาบ ท ี่ร ับ ผ ิด ชอบ ป ระจำ

1. เช ื่อม ฝาห ้องเก ียร ์ห น ้าต ่างห ้องเก ียร ์ แผ ่นหลังห ้องเก ียร ์ และชิ้นส่วนอื่น ๆ เร ้าด ้วย  
ต ันเป ็นห ้องเก ียร ์

2 . ร ับคำล ังผลตและอยู่ภายใต ้การควบคุมด ูแลซองห ัวหน ้าแผนกผลตต ัวรถ

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใร ้ในการเช ื่อมมายงหน ่วยงานชองตน

4. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เกดช ิ้นต ับการผลํตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. ทำการน ้นท ํกร ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผล ํตกำหนด

6. ปฎป้ตงานในหน้าท ี่อ ื่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย
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ต ำแห น ่ง  ะ พน ักงานด ัดฝาห ร้ง,.ก ีย ร ์

ป ้าย : ผลต

แผ น ก  ะ ผลตดัวรถ

ห น ่วย ะ ด ัดฝาห ้อง๓ ย f

คำแรรอายลักษณะงาน (Job Description)

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบ ้ตงานในหน ้าท ี่ความร ์บผดซอบ ค ือ ทำหน ้าท ี่ด ัดฝาห ้องเก ียร ์ท ี่ถ ูกป ัมมาให ้ตรง
ก่อนส ่งไปย ังหน ่วยห ่อห ้อง๓ ย ร ์

งาน ท ี่ร ับ ผ ด ช อบ ป ระจำ

1. ด ัดฝาห ้องเก ียร ์ท ี่ผ ่านข ั้นตอนปัมมาให ้ตรง ก ่อนส ่งไปยังหน ่วยห ่อห ้องเก ียร ์

2 . ร ้บคำล ังผล ํตและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองน ัวหน ้าแผนกผล ํตด ัวรถ

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใซ ้ในการทำงานมาย ังหน ่วยงานรองตน

4. รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เกดข ั้นย ับการผลํตให ้น ัวหน้าแผนก
หราบ

5. ทำการป ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ  ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ํตกำหนด

6. ปฎป ัตงานในหน ้าท ี่อ ื่นท ี่ไต ้ร ์บมอบหมาย
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ดำน,หบ่ง ะ พน ักงานคว ้านฝาห ้องเก ียร ์

ฝ าอ .: ผลต

แผ น ก  ะ ผลตตัวรถ

ห น ่วย : คว ้าน ฝาห ้องเก ียร ์

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฏป ัตงานในหน ้าท ี่ความ?บผ ิดชอบ คอ ทำหน ้าท ี่คว ้านฝาห ้องเก ียร ์ให ้ได ้ขนาดตามท ี ่
ต ้องการโดยท ั)คำล ังจากน ัวหน ้าแผนกผลตต ัวรถ

งาน ท ี่ร ้บ ผ ิดชอบ ป ระจำ

1. คว ้านฝาห ้องเก ียร ์ให ้ได ้ขนาดตามท ี่ต ้องการ

2. ร ์บคำล ังผลตและอค ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองน ัวหน ้าแผนกผลตต ัวรถ

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใซในการทำงานมาย ังหน ่วยงานรองตน

4. รายงาน ความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ัดช ึ้นก ับการผล ํตให ้น ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. ทำการน ้นท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

6. ปฎป ัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้?มมอบหมาย

คำบรรอายลักษณะงาบ (Job Description)
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ค ำแห ป ง ะ พ น ักงาน เจาะและท ำเกล ียวฝาห ้องเก ียร ์

ฝาย : ผลิต

แผ บ ก ะ ผลิตตัวรถ

หน ่วย ะ เจาะและทำ๓ ล ิยวฝาห ้องเก ียร ์

ห น าท ี่ห ล ัก

ปฎป ัตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ คอ ท ำห น ้าท ี่เจาะและท ำเกล ิยวฝาห ้องเก ียร ์ให  ้
ได ้รนาดตามท ี่ต ้องการน ัวหน ้าแผนกผล ิตต ัว?ถต ้องการ

ง าบ ท ี่? บ ผ ิด ช อ บ ป ร ะ จ ำ

1. เจาะและทำเกล ียวฝาห ้องเก ียร ์ให ้ได ้ขน าดตามท ี่ต ้องการ

2. ร ับคำล ังผล ิตและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลชองน ัวหน ้าแผนกผล ิตต ัวรถ

3. ลำเล ียงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใซในการทำงานมาย ังหน ่วยงานของตน

4. รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ีดข ิ้นก ับการผลิตให ้น ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. ทำการน ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

6. ปฎบ ้ตงานในหน ้าท ี่อ ี๋นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย

คำบรรยายลักษณะงาบ (Job Description)
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2 72

คำแห น ‘ง ะ พนักงานเช ื่อมคลัตช์ซ  

ป ้าย : ผลต 

แ ผ น ก  ะ ผลตตัวรถ 

ห น ่วย  ะ เช ื่อมคลัตช์ซ

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ิบตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ ค ือ ทำหน ้าท ี่เช ื่อมคล ัตช ์ชเช ้าก ับห ้องเกยร ์ โดย  
รับคำล ํ่งโดยตรงจากห ัวหน ้าแผนกผลตต ัวรถ

งาน ท ี่ร ้บ ผ ด ช อบ ป ระจำ

1. เช ื่อมคล ัตช ์ชเช ้าก ับห ้องเกอร ์ก ่อนส ่งต ่อไปก ังหน ่วยเจ ํยร ์ต ัวรถ

2. ร ับคำล ังผลตและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผนกผลตต ัวรถ

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้ในการเช ื่อมมาก ังหน ่วยงานรองตน

4. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ้ดร ึ้นก ับการผลํตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. ทำการบ ันท ํกช ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ป ้ายผล ํตกำหนด

6. ปฎบตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย
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ต ำแห น ่ง  ะ พนักงานเจยร์ต ัวรถ 

ป ้าg : ผลต 

แผน ก ะ ผลตตัวรถ 

หน ่วย ะ เจ ย fiตัวรถ

คำบรรยาชลักษณะงาน (Job Description)

ห บ ัาท ี่ห ล ัก

ปฎบ้ตงานในหน้าท ี่ความร ับผดชอบ ค ือ ทำหน ้าท ี่จยร ์และตกแต ่งต ัวรถ โดยร ับคำล ัง
โดยตรงจากหัวหน้าแผนกผลตตัวรถ

งาน ท ี่ร ับ ผดชอบป ระจำ

1. เจยร์และตกแต่งต ัวรถก่อนส ่งต ่อไปยังหน่วยประกอบห ้อง๓ อร์

2 . ร ับคำล ังผลตและอยู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกผลตต ัวรถ

3. ลำเล ํยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้ในการเจ ียร ์มาย ังหน ่วยงานของตน

4. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ้ดข ึ้นก ับการผล๊ตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. ทำการบ ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟ ่อร ัมท ี่ฝ ่ายผล ํตกำหนด

6. ปฎบ้ตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย
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ตำแหนง่ ะ หัวหน้าแผนกผลิตอุปกรณต์ดคัวรถ 
ปา้ย ะ ผลิต
แผนก ะ ผลติอุปกรณต์ดควัรถ 

หนา้ทีห่ลกั

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)

ปฎบต้งานในหน้าท ี่ความรับผดชอบ คอ คอยด ูแลและควบค ุมการผล ิตอ ุปกรณ ์ตดก ับ  
คัวรถซน้ดต่าง ๆ เข่น แฮนค ั คราด ผานหัวหมู ชองผาน ให ้เป ็นไปตามแผนและมาตรฐานท ี่วางไว  ้
โด ยจะ รับคำล ังจากห ัวหน ้าโรงงาน

งาน ่ท ี่ร ้บ ผดซ อบ ป ระจำ

1. ปฏ ิบตงานและคำล ังผล ิตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการผล ิต

2. ควบค ุมและด ูแลการผล ิตให ้เป ็นไปตามแผนท ี่วางไว ้ รวมทั้งค ุณภาพชองขึ้นงาน
ด้วย

3. มอบหมายงานที่ได ้ร ับให ้ก ับพน ักงานในแผนก

4. ควบค ุมจำนวนวัตถ ุด ืบและสนค ้าคงคล ังในแผนก และรายงานปริ,มาณ'วัตถุดืบ 
และล ินค ้าคงเหล ือประจำเด ือนไปย ังแผนกคล ังพ ัสด ุและล ินค ้า

»

5. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ  ท ี่เก ้ดข ึ้นก ับการผลิตให ้ห ัวหน ้าโรงงาน
ทราบ

6. สอนงานตามช ั้นตอนการปฏบตงาน (Work Instruction) ให ้พนักงานใหม่

7. ถ ่ายทอดคำลังและซ ่า'วสาร จากห ัวหน ้าโรงงานลงส ่ล ูกน ้องระด ้บปฎบตการ และ 
ในทางกล ับก ันข ้อค ้ดเห ็นจากระค ับปฏ ๊บ ้ตการส ่ผ ู้บ ังค ับบ ัญ ชา

8. ควบคุมการบ ันทกข้อม ูลต ่าง ๅ  ในแบบฟอร ์มท ี่ป ้ายผล ิตกำหนด

9. ปฎิบตงานในหน้าท่ีอ่ึนท่ีได้รับมอบหมาย
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ค ำแห ป ง ะ พน ักงานเช ื่อมแฮนด  ์

ป ้าย : ผลต

แผ น ก ะ ผลตอุปกรณ ์ตดต ัวรถ  

ห น ่วย ะ ท ำแฮ น ด ์

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฏน ัตงานในหน ้าท ี่ความรับผดชอบ ค ือ เช ื่อน เฮน ด ์ โดยจะม ีท ั้งช ่างแต ้มและเช ื่อม  
เต็ม โดยจะร ับคำส ังการปฎ ๊บตงานจากห ัวหน ้าแผนกผล ้ตอ ุปกรณ ์ต ้ดต ัว?ถ

งาน ท ี่?บ ผ ด ช อบ ป ระจำ

1. ปฎบ ้ตงานในการเช ื่อมแฮนด ์โดยม ีช ั้นตอน ค ือ  เช ื่อมแต ้ม และเช ื่อม เต ็ม

2 . ร ับคำส ังนละอยู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกผล ้ตอ ุปกรณ ์ต ้ดต ัวรถ

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และว ัสด ุในการเช ื่อมมาย ังหน ่วยงานรองตน

4. รายงานปร ิ'มาณ วัตถ ุดบท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกร ับ»ราบ

5 . รายงาน ความก ัาวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ  ท ี่เก ๊ดช ั้นก ับการผล ้ตให ้ห ัวหน ้าแผนก
หราบ

6. ทำการบ ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ้ตกำหนด

7. ปฎบ้ตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย
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ต ำแ ห น ่ง  ะ พนักงานเช ื่อมแต้มวงล้อ  

ป ้าย  ะผล ้ต

แ ผ น ก  ะ ผล้ตอ ุปกรณ ์ตดต ัวรถ  

ห น ่วย  ะ ทำวงล ้อ

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบัตงาน'โน'หน้าที่ศ'วามรบผด'ชอบ ค ํอ เช ื่อมแต ้มช ิ้นส ่วนย ่อยต ่าง ๆ รวมกันเป็น 
วงล ้อ โดยร ับคำก ังการปฎบ ัตงานจากน ัวหน ้าแผนกผลตอ ุปกรณ ์ต ้ดต ัวรถ

งาน ท ี่?บ ผ ด ช อบ ป ระจ ำ

1. เช ื่อมแต้มช ิ้นส ่วนย่อยต ่าง ๆ รวมกันเป็นวงล้อ

2. นำวงล้อท ี่เช ื่อมสำเร ็จแล้วไปซุบส ี

3. ร ับคำก ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองน ัวหน ้าแผนกผลตอ ุปกรณ ์ต ้ดต ัวรถ

4. สำเส ียงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และก ัลด ุในการเช ื่อมมาย ังหน ่วยงานรองตน

5. รายงานความก ัาวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เกดช ิ้นก ับการผลตให ้น ัวหน ้าแผนก
ทราบ

6. ทำการบ ันท ํกช ้อม ุลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

7. ปฎบัตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)



คำบรรยาฮลักษณะงาน (Job Description)
2 7 7

ดำแหน1ง : พนกังานเชือ่มเตม็วงลอ้ 

ฝ า่ย :ผ ล ต

แผนก ะ ผลต๊อปุกรณต์ดตวัรถ 

หนว่ย ะ ทำวงลอ้

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบ ้ตงานในหน ้าท ี่ความร ์บผดชอบ คอ เช ื่อมเต ็มวงล ้อท ี่ผ ่านกระบวนการเช ื่อมแต ้ม  
ม าแล ้ว  โดยร ับคำส ั่งการปฎ ํบตงานจากห ัวหน ้าแผนกผลตอ ุปกรณ ์ต ็ดต ัวรถ

งาน ท ี่ร ับ ผ ด ช อบ ป ระจำ

1. เช ื่อมเต ็มวงล ้อท ี่ผ ่านกระบวนการเช ื่อมแต ้มมาแล ้ว จากน ั้นจ ํงขจ ัดลงสกปรก  
ต่าง ๆ ท ี่เกดร ี้น จากการเช ื่อม  d  น S lag เป ็นต้น

2. น ้าวงล ้อท ี่เช ื่อมสำเร ็จแล ้วไปซ ุบล

3. ร ัชคำส ั่งและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกผล ้ตอ ุปกรณ ์ต ็ดต ัวรถ

4. ดำเล ้ยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และว ัสด ุในการเช ื่อมมาย ังหน ่วยงานของตน

5. รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ หาต ่าง ๆ ท ี่๓ ดขิ้นก ับการผลตให ้ห ัวหน้าแผนก
ทราบ

6. ทำการน ้น ท ี่กช ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

7. ปฎนิตังาน'ใน,หน้าท่ีอื่นที่'โต้รันมอบหมาย
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ต ำแ ห น ่ง  ะ พ น ักงาน เช ื่อม อ ุป กรณ ์ย ่อยต ่างๆ  

ฝ ่าย  ะ ผลต

แ ผ น ก  ะ ผลตอุปกรณ ์ตดตัวรถ  

ห น ่ว ย ะ เช ื่อม

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎปัตงานในหน ้าท ี่ความร้บผดชอบ คอ เช ื่อมแต ้มและเช ื่อมเต ็มอ ุปกรณ ์ย ่อย
ต ่าง ๆ เช่น คราด ชองผาน และผานหัวหมู เป็นต้น โดยว ันคำต ังการปฎบ ้ตงานจากห ัวหน ้าแผนก  
ผล้ตอ ุปกรณ ์ตดต ัวรถ

งาน ท ี่?ป ผ ด ช อบ ป ระจำ

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)

1. เช ื่อมแต ้มและเช ื่อมเต ็มอ ุปกรณ ์ย ่อยต ่าง ๆ เช ่น คราด ชองผาน และผานหัวหมู
เป ็นต้น

2 . ว ันคำต ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผนกผล ้ตอ ุปกรณ ์ต ็ดต ัวรถ

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และว ัสด ุในการเช ื่อมมาย ังหน ่วยงานชองตน

4. รายงาน ความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ  ท ี่เก ้ดข ิ้นก ับการผลํตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. รายงานปรมาณ วัตค ุดบท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกร้บทราบ

6. ทำการบ ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ํตกำหนด

7. ปฎบตงาน'โน'หน้าที่อึ่นที่1ใต ้?ปมอบหมาย
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ตำแหนง่ ะ หวัหนา้แผนกเตร'ิยมชิน้สว่น

ฟา้ย ิ : ผลต

แผนก ะ เตริ'ยมชิน้สว่น

หนาทีห่ลกั

ปฎบตังานในหนา้ทคิวามรบิผดชอบ คือ ควบคมุและดแูลการผลตชิน้สว่นยอ่ยตา่ง  ๆ
ใหเ้ปน็ไปตามแผน โดยควบคมุหนว่ยกลง เจาะ ตัด ทำเกลยืว ตัดแก๊ส ตลอดจนการควบคมุคณุ 
ภาพซองชิน้งานใหใ้ดต้ามมาตรฐานทีก่ำหนด

งาน ท ี่ร ิบ ผ ด ช อบ ป ระจำ

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)

1. ป ฎ บ ํตงานและคำล ังผล ิตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการผล ิต

2. ควบค ุมและด ูแลการผล ิตให ้เป ็นใปตามแผนท ี่วางไว ้

3 . มอบหมายงานท ี่ใด ้ร ิบให ้ก ับพห ักงานในแผนก

4. ควบค ุมจำนวนวัตถ ุด ้บคงคล ังในหน ่วยต ่าง ๆ และรายงานปริ'มาณ วัตถ ุด ้บคงเหล ือ  
ประจำเดอนไปย ังแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

5 . รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่๓ ดชิ้นกับการผลิตให ้ห ัวหน ้าโรงงาน
ทราบ

6. ลอนงาน ตามช ิ้น ตอน การปฎบํตงาน (Work Instruction) ให ้พหักงานใหม่

7. ถ ่าย ท อ ด ค ำล ังแล ะร ่าว ส าร  จากห ัวหน้าโรงงานลงส่ล ูกน ้องระต ับปฎบัตการ และ  
ในทางกล ับก ันข ้อค ้ด เห ิน จากระต ับปฎบ ัตการส ่ผ ุ้บ ังต ับบ ัญ ชา

8. ถ ้า เค ร ื่อ งจ ก รม ป ัญ ห า ให ้ต ํดต ่อแผนกร ่อมบำร ุงและเชยนบ ันท ํกลาเหต ุท ี่เก ๊ดช ิ้นไว ้

9. ควบค ุมการบ ันท ึกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

10. ป ฎ ิบ ํตงานในหน ้าท ี่ร ื่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย



280

คำแรรอาทลักษณะงาน (Job Description)

คำแหนุง่ ะ พน,กงานกลง 

ปา้ย ะ ผลต

แผนก ะ เตรียมชิน้สว่น 

หนว่ย ะ กลึง

หนา้ทีห่ลกั

ปฎบิตงานในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ คอ กลึงชิน้งานใหก้บัแผนกต่าง  ๆ ตามที ่
ตอ้งการโดยรับคำลงัโดยตรงจากหวัหนา้แผนกเตรยีมชิน้สว่น

งาบทีร่บีผดชอบประจำ

1. กลึงงานใหก้บัแผนกผลตอ่ึน  ๆ เซ่น แผนกประกอบหอ้งเกยีรี แผนกผลตึอปุกรณ ์
ต้ดต้วรถ เป็นต้น

2. รับคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลของหวัหนา้แผนกเตรยีมชิน้สว่น

3. ลำเลยึงสว่นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละวัสดใุนการกลงึมายงัหนว่ยงานรองตน

4. เบกอปุกรณก์ารผลตึจากหนว่ยสโตร ีเซ่น มดีกลงึ ตะไบ

5. ตรวจสอบชิน้งานทีก่ลงึเสร็จใหไ้ด้ตามขนาดตามทีก่ำหนด

6. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ท่ีเกีดชิน้กบัการผลตึใหห้วัหนา้แผนก
'ท ราบ

7. รายงานปรีมาณวตัถดุบ้ทีใ่กลห้มดใหก้บัหวัหนา้แผนกรบัทราบ

8. ทำการปนัทกํขอ้ถุเลตา่ง  ๆ ในแบบฟอร์มที่ฝา่ยผลต้กำหนด

9. ปฎํบ้ตงานในหน้าท่ีอ่ึนท่ีได้รับมอบหมาย
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ตำแหนง่ ะ พนกังานเจาะ 

ปา้ย : ผลต

แผนก ะ เตรยีมชิน้สว่น 

หนว่ย ะ เจาะ

หนา้ทีห่ลกั

ปฎบิตงานในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ คือ งานเจาะร ู คว้านรู โดยรบัคำลงัปฎบตังาน 
จากนวัหนา้แผนกเตรยีมชิน้สว่น

งาบทีร่บัผดชอบประจำ

คำบรรยายลักษณะงาน (Job Description)

1. ปฎบ๊ตงาน'โนการเจาะรู ควา้นรู ช้ินส่วนต่าง  ๆ ท่ีเปินสว่นประกอบหอ้งเกยร์และ 
อุปกรณอ่ื์น  ๆของรถไถนา

2. รับคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลของนวัหนา้แผนกเตรยีมชิน้สว่น

3. ลำเลยงสว่นประกอบทีต่อ้งใชใ้นการเจาะมายงัหนว่ยงานของตน

4. เบกอปุกรณก์ารผลตจากหนว่ยลโตรเีชน่ ดอกสว่าน

5. ตรวจสอบชิน้งานทีเ่จาะเสร็จใหไ้ตต้ามขนาดตามทีก่ำหนด

6. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ท่ีเก้ดช้ินกับการผลตใหน้วัหนา้แผนก
หราบ

7. ทำการบนัทกํขอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบฟอร์มทีป่า้ยผลตํกำหนด

8. ปฎบตังานในหนา้ทีอ่ื่นทีไ่ต้รับมอบหมาย
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ด ำแห ป ง ะ พนักงานตัด 

ป ้าร : ผลต

แผ น ก ะ เตร ียมช ิ้นส ่วน  

ห น ่วย ะ ดัด

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบัตงานในหน้าท ี่ความรับผดซอบ คอ การด ัดเหล ็กเพลา แป ิบ  ให ้ก ับแผนกผล็ต  
อึ่น ๆ โดยร ับคำล ังปฏบ ัตงานจากห ัวหน ้าแผนกเตร ียมช ิ้นส ่วน

งาน ท ี่ร ุ้บผดซอบปรุะจำ

1. ดัดชนงานต่าง ๆ เซ่น เหล ็ก เพ ลา นปิบ

2. ร ้บคำล ํณ ์ละอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผน กเตร ีอมช ิ้น ส ่วน

3. ลำเล ียงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้ในการด ัดมาย ังหน ่วยงาบรองตน

4. เบกอ ุปกรณ ์การผล ็ตจากหน ่วยลโตร ์’เซ ่น ใบ เล ึ่อ ย

5 . ตรวจสอบชิ้นงานท ี่ด ัดเสร ็จให ้ใต ้ตามขนาดตามท ี่กำหนด

6. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ้ดช ิ้นก ับการผล็ตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

7. ทำการบ ันท ี่กช ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผล ็ตกำหนด

8. ปฎบ ัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ใต ้ร ับมอบหมาย
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ตำแหน่ง : พนักงานทำเกลียว 
ป้าย : ผลีต
แผนก ะ เตร์ยมช้ินส่วน 
หน่วย : ทำเกลียว

หน้าที่หลัก

ปฎํบัตงานในหน้าท่ีความร้นผดชอบ ค อ  การทำเกลียวซนงานด่าง ๆ โดยร้นคำลัง 
ปฎบ้ตงานจากหัวหน้าแผนกเตร ยมซนส่วน

งาบท่ี?ปผดชอบประจำ

1. ทำเกล ียวช ิ้น งาน ด ่าง ๆ ให ้ได ้ชนาดตามท ี่ต ้องการ

2. ร ้บคำล ํณ ์ละอย ู่ภายใต ้กา?ควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผน กเตร ์ยมช ิ้น ส ่วน

3. ลำเล ียงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และวลต ุในการทำเกล ียวมาย ังหน ่วยงานรองตน

4. เบกอ ุปกรณ ์การผล ีตจากห น ่วยลโตร ์เซ ่น  ดอกต๊าฟ ่

5. ตรวจลอบช ิ้นงานท ี่ทำเกล ียวเสร ็จให ้ได ้ตามซนาดตามท ี่กำหนด

6. รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ ห าด ่าง ๆ ท ี่เก ้ดช ิ้นก ับการผล ีตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

7. ทำการบ ันท ี่กช ้อม ูลด ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ป ้ายผล ีตกำหนด

8. ป ฎ บ ัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย
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ค ำแ ห น ุ่ง  ะ พน ักงานตดแก๊ส 

ฝ ่าย .: ผลิต

แผ น ก  ะ เตร ียมช ิ้นส ่วน  

ห น ่วย ะ ตัดนก๊ล

ห น าท ี่ห ล ัก

ปฏ ิบ ้ตงานในหน้าท ี่ความรับผดชอบ ค ํอ งานต ัดแก ๊สชนงาน ซ ึ่งช ิ้นงานม ืท ี่งรนาดเล ็ก  
และรน าดให ญ ่ ในการทำงานจะปฎบ ัตงานตามคำต ังชองห ัวหน ้าแผนกเตรียมช ิ้นส ่วน

งาบ ท ี่ร ับ ผ ด ซ อ น ป ร ะ จ ำ

1. ปฎบ ้ตงานในการต ัดแผ ่น เหล ็กเคร ึ่องม ือต ัดแก ๊ส

2. ร ับคำต ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผนกเตร ียมช ิ้นส ่วน

3. ลำเล ็ยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และวสด ุในการทำงานมาย ังหน ่วยงานรองตน

4. ตรวจสอบชิ้นงานท ี่ทำต ัดเสร ็จให ้ได ้ตามรนาดตามท ี่กำหนด

6. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ  ท ี่เก ้ดช ิ้นก ับการผล ิตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

7. ทำการบ ันท ํกช ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

8. ปฎป ัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ใด ้ร ็บมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)
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ดำผุ,ห นุ่ง ะ ห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเกยร  ์

ป ้าย ุ ะ ผลต

แ ผ น ก  : ประกอบห ้องเกยร ์ 

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฏ ิบ ้ตงานในหน ้าท ี่ความรับผ ิดชอบ คอ คอยด ูแลและควบค ุมการประกอบห ้องเกยร ์ 
ให ้เป ็น ไปตามแผน และค ุณ ภาพ ท ี่วางไว ้ โดยร ับคำล ังจากห ัวหน ้าโรงงานแล ้วจงนำไปล ังการผลตให ้ 
กับหน ่วยต ่าง ๆ  ซึ่งได้แก่ หน่วย

งาน ท ี่ร ้บ ผ ิด ช อบ ป ระจำ

1. ปฎป ัตงาน ้และคำล ังผลตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการผล ้ต

2. ควบค ุมและด ูแลการผลตให ้เป ็นไปตามแผนท ี่วางไว ้ รวมท ั้งค ุณภาพชองชนงาน
ด้วย

3. มอบหมายงานท ี่ได ้ร ับให ้ก ับพน ักงานในแผนก

4. ตรวจลอบคุณภาพรองช ิ้นงานเม ึ่อประกอบห ้องเกยร ์เสร ็จแล ้ว

5. ควบค ุมจำนวนวัตถ ุด ืบและส ินค ้าคงคล ังในแผนก และรายงาน ป รม าณ ว ัต ถ ุด ืบ  
และส ินค ้าคงเหลอประจำเด ือนไปย ังแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

6. รายงานความก้าวหน้า และปัญหาต่าง  ๆ ท่ีเก้ดช้ินกับการผลตให้หัวหน้าโรงงาน
ทราบ

7. ลอนงานตามช ิ้นตอนการปฎ ับ ้ตงาน (Work Instruction) ให ้พน ักงานใหม ่

8. ถ ่ายท อดคำล ังและร ่าวส ๆร จากห ัวหน ้าโรงงานลงส ่ล ูกน ้องระด ับปฎบัตการ และ 
ในทางกล ับก ันข ้อค ้ดเห ็นจากระด ับปฎ ิบ ้ตการฟ ูผ ู้บ ังค ับบ ัญ ชา

9. ควบค ุมการบ ันท ี่กข ้อม ูลต ่าง ๅ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

10. ปฎบตังานในหนา้ทีอ่ื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย

คำบรรอาอลกัษณะงาน (Job Description)
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แผ น ก ะ ประกอบห ้อง๓ ยร  ์

หน ่วย ะ ประกอบห ้องเก ็ยร ์

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎปัตงานในหน้าท ี่ความรับผดซอบ คอ ประกอบห ้อง๓ ยร ์ และเตรี1ยมล ิวนประกอบ  
ที่ต ้องใช้ในการประกอบรทรุ่นนี้ เช่น ก ้ามป ูบบเล ี้ยว เท ี่องขนาดต ่าง ๆ จานลูกเบี้ย'ว เป ็นต้น ใน การ  
ทำงานจะร ับคำล ิงจากห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเก ้ยร ์

งาน ท ี่?บ ผดชอบ ป ระจำ

1. ปฎปัตงานในการประกอบซนส่วนต่าง ๆ ภาย'ใน'ห ้องเก ้ยร ์เช ่น เท ี่องขน าดต ่าง ๆ 
จานล ูกเบ ี้ยว ล ูกป ีน  ช ีล เป ็นต้น

2. ร ับคำล ิงและอย ู่ภาย'ใต ้การควบคุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเก ้ยร ์

3. ลำเล ียงช ้นส ่วนต ่าง ๆ ท ี่ต ้องใช ้จากคล ังเก ็บ เท ี่องมาย ังหน ่วยงานของตน

4. เบกว ัสด ุท ี่ใช ้ในการประกอบจากหน ่วยสโตร ์

5. นำรถท ี่ตรวจสอบแล้วปรากฏว่ามป ัญ หามาแก ้ไขใหม ่

6. รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ็ดฃ ื้นก ับการผลิตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

7. ทำการบ ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

8. ปฎบัตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ไต ้ร ับมอฺบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ดำแหนุง่ ะ พนกังานประกอบหอ้ง๓ ยร์

ป้าย : ผลิต
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แผน ก ะ ป ระกอบห ้องเก ียร  ์

หน ่วย ะ ประกอบด ุมล ่าง

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ๊บตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดขอบ คือ ประกอบดุมล ่างเร ้าก ับต ัวรถ ใน การท ำงาน  
จะร ับคำล ังจากห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเก ียร ์

งานที่รับผดชอบประจำ

1. ปฎป ัตงานประกอบด ุมล ่างเร ้าก ับต ัวรถก ่อนล ่งไปย ังหน ่วยประกอบห ้องเก ียร ์

2 . ร ับคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลชองห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเก ียร ์

3. ลำเลยงช ิ้นล ่'วนต ่าง ๆ ท ี่ต ้องใช ้จากคลังเก ็บเท ี่องมาย ังหน ่วยงานซองตน

4. เบกว ัสด ุท ี่ใช ้ไนการประกอบจากหน ่วยลโตร์

5. นำรถท ี่ตรวจสอบแล ้วปรากฏว่าม ีป ัญ หามาแก ้ไขใหม ่

6 . รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ หาต ่าง ๆ ท ี่เกีดขึ้นก ับการผล ิตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

7. ทำการน ้น ท ํกร ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผลิตกำหนด

8. ป ฏ ับ ัต งานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

คำนหนง่ ะ พนกังานประกอบดมุลา่ง

ป้าย : ผลต
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แผนก ะ ประกอบห้องเกยร์ 
หน่วย ะ ประกอบห้องเกยร์

คำแรรอาฮลกัษณะงาน (Job Description)

ตำแหนง่ ะ พนกังานทดสอบหอ้งเกยร์

ป้าย : ผลิต

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ิบ ัตงาน,ใ.น'หน้าที่ความรับผด'ชอบ คอ ทดลองเคร ื่องหร ือห ้องเก ียร ์ท ี่ผ ่านการ
ประกอบเสร ็จเร ืยบร ้อยแล ้ว ว ่าม ีป ัญ ห าห ร ือไม ่ ฟ น  เส ียงด ัง นํ้าม่'นรั่ว ห ากพ บป ัญ หาเท ี่องเก ียร ์ด ัง  
จะท ำการเจยร ์เท ี่อง เพ ึ่อแก้โขขั้นต ้นก่อน ถ ้าหากย ังไม ่ลามารถแก ้ไขได ้อ ีกจงส ่งกล ับไปย ังหน ่วย  
ประกอบห ้องเก ียร ์ไนการทำงานจะร ับคำล ังจากห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเก ียร ์

งานที่ร ํฯ-!ผดชอบประจำ

1. ปฎ ัป ัตงานในการทดสอบห ้องเก ียร ์ท ี่ประกอบเสร็จแล ้ว ว ่าม ีป ัญ หาหร ือไม ่ หากพบ  
ป ัญ ห าว ่าเท ี่องม ีเส ียงด ังจะทำการแก ้ไขเบ ื้องต ้น  โดยการเจยร ์เท ี่องก ่อน  ถ ้าหากไม ่สามารถแก ้ไขได  ้
จะส ่งกล ับไปย ังหน ่วยประกอบห ้องเก ียร ์เพ ี่อทำการแก ้ไขต ่อไป

2. ร ับคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกประกอบห ้องเก ียร ์

3 . นำรถท ี่ตรวจลอบแล ้วปรากฎว ่าม ีป ัญ หามาแก ้ไขใหม ่

4. รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ีดข ึ้นก ับการผลิตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. ทำการบ ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

6. ปฎยัตงานในหน ้าท ี่อ ื่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย
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ต ำแห น ่ง  ะ ห ัวหน้าแผนกเซ ึ่อม  
ฝ ่าย  : ผลต 
แผ น ก  : เชื่อม

ห น ้าท ีห ล ัก

คำบรรขาอลกัษณะงาน (Job Description)

ปฎ ิน ้ตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ คอ คอยด ูแลและควบค ุมการผลตในการเช ื่อม  
ชนส่วนต่าง ๆ ให ้เป ็นไปตามแผนและมาฅรฐานท ี่วางไว ้ โดยการร ับคำล ังจากห ัวหน ้าโรงงาน

งาน ท ี?บ ผดซ อบ ป วะจำ

1. ปฎบ ัตงานและคำล ังผลตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการผลต

2. ควบค ุมและด ูแลการผลตให ้เป ็นไปตามแผนท ี่วางไว ้ รวมท ั้งค ุณภาพของช ิ้นงาน
ด้วย

3. มอบหมายงานท ี่ได ้ร ับให ้ก ับพน ักงานในแผนก

4. ควบค ุมจำนวนวัตถ ุด ้บและลนค ้าคงคล ังในแผนก และรายงาน ป รม าณ ว ัต ถ ุด ้บ  
และส ินค ้าคงเหลอประจำเด ้อนไปย ังแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

5. รายงาน ความ ค ้าวห น ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เกดช ิ้นก ับการผส ิตให ้ห ัวหน ้าโรงงาน
ทราบ

6. ลอนงานตามข ั้นตอนการปฎ ํบ ัตงาน (Work Instruction) ให ้พน ักงานใหม่

7. ถ ่ายท อดคำล ังและข ่าวส าร จากห ัวหน ้าโรงงานลงส ่ล ูกน ้องระด ับปฎ ิป ็ตการ และ  
ในทางกล ับก ันข ้อค ้ด เห ็นจากระด ับปฏบ ้ตการส ่ผ ู้บ ังค ับบ ัญ ชา

8. ควบค ุมการบ ันท ึกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

9. ปฎบ ัตงานในหน ้าท ี่ช ื่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย
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คำน ห บ ่ง ะ พน ักงานเช ื่อม  

ป ้าย ะ ผลต 

แผ น ก  ะ เช ื่อม  

ห น ่วย ะ เช ื่อม

คำบรรขายลกัษณะงาบ (Job Description)

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบตงานในหน ้าท ี่ความร ับผ ิดชอบ คือ เช ื่อมแต ้มและเช ื่อมเต ็มอ ุปกรณ ์ย ่อย
ต่าง ๆ เช่น ก ้าม ป ูบ บ เล ี้ยว  จานลูกเบ ี้ย'ว ส ายบ บ เล ี้ยว  เป็นต้น โดยร ับคำล ังการปฎบตงานจากห ัว  
หน้าแผนกเช ื่อม

งาบ ท ี่ร ับ ผ ิด ชอ บ ป ระจำ

1 .  เช ื่อม แต ้ม แล ะเช ื่อ ม เต ็ม อ ุป ก รณ ์ย ่อ ย ต ่างๆ เช ่น  ก ้ามป ูบบเล ี้ยว จานล ูกเบ ี้ยว
ลายบ บ เล ี้ยว

2 . ร ับคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกเช ื่อม

3. ลำเลยงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และว ัสด ุในการเช ื่อมมาย ังหน ่วยงานของตน

4. รายงาน ความก ้าวหน ้า แล.ะป ัญหาต ่าง ๆ ท ี่เกดชนกับการผล ํตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. รายงานปรมาณ ว ัตถ ุดบท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกร ับทราบ

6. ทำการบ ันท ึกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบพ ่อร ์มท ี่ป ้ายผล ้ตกำหนด

7. ปฎบดงานในหน้าท ี่อ ี่นท ึไต ้ร ับมอบหมาย
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คำแหน,ง ะ ห ัวหน ้าแผนกป ัม  
ฝ ่าย  ะ ผลต 
แผน ก ะ ปัม 
ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฏบ ํตงานในหน ้าท ี่ความรับผดชอบ คอ คอยด ูแลและควบค ุมการผล ิตในการป ัมให ้ 
เป ็นใปตามแผนท ี่วางใว ้ โดยจะร ับคำล ังจากห ัวหน ้าโรงงาน ตลอดจนการบำร ุงร ักษาเคร ึ่องจ ักร  
เบื้องต้น

งาบ ท ี่?บ ผ ิดช อบ ป ระจำ

1. ปฎบ ํตงานและคำล ังผล ิตจากห ัวหน ้าโรงงานในต ้านการผล ิต

2. ควบค ุมและด ูแลการผล ิตให ้เป ็นไปตามแผนท ี่วางไว ้ รวมท ั้งค ุณภาพรองช ิ้นงาน
ด้วย

3. มอบหมายงานท ี่ไต ้ร ับให ้ก ับพน ักงานในแผนก

4. ออกแบบและสร้างแม ่พมพ ์ตามท ี่ห ัวหน ้าโรงงานกำหนด

5. ควบค ุมจำนวนวัดธ ุดบคงคลังในแผนก และรายงานปร ์ มาณ'ว ัตถ ุดบคงเหล ิอ  
ประจำเดอนไปยังแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

6. รายงาน ความ ก ้าวห น ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ท ี่เก ้ดช ิ้นก ับการผลตให ้ห ัวหน ้าโรงงาน
ทราบ

7. สอนงานตามช ิ้นตอนการปฎบ ํตงาน (Work Instruction) ให ้พนักงานใหม่

8. ถ ่ายท อดคำล ังและข ่าวส าร จากห ัวหน้าโรงงานลงส ิล ูกน ้องระด ับปฎบํตการ และ  
ในทางกล ับก ันร ้อค ํดเห ินจากระด ับปฎ ๊บ ํตการส ่ผ ู้น ังด ับน ัญ ชา

9. ถ ้า เค ร ื่องจ ักรม ป ัญ ห า ให ุต ้ดต ่อแผนกซ ่อมบำร ุงและเขยนบ ันท ี่กสาเหต ุท ี่เก ้ดช ิ้นไว ้

10. ควบค ุมการบ ันท ี่กข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผลิตกำหนด

11. ปฎิบํตงานในหน้าท่ีอ่ืนท่ีไต้รับมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)
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ตำแหนง่ ะ พนกังานปมิ 

ปา้อ .ะ ผลต 

แผนก ะ ปิม 

หนว่ย ะ ปิม

หนา้ทีห่ลกั

ปฎบต้งานในหนา้ทีค่วามรัชผดชอบ คอ ปมิตดัและปมิชิน้รปูชิน้งานยอ่ยตา่ง  ๆ ใน 
การหำงานจะรบคำตงัโดยตรงจากหวัหนา้แผนกปมิ

งานที?่บผดซอบป?ะจำ

1. ปมิตดัและปมิชิน้รปูชิน้งานตา่ง ๆ

2. ผลตและดแูลรักษาแมพ่มพ1หใ้ชง้านไดอ้ยู่เสมอ

2. รับคำตงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลของหวัหนา้แผนกปมิ

3. ลำเลยงตว่นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละวสัดใุนการเขึอ่มมายงัหนว่ยงานรองตน

4. รายงานความกาวหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่กดชิน้กับการผลํตใหห้วัหนา้แผนก
ทราบ

5. รายงานปรัมาณวตัถดุบิทีใ่กลห้มดใหก้บัหวัหนา้แผนกรมัทราบ

6. หำการบนัหกํขอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบฟอร์มทีฝ่า่ยผลต้กำหนด

7. ปฏิปัตงานในหน้าท่ีอ,นทีใ่ด้รับมอบหมาย

คำบรรอายลกัษณะงาน (Job Description)
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คำน,หน่ง ะ หวัหนา้แผนกตกแต่ง

คำ,ชรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ฟ้าอ ะ ผลต
แผนก ะ ดกแต่ง

หบาทหลก

ปฎบตังานในหนา้ทีค่วามริบผดชอบ คือ คอยดูแลและควบคุมการทำหน้าท่ีในการหำ 
ความสะอาดและตกแตง่ชนงานในชัน้ตอนสดุทา้ยใหเ้ปน็ไปตามแผนการผลตทีว่างใว ้โดยจะริบคำ 
ลงจากหัวหน้าโรงงานโดยตรง ประกอบดว้ยหนว่ยตา่ง  ๆ 5 หน่วย ใด้แก่ ทำความสะอาด ยงทราย 
ชุบล พน่ลและอบล

งาบท ี?่บผดชอบประจา

1. ปฎบตังานและคำลงัผลตจากหวัหนา้โรงงานในดา้นการผลต

2. ควบคมุและดแูลการผลตใหเ้ปน็ไปตามแผนทีว่างใว ้ รวมทัง้คณุภาพของชัน้งาน
ดว้ย

3. มอบหมายงานท่ีได้ริบให้กับพนักงานในแผนก

4. ควบคุมจำนวนวัตถดุบและสนิคา้คงคลงัในแผนก และรายงานปร‘ิมาณวตัถดุบ้ 
และสนิคา้คงเหลอประจำเดอนไปยังแผนกคลงัพสัดแุละสนิคา้

'5 . รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่ก้ดชัน้กับการผลตใหห้วัหนา้โรงงาน
ทราบ

6. ลอนงานตามชัน้ตอนการปฏป๊ตังาน (Work Instruction) ให้พนักงานใหม่

7. ถา่ยทอดคำลงัและขา่วสาร จากหวัหนา้โรงงานลงลู่ลกูนอ้งระคบัป์ฎบตัการ และ 
ในทางกลบักนัขอ้คดัเหน็จากระคบัปฏบตักฺารลูผู่บ้งัคบับญัชา

8. ควบคมุการบนัทกํขอ้มลูตา่ง  ๆในแบบพอ่ร์มท่ีฝ่ายผล ตกำหนด

9. ปฎบตังานในหนา้ทีอ่ึ่นทีไ่ด้ริบมอบหมาย
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คำแหปง ะ พนักงาน?ง,VIราย 

ป้าย : ผลต 

แผนก ะ ตกแต่ง 

หน่วย ะ ยิงทราย

หนา้ทีห่ลกั

ปฎบต้งานในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ คือ ทำความสะอาดแฮนดท์ีผ่า่นเนตอนการ 
เชือ่มมาดว้ยการยิงทราย โดยรบัคำลงัปฏปํตังานจากหวัหนา้แผนกตกแตง่

งาบ ท ี่ร ้บ ผดชอบ ป ระจำ

1. ทำความสะอาดแฮนดด์ว้ยกระบวนการยงิทราย เพือ่ใหต้วัแฮนดม์ความสะอาด 
ก่อนนำไปพ่นล

2. รับคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลของหวัหนา้แผนกตกแตง่

3. ลำเลยีงสว่นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละวัสดใุนการทำงานมายงัหนว่ยงานชองตน

4. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่กดรนยับการผลตํใหห้วัหนา้แผนก
ทราบ

5. รายงานปรมาณวตัชดุบทีใ่กลห้มดใหยั้บหวัหนา้แผนกรับทราบ

6. ทำการบนัทกํชอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบฟอร์มทีฝ่า่ยผลตกำหนด

7. ปฎบตํงานในหน้าท่ีอ่ึนท่ีได้รับมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)
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ดำน.หนุ่ง ะ พนกังานทำความละอาดแฮนด์

ปา้ย : ผลต

น,ผนก ะ ผลตตกแตง่

หนว่ย ะ ยงทราย

หนา้ทีห่ลกั

ปภบตํง้านในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ คอ ทำความสะอาดแฮนด ์ โดยการIคาะ Slag
-•  I ไ r .zr“i 'และลงสกปรกต่าง  ๆ ทิ๓ ดชนิจากการเชอมออกจากนฮนด ํ

งาบทีร่บัผดชอบประจำ

1. ทำความสะอาดแฮนด ์ โดยการเคาะ Slag และสงสกปรกต่าง  ๆ ทีเ่กดชืน้จากการ
เช้ือมออก

2. รบัคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลของหวัหนา้แผนกผลตตกแตง่

3. ลำเลยงวสัดทุีต่อ้งใชใ้นการทำความสะอาดมายงัหนว่ยงานรองตน

4. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ท่ีเก้ดชืน้กบัการผลตํใหห้วัหนา้แผนก
ทราบ

5. ทำการนน้ทกํขอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบฟอร์มทีฝ่่ายผลตํกำหนด

6. ปฏปตังานในหนา้ทีอ่ึ่นทีไ่ดรั้บมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)
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คำแหนุ่ง ะ พนักงานทำความสะอาดตัวรถ
ป้าย : ผลต
แผนท ะ ตกแต่ง

หน่วย : ทำความละอาดตัวรถ

หน้าที่หลัก

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ปฎบ๊ต้งิานในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ คอ ทำความสะอาดตวัรถทีผ่า่นกระบวนการ 
ประกอบหอ้งเกยีร์มาแล้ว เพ,อใหต้วัรถมสะอาดพอทีจ่ะสามารถนำไปพน่สไิด้ โดยรับคำลงัปฎบต 
งานจากนวัหนา้แผนกตกแตง่

งานทีร่น้ผดชอบประรา

1. ทำความสะอาดตวัรถ โดยการใชน้ํา้ยนัเบนซนเชค็ทำความละอาด และขจัดล,ง 
สกปรกต่าง  ๆออกจากตวัรถก่อนนำไปผ่านกระบวนการพน่สิ

2. รับคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลรองนวัหนา้แผนกตกแตง่

3. ลำเลยงสว่นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละวัสดใุนการทำงานมายงัหนว่ยงานของตน

4. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่กีดขืน้ยับการผลตใหน้วัหนา้แผนก
ทราบ

5. รายงานปรัมาณวตัถดุบทีใ่กลห้มดใหย้บันวัหนา้แผนกรบัทราบ

6. ทำการยนัทกํขอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบพอ่รม์ทีฝ่า่ยผลต้กำหนด

7. ปฎิปัติงานในหนา้ทีอ่ี่นทีไ่ด้รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง ะ พนักงานซุบสิ 

ฟ้าอ_: ผลต 

แผนก ะ ตกแต่ง 

หน่วย ะ ซุบสิ

หน้าทื่หล้ก

ปฎปัตงานในหน้าที่ความรับผดชอบ คอ นำอุปกรณ์ต่ดตัวรถต่าง ๆ ไปซุบสิ เซ่น 
คราด ล้อเหล็ก ผาหัวหมู ชองผานล้น จองผานยาว เป็นต้น โดยจะรับคำล้งการปฎิปัตงานจาก 
หัวหน้าแผนกตกแต่ง

งานที่รับผดซอบประจำ

1. นำอปุกรณต์ด้ตวัรถตา่ง  ๆ ไปซุบสิ เซ่น คราด ล้อเหล็ก ผาหัวหมู ซองผานล้น ซอง 
ผานยาว เปน็ต้น และทำการผลมสดิว้ยเมึอ่สไิกลจ้ะหมด

2. ลำเลยงซิน้งานทีซ่บุสเืสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ไปยงัสถานทีจ่ดัเกบ็ทีเ่ตรยีมไว้

3. รบัคำลง้และอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลซองหวัหนา้แผนกตกแตง่

4. ลำเลยงลว้นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละวสัดใุนการทำงานมายงัหนว่ยงานรองตน

5. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่กด้รึน้ยบัการผลต้ใหห้วัหนา้แผนก
ทราบ

6. รายงานปรมาณวตัถดุบ้ทีใ่กลห้มดใหย้บัหวัหนา้แผนกรบัทราบ

7. ทำการบนัทกํซอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบฟอร์มทีฝ่่ายผลต็กำหนด

8. ปฏิบัดงาน'ไน'หน้าท่ีอ่ึนท่ี'ได้รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง ะ พนักงานพ่นล 

ป้าร : ผลต 

แผนก ะ ตกแต่ง 

หน่วย ะ พ่นลี

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

หนัาที่หลัก

ปฎบํตงานในหน้าที่ความร้บผิดชอบ คํอ พ่นลีห้องเกียร์รถแฮนด์กล่องแฮนด์จากนั้น 
จงนำขนงานท่ีพ่นเสร็จแล้วไปยังห้องอบลี โดยรบคำลังโดยตรงจากหัวหน้าแผนกตกแต่ง

งานที่รับ ผิ ดชอบประจำ

1. ปฎบตงานในการพน่ลดีวรถแฮนด ์กลอ่งแฮนด์

2. ลำเลยีงชิน้งานทีพ่น่ลเีสรจ็เรอบรอ้ยแลว้ใปยงัหอ้งอบล ี เทีอ่ทำการอบลีใหแ้หง้ 
เพมความคงทนและความสวยงามใหก้บัชิน้งาน

3. รชัคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลรองหวัหนา้แผนกตกแตง่

4. ลำเลยีงลว่นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละวสัดใุนการทำงานมายงัหนว่ยงานรองตน

5. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่กีดชิน้กบัการผลตีใหห้วัหนา้แผนก
ทราบ

6. รายงานปรมัาณวตัถดุบ้ทีใ่กลห้มดใหก้บัหวัหนา้แผนกรชัทราบ

7. ทำการบนท่ีทข้อรุ)ลต่าง  ๆ ในแบบฟอรม์ทีฝ่า่ยผลตีกำหนด

8. ปฎิบ้ตงานในหนา้ทีอ่ึ่นทีไ่ด้ร์บมอบหมาย
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ตำแหนง่ ะ หัวหน้าแผนกประกอบสำเร็จรูป 

ฝา่ย ะ ผล๊ต

แผนก ะ ประกอบสำเร็จรูป 

หนาทีห่ลกั

ปฎบตังานในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ คอ คอยดแูลและควบคมุการทำหนา้ทีใ่นการ 
ประกอบอปุกรณส์ำเรจ็รปูตา่ง  ๆ ก่อนบรรจุและสํงให้ลูกค้าใหเ้ป็นไปตามแผนท่ีหัวหน้าโรงงาน 
กำหนด รวมถงึการควบคมุคณุภาพชองลนคา้ดว้ย

งานที?่'บผดชอบป?ะจำ

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

1. ปฎบิตงานและคำลงัผลตจากหวัหนา้โรงงานในดา้นการผลต

2. ควบคมุและดแูลการผลตใหเ้ปน็ใปตามแผนทีว่างไว ้ รวมทัง้คณุภาพรองซนงาน
ด้วย

3. มอบหมายงานท่ีได้รัชให้กับพนักงานในแผนก

4. ควบคมุจำนวนวัตถดุบ้และสนิคา้คงคลงัในแผนก และรายงานปรมัาณวตัถดุบ้ 
และสนิคา้คงเหลอประจำเดอ้นไปยังแผนกคลงัพส้ดแุละสนิคา้

5. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่ก้ดข้ึนกับการผสิตใหหั้วหน้าโรง
งานทราบ

6. สอนงานตามชัน้ตอนการปฏปตังาน (Work Instruction) ให้พนักงานใหม่

7. ถา่ยทอดคำลงัและขา่วสาร จากหวัหนา้โรงงานลงสล่กูนอ้งระดบัปฎบตัการ และ 
ในทางกลบักนัขอ้คด้เหน็จากระดบัปฎบตัการสผู่บ้งัดบับญัชา

8 .  ควบคมุการบนัทกํขอ้มลูตา่งๆในแบบฟอรม์ทีฝ่า่ยผลตกำหนด

9. ปฎิบ้ตงานในหน้าท่ีอ่ึนท่ีได้รับมอบหมาย
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แผนก ะ ประกอบสำเร็จรูป 

หนว่ย ะ ประกอบและหอ่แฮนด ์

หนา้ทีห่ลกั

ปฎป็i งานในหนา้ทีค่วามรันผดชอบ คอ ลำเลยี^ฮนดท์ีพ่น่ลแีละอบลเีสรจ็เรยีบรอ้ย 
แล้ว มาทำการประกอบสว่นตา่ง  ๆ รองแฮนด ์เช่น ด้ามโยก กลอ่งแฮนด ์ท่ีครอบคันโยก สายเกยร ์
เปินด้น เมึอ่ประกอบเสรจ็แลว้จงทำการหอ่และนำใปเกบ็ไลย้งัคลงัเกบ็ลนคา้ลำเรจีรปู โดยรันคำลงั 
ปฎบตํงานจากหวัหนา้แผนกประกอบสำเร็จรูป

งานทีร่น้ผดชอบประจำ

1. ปฏบต้งานในการประกอบแฮนดท์ีพ่น่ลแีละอบลเีสร็จเรียบร้อยแลว้ โดยการ 
ประกอบซนส่วนต่าง  ๆ เช่น ดา้มโยก กลอ่งแฮนดล์ายเกย็รตัดลติก้เกอรป์ลอกแฮนดเ์ปน็ดน้

2. หอ่แฮนดใ์หเ้รียบร้อยกอ่นสง่ใหล้กูคา้

3. ลำเลยีงแฮนดท์ีป่ระกอบและหอ่เสรจ็แลว้ไปยังคลงัเกบ็สนคา้สำเรจ็รปู เพ่ึ.อรอ 
จำหนา่ยตอ่ไป

4. รบัคำลงัและอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลรองหวัหนา้แผนกประกอบสำเรจ็รปู

5. ลำเลยีงสว่นประกอบทีต่อ้งใชแ้ละลส้ดใุนการทำงานมายงัหนว่ยงานรองตน

6. รายงานความกา้วหนา้ และปญัหาตา่ง  ๆ ทีเ่ก็ดขืน้กบัการผลตีใหห้วัหนา้แผนก
ทราบ

7. รายงานปรีมาณวตัถดุบ้ทีใ่กลห้มดใหก้บัหวัหนา้แผนกรบัทราบ

8. ทำกา?นน้ทกํขอ้มลูตา่ง  ๆ ในแบบพอ่รม์ทีฝ่า่ยผลตีกำหนด

9. ปฎบ๊้ตงาน'ในหน้าท่ีท่ีนท่ี'ได้รับมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

คำน,'พ•นุ่ง ไ พนักงานประกอบและห่อน,ฮนด์
ป้าย : ผลํต
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แผ น ก  ะ ประกอบสำเร ็จร ูป  

ห น ่วย  ะ ประกอบตัวรถ

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

คำแหนุ่ง ะ พนักงานประกอบตัวรถ

ป้าอ ะ ผลต

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎบ ัตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ คอ สำเลยงต ัวรถท ี่กระบวนการพ ่นลและอบล  
แล ้วมาทำการประกอบส ่วนต ่าง ๆ ของตัวรถ เช่น ขาตั้ง แท ่นเคร ึ่อง และต ้ดสต ั้กเกอ?เป ็นต ้น

งาบ ท ี่ร ้บ ผ ดชอบ ป ระจำ

1. ปฎป้ตง่านในการประกอบซนส่วนต่าง ๆ เข ้าก ับต ัวรถท ี่ผ ่านกระบวนการพ ่นลและ  
อบ ล ีมาแล ้ว  เช่น ราต ั้ง  แท่นเคร็'อง เป ็นต้น

2. ร ันคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผนกประกอบสำเร ็จร ูป

3. ลำเล ียงส ่วนประกอบท ี่ต ้องใช ้และว ัสด ุในการทำงานมาย ังหน ่วยงานชองตน

4. รายงาน ความก ้าวหน ้า และป ัญ หาต ่าง ๆ ท่ี,เก ้ดขนกับการผล ีตให ้ห ัวหน ้าแผนก
ทราบ

5. รายงานปรัมาณ วัตถ ุดบท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกร้บทราบ

6. ทำการบ ันท ี่กข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบพ ่อร ์มท ี่ฝ ่ายผลีตกำหนด

7. ปฎ ํบ ัตงาน,ใน'หน้าที่อ ึ่นที่ไต้รัปมอบหมาย
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ตำแหนง่ ะ หวัหนา้แผนกคลังพสัดุและสินค้า 
ฝา่ย : ผลต
แผนก ะ คลังพสัดุและสนิค้า 

หนา้ทีห่ลกั

ปฎบตงานในหนา้ทีค่วามรับผดชอบ ค้อ คอยดแูลและควบคมุปรมัาณวสัดคุงคลงัใน 
หนว่ยตา่ง  ๆ ชงได้แก่ คลังเก็บVท่ีอง คลงัเกบ็ชิน้งานปมั ลโตร์ ห้อง๓บช้ินงาน คลงัสนิคา้สำเร็จรูป 
และหนว่ยจดัลง่สนิคา้ ให้เป็นไปตามแผนท่ีกำหนดไว้ กำหนดการลงัชิอ้ หาแหลง่วตัถดุบ้และราย 
งานไปยังหัวหน้าโรงงาน

งานทีร่บัผดชอบป?ะจาั

1. ปฎย ัตงานและคำล ังผล ิตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการผล ิต

2. ควบค ุมและด ูแลบ ่รมาณ ว ัสด ุใน หน ่วยต ่าง ๆ ให ้เป ็นไปตามแผนที่กำหนด

3. มอบหมายงานท ี่ได ้ร ับให ้ก ับพน ักงานในแผนก

4. วางแผนการล ังช ื้อว ัตถ ุดบ และขออน ุน ัตการล ังช ื้อจากผ ู้จ ัดการโรงงานหรัอห ัวหน ้า 
โรงงาน รวมท ั้งการเสาะหาว ัตถ ุดบจากแหล ่งต ่าง ๆ

5. ตรวจสอบค ุณ ภาพรองว ัตถ ุด ้บท ี่ร ับ เห ้ามา

6. ควบค ุมการจ ัดล ่งส ินค ้าให ้ก ับล ูกค ้า

7. รายงาน ความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง ๆ ที่เก ้ดช ื้นให ้ห ัวหน้าโรงงานทราบ

8. สอนงานตามร ั้นตอนการปฎบ ้ตงาน (Work Instruction) ให ้พนักงานใหม่

9. ถ ่ายท อดคำล ังและข ่าวส าร จากห ัวหน ้าโรงงานลงล ่ล ูกน ้องระก ัปปฎ ิบ ํตการ และ 
ในทางกล ับก ันห ้อค ้ด เห ็นจากระก ับปฎป ัตการล ่ผ ู้บ ังก ับบ ัญ ชา

10. ควบค ุมการบ ันทกห ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร์มท ี่ฝ ่ายผล ิตกำหนด

11. ปฎยัตงานในหน ้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย
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แผ น ก  ะ คล ังพ ัสด ุและส ินค ้า 

ห น ่วย ะ คล ัง๓ บ ฟ ้อ ง

ห น ้าท ี่ห ล ัก

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ตำแหน่ง ะ พนักงานประจำคลังเก็บฟ้อง

ป้าย ะ ผลต

ปฎบัตงานในหน้าท ี่ความร ับผดซอบ ค ้อ ตรวจรับสินค้า จ ัดเตร ัยมว ัตถ ุด ๊บให ้ก ับแผนก  
ประกอบห ้อง๓ ย ร ์ ทำบ ันท ี่กการเบกจ ่าย บ ันท ี่กยอดคงเหลอ และรายงานให ้ห ัวหน้าแผนกคลัง 
พ ัสด ุและส ินค ้าทราบ ว ัตถ ุดบ ท ี่อย ู่ภายใต ้การด ูแล ได ้แก ่ ฟ ้อ ง  ช ีล ล ูกป ีน  สปรัง ด ุมล ่าง เป็นต้น

งาน ท ี่ร ัน ผ ดช อบ ป ระจำ

1. ตรวจร ับส ินค ้าว ่าครบถ ูกต ้องตามจำนวนหรัอใม ่ ถ ้าหากไม ่ถ ูกต ้องให ้รายงาน  
หัวหน้าแผนกรับทราบ ฟ ้อจะได ้ประสานงานก ับผ ู้ซายต ่อไป

2. จ ัดเตร ัยมว ัตถ ุดบให ้พร ้อมส ่งไปย ังแผนกประกอบห ้องเก ียร ์

3 . ทำบ ันท ี่กการเบกจ ่ายและบ ันท ี่กยอดคงเหลอเพ ึ่อรายงานให ้ห ัวหน ้าแผนกรัมทราบ

4. ร ับคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลชองห ัวหน ้าแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

5 . รายงานปร ัมาณ ว ัตถ ุด ้บท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกร ับทราบ

6. ด ูแลความสะอาดและความเป ็น ระเป ียบเร ัยบร ้อยภายใน หน ่วยรองตน

7.  รายงานความก ้าวหน ้า และป ัญ ห าต ่าง  ๆ ท ี่เก ีดขึ้นให ้ห ัวหน้าแผนกรับทราบ

8. ทำการบ ันท ี่กซ ้อม ูลต ่าง ๆ  ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

9. ปฎบ ัตงานในหน้าท ี่อ ื่นท ี่ได ้ร ับมอ ่บหมาย
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ค ำแ ห ป ง  ะ พน ักงานประจำคล ังเก ็บช ิ้นงานป ิม  

ป ้าย ุ : ผลต

แผ น ก ะ คล ังพ ัสด ุและส ินค ้า 

ห น ่วย ะ คล ังเก ็บช ิ้นงานปม

คำบรรอายลกัษณะงาบ (Job Description)

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎปตงานในหน ้าท ี่ความร ัชผดชอบ ค ้อ ตรวจรัชสินค้า จ ัด เตร ัยมช ิ้นงานท ี่ผ ่าน  
กระบวนการปมสิงให ้ก ับแผนกผลตต ่าง ๆ ท ำบ ัน ท ี่กการเบ กจ ่าย  บ ันที่กยอดคงเหลอ และรายงาน  
ให ้ห ้วหน ้าแผนกคลังพ ัสด ุและส ินค ้าทราบ

งาน ท ี่?บ ผดชอบ ป ระจำ

\

1

1. ร ันช ิ้นงานจากแผนกปม และทำการบ ันท ี่กลงในเอกสารการส ิงมอบช ิ้นงานระหว ่าง
แผนก

2. จ ัดเตร ัยมช ิ้นงานให ้พร้อมส ่งไปบ ังแผนกผลตต ่าง ๆ

3. ทำบ ันท ี่กการเบกจ ่ายและบ ันท ี่กยอดคงเหลอเพ ึ่อรายงานให ้ห ้วหน ้าแผนกรัชทราบ

4. ร ัชคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลชองห ัวหน ้าแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

5. รายงานปร ัมาณ ว ัตถ ุดบท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกร ัมทราบ

/ 6. ด ูแลความสะอาดและความเป ็น ระเบยบเร ัยบร ้อยภายใน หน ่วยของตน
/

7. รายงานความก ้าวหน ้า และป ็ญ ห าต ่าง  ๆ ท ี่เก ิดช ิ้นให ้ห ัวหน้าแผนกรัชทราบ

8. ทำการบ ันท ี่กข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด

9. ปฎ ิปตงานในหน ้าท ี่อ ื่นท ี่ได ้ร ันมอบหมาย
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แผนก ะ คลังพัสดุนละสินค้า 

หน่วย ะ ลโตร์

หน้าที่หลัท

คำแรรฮาอลกัษณะงาน (Job Description)

คำแห นุ่ง ะ พนักงานประจำลโตร์

ป้าธ .ะ ผลต

ปฏบ้ดงานในหน้าท ี่ความรับผดชอบ ค ือ ควบค ุมการณ กจ ่ายว ัสด ุใน การผลต จัดทำ 
บ ันท ํกยอดคงเหลอนละการเบกจ ่าย ตรวจรับว ัตอ ุดบและช ิ้นส ่วนลำเร ีจร ูปท ี่ใช ้ในการผลค รายงาน  
วัสดุท ี่เหลอน้อยให ้ห ัวหน้าแผนรับทราบ ในการทำงานจะร ับคำล ังจากห ัวหน ้าคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

งานทีร่บัผดซฉบประจำ

1. ปฎบ ัตงานในการควบค ุมการเบกจ ่ายว ัสด ุท ี่ใช ้ในการผลต จัดทำบ ันท ํกยอดคง 
k.'ลอนละการเบกจ ่าย ตรวจรับวัตชุดบนละชิ้นส่วนต่าง ๆ

2. ร ับคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลรองห ัวหน ้าแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

3. รายงานปรัมาณ วัสด ุท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกรับทราบ

4 . ด ูแลความสะอาดและความเป ็นระเบยบเร ัยบร ้อยภายในหน ่วยชองตน

5. ทำการบ ันท ํกช ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ป ้ายผลตกำหนด
*" 1
6. ปฎ๊บัตงานในหน้าท่ีอ่ึนท่ีใต้รับมอบหมาย

I .

\
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แผ น ก  ะ คล ังพ ัสด ุและลนค้า 

ห น ่วย ะ ห ้องเก ็บช ิ้นงาน

คำบรรฮายลกัษณะงาน (Job Description)

ตำแหนง่ ะ พนักงานหอ้งเก็บช้ินงาน

ป้าย ะ ผลต

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ิน ัตงานในหน้าท ี่ความรบผดชอบ ค ือ ควบค ุมการเบกจ ่ายช ิ้น งาน ใน การผล ต

ล ัดทำบ ันท ึกยอดคงเห ลอและการเบกจ ่าย ตรวจรับช ิ้นงานและชิ้นส ่วนสำเร็จร ูปท ี่ใช ้ในการผลต
รายงานชิ้นงานท ี่เหลอน ้อยให ้ห ัวหน ้าแผนกทราบ ในการทำงานจะร ับคำล ังจากห ัวหน ้าคล ังพ ัสด  ุ
และส ินค ้า

งาน ท ี่ร ับ ผ ด ช อ บ ป ร ะ ล ัา

1 . ปฏบ ้ตงานในการควบคุมการเบกจ่ายช ิ้นV.•'นและชิ้นส ่วนสำเร ็จร ูปท ี่ใช ้ในการผสิต  
ล ัดทำบ ันท ึกยอดคงเห ลอและการเบกจ ่าย ตรวจรับช ิ้นงานต่าง ๆ

2 . ร ับคำล ังและอย ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของห ัวหน ้าแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

3. รายงาน ป ร ัม าณ ว ัî$ด ุท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับห ัวหน ้าแผนกรับทราบ

4 . ด ูแลความสะอาดและความเป ็นระเบยบเร ัอบรอยภายในหน ่วยชองตน  

*■  5 . ทำการบ ันท ึกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฝ ่ายผลตกำหนด
I 4,

6. ปฎป ็ตงานในหน ้าท ี่อ ี่นท ี่ไต ้ร ับมอบหมาย
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คำน,หน่ง ะ พน ักงานประจำคล ังส ินค ้าสำน ิจร ูป  

ฟ้าย : ผสิต

แผ น ก  ะ คลังพ ัสด ุและส ินค ้า 

หน ่วย ะ คล ังส ินค ้าสำน ิจร ูป

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ห น าท ี่ห ล ัก

ปฎบ ้ตงานในหน้าท ี่ความรับผดชอบ ค ้อ ควบค ุมการ!.บกจ ่ายส ินค ้าลำน ิจร ูปต ่าง ๆ 
เช ่น ตัวรถ ล้อIหลิก แฮนด ์ ซองผาน เป ็นต้น จ ัดทำบ ัน ท ํกยอดคงเห ลอและการเบกจ ่าย ตรวจรับ 
ส ินค ้าและรายงานส ินค ้าท ี่ม ีปร ัมาณ น ้อยให ้น ัวหน ้าแผนกทราบ ในการทำงานจะร ับคำล ังจาก
น ัวหน ้าคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

งาน ท ี่?บ ผ ิดชอบ ป ระจำ

1. ปฎป ็ตงานในท '"รควบค ุมการเบกจ ่ายส ิน ค ้าสำน ิจร ูป  จัดทำบ ันท ํกยอดคงเหลอ  
และการเบ กจ ่าย  และตรวจรับสินค้าซนัดต่าง ๆ

2. ร ับคำล ังและอด ู่ภายใต ้การควบค ุมด ูแลของน ัวหน ้าแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

3 . รายงานปร มาณส ินค ้าท ี่ใกล ้หมดให ้ก ับน ัวหน ้าแผนกร ับทราบ

4 . ด ูแลความสะอาดและความเป ็นระเบอบเร ียบร ้อยภายในหน ่วยของตน  

*‘5. ทำการบ ันท ํกข ้อม ูลต ่าง ๆ ในแบบฟอร ์มท ี่ฟ ้ายผลตกำหนด
4

1 6. ปฎบัตงานในหน้าท ี่อ ื่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย
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แผนก ะ คลังพัสดุและสินค้า 
หน่วย ะ จัดส่งสินค้า

หนาที๋หลัก

ปฎบํi งานในหน้าท่ีความรับผดชอบ ค้อ จัดเตรียมซนส่วนต่าง  ๆ ท่ีต้องใช้ประกอบ 
กับตัวรกให้กับลูกค้า และจัดส่งสินค้าให้กับลูกค้า โดยปฎป้ตตามคำลังรองนัวหน้าแผนกคลังพัสดุ 
และสินค้า

งานที่รับ ผุ ดชอบประจำ

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

คำแหนุง่ ะ พนักงานจัดส่งสินค้า

ป้าย : ผลต

1. ปฎบ้ตังานในการจัดเตรียมสินค้าและชนส่วนท่ีต้องใช้ประกอบกับตัวรถ และทำ 
การจัดส่งให้ลูกค้า

2. รับคำลังและอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลชองนัวหน้าแผนกคลังพัสดุและสินค้า

3. เบกขนส่วนท่ีต้องจัดส่งให้ลูกค้าจากแผนกสโตร์

4. ตรวจลอบความเรียบร้อยรองเอกสารต่าง ๆ ก่อนทำการจัดส่ง

5. ปฎปพงานในหน้าท่ีอนท่ีได้รับมอบหมาย 
**

4
}
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แผนก ะ คล ังพ ัสด ุและส ินค ้า 

ห น ่วย  ะ จ ัดล ่งส ินค ้า

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ิบ ํตงานในหน ้าท ี่ความร ับผดชอบ คือ ข ับรถบรรท ุกส ินค ้าไปส่งพ ังล ูกค ้าให ้Iร ัยบ  
ร ้อยตามเล ัน ทางท ี่กำห น ด โดยร ับคำล ังปฎ ๊บ ํดงานจากน ัวหน ้าแผนกคล ังพ ัสด ุและส ินค ้า

งาน ท ี่? บ ผ  ด ช อ บ ป ร ะ จ ำ

1. ข ับรถบรรทุกสินค้าไปส่งพ ังล ูกค ้าตาม!.ล ันทางที่กำหนด โดยนัวหน้าแผนก

2. ช ่วยขึ้นและลงส ินค ้า

3 . ร ับผดชอบร ักษารถให ้อย ู่ในสภาพเร ัยบร ้อยพร ้อมใช ้งาน และบำร ุงร ักษาตาม
กำหนด

4. รับผดชอบด ูแลความเร ียบร ้อยซองส ินค ้าท ี่บรรท ุกให ้ถงมอล ูกค ้าอย ่างครบถ ้วน

5. ปฎบ้ตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย

คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ตำแหนง่ ะ พนกังานขบรถ

ป้าย : ผลต

4 "
i

}
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คำบรรขาอลกัษณะงาน (Job Description)

ด ำแ ห น ุ่ง  ะ ห ัวหน้าแผนกซ่อมบำรุง 

ฝ ่าย  ะ ผลต  

แ ผ น ก  ะ ซ่อมบำรุง

ห 'น าท ี่ห ล ัก

ปฎบํตงานในหน้าท ี่ความรับผ ิดขอบ คอ คอยด ูแลและควบค ุมการหำหน ้าท ี่ในการ  
แผนกซ ่อมบำรุงให ้เป ็นไปตามแผนท ี่หร ์อนโยบายท ี่วางไว ้ รวมถงการตรวจลอบและกำหนดการ
ซ ่อมบำรุง'ให ้ก ํบเคร ึ่องจ ักร

งาน ท ี่ร ับ ผ ิด ช อบ ป ระจำ

1. ปฎบ ํตงานและคำล ํ่งผล ัตจากห ัวหน ้าโรงงานในด ้านการซ ่อมบำร ุง

2. ล ังการและตรวจสอบการปฎป ัตงานทางด ้านการซ ่อมบำรุง และตรวจลอบสภาพ  
1คร,องจ ักรให ้เป ็นไปตามแผนและกำหนดการ

3. รวบรวมและตรวจลอบป ันท ึกการปฎบ ํตงานและเอกสารตารางการตรวจลอบ ให  ้
ถ ูกตามความต ้องการและม ีการปฎ ํป ้ตถ ูกต ้องครบถ ้วน

4. จ ัดหำรายงานและข ้อเลนอแนะการปฎ ิบ ํตงานต ่อห ัวหน ้าโรงงาน

5. ร ่วมวางแผนการซ ่อมบำรุงและกำหนดการตรวจลภาพ  

6- ร ับแจ้งการซ่อมฉ ุกเฉนและลังการซ ่อม

7. ลอนงานตามช ั้นตอนการปฎบ ํตงาน (Work Instruction) ให ้พน ักงานใหม่

• 8. ถ ่ายทอดคำล ังและข ่าวสาร จากห ัวหน ้าโรงงานลงฟ ูล ูกน ้องระด ับปฎบ ้ตการ และ  
ในทางกล ับก ันข ้อค ัดเห ็นจากระด ับปฎบ ํตการฟ ูผ ู้ป ังด ับปญัชา

9 .  ควบค ุม การป ัน ท ึกข ้อม ูลต ่างๆใน แบบ ฟ อร ์ม ท ี่ฝ ่ายผล ัดกำห น ด

10. ปฎ ิบ ํตงานในหน้าท ี่อ ึ่นท ี่ได ้ร ับมอบหมาย
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ต ำแ ห น ่ง  ะ พนักงานซ่อมบำรุง 

ฟ ้าอ : ผลิต 

แ ผ น ก  ะ ซ่อมบำรุง

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฎ ํบ ํตงานในหน้าท ี่ความรับผดชอบ ค ํอ  ทำการซ ่อมบำร ุง ตรวจสภาพเคร ึ่องจ ักรตาม  
แผนงานท ี่วางไว ้โดยร ับคำล ังปฎบ ํตงานจากห ัวหน ้าแผนกซ ่อมบำร ุง

งานท ี่ร ับผด-ป ้อบประจำ

1. ปฏบ ํตงานทางด ้านการซ ่อมบำร ุงเคร ี่องจ ักรตามคำสงซองห ัวหน ้าแผนก

2. ปฎบํตงานทางด ้านการตรวจสอบสภาพเคร ั'องจ ักร ตามแผนการงานการซ ่อมบำรุง
ท ี่วางไว ้

3. น ้นท ํกการปฎ ๊บ ํตงานลงในเอกสารท ี่เก ี่ยวร ้องโดยละเอยดแล ้วส ่งค ํนห ัวหน ้าแผนก

4. ในกรณที่ตรวจพบความบกพร่องซองเครึ่องจ ักรท ี่อค ู่นอกว้ล ัย ท ี่จะซ่อมเองได้ให ้ 
แจ้งต ่อห ัวหน้าแผนก

5 .  ปฎบํตงานการซ ่อมบำรุงอ'นๆ ตามการมอบหมายจากห ัวห น ้าแผนกปฎบ ํตการ

คำบรรขายลกัษณะงาน (Job Description)

4
f
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คำบรรยายลกัษณะงาน (Job Description)

ด ำ แ ห ,นง : ช ่างไฟฟ ้า 

ผ ิาย  ะ ผลต 

แ ผ น ก  ะ ช ่อมบำรุง

ห น ้าท ี่ห ล ัก

ปฏบัตงาน'ไน,หน้าที่ความร้นผด'ซอบ ค ือ  ตรวจสอบสภาพทางด ้านระบบไฟฟ้าของ 
เคร ื่องจ ักรกลและระบ บ การจ ่ายกำล ังภ ายใน โรงงาน  และทำการซ ่อมแซมตามที่ห ัวหน ้าแผนกซ่อม  
บำร ุงกำหนด

ง าน ท ี่? บ ผ ิด ช อ บ ป ร ะ จ ่า

1. ตรวจสอบสภาพทางด ้านระบบไฟฟ ้าของเคร ื่องจ ักรกล และระบบการจ ่ายกำล ัง  
ภายใน โรงงาน

2 . >ไ ไการซ ่อมแซมหากพบสภาพความบกพร่องในการทำงานของเครื่องจ ักรทางด ้าน  
ไฟฟ ้าโดยเร ็วท ี่ส ุด

3 . เปล ี่ยนอะไหล่ ชิ้นล่'วน ทางระบบไฟฟ ้าของเคร ื่องจ ักรตามกำหนดการ

4 . จดบ ันท ี่กการปฎบ ัตงานโดยละเอยดลงในเอกสารแล ้วล ่งค ํนห ัวหน ้าแผนก

5. ปฎบ ํตงานการซ ่อมบำร ุงฉ ุกเฉนตามคำล ังของห ัวหน ้า

*6. ในกรณ ท ี่พบความบกพ ร่องของเคร ื่องจ ักรท ี่อย ู่นอกวล ัยท ี่จะซ ่อมเองได ้ ไห ้แจ ้งต ่อ  
หัวหน้าแผนกโดยเร็วที่'ส ุด

\

7. ปฏ ๊บ ัตงานการซ ่อมบำร ุง ่อ ึ่น  ๆ ตามการมอบหมายจากห ัวหน ้าแผนก
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ภาคผนวก ง.
เวลามาตร;ฐานการหำงาน

ตารางที่ ง .1 เวลามาตรฐานซิ้นส ่วนคราด
ชื่อขนส่วน รหัส ซนตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน  

(ซน/ซ.ม.)
ขนส่วนคราด

1. แปิบดำ 0  1.5 น้ิว ยาว 150 ซ.ม. ลผ-136 1. ต ัดให้ได้ขนาด 20
2. แต้ม 11
3. เซ,อม 11
4. ชุบสี 60

2. หุคราด ลผ-137 1. ปัมซึ๋นรูป 420
2. ปัมรู 420
3. แต้ม 11
4. เซึ่อม 11
5. ชุบสี 60

3. เหล ็กเต ้น  0  3 /4  ยาว 20  ซ.ม. ลผ-138 1. ปมให ้ได ้ขนาด 455
2. แต้ม 11
3. เซ'อม 11
4. ซุบสี 60

4. แปิบดำ 0  3 /4  ยาว 11.5 ซ.ม. ลผ -139 1. ต ัดให้ได้ขนาด 30
>-• 2. แต้ม 11

„ J3. เซอม 11
4. ชุบสี 60

5. เหล็กนอนิ้คราด ลผ-140 1. ต ัดให้ได้ขนาด 20
4} - 2. แต้ม 11

3. เชื่อม 11
4. ชุบสี 60



ตารางท ง .1 (ต่อ)เวลามาตรฐานชิ้นส่วนคราด

315

ซ่ีอช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

6. •ด้ามคราด ลผ-141 1 .ปมชิ้นรูป 310
2. ปัมรู 310
3. นต้ม 11
4. เชอม 11
5. ชุบลี 60

7. ซี่คราด ลผ-142 1. ปมช้ินรูป 445
2. นต้ม 11
3. เซ่ีอม 11
4. ชุบลี 60

8. เหล็กดามคราด ลผ-143 1. ปมช้ินรูป 403
2. นต้ม 11
„ J3. เชอม 11
4. ชุบลี 60

9. เหล็กกลมปิดแปิบหัวท้าย 03/4นว ลผ-144 1. ปัมช้ินรูป 580
2. แต้ม 11
3. เซ่ีอม 11
4. ชุบลี 60

1 0 .วงกลม0 6 ช.ม. ลผ-145 1. ปัมช้ินรูป 580
2. แต้ม 11
3. เซ่ีอม 11
4. ชุบลี 60

11. เหล็กลีดคราด ลผ-146 1. ปมช้ินรูป 390
} - 2. ปัมรู 525

3. แต้ม 11
4. เซ่ีอม 11
5. ชุบลี 60
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ตารางที่ ง.2 เวลามาตรฐานชนส่วนชุดหัวคราด

ซ่ือช้ินส่วน รหัส ข้ันตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

ชิ้นส่วนชดหัวคราด
า. ชุ[ชรู 0  1 น้ิว ยาว 3 น้ิว ลผ-224 1. แต้มติดกับแผ่นหัวคราด 39

2. เซ่ือม 45
3. ชุบสี 60

2. แผ่นหัวคราด ลผ-129 1. ปัมขนรูป 530
2. ปัมรู 490 ■
3. ปัมลอน 550
4. แต้มติดกับบู๊ซรู 39

- 5. เซ่ือม 45
6. ชุบสี 60

*
4}

1
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ตารางที่ ง.ร เวลามาตรฐานชิ้นส่านชุดสลัก

ช้ิอช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

ช้ินส่วนชดสลัก
1. เพลาชาว 0  1 น้ิว ยาว 14 ช.ม. ลผ-130 1. กลง 41

2. เซึ่อมตํดกับหกเหลี่ยม 240
3. ชุบสี 180

2. หกเหลี่ยม ลผ-131 1. ปัมช้ินรูป 575
2. ปัมรู 540
3. ปัมฉาก 540
4. เชึ่อมตดกับด้ามสลัก 240

j 5. ชุบสี 180

A

4/

1
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ตารางที่ ง.4 เวลามาตรฐานชิ้นส่วนชุด๓ ลียวผานหัวหมู

ช่ึอช้ินส่วน รหัส ข้ันดอนการผล็ต เวลามาตรฐาน
{ช้ิน/ช.ม.)

ชิ้นส่วนชุดเกลียวผานหัวหม
1. เหล็กเล็น 0  5/8 น้ิว ยาว 14 ช.ม. ลผ-102 1. ปมใ'ห้ได้'ขนาด 500

2. เซ่ึอม 47
3. ชุบลี 60

2. แหวนรู 0  7/8 น้ิว ลผ-103 1. ปมช้ินรูป 760
2. ปัมรู 590
3. เซ,อม 47
4. ชุบลี 60

3. เหล็กแผ่นปมชิ้นรูปคัวพ ลผ-104 1 .ปมช้ินรูป 585
2. เช่ึอม 47
3. ชุบลี 60

4. เหล็กแผ่นปมชิ้นรูปคัวเอ ลผ-105 1. ปมช้ินรูป 475
2. ปัมรู 520
3. เช้ิอม 47
4. ชุบลี 60

5. แปิบดำ 0  1 น้ิว ยาว 5 ช.ม. ลผ-ใ06 1. กลีงให้ใด้รนาด 38
2. เจาะ 62
3. รด 57
4. เช้ิอม 47
5. ชุบลี ■ 60

6. แปิบดำ<01 น้ิว ยาว 13 ช.ม. ลผ-107 1. กลีงให้ใด้ฃนาด 34
4f 2. เช่ือม 47

3. ชุบลี 60
7. วงกลม 0  1 1/4 น้ิว ลผ-108 1 .ปมช้ินรูป 640

2. เช่ือม 47
3. ชุบลี 60
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ตารางที่ ง.ร เวลามาตรฐานชนส่วนชุดสามตากระทงแดง

ช่ือชนส่วน รหัส ขั้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

ชิ้นสวนชดสามตากระทงแดง
1. ลามตากระทงแดง ลผ-ไ10 1. ปมช้ินรูป 500

2. ปัมรู 476
3. แต้ม 26
4. เช่ือม 21
5. ชุบสิ 160

2. ปิดหั'ว,ท้ายสามตา ลผ-111 1. ปมช้ินรูป 527
2. แต้ม 26
3. เช่ือม 21
4. ชุบสิ 160

3. ปัซรู ลผ-224 1. แต้ม 26
2. เช่ือม 21
3. ชุบสิ 160

4. เหล็กแผ่นหนา 7-8 ม.ม. ลผ-30 1. ปมช้ินรูป 540
2. ปมรู 565
3. แต้ม 26
4. เช่ือม 21
5. ชุบสิ 160

I;
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ตารางที่ ง.6 เวลามาตรฐานชิ้นส่วนผานหัวหมู

ช่ือช้ินส่วน รหัส ชั้นตอนการผล็ต เวลามาตรุฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

ชุดผ่านหัวหม
1. รองโต้ใบหมู ลผ-าา3 1. ตัด แก๊ส 13

2. แต้ม 8
3. เชื่อมเต็ม 6
4. ชุบสิ 60

2. เหล็กเต้นดามผาน 0  5/8 นว ลผ-117 1. ปมให้ได้ขนาด 446
2. แต้ม 8
3. เชื่อมเต็ม 6
4. ชุบส 60

3. ตัวดามใต้ผาน ลผ-118 1. ปมช้ินรูป 522
2. แต้ม 8
3. เชื่อมเต็ม 6
4. ชุบสิ 60

4. โค้งไถ ลผ-ใ19 1. ตัดแก๊ส 5
2. เจาะรู 14
3. แต้ม 8
4. เซอมเต็ม 6
5. ชุบสิ 60

5. ใบหมู ลผ-า20 1. ปมช้ินรูป 210
2. ปัมรู Slot 272

* ’ 3. ปัมรู 260
4} 4. ปมงอ - 260

5. แต้ม 8
6. เชื่อมเต็ม 6
7. ชุบสี 60
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ตารางทึ่ ง.6 (ต่อ) เวลามาตรฐานซนส่วนผานหัวหมู

ช่ือซ้ินส่วน รหัส เนตอนการผลิต เวลามาตรฐาน 
(ซน/ซ.ม.)

6. ลิามเหลี่ยมหัวหมู ลผ-121 1. แต้ม 8
2. เชื่อมเต็ม 6
3. ซุบล 60

7. ยดใบหมู ลผ-79 1. ปัมช้ึนรูป 518
2. ปัมรู 424

. 3. แต้ม 8
4. เช่ือมเต็ม 6
5. ซุบล 60

A

4
/
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ตารางที่ ง.7 เวลามาตรฐานชิ้นส่วนล้อเหลีก

ช่ือ่ช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผลีต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

ชิ้นส่วนล้อเหลีก
1. เหลีกเล้น 0  3/4 นว ยาว 216 ช.ม. ลผ-88 1. ม้วนเป็นวงกลม 153

2. แต้ม 40
3. เชอมเตีม 22
4. ซุบสิ 120

2. ใบล้อ ลม-89 1. แต้ม 40
2. เชึ่อมเต็ม 22
3. ซุบสิ 120

3. ก้านล้อ 0  1 นว ยาว 30 ช.ม. ลผ-90 1. ป็มให้ใต้'ขนาด 462
2. แต้ม 40
3. เชื่อมเต็ม 22
4. ซุบสิ 120

4. ก้านล้อ 0  3/4 นว ยาว 23 ช.ม. ลผ-91 1. l iมให้ได้ชนาด 475
2. แต้ม 40
3. เชื่อมเต็ม 22
4. ซุบสื 120

5. หน้าแปลนล้อ ลผ-92 1. กลง 13
2. ปัมรู 5 รู 246
3. เจาะรู 17
4. แต้ม 40

** 5. เชื่อมเต็ม 22
4/ 6. ซุบล - 120

6. ลูกถ้วย ลผ-93 1. แต้ม 40
2. เชื่อมเต็ม 22
3. ซุบสื 120
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ตารางที่ ง.7 (ต่อ) เวลามาตรฐานชิ้นส่วนล้อเหล็ก

323

ซ่ือช้ินส่วน รหัส ข้ันตอนการผลีต เวลามาตรฐาน
(ช้ิน/ซ.ม.)

7. ลามเหลี่ยมดามล้อ ลผ-94 1. ปัมช้ินรูป 575
2. แต้ม 40
3. เซ่ือมเติม 22
4. ชุบสิ 120

8. เหล็กเล้น 0  5/8 นว ม้วนวงรัดล้อ ลผ-95 1. ม้วนเป็นวงกลม 142
2. เซ่ือมต้ดกับหูรัดล้อ 218
3. ชุบสิ 228

9. หูรัดล้อ ลผ-96 า . ปั ม ช้ิน รูป 525
2. ปัมรู 533
3. เซื่อมต้ดกับม้วนวงกลม 218
4. ชุบสิ 228

\

«
4;

Ü
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ตารางที่ ง.ร เวลามาตรุฐานขึ้นส่วนล็อคเกียร์

ชื่อข้ึนส่วน รหัส ขนตอนการผลิต เวลามาตรฐาน 
(ข้ึน/ซ.ม.)

ขึ้นส่วนล็อคเกียร์
1. เหล็กคบเกียร์ ลผ-157 1.บ้ีมข้ึนรูป 533

2. กลงปาดร่อง 62
3. ซุบแข็ง 1 ส่ปดาหั

2. จานเกียร์ ลผ-158 1. ปมข้ึนรูป 487
- 2. ปัมรู 500

3. กล็งรู 44
4. เชื่อมตดกับเหล็กแผ่น 240

3. เหล็กแผ่น 3/4x3/16 นว ลผ-159 1. ปมข้ึนรูป 512
2. ปมให้งอ 495
3. เชื่อมติดกับจานเกียร์ 240

4. นหวนใส่บู๊ซลูกเบ้ียว ลผ-160 1. ปมข้ึนรูป 462
2. ปัมรูตรงกลาง 470
3. ปมให้งอ 435

A
éf

\
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ตารางทึ่ ง.9 เวลามาตรฐานขนส่วนแผนกประกอบห้อง๓ อf

ข่ึอรั้นส่วน รหัส รั้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(รั้น/ข.ม.)

รั้นส่วนแผนกประกอบห้องเกยริ
1. เพลาราว 0  1/2 น้ิว ยาว 17 ร.ม. ลผ-73 1 .ปัมงอ 450
2. ฝาปิดกระโปรงใหญ่ ลผ-75 1. ปัมให้ได้รนาด 335

2. ปัมขบ 4 มุม 412
3. ปันข้ึนรูป 425
4. ปัมลอน 438-
5. ปัมรู 420
6. ประกอบกับห้องเกยริ 40

3. Vตรง ลผ-70 1. ปัมรั้นรูป 510
2. ปัมรู 477
3. ประกอบกับห้องเกยริ 40

4. หเอียง ลผ-71 1. ปัมรั้นรูป 531
2. ปัมรู 510
3. ประกอบกับห้องเกยริ 40

5. แหวนรองเพลาตัวใหญ่ ลผ-81 1. ปัมรั้นรูป 542
2. ปัมรู 540
3. ประกอบกับห้องเกยริ 40

6. แหวนรองเพลาตัวเล็ก ลผ-81.1 1. ปั ม รั้น รูป 528
2. ปัมรู 539
3. ประกอบกับห้องเกยริ 40

7. แหวนรอง.เพลาสปริง ลผ-81.2 1. ปัม รั้น รูป 522
4 2. ปัมรู 546
}

- 3. ประกอบกับห้องเกยริ 40
8. แหวนปิดบังมู่เล่ ’ลผ-81.3 1. ปั ม รั้น รูป 549

- 2. ปัมรู 533
' 3. ประกอบกับห้องเกยริ 40
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ตารางท่ี ง.9 (ต่อ) เวลามาตรฐานชนสว่นแผนกบร่ะกอบหอ้ง๓ ย?

ช่ึอช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

ชิ้นส่วนแผนกประกอบห้องเกย?
9. เหล็กรัดลูกเตะ ลผ-87 1. บ่มชิ้นรูป 476

2. ปัมรู 449
3. บ่มงอ 450
4. ประกอบกับห้องเกย? 40

10. เหล็กแผ่นบ่มชิ้นรูปลามเหลี่ยม ลผ-79 1. บ่มชิ้นรูป 461
2. ปัมรู 450
3. ประกอบกับห้องเกย? 40

\

*
4}

1
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ตารางท่ี ง.10 เวลามาตรฐานชิน้สว่นฝาปดิหนา้ตา่งหอ้งเกยีร์

ช่ึอช้ินส่วน รหัส ขั้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน
(ช้ิน/ซ.ม.)

ฝาปิดหน้าต่างห้องเกียร์
1. เหล็กแผ่นหนา 2 ม.ม. ลผ-76 1. ปัมให้ได้ขนาด 362

2. ปันช้ินรูป 378
3. ปัมรู 396
4. ปัมลอน 420
5. เช่ือม 17

2. ฝาปิดหนาต่างห้องเกียร์ ลผ-77 า . ปัมช้ินรูป 384
2. อ้ดไฮโดรล็ค 395
3. เช่ือม 17

*
4;

¥
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ตารางที่ ง.11 เวลามาตรฐานชื้นส่วนชุดยกลูกเตะ

ซ่ือช้ืนส่วน รหัส ขั้นตอนการผลต เวลามาตรฐาน
(ช้ืน/ซ.ม.)

ชดยกลกเตะ
1. แปิบดำ 0  3/4 น้ิว ยาว 25.5 ช.ม. ลผ-82 1. ตัดให้ใด้ชร'าด 30

2. ตัดให้งอ 102
2. เพลาราว 0  3/4 น้ิว ยาว 28 ช.ม. ลผ-83 ชื้อสำเร็จ 1 สัปดาห์
3. นรนยกลูกเตะ ลผ-84 1. ปัมช้ืนรูป 457

2. ปัมรู 460
3. คว้านรู 395

4. ตัว ว ลผ-85 1 .ปัมให้ได้รนาด 522
2. ปัมรู 490
3. ปัมเป็นลอน 518

5. หูดึงเบรค ลผ-86 1. ปัมช้ืนรูป 535
2. ปัมรู 545
3. พับฉาก 522

\

*
4}
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ตารางท่ี ง.12 เวลามาตรฐานช้ินสว่นคลตัช์ชี

ซ่ือช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน
(ช้ิน/ช.ม.)

ช้ินส่วนคลัตช์ชี
า . เหล็กยดคลัตช์ชีหน้า ลผ-43 1. ตัด 422

2. ปันช้ินรูป 390
3. ปัมรู 436
4. แต้ม 8
5. เซ่ือมเต็ม 3

2. คลัตช์ชีซ้ายรวา ลผ-44 1. แต้ม 8
2. เซ่ือมเต็ม 3

3. แผ่นตดบนคลัตช์ชี ลผ-45 1. ตัดให้ใต้ขนาด 520
2. แต้ม 8
3. เชื่อมเต็ม 3

4. คลัตช์ชีตัวท้ายซ้าย-ขวา ลผ-50 1. ตัดให้ใต้ขนาด 545
2. ปันช้ินรูป 518
3. ปัมฉาก 530
4. แต้ม 8
5. เชื่อมเต็ม 3

5. แผ่นรองซองผาน ลผ-51 1. ตัดให้ไต้ขนาด 473
2. ปัมมุม 510

>- 3. ปัมรู 523
4. คว้านรู 455
5. แต้ม 8

4
6. เชื่อมเต็ม 3

7

»
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ตารางที่ ง.12 (ต่อ) เวลามาตรฐานซนส่วนคลัตซ้ช

ช่ือข้ันส่วน รหัส ขั้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน
(ซน/ซ.ม.)

6. เหล็กลังเครื่อง ลผ-53 ' 1. ตัด 540
~ 2. ปัมให้ได้ขนาด 528

3. ปัมฉาก 517
4. แต้ม 8
5. เชื่อมเต็ม 3

7. กรอบฝาครอบแฮนด์ซ้าย -  ขวา ลผ-47.1 1. ตัด'ให้ได้ขนาด 560
2. ปัมรู 532
3. แต้ม 8
4. เชื่อมเต็ม 3

8. กรอบฝาครอบแฮนด์บน - ล่าง ลผ-47.2 1. ตัดให้ใด้ขนาด 581
2. ปัมรู 574
3. แต้ม 8
4. เชื่อมเต็ม 3

\

A

4
f
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ตารางที่ ง .13 เวลามาตรฐาน?นส่วนชองผาน

ซ่ึอช้ินส่วน รหัส ชั้นตอนการผลิต เวลามาตรฐาน
I (ช้ิน/ซ.ม.)
i ช้ินส่วนซองผาน 

1. ชองผานตัวยาว ลผ-66 ชึ้อสำเร็จ 15 วัน
2. ซองผานพับตัวชั้น ลผ-67 ชิ้อสำเร็จ 15 วัน
3. แหวนชองผาน ลผ-68 1. ปัมเปีนวงกลม 531

2. ปัมรู 505
4. หน้าแปลน ลผ-69 1. ตัดให้ได้ขนาด 482

2. ปัมรู 517
5. เหล็กแผ่นหนา 7 ม.ม. ลผ-69.า 1. ตัด 520

*
4
f
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ตารางที่ ง.14 เวลามาตรฐานชิ้นส่วนขาดั้ง

ซ่ือช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ข.ม.)

ช้ินส่วนแผนกขาดั้ง
า . เหล็กแผ่นหนา 6 มม.ยาว 25 ชม. ลผ-34 ~ 1. ปมให้ใต้ขนาด 459

2. ปมรู 430
3. ปมฉาก 2 ข้าง 455
4. แต้ม 20
5. เชื่อมเติม 18
6. ชุบซงค์ 1 สัปดาห์

2. แปิบดำ 0  1 นว ยาว 32 ซ.ม. ลผ-35 า. ตัดให้ใต้ขนาด 473
2. ปมหัวให้มน 422
3. แต้ม 20
4. เชื่อมเติม 18
5. ชุบซงค์ 1 สัปดาห์

3. วงกลมพับฉาก ดผ-36 า. ปมชิ้นรูป 570
2. ปมฉาก 563
3. แต้ม 20
4. เชื่อมเติม 18
5. ชุบซงค์ 1 สัปดาห์

4. ลามเหลี่ยมดามล้อ ลผ-94 1. ปมชิ้นรูป 620
2. แต้ม 20
3. เซอมเติม 18
4. ซบชิงค์ 1 สัปดาห์A ช

4เ
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ตารางที่ ง .15 เวลามาตรฐานชิ้นส่วนแผนกห่อห้องเกยf

ซ่ือช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

ชิ้นส่วนแผนกห่อห้องเกย?
า.แผ่นห้องเกย? ลผ-55 1. ปัมให้ใต้ขนาด 223

2. ปัมรู 248
3. เจย? 260
4. รดกระโปรง 14
5. แต้ม 13
6. เซ่ือมเต็ม 3

2. เหล็กห่อห้องเกย?ยาว 71.5 ช.ม. ลผ-56 1. ตัดให้ใต้ขนาด 281
2. ตัดไห้งอ 342
3. แต้ม 13
4. เซ่ือมเต็ม 3

3. แผ่นเกย? ลผ-57 1. ตัดให้ใต้ขนาด 410
2. ปัมรู 435
3. ปัม'ฉาก 424
4. แต้ม 13
5. เซ่ือมเต็ม 3

4. แผ่นหลัง ลผ-58 1. ตัดให้ไต้ขนาด 430
2. ปัมรู 432
3. เจาะ 384
4. ทำเกล็ยว 384

* 5. แต้ม 13
4------------;---------------------------------- ธ. เซื่อมเต็ม ' 3
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ตารางที่ ง .15 (ต่อ) เวลามาตรฐานชิ้นส่วนแผนกห่อห้องเกย?

ซ่ึอช้ินส่วน รหัส รั้นตอนการผลีต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

5. หน้าต่างเล็ก ลผ-59" 1. ตัด 464
- 2. ปัม'ให้ใต้ร!'นาด 432

3. ปัมช่องตรงกลาง 440
4. ปัมรู 395
5. ทำเกลียว 217
6. แต้ม 13
7. เซ'อมเตีม 3

6. หน้าต่างใหญ่ ลผ-60 1. ตัด 417
2. ปัมให้ได้ร]นาด 422
3. ปัมช่องตรงกลาง 410
4. ปัมรู 431
5. ทำเกลียว 185
6. แต้ม 13
7. เชิ้อมเต็ม 3

4.

4/
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ตารางที่ ง .16 เวลามาตรฐานชื่นส่วนแฮนด์

ช่ือชนส่วน รห่ล ชื่นตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช่ืน/ช.ม.)

ชื่นส่วนแฮนด์
า . แปิบดำ 0  3/4 นว ยาว 43.4 ซ.ม. ลผ-4 ' 1 .ปัม 312

2. แต้ม 6
3. เชื่อมเต็ม 3
4. เคาะ Slag 7
5. ยงทราย 7

- 6. พ่นลี 5
7. อบลี 2 ช่ัวโมง
8. ประกอบและห่อ 10

2. แปิบดำ 0  3/4 นว ยาว 26.7 ซ.ม. ลผ-5 1. ปม 415
2. แต้ม 6
3. เชื่อมเต็ม 3
4. เคาะ Slag 7
5. ยงทราย 7
6. พ่นลี 5
7. อบลี 2 ช่ัวโมง
8. ประกอบและห่อ 10

3. แผ่นยดแผงโยกเกย? ลผ-6 1. ปมโห่ใต้ซนาด 403
2. ปมร่องตรงกลาง 389
3. ปัมรู 390
4. แต้ม 6

# " 5. เชื่อมเต็ม 3
4 6. เคาะ Slag 7

7. รงทราย 7
8. พ่นลี 5
9. อบลี 2 ช่ัวโมง
10. ประกอบและห่อ 10
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ตารางที่ ง .16 (ต่อ) เวลามาตรฐานชิ้นส่วนแฮนด์

ชิ้อช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

4. นปิบดำ 0  3/4 น้ิว ยาว 50.3 ช.ม. ลผ-7 1 .ปัม 430
■ 2. แต้ม 6

3. เซอมเต็ม 3
4. เคาะ Slag 7
5. ยงทราย 7
6. พ่นล 5
7. อบสี 2 ช่ัวโมง
8. ประกอบและห่อ 10

5. แปิบดำ 0  1 น้ิว ยาว 189 ซ.ม. ลผ-ร า. ตัดให้ได้ขนาด 364
2. ป๊มแบนท่ีหัวแปิบ 384
3. ปมริ!บหัวมน 395
4. ปัมรู 423
5. ตัดให้งอ 350
6. แต้ม 6
7. เชึ่อมเต็ม 3
8. เคาะ Slag 7
9. ยงทราย 7
10. พ่นสี 5
11. อบสี 2 ช่ัวโมง
12. ประกอบและห่อ 10

6. แปิบดำ 0  3/4 น้ิว ยาว 15.2 ช.ม. ลผ-14 1. ปม 519

4 2. แต้ม 6
3. เซึ่อมเต็ม 3
4. เคาะ Slag 7
5. ยงทราย 7
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ตารางที่ ง .16 (ต่อ) เวลามาตรฐานชิ้นส่วนแฮนด์

ชื่อ:ช้ินส่'วน รห้ล ขันตอนการผลิต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

6. แปิบดำ 0  3/4 น้ิว ยาว 15.2 ช.ม. 6. พ่นสิ 5
~ 7. อบสิ 2 ช่ัวโมง

8. ประกอบและห่อ 10
7. แผ่นบนแผงลูกเตะ ลผ-16 1. ปมให้ได้ขนาด 503

2. ปัมรูตรงกลาง 550
3. ปมให้งอ 550
4. เชื่อมตดกับแผ่นข้าง 44
5. แต้ม 6
6. เชื่อมเต็ม 3
7. เคาะ Slag 7
ร. ยงทราย 7
9. พ่นสี 5
10. อบสี 2 ช่ัวโมง
11. ประกอบและห่อ 10

ร-แผ่น'ข้างแผงลูกเตะ ลผ-19 1. ■ ปมให้ได้ขนาด 487
2. ปัมรู 492
3. ทำเกสิยว 115
4. เชื่อมต้ดกับแผ่นบน 44
5. แต้ม 6
6. เชื่อมเต็ม 3

< * 7. เคาะ Slag 7
4) ร. ยงทราย 7

9. พ่นสี 5
10. อบสี 2 ช่ัวโมง
11. ประกอบและห่อ 10
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ตารางท่ี ง.16 (ต่อ) เวลามาตรฐานซนสว่นแฮนด์

ช่ึอชนส่วน รหัส ช้ันตอนการผลิต เวลามาตรฐาน
(ชิน/ซ.ม.)

9. น.ปีบดำ 0  1 นว ยาว 3 ช.ม. ลผ-21 1. กลิงให้ได้ซนาด 45
2. แต้ม 6
3. เชื่อมเต็ม 3
4. เคาะ Slag 7
5. ยงทราย 7
6. พ่นสิ 5
7. อบสิ 2 ช้ัวโมง
8. ประกอบและห่อ 10

10 แผ่นข้างแฮนด์ ฮร-13 1. ตัด 350
2. ปม 382
3. แต้ม 6
4. เชื่อมเต็ม 3
5. เคาะ Slag 7
6. ยงทราย 7
7. พ่นสิ 5
8. อบสิ 2 ช้ัวโมง
9. ประกอบและห่อ 10

11 .หแฮนด์1 รู ฮร-15 1. ปมให้ได้ขนาด 580
2. ปัมรู 563
3. ปมฉาก 557

<* 4. ชุบซิงค์ 1 สัปดาห์
12. หูนฮนด์2 รู ฮร-15.1 1. ปมให้ได้ขนาด 574

2. ปัมรู 562
3. ปมฉาก 530
4. เช่ือมติดกับแปิบดำ 305
5. ชุบชิงค์ 1 สัปดาห์



339

ตารางท่ี ง.16 (ต่อ) เวลามาตรฐานชิน้สว่นแฮนด์

ช่ึอช้ินส่วน รหัส ข้ันตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ข.ม.)

13.-ฝาครอบแฮนด์ ฮร-24 ' 1. ปํมให้ได้ขนาด 532
2. ปัมให้งอ 536
3. ทำความละอาด 73
4. พ่นสื 52
5. ประกอบและห่อ 10

14. แปิบดำ 0  3/4 นว ยาว 1.5 ช.ม. ฮร-25.1 1. ตัดให้ได้ขนาด 480
2. เซ'อมตดกับหูแฮนด์2 รู 305
3. ชุบซิงค์ 1 ลปดาหั

4
f
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ตารางที่ ง .17 เวลามาตรฐานชิ้นส่วนชุดลายดงลูกเตะ

ช้ิอช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

ชิ้นส่วนชดลายดงลกเตะ
1. เพลาทว 0  ฯ/2 นิ้วยาว 1 7 5 ซ-ม. ลผ-168 1. ปัมงอ 425

2. เช่ือม 204
3. ชุบซงค์ 1 ส์'ปดาห์

2. เหล็กแผ่นหนา 3-4 ม-ม. ลผ-169 1. ปมช้ินรูป 437
2. ปัมรู 440
3. ปมงอ 412
4. เช้ิอม 204
5. ชุบซงค์ 1 ลปดาห์

3. ท่อดำ 0  1/2 น้ิว ยาว 15 ซ.ม. ลผ-170 1. ตัด'ให้ได้ร'นาด 362
2. ปมหัวให้มน 381
3. เช่ือม 204
4. ชุบซิงค์ 1 สัปดาห์

4-เพลาซาว 0  1.2 ช.ม. ยาว 23 ช.ม. ลผ-171 1. ปมงอ 347
2. เช่ือม 204
3. ชุบชงค์ 1 สัปดาห์

5. เหล็กแผ่นหนา 0.75 ช.ม. ลผ-171.1 1. ปั มช้ินรูป 380
2. ปัมรู 415
3. เช่ือม 204
4. ชุบชงตั 1 สัปดาห์

A

4;
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ตารางท่ี ง.18 เวลามาตรฐานชิน้สว่นชดุสายดง้เกยี?

ช่ือช้ินส่วน รหัส ชิ้นตอนการผล็ต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ช.ม.)

ชิ้นส่วนชดลายดงเกยร์
1. เพลาราว 0  5/8 น้ิว ยาว 151 ชม. ลผ-172 1. เช่ือม 226

2. ชุบชงค์ 1 สัปดาห์
2. เหล็กแบน 2x8.5 ชม.หนา 1/4 น้ิว ลผ-173 1 . ตัดให้ได้ซนาด 425

2. ปัมรูหัว-ท้าย 449
3. ป๊มงอ 456
4. เจาะ (เปิดปาก) 570
5. เช่ือม 226
6. ชุบรงค์ 1 สัปดาห์

3. เหล็กเหลี่ยม ลผ-176 1. ตัดให้ได้ชนาด 472
2. เจาะ 518
3. เช่ือม 226
4. ชุนรงค์ 1 สัปดาห์

A

4)

แ
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ตารางท่ี ง.19 เวลามาตรฐานขนสว่นชุดตัวนอล - ก้ามปู

ซ่ึอซนส่วน รหัส ข้ันตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

ช้ินส่วนชดตัวนอล-ก้ามป
1. เ,พลีกแผ่น'หนา 3 มม.ยาว า51ชม. ลพ-184 1. ป๊มช้ินรูป 513

2. ป๊มรู 473
3. เช่ือม 315
4. ชุบชงค์ 1 สัปดาห์

2. ท่อดำ 0  1/2 นว ยาว 10 ม.ม. ลพ-185 1. กล็ง 38
2. เช่ือม 315

1

3. ชุบชิงค์ 1 สัปดาห์
3. เหล็กเสัน 0  1/4 นว ยาว 8 ซ.ม. ลพ-188 1. เช่ือม 315

2. ชุบชงค์ 1 สัปดาห์
4. เหล็กแผ่นหนา 3 ม.ม. ลพ-189 1. ปมช้ินรูป 402

2. ปัมรู 430
3. ปมงอ 382
4. เช่ือม 315
5. ชุบชิงค์ 1 สัปดาห์

5. เหล็กยดบังมู่เล่หนา 3 ม.ม. ลพ-196 1. ปมให ้ได้ขนาด . 529
2. ปมช้ินรูป 534
3. ปัมรู 510
4. ปมลอน 530
5. เช่ือม 315

< 6. ชุบชงค์ 1 สัปดาห์
4}
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ตารางท่ี ง.20 เวลามาตรฐาน'ช้ินส่วนตัวล็อคเบรค

ช่ือช้ินส่วน รหัส ช้ินตอนการผลต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

ช้ินส่วนตัวลีอคเบรค
า . ตัวล็อคเบรค ลผ-74 า . ปัมช้ินรูป 400

2. ป๊มรู 425
3. คว้านรู 343
4. เช่ือม 286

2. เพลาขาว 0  5/8 นว ยาว 65 ม.ม. ลผ-78 า. กลง 36
2. เช่ือม 286

\

A

4)

1
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ตารางท่ี ง.21 เวลามาตรฐานซนสว่นชดุแทน่เคร่ือง

ข่ือช้ินส่วน รหัส รันตอนการผลิต เวลามาตรฐาน 
(ช้ิน/ซ.ม.)

ชดแท่นเครื่อง
1. แท่นเครื่อง ลผ-า32 า . ปัมตัด 433

2. ปัมขบท่ีมุม 461
3. ปัมรู 460
4. ปัมลอน 427
5. ชุบล 312

2. เหล็กรัดแท่นเครื่อง ลผ-า33 1. ตัด 360
2. ปัมรู 380
3. ปัมฉาก 355
4. ชุบล 312 .

<)

1
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ภาคผนวก จ.

การว ิเคราะห ์ข ้อม ูลการขาย

ย อ ด ข า อ (ค ัน )

Y

ร ูปท ี่จ.1 กราฟข้อมูลการรายรถไทนาตั้งแต่ปี ค.ศ.1991 ถง2001 (คัน)

*
4เ



Correlogram of Y

Date: 02/05/02 Time: 15:08 
Sample: 1991:01 2001:04 
Included observations: 124

Autocorrelation Partial Correlation AC PAC Q-Stat Prob
I 1 1 1 1 0 480 0 480 29.326 0 000I [rZ t 1 2 0.007 -0.291 29.333 0 . 0 0 0
El 1 m 1 3 -0.229 -0.132 36 080 0 . 0 0 0
c 1 ■' 1 1 4 -0.205 -0.010 41 539 0 . 0 0 0I 1 3' 5 -0.007 0.101 41.545 0 . 0 0 0

] | ' [ l 6 0.076 -0 048 42.309 0 . 0 0 0I 1 1 [ 1 7 0.019 -0 066 42.358 0 . 0 0 0
(Z 1 EE 1 8 -0.229 -0.274 49.441 0 . 0 0 0
EZ 1 1 1 9 -0.254 0 030 58.190 0 . 0 0 0
I i 1 31 10 -0.026 0 132 58.282 0 . 0 0 0!

d ;  1
ZJ 11 0.314 0.262 71.941 0 . 0 0 0I 1 ZD 12 0 555 0 303 114 86 0 000

I z • c 1 13 0.306 -0.106 128.03 0 . 0 0 0
• 1 1 1 l 14 -0.030 -0.031 128 15 0 . 0 0 0

. d 1 [ 1 15 -0.242 -0 057 136.52 0 . 0 0 0
d 1 c \ 16 -0.265 -0 148 146.69 0 000
id 1 1 i 1 17 -0 090 -0.026 147.88 0 000I 1 IE 1 18 -0 003 -0.079 147.88 0 000
' โ 1 1 D 19 -0 053 -0.054 148.29 0 .0 0 0

t z 1 1 D 1 20 -0.246 -0 080 157 41 0 .0 0 0
EZ 1 c 1 21 -0.286 -0.073 169.85 0 . 0 0 0

IC 1 1 22 -0.083 -0 007 170.89 0 . 0 0 0I z ] 1 23 0.226 0 069 178 77 0 . 0 0 0
I m n Î c 1 24 0.368 -0 059 199.97 0 0 0 0
I II เ1โ 25 0 147 -0.144 203 37 0 0 0 0
■ [ 1 1 1 26 -0.070 0 041 204.15 0 0 0 0
z 1 1 27 -0.201 0.008 210.68 0 . 0 0 0
€ 1 ฐ เ 28 -0.143 0 101 214.00 0 000
I 1 1 1 1 29 0.019 0 047 214.06 0 . 0 0 0
I 1 1 0 30 0.026 -0 081 214.18 0 . 0 0 0
m € 31 -0 131 -0.132 217 07 0 0 0 0

m 1 32 -0.295 -0 047 231.82 0 . 0 0 0
m 1 1 33 -0.235 0.020 241.33 0 000
I 1 1 ไ 1 34 0 004 0 059 241.33 0 0 0 0
1 a 1 3 1 35 0.272 0061 254.34 0 0 0 0
1 p ® 1 1 36 0.328 -0.017 273.50 0 000

A

รูปที จ.2 กราฟ Autocorrelation รองยอด•รายตั้งแต่ปี ค.ศ.1991 ถง 2001



Correlogram of D(Y)
348

Date: 02/05/02 Time: 15:09 
Sample: 1991:01 2001:04 
Included observations: 123

Autocorrelation Partial Correlation AC PAC Q-Stat Prob
I [ 1 1 [ 1 1 -0 .0 4 0  -0 .0 4 0 0 .1 9 9 7 0.655

■  E 1 13 1 2  -0 2 1 7  -0  21 9 6  19 98 0 .045
E 1 m . 1 3  -0 .2 5 6  -0 .2 9 0 14 .591 0 0 0 2
C 1 EE 1 4  -0 .1 7 9  -0 .3 0 9 18 .7 0 9 0.001

Di ■ E 1 5 0 .1 1 2  -0 .1 0 8 2 0 .3 4 8 0.001
วเ I [ 1 6  0 .1 4 4  -0 .0 7 5 2 3 .0 7 3 0.001
□ Di 7  0 .2 0 0  0.111 28 .351 0 .000

(Z 1 Ê 1 8 -0 .2 2 0  -0 .2 1 9 3 4 .7 9 5 0 .000
E 1 EZ 1 9 -0 .2 4 8  -0 .2 5 2 4 3 .0 8 6 0 .000
C 1 Œ L 1 10  -0 .1 2 6  -0  3 1 6 4 5 .2 4 4 0 .000

1 EE 1 11 0 .0 5 5  -0 .341 4 5 .6 6 3 0 .000
I •=■ ''1-.-1 Ï3 1 2  0 .5 1 2  0  159 81 92 7 0 000

วเ 1 1 1 3  0 .1 0 0  0 .0 3 8 8 3 .3 2 2 0 .000
>c 1 1 1 1 4  -0 .1 1 9  0 02 8 85 .331 0.000
c 1 Di 1 5  -0 .1 7 8  0  125 8 9 .8 5 4 0.000
(Z 1 1 1 1 6  -0 .1 9 0  0 .0 0 3 9 5 .0 6 4 0 .000

Di ] 1 17  0 .0 7 9  0 049 95 .961 0 .000
Di [ 1 1 8  0 .1 0 6  -0 .0 2 9 9 7  6 0 6 0.000
ว 1 1 1 9  0 .1 7 3  0 .0 0 3 1 0 2 .0 2 0.000

•q 1 1 1 2 0  -0 .1 4 7  -0  02 2 10 5 .2 6 0 .000q 1 IC 1 21 -0 .2 3 8  -0 .0 7 5 11 3 .7 8 0 .000
i l 1 IC 1 2 2  -0 .1 0 2  -0  097 11 5 .3 8 0 .000

วเ 1 1 1 2 3  0 .1 1 8  0 .0 3 8 117.51 0 .000
1 ~ 7 J ] 1 Di 2 4  0 .3 7 4  0  124 1 3 9 .2 2 0 .000
1 1 1 [ 1 2 5  0 .0 1 7  -0 .0 5 9 1 3 9 .2 6 0 .000
1 [ 1 1 2 6  -0 .0 7 3  -0  021 14 0  10 0 0 0 0
c lE 2 7  -0 .1 8 8  -0  119 14 5 .7 6 0 0 0 0
■ c 1 1 1 2 8  -0 0 9 8  -0  021 147.31 0  000
1 วเ 1 ht 2 9  0 1 3 9  0 .0 9 6 15 0 .4 8 0 000
1 วเ 1 Di 3 0  0 .1 2 2  0 0 9 2 1 5 2 .9 3 0 .0001 1 1 1 1 31  0 .0 4 4  0  0 0 7 1 5 3 .2 6 0 .000
ÜZ | [ 3 2  -0 .2 1 2  -0  08 3 1 6 0 .8 2 0 .000
c 1 [ 1 3 3  -0 .1 7 4  -0  0 7 6 16 6  02 0 0 0 0
1 1 3 4  -0 .0 3 7  -0 .0 61 1 6 6 .2 6 0 .0001 3 1 1 1 3 5  0 .1 9 5  0 .0 4 9 1 7 2 .8 8 0 .0 0 01 q lE 3 6  0 .2 1 5  -0 .0 9 6 18 1 .0 3 0 .000

*
4

2ปท จ.3 กราฟ Autocorrelation หลังจาก Differencing คร้ังท่ี 1 ต้ังแต่ปี ค.ศ.1991 ทง 2001
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ภาคผนวก ฉ.

แบบสอบถามเพี่อประเมินผลระบบการจัดการผลิต

แบบสอบถามเพี่อประเมินผลการจัดการผลิต หน้า 1

ข ีดความลามารถ  
ในบ ัจจ ุบ ัน

1 =  น ้อย  
3 =  ปานกลาง  
5 =  มาก

1. การจัดองค์กรและการประสานงาน •1«1

1.1 ความเหมาะสมในการจัดสายงาน หน้าที่การ 
- บังคับบัญชา และความรบผิดชอบ

1 2 ; 3

11

4 5

1.2 การแบ่งเบาและกระจายภาระงาน 1 2  ; 3 4 5
1.3 ความพอเพียงซองแผนกและหน่วยงานที่มิอยู่เดิม 1 2  ; 3 4 5
1.4 ความถูกต้องไนการตดต่อระหว่างหน่วยงาน 

ภายในฝ่ายผลต
1 2  ; 3

ร11«

4 5

1.5 ความถูกต้องในการตดต่อระหว่างแผนก 
ภายในองค์กร

1 2  ; 3
«111

4 5

1.6 ความถูกต้องแม่นยำในการประลานงานกับลูกค้า 1 2  j  3 4 5
1.7  การประสานงานระหว่างหน่วยงานในฝ่ายผลต 1 2  1 3 4 5
1.8 การประสานงานกับหน่วยงานภายนอกฝ่ายผลต 1 2  { 3 4 5
1.9 ความสะดวกในการปฎบัดิง่านของผู้ควบคุมงาน 1 2  ; 3 4 5
1.10 ความสะดวกของผู้ปฎบัดงานในลายการผลต 1 2  ] 3 4 5

ขีดความสามารถ  
เม ึอปร้บปรุงระบบ

1 = น้อย 
3 = ปานกลาง 
5 =  มาก

.1

__

2 3 4 5

1 2 3 5

1 2 3 4 5
1 2 OO 4 5

1 2 3 4 5

1 2 3 4 5
1 2 3 4 5
1 2 3 4 5
1 2 3 4 5
1 2 3 4 5

ความคดเห็นเพิ่มเดิมเกี่ยวกับระบบการจัดองค์กรและการประสา•นงาน
4;
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แบบสอบถามเพี่อประเมินผลการจัดการผลิต หน้า 2

ข ีดความสามารถ 1 ข ีดความลามารถ

ในป ัจจ ุบ ัน ฌ ือปรันปรุงระบบ

- 1 =  น ้อย 1 =  น้อย

3  =  ปานกลาง 3  =  ปานกลาง

5 =  มาก 5 =  มาก

2. การวางแผนการผลิต 1
1
•

Î
«
1

«
1
1

1 ( 1

2.1 ข้อมูลพึ๋นฐานในการวางแผนการผลิต 1 I  2 3 4 5 า ! 2 3 4 1 5

2.2 ความถูกต้องแม่นยำในการวางแผนการผลิตด้าน 1 ; 2 3 4 5 1 I 2 3 4 : 5

ความฺต้องการวัสดุ 1«ริ
1
1

1
1
«
1
1

1
1
1
11

2.3 ความถูกต้องแม่นยำในการวางแผนการผลิตด้าน 1 ; 2 3 4 5 1 I 2 3 4 ; 5

ก ำ ล ัง การผลิตและเวลาการผลิต
1
«
1

1

1
1
1
1
1«

1
1
1
1
«

2.4 การตรงต่อเวลาในสายการผลิต เช่น การเรื่มต้น 1 I  2 3 4 5 1 ! 2 3 4 j 5

การผลิต การลิงมอบงานระหว่างแผนก และ
1
1
1
1
1

1
1
1
1
1

1
1
1
1
1

การลิงมอบผลิตภัณฑ์ Ï
1
1ริ
1

<
1
1
11

1
1
«
<
(

2.5 การใช้ความรู้ในเรี่องการพยากรณ์ความต้องการ า j 2 3 4 5 า ; 2 3 4 ; 5

มาช่วยในการวางแผน
!
1
1«
1

11
1(
1

1
1«
1
1

2.6 ผ้ที่มีความรู้ความลามารถในเรื่องการวางแผน 1 I 2 3 4 5 1 I 2 3 4 1 5

ความคิดเห ็นเพ ิ่มเตมเก ี่ยวกับระบบการวางแผนการผลด

4;
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แบบสอบถามเพี่อประเมินผลการจัดการผลิต หน้า 3

ขดความสามารท  

ในป ัจจ ุบ ัน

1 = น้อย 
3 = ปานกสาง  
5 = มาก

3. การควบคมการผลิต
3.1 คุณภาพชองชนงานในสายการผลิต 1 2 3 4 5
3.2 ความกุระตอรึอร้นและความรบผดชอบ 

ชองพนักงาน
1 * “2 "3 4 5

3.3 ความร้ความลามารถรองบุคลากรในแด่ละแผนก 1 2 3 4 5
3.4 ประสิทธิภาพรองลายการผลิต 1 2 3 4 5
3.5 ความถูกต้องในการสิงงาน 1 2 3 4 5
3.6 ความถูกต้องในการแกุ้ใขปัญ•พา 1

— —

4 5
3.7 ความรวดเร็วในการออกคำสั่งให้กับสายการผลิต 1 2 3 4 5
3.8 การตรวจลอบลายการผลิต 1 2 r_3 4 5
3.9 ความเป็นระฒยบเร้ยบร้อยในสายการผลิต 1 2 3 4 5

ข ีดความลามารถ  

เม ื่อปร ับป}งระบบ

1 = น้อย 
3 = ปานกลาง  
5 = มาก

1 1
11

ๆ
—

1
2 3 4 ; 5
2 3 4 I 5

«
1
1
1

' 1 2 3 4 1 5
า 2 3 4 I 5
1 2 3 4 ! 5
1 4 ! 5
า 2 3 4 1 5
1 2 3 4 1 5
1 2 3

น)
.....

ค วาม คดเห ็น เพ ิ่ม เด ม เก ี่ยวก ับ การควบ ค ุม การผ ล ิต

A
/
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แบบสอบถามเพี่อประเมินผลการรัดกๆรผลิต หนา 4

r
ขดความสามารก ข ีดความลามารถ

- ในป ัจจ ุบ ัน เมื่อปรับปรุงระบบ

1 =  •นอข 1 =  น้อย

3 =  ปานกลาง 3  =  ปานกลาง

5 =  มาก 5 =  มาก

4. การร ัดการด ้านคณภาพ
1 1 1 1  1 1 1 1 1 1 1 1  t i l l  t i l l

t i l l  t i l l  l i l t  1 1 1 1 l i l t

4.1 ความสมํ่าเสมอของคุณภาพของชนงานจาก 1 ; 2  ; 3 J 4 ; 5
t i l l

ฯ 2 ! 3 : 4 ; 5

สายการผลต 1 1 1 1 1 1 1 I 1 ( 1 1  1 1 I 1

t i l t  l i l t  1 t 1 1 1 t 1 1 t i l l

4.2 ความสมํ่าเสมอชองคุณภาพชองผลตภัณฑ์’ 1 i 2  i 3  i 4 ; 5 1 I 2  j 3  j 4 i 5

สำเร็จรูป
1 1 I 1 1 1 f  1 1 l i l t  1 1 « 1 I I I !

t i l lt i l l
l i l t :t i l l

4.3 ความสมํ่าเสมอชองคุณภาพทรัพยากร า j 2  I 3 j 4 j 5 1 I 2  I 3  j 4 j 5
1 1 1 1  1 1 1 1 t i l l  1 1 1 1ทจัดหาเพอการผลด 1 1 1 1 t i l l_ L  _ L __L_ 4__ 1 1 1 1 t i l l_ 4 - _____ 1 ______1—  L _____

4.4 ความสมํ่าเสมอของคุณภาพชองชนงานจาก ฯ 2 ! 3 : 4 เ 5 1 j 2 j 3  j 4 ; 5

ผู้ร้นเหมา'ช่วง ! ! ! รl i l t  1 1 1 1 t i l lt i l t

! 1 1 1 1 t t t 1 1 1 1 t i l l  t i l l

ความคิดเห ็นเพ ิ่มเด ิมเก ี่ยวโไบการรัดการคุณภาพ

1
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แบบสอบถามเพี่อประเมินผลการจัดการผลิต หน้า 5

4m1
ขดความสามารถ ข ีดความสามารถ

- ในป ัจจ ุบ ัน เมื่อปรับปรุงร-ะบบ

1 = น้อย 1 = น้อย

3 = ปานกลาง 3 = ปานกลาง

5  = มาก 5 = มาก

5. การควบคมสินค้าคงคลัง
1 1 1 1 t i l l  l i l t  1 1 1 1  1 1 1 1

1 1 1 1  l i t *  t i l t  1 t  t  1 « l i t

5.1 ความสะดวกในการค้นหาวัตถุดิบหรืออุปกรณ์ 1 ! 2  I 3  ; 4 ! 5 1 ; 2 1 3 1 4 ; 5

ช่วยในุการผลต i 1 1 1 1 * 1 1  l i l t  1 1 1 1 I I I *

l i t !t i l lt i l lt i l ll i l t

5.2 การวางแผนการจังขึ้อวัตถุดิบ 1 ; 2  ; 3  ; 4 j 5 า I 2  j 3 j 4 i 5

5.3 ความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการจัดเก็บ า ; 2  I 3 I 4 I 5 ' 1 j 2 j 3 j 4 j 5

5.4 ความพร้อมของวัตถุดิบชนดต่าง ๆ  เมื่อบีความ า I 2  j 3  : 4 I 5 1 J 2 I 3  j 4 j 5l i l t
ต้องการใช้ขึ้นมา

1 1 1 1 t i l l  « 1 1 « 1 1 1 1  1 1 1 1

l i l t  1 1 1 1 l i l t  1 ( 1 1- J- J _4 -i. _
5.5 คุณภาพของวัตถุดิบที่รับเช้ามา 1 1 2  ! 3  1 4 1 5 1 1 2 1 3 i 4 j 5

ความค ิดเห ็นเพ ิ่มเต ิมเก ี่ยวก ับการควบคุมส ินค ้าคงคลัง

«
49
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แบบสอบถามเพี่อประเมินผลการจัดการผลิต หน้า 6

-

ข ีดความลามารถ  
ในป ัจจ ุบ ัน

1 = น้อย 
3 = ปานกลาง  
5 = มาก

6. การจ ัดการด ้านเอกสาร
6 .า ความถูกต้องแม่นยำรองเอกสารที่ใด้ร็บ 1 2 3 4 5
6.2 ความเพียงพอซองข้อมูลที่ม่อยู่ในปัจจุบัน า 2 3 4 5
6.3 การใช้ประโยชน์จากข้อมูลหรอเอกสารที่มือยู่ ■ -ใ---ฯ

2
---ฯ

3
--—

4 5
6.4 ความสะดวกรวดเร็วในการสืบค้นและจัดเก็บ า 2 3 4 5
6.5 ความรวดเร็วในการประมวลผลและรายงานผล 1 2 3 4 5
6.6 การกระจายและล่งผ่านข้อมูลใปยังแผนก 

ต่าง  ๆ ที่จำเป็น
า 2 3 4 5

ข ีดความลามารถ  
เม ือปรับปรุงระบบ

1 =  น้อย 
3  =  ปานกลาง  
5 =  มาก

า 2 3 4 5

า 2
___

3
_

4 5

1 5

า 2 3 4 5

' า 2 3 4 5

า 2 3 4 5

ความคิดเห ็นเพ ิ่มเต ิมเกี่ยวโ)บระบบสารสนเทศ

-*■

4}
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ภาคผนวก ซ.
ตัวอย่างการบันทึกเอกสาร

วันท่ี.......Y * เดอน ..ว ั^.1!'."'.วั .̂........ พ -ศ .-...^ .,̂ .

ชื่อผู้เบิก........£ 'วัวั...........................แผนก^?บั^'}..*โ??.. ชื่อร้านค้าที่ลิง....,̂ วั}บิ?.''.
รายการ จำนวน หมายเหตุ

1 .รทไถ,'สิงลม■ 'รุ่น A ลแดง l e
รถไถ 'สิงลม'' รุ่น A สินํ้าเงิน 10
รถไถ "สิงลม' ร่น A ลีอ ื่นๆ.................

2. รถไถ "สิงลัม" รุ่น C ลีแดง
รถไถ'สิงลม'รุ่น C ลีนํ้าเงิน
รถไถ 'สิงลม" ร่น C ล ีอ ื่นๆ.................

3. รถไถ ■ สิงห์ไฮเทค" ร่น A ลีแดง
รถไถ'สิงห์ไฮเทค"รุ่น A ลีนํ้าเงน
รทไถ 'สิงห์ไฮเทค" ร่น A ลีอ ื่นๆ..........

4. รถไถ ■ ลิงห์ใฮเทค" รุ่น C ลีแดง
รถไถ "ลิงห์ใฮเทค' ร่น C ลีนํ้าเง น
รถไถ "ลิงห์ใฮเทค' ร่น C ลีอ ื่นๆ..............

5. ล้อเหล็ก Oo -

6. เหล็กรัดล้อ Co
7. แฮนด์ 3c
8. คราด ¥
9. ผานหัวหมู 3จ
10. ผานจาน
1 1 .สกี 11
12. ซองผานสั้น 3° -
13. ชองผานยาว h *

ผู้จ ่ายงาน......บ ั^ ! ว ั^

รูปท่ี ช.1 ใบเบิกสินค้าจากคลังเก็บสินค้าสำเร็จรูป
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ว.ด.ป. รายการ จำนวน ซื่อผู้ฒก ซื่อผู้จำย หมายเหตุ ..

■ s f i l  J $ o / i •*< 0  bG\CKlrV 1

V 'ไ Si <7ฯ4เ.2เ« + jเแแา Y i m ^  9IM ฟ » 1} —

-

■

*

A

รปซ่ื ช.2 ใบเบกอุปกรณ์,ช่วย'ในการผลิต'จากคลังพัสดุนละสินค้า
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ใบส่งของเลขท่ี. 1 -

วันส่งของไปชุบ...£ . . ^ ' ; . ^ . / t f t . .. วันกำหนดเสร็จ......เ ^ . . . y. : . โ.
ลิาดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ

1  . o i ï ç / ï j
-

------------- - —  .

T  :

•

.

•

«

ผ้ส่งงาน ................ ......... วันท่ี เ  / (o /

ผ้รับเหมาช่วง.......f&>r.......... ..........วันท่ี *  1 é /

ผ้รับงาน................................. ........ วันท่ี เ เ

£ปท่ี ช.3 ใบส่งชิ้นงานให้ผู่รบเหมาช่วง
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ป ระ 'จำเด อ น ../^ /^!7'.
ชนงาน ชั้นตอนการผลต หน่วยงาน 

ที่รับผดชอบ
สำนวน 

ผลต
ความ1สียหาย 
ท่ีพบบ่อย ๆ

สำนวน

$ ว - ฝ (3ก ^ ‘ช-ว วท่ีท่ี)4 ?  O <3ล/\6าาปน,‘ท่ี 2
\<?0 ̂ ) 5

■

(

* "
flÎ

หัวหน้านผนก.....^.^...................  วันท่ี 1 k /  ?  1 1+ 1+

รูปท่ี ช.4 รายงานสรูปการตรวาสอบในสายการผลค
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ว.ด.ป. รายการ จำนวน ลงช่ึอ หมาย 1หตุ
ผู้ฌก ผ้จำย

UhjAâ 'ก'พ ร ่อ น ^ b ก {00 Wfr ฦ ■ 2b—

[00

F  5

-

<*

รูปฑ่ึ ช.ร ใบ1บกช้ินงานจากห้อง(.ก็'บชนงาน
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„  J „  J1 I - , I  A u  U f lÇ W tf to  . W W f tw Ù O ÏK f lc Aวนทินจง....ใ: . . / . . 1 ... . 2 .  X .......... แผนก.. .................หนวอ.....................
ลำดับ ซนีดของเคร่ึองจักร หมาอเลข รายละเอียดรองอาการ หมายเหตุ

1 ท า ฝ ^ . . < (7 ดัfosiaUg>c{i4 O
<v V Jทาฟ n ด'? fiïort'vf/i

f

—

t  "
4

f '

ห'วหน้าแผนก.... .̂?!1.

รูปท่ี ซ.6 ใบแจ้งซ่อม
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รหัส.

ว.ด.ป. รบ จ่าย คง1หลือ หมายเหตุ

'ษ  b ' f  ท <t*0 i^o

1๖ t . s  I ^ — -
ษ ! 5 1 ษ — ร0 0

.

-

« "

)

l. -
. -

ช่ึอช้ินงาน...ป้^'':?...ษ.. 
รุ่น......... h ...........

รูปท่ี ข.7 ใบบันทึกยอดคงเหลึอคลังเก็บเฟือง
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. V )  *«- ร  f

ซอช-พ่าน. V?ÇÇfH ATXvf?.. นผนก รนน^ป^?ก่A ปyน“5
ว.ด.ป. รับผ้า จ่ายออก คงเหลอ หมายเหตุ

บั ร น 1f l o o l o o 15 0
8 1 ร  1 H ^5 0 l o O l o o

•

A

____________L__________)

2ปนี่ ซ.ร ใบบันทกจำนวนชนงาน!นนพนก



366

ป ร ะ ร ำ •.ด อ น .^ ?™ -?? !
บรษฑ_____________ ล็อตท่ี จำนวนผลต ปัญหาที่พบ จำนวน

"6^5เ (ะ)^ 5 4ST Ô พ ^©  ง î r t e j S  T fn  ( 4  CÎéJLl £

..........ร---------- ฟ ้© ?  l v « ไ ( ? 0 T  i x L - r f d 1

I v ^ D J i n o f  3 4 t 1 ^  เ ไ ^ 2J 1

/ 4

- ■ร’■

หัวหน้านป้นก...'?^!????17?............ วันท่ี เ  ^  1 - ^ A

รูปท่ี ช.9 รายงานสรุปการตรวจเช็คห้องเกยร์
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บ ร !? ท ........ไ ....... .. . . . ..โ .....

I

ลำด ับ รายการ . จำนวนที่ราด จำนวนท ี่๓ น หมาย เหตุ ’

1- . 1 v J s  J  \ / \  v ÿ t l 1

■

r

<ะ -รลิอตท........ ะ : . .

ย ู้ร าย งาน .'.....ไโ..............

วันที่ J . \  เ  5  เ  4 4

รปท่ี ช.10 ใบสรุปการรับสินดัาเ'ข้าคลัง ifเบ iv5■ อง
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แผนกท่ีส่งงาน. ....

- io - IfWW <2ŒM.วน...f t . .... เดอน ....:..V . ........ " . พ . ศ . . . ! ไ ? . . . . .

แผนกทีร้บงาน. พ ใ จ ^ พ  ’

ลำดับ รายละเอยดงาน จานวนท่ีส่งมอบ การตรวจรับงาน
รองดี รองเสย

1- to o to o —
1 X u .&© t o o b o o —

f ; 4

-

-

หัวหน้าแผนกท่ีส่งงาน.... .
หัวหน้าแผนกท่ีรับงาน..... ..................

รูปท่ี ช.11 ใบส่งมอบงาน
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™ . ป , . ฟ 5 / . ^ . .  ,  « ท ่^

ร ง น « น ท . . . ^ . ^ . . .

ช ึ่อช ิ้นงานท ึ่ล ั่งผลต รหัส จำนวนท ี่ด ้องการ วันกำหนด1สร็จ หมายเหต ุ

. ( ว ^ — { 3 S S t f h l M

m  ก ^ ^ — \ £ % % 1)

-

j
--

4
}

ผ ู้ส ัง ง า น . . .   ผู้ร้บ-ฑน . ^ ไ'?^ ไ

รปท่ี ช .12 ใบสังผลต
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