
รายละเอ ึยดการออกแบบ (Detail Design)

4.1 การออกแบบฐานข้อม ูล (Database Design)

ฐานข้อมูลออกแบบพื้นฐานของโปรแกรมนี้จะมีตารางของ 

ทำงานในโปรแกรมการจัดซ้ือ ดังรูป

Entity ที่เกี่ยวข้องกับการ

p:>_tot list
po_io: CHAR (เชุ, 
«ipplfer io: CHAP (18) 
Itm io:CHAP<13.

รุ 1l.pller po_leadei

cai;e_0T_t*:CHAP(is, 
moiti: CHAR (เชุ, 
lïîiedjtot: DATE 
ccrnpary: CHAR.สิ?. 
detolLCHAR(IG0. 
prctotem:CHAR (ICO,, 
prewe I t  c HAR (IGGj 
de toy: CHAP. (IS,,

pirckaserecoKl
ltmjo:CHAR<IS>
orde red ctot: DATETIME 
orde red_qiaitrt,: D B2 IUAL(I2P 
rec* blig J  แ5_io: c  HAP (18) 
re<* เ*(น ุtot โ0 ATETIU E 
rec* teed’ q laitK,*: D EC IMAL<เะะ—,
(te It* แนุ่รเพุ่t  D EC lUALClsi 
tabicTpikaid liiGitt: DKIMAL<12£« 
batoicTq laitIV: D BC IMAL(I22* 
prjo: CHAP. (เชุ) 
jxT »o: CHAR (18,
pt"CHAP(«4

ร ipplle r id : c HAR 08)
ร ipplle riane :C HAR (100. 
cc-itKli* โ501 ะ c HAR .100. 
COltertjXK Itfcl : c H AR <100. i  ipplier ad:lreu ะ VAPC HAR (I'jQ, i ipplkr fjctr.l: CHAP <15.
ร ipplle MumUoi ะ c HAR •ฯร. 
t  ipfMfcrjdlstrlct c HAR 08* 
i  ijqMfc fpicclic* : c HAR (13;.
$ ilpljerjxK* I: c HAR (16; 
î  ijplke rcoi I try: c HAR (1ชุ. 
t  ijplle 1% I: c HAR (1ชุ> ’
« ipplle rad:lre«Jlie 1 : c HAR <18,
t limitefadüfm Jlie2:CH AR *1รเ
« ipplke r"acfclre«~IUe3: c HAR<1Q
ettoiiatd dat : DATE
crltrtoilTcHAR, ISi
crltrbi2:CHAR(l$
d it  r t i l  WèkjktDECIUAL(123
Cl It rfoi2j« b 11D b:  iu al, 12ร. 
«Corel: DEC lu AL(123 
çcore2:DB2IMAL.:l2A' 
fctol: D EC IM AL, 123 
gra:fe:CHAR(iè)

ร* Ijaçfc
orde rckatg Iiqteport

po_io:CHAR(lS,
lïîiedjtot: DATE 
ck:«e dot:CHAR, 13, 
toîtievke ctot : DATE 
itrtu:CHA.R(i$
ร ipplke l_lo: C HAR.'IS*

PLkearter
pr_io: CHAR (เชุ. Il 
deptCHAP.(lS,
เท่ lêd dat : DATE 
pr_t,pe‘:CHAR (เชุเ

Ckaiqnq_reqikftt:-I

jtw_« ipplle r

pr io:CHAR(18, 
q ïâitfy: D BCIM .41(122) 
dbccilt DECIMAL, 122, 
iet_nftDB:iUAL(l2^, 
total: D Br l« AUC'ะ. 
wait cl (Lit: DATETIHE 
retredj>r:CHAR<ie, 
«totis:CHAR(l ชุ, 
credit™: CHAR (13, 
pi ickâtt jaolty: C HAR (100, 
j|pplig3r*:CHAP,(i$ 
«Mplig_l«ied_cüt:DATE 
(toi retirnDATE 
(|V_rët»f‘ :DB2lfJALcl23 
rèæoi: CHAR <100,.

■w

*  ide โ_a:k_io: c HAR (13)
f»J0:CH,4R(13)
ltïn_io:CHAR(l8)
oaukp qt,: DBCIMAL< 12, 
caiskjxtot:DA.TE 
cl|) by:CHAR(18)1 
p;:CHAR(lûü, 
t;ied_ctot:DATE i k Jxtot ะ DATE

ckaig lig_req 11_|C«: c H AR (เชุi I
waitdjtot ckaiged; DATE 
qty_ckàige โD EC iUAL.;t23 
pl_lo:CHAR(18) 
reason CHAP. (ICO, 
ltrn_io:CHAR.;i8,

*i|:pltrjo:CHAR(ISj
—น

pr io:CHAR.;l5< 
lt7n_io:CHAR(18.
qiamt,-:DBCIUAL.I23 
|>rk*:DBCIUAL(l22» 
waitd_dat: DATE 
5t3ti«:CHAR (เชุ. 
tned dat: DATE 
11 Itpïfc* : D &3 IMALi.I2.2i

pojo: CHAR.;เชุ.
orde r_ckaig|ig_report_io: CHAR (15,
ueider Xk. I0:CHAP.<1S, 
qty_ร korbjed: C H AP (18, 
rècëlilig î lp io : CHAR (เชุ,
tatoi«_die: 5ecimal<I22,
ctot: DATE
re|ectjejK«rt_io: CHAR (IS. 
reoet* qv.CHAR(13, 
reason CHAR (100, 
rtm_io:CHAR(l8,

ttm
ftln_lo:CHAR,l3,
Itin iane:CHAR.S0.
Itm jdetct pool : c HAR (ICO,
It in~t,pe ะ C HAR (เชุเ 
prc<iiCT»i_T,j* ะ c H AK (15,
ใเ* to k t  j:« r_i » It D B2 IU AL(I22* de Itoe ry Uûliniej* r 11 It D È  IU AL, 12.2. dè It* rywkJe ะ D B2 IÜAL(1Z2, 
de It* ly'big ะ D &ะ IU A.L(I2 
de IL* r_k kg k : D B? IU AL. 122ะ| 
mar_«togg lig : IHTB3 ER 
แก:CHAR.; เชุ. 
pi rckase jxjlfcy: c H AR «Jรุ. 
piü-dicttok jxJlk -̂: c HAR (13, 
piickate «ItCHAR(เชุ. 
tost_i|xtü_(tot: DATE 
ro ii jî  keef io: c H AR (13,
•Jtr. D&:IUAL.'I2^. 
draA’lig »o:CHAR(เชุ,
รบ ท]น)rte: CHAR (IS, 
tadtlne ะ D E? IU AL. 122* 
satv.ïtxi.: D b:  iual,12̂ . 
ptf. CHAR (เชุ, 
al:c_ctos« : c H AR (16, 
ikeïr_lit:DKlUAL(i2^ 
reordcrjrclit DB2IMAL«I2 .̂ 
prese I น ุ Ijpike r_io:CHÀP. (เ^ 
pi rûkaîljïiaie l: c  HAR (13, 
pi rckase "braid: c HAP(I8,
R a  t*Jïôltoy: c  H AJ», («B.
Itin détail lliel:CHAR(ICO, 
lfem“detoir Ilie2: CHAR .,100,
Itrrfdetolÿl»e3: CHAR (100. 
retj)r_ltiïi:CHA.R(i8,
It mjêckei* J *  rjKtek;: c  HAR (18, 
Itiiftofe iaiôé_côde ะ c H AR (เร์เ 
ihaToKle r_qt£pe rjseek: c HAR 08,

รูปท่ี 4.1) แสดงฐานข้อมูลที่ใชในโปรแกรมการจัดซ้ือ
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4.2 การแสดงผลทางหนาจอในโปรแกรมการจัดสัอ

หน้าจอในโปรแกรมการจัดซื้อประกอบด้วย 13 รายการ ท่ีเก่ียวข้อง สามารถแบ่งเป็น 3 

ส่วนหลัก  ๆได้แก่

1. การบันทึกค่าเริ่มด้นการทำงาน (setup) ประกอบด้วย 2 รายการ ใช้สำหรับ 

บันทึกข้อมูลเริ่มต้นทั่วไปที่ใข้ในระบบ

2. การปฏิบัติงาน (Operation) ประกอบด้วย 11 รายการ ใช้สำหรับบันทึกข้อมูลที่ 

ใช้ในการทำงานประจำวัน

3. การออกรายงาน (Report) ประกอบด้วย 1 รายการ ใช้สำหรับประมวลผล 

รายงานที่ต้องการ

โดยแต่ละรายการมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

4.2.1 การบันทึกค ่าเร ิ่มต ้น (set up)

1. การบันทึกข้อมูลผู้ขาย (Maintain supplier)

รูปที 4.2) แสดงหน้าจอ Maintain supplier
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วัตถุป?ะสงค์กๆ?,Iล ้งาน เพ่ือใช้นาบบันทึกข้อมูลของผู้ขาย ในฐานข้อมูล ตาราง supplier (ดู 

รายละเอียดฐานข้อมูลในภาคผนวก ค)

รายฟิะเอึยด เมื่อเรียกเมนูการบันทึกข้อมูลผู้ขาย (Maintain supplier) จะแสดงหน้าต่างดังรูปที่

4.2

•  สามารถค้นหารายละเอียดของผู้ขายในระบบ โดยการกดปุมค้นหา (search) และ 

กรอกหมายเลขผู้ขายที่ต้องการ(Supplier no) เพื่อเรียกข้อมูลขึ้นมาพิจารณาไต้ และ 

ข้อมูลในทั้งสองส่วนก็จะปรากฏขึ้นมาโดยอ้างอิงผู้ขายที่ต้องการ

•  สามารถเพิ่มข้อมูลของผู้ขายใหม่ ในแต่ละส่วนได้ด้วยการกดปุม add เมื่อบันทึกข้อมูล 

ที่ต้องการทังหมดเรียบร้อยแล้วจึงกดปุม save เพื่อบันทึกข้อมูล จากนั้นระบบจะออก 

หมายเลขผู้ขายส่าสุดที่เคยบันทึกไว้ไหโดยอัตโนมัติ

•  สามารถลบข้อมูลผู้ขายที่ไม่ต้องการได้ด้วยการกดปุมลบ (Delete) ในส่วนที่ต้องการ

•  สามารถเรียกดูข้อมูลในระเบียนถัดไปไดโดยการกดปุมถัดไป (Next) หรือ(Previous)

2. การค้นหาผู้ขายวัตถุดิบ (List of items sold by supplier)

รูปที 4.3) แสดงหน้าจอ List of items sold by supplier

วัตถุประสงค์กา?ใช้งาน เพื่อใช้ในการค้นหาผู้ขายวัตถุดิบที่ต้องการอังซื้อจากฐานข้อมูล 

รายละเอ ึยด เมื่อเรียกเมนูการค้นหาผู้ขายวัตถุดิบ (List of items sold by Supplier) จะแสดง 

หน้าต่างดังรูปที่ 4.3
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•  สามารถค้นหาผู้ขายวัตถุดิบที่ต้องการ โดยการกดปุม Find และกรอกหมายเลข

วัตถุดิบ(เteทา_ท0)ท่ีต้องการทราบผู้ขาย หรือกรอกหมายเลขผู้ขายเพื่อต้องการทราบว่า 

มีรายการวัตถุดิบใดในผู้ขายนั้นบ้าง

•  สามารถเพิ่ม หรือแกใฃข้อมูลการขายวัตถุดิบในแต่ละผู้ขายได้โดย กดปุม insert ใน 

กรณีเพ่ิม หรือ กดปมEdit ในกรณีแก้ไข จากนั้นกรอกข้อมูลที่ต้องการ และกดปม save 

เพื่อบันทึก

•  สามารถลบข้อมูลได้ในกรณีที่ไม่ต้องการ โดยกดปุมdelete หรือ กดปุม undelete หาก 

เป็นการลบผิดพลาด

4.2.2 การปฏบ้ต ิการ (Operation)

1 .ก ารข อให ้'ส ์งๆ (Maintain Purchase requisition)

รูปที 4.4) แสดงหน้าจอ Maintain purchase requisition ส่าน PR Detail
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รูปที 4.5) แสดงหน้าจอ Maintain purchase requisition ส่วน PR status

ว ู้,ตถุประสงค์การใช้งาน เพื่อใช้ในออกรายการวัตถุดิบที่ต้องการขอให้สั่งเอ ประกอบไปด้วย 

หน้าต่างหลัก และหน้าต่างรายละเอียด 2 แผ่นงาน

รายฟิะเอึยด เมือเรียกเมนูการขอให้ลังซือ (Maintain Purchase Requisition) จะแสดง ดังรูปที

4.4

•  หน้าต่างหลักจะเป็นการกรอกข้อมูลของการขอให้สั่งเอในส่วน ชนิดของใบขอให้สั่งเอ 

(Pr Type) ว่าเป็นการขอให้สั่งเอทั่วไป(ทormal) การสั่งเอใหม่(new) หรือการสั่งเอที่ 

ไม่ต้องออกใบสั่งเอ(ท0 purchase) วันที่ฃอให้สั่งเอ ( Issued date) แผนกท่ีขอให้ 

ส ั่งเอ (Dept) โดยกดปม add

•  หน้าต่างรายละเอียดจะมีส่วนการใช้งานสองส่วนด้วยกัน ได้แก่ ส่วนรายละเอียด (PR 

detail) และส่วนสถานะ(PR status)

•  หน้าต่างรายละเอียดส่วนรายละเอียด(PR detail) กรอกรายละเอียดของรายการ 

วัตถุดิบที่ต้องการขอให้สั่งเอลงไปใน โดยการกดปมเพิ่ม (add) เมื่อต้องการเพิ่ม 

รายการ จากนั้นกดปมบันทึก(save) ระบบจะออกหมายเลขเอกสารส่าสุดที่เคย 

บันทึก1ไวไห้โดยอี'ตโนม่ติ และจะบันทึกทั่งหมดลงในตาราง pr_header และ pr_detail

•  หากมีการยกเลิกรายการขอสั่งเอนั้นๆเนื่องจากสาเหตุใดให้ลบรายการนั้นออกจาก 

ระบบ และขอให้สั่งเอใหม่แทน

•  หน้าต่างรายละเอียดส่วนสถานะ(PR status) จะแสดงสถานะของใบขอให้สั่งเอนั้น  ๆ

เป็น1. ตัวอักษร C เมื่อใบขอให้สั่งเอนั้นถูกนำไปออกใบสั่งเอเรียบร้อย 2. Waiting 

RFQ เมื่อใบขอสั่งเอนั้น ๆ กำลังดำเนินการขอราคา 3. Changed เมื่อรายละเอียดการ



70
ขอลังช ื้อเก ิดการเปลี่ยนแปลง 4. Ok ย ืนย ันรายละเอ ียดของการขอลี่'งช ื้อไม ่
เปล ี่ยนแปลง เพ ื่อใช้ในการตรวจติดตามสถานะของใบลี่'งช ื้อนั้น  ๆ เพ ื่อรองรับการ 
เปลี่ยนแปลง หากความต ้องการล ังช ื้อเก ิดการเปล ี่ยนแปลงเม ื่อออกใบลี่'งช ื้อ ไปแล้ว 
จำเป ็นต ้องออกใบเปล ี่ยนแปลงความต ้องการใหม ่ แต่หากยังไม่ไต้ออกใบลี่'งซื้อ จะ 
สามารถเปล ี่ยนแปลงลง1ไปที่นี่1ได้เลย

•  สามารถค้นหาโดยการกดป ุม se a rc h  และกรอกลี่งท ี่ต ้องการใช้ในการค้นหาลงไป เช่น 
ใช้วันที่ขอให้ลี่'งชื้อ หรือหมายเลขเอกสารเป ็นต ้น หน ้าต ่างหล ักและหน ้าต ่าง
รายละเอ ียด ทั้งสองส่วน จะแสดงผลโดยอ ้างอ ิงจากหมายเลขใบขอให ้ล ี่'งช ื้อ(PR ท0)ที่ 
ตรงกัน

•  กรณีพบว่าชนิดของการขอให้ลี่'งชื้อเป ็นการขอให้ลี่'งชื้อชนิดใหม่(new) สามารถกดปม 
c re a te  RFQ เพ ื่อ เร ียกหน ้าต ่าง M aintain RFQ เพ ื่อดำเน ินการในการขอราคาต ่อไป 
โดยจะม ีการส ่งค ่า หมายเลขใบขอให้ลี่'งชื้อ (PR ท0)ไปยังหน ้าต ่าง M aintain RFQ ด้วย

•  สามารถ เพิ่ม และลบข้อม ูลได ้จากป ุม A dd และ D elete  ตามลำด ับ

2. การขอให ้เสนอราคา(Maintain RFQ)

m R equest For Quotation

Rf<l No P rH o Ite m  No D isco u n t Issued D a te  S(||

RF0001 PR0004 a 0.05 27/12/2004 00:00:00 SP000

RF0002 ................... a 0.50 1/4/2005 00:00:00 SP0O0

RF0003 PR0006 RD004 0.30 6/1/2005 00:00:00 SP000

RF0004 PRQ003 RN002

>
Find I แ  4  I Edit I insert I Delete j Undel I Save I Close j ►  I H | Print I

1 - V "•"ใ*" ' ..•' • . - ■ ? ' 1 • ' ■โ'':':-- ■ ' F rr . ■ ■1' " . • ' - ;■ โ’ไ'. Vi

รูปที่ 4.6) แสดงหน้าจอ Maintain RFQ
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รูปที่ 4.6) (ต่อ) แสดงหน้าจอ M aintain RFQ

ว ู้,ตถประสงค ์กา?ใช ้งาน เพ ื่อออกใบขอให ้เสนอราคาเม ื่อเป ็นการสั่งว ัตถุด ิบใหม่
รายละเอ ึยด  เม ื่อเร ียกเมน ูการขอให ้เสนอราคา (M aintain RFQ) จะแสดง ดังรูปที่ 4 .6  (อาจเร ียก
จากหน้าจอการขอให ้ส ังช ือ M aintain P u rc h a se  Requisition หรือเร ียกโดยตรงจากเมนูได้)

•  เมอเร ียกจากหน้าจอการขอให ้ล ังซ ือ (M aintain P u rc h a se  Requisition) จะม ีการส ่งค ่า 
หมายเลขใบขอให ้ส ั่งซ ื้อท ี่หน้าด ังกล่าวมาโดยอัตโนมัต ิ จากน ั้นกรอกข ้อม ูลต ่าง  ๆ ท่ี 
ต ้องการ โดยเล ือกสถานะของรายการท ี่ดำเน ินการเป ็น waiting และกดปมบันทึก 
(save) ระบบจะออกหมายเลขใบขอให้ส ั่งซ ื้อส่าสุดในระบบโดยอัตโนมัติ และจะไป 
ระบุสถานะของใบขอให้สั่งซื้อที่เก ี่ยวข้อง เป็น W aiting RFQ

•  เม ื่อต้องการออกใบขอให้เสนอราคาถัดไป สามารถกดปมแทรก (insert) เพ ื่อ เพ ิ่มRFQ 
หมายเลขถัดไปได้

•  สามารถกดปมพ ิมพ ์ (Print) เพ ื่อส ั่งพ ิมพ ์เอกสารใบขอให้เสนอราคา ที่จะส่งไปขอให้ 
ผ ู้ขายเสนอราคา

•  เม ื่อได ้ร ับการเสนอราคากล ับมาแล้ว เร ียกรายการท ี่ขอเสนอราคา ข ึ้นมาเพ ื่อบ ันท ึก 
ข ้อม ูลท ี่ผ ู้ขายเสนอมา จากน ั้นระบ ุสถานะเป ็น c lo se  เพ ื่อเปล ี่ยนสถานะของรายการขอ 
เสนอราคา

•  สามารถค้นหา แก้ไข ลบ ใบขอให้เสนอราคาไดโดยกดปม Find Edit D elete 
ตามลำด ับ
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รูปที 4.7) แสดงหน้าจอ M aintain p u rc h a se  o rd e r

ว ู้ดถ ุประสงค ์การใช ้งาน เพ ื่อใชในออกรายการวัตถุด ิบท ี่ต ้องการส ั่งช ื้อ ตลอดจนการตรวจสอบ 
ย ืนย ัน  และต ิดตามการส ั่งช ื้อ ประกอบไปด้วยรายละเอ ียด 5 ส่วน ดังน ี้ส ่วนบันทึกข้อมูลเบื้องต้น 
(PO H e a d e r  tab ), ส ่วนรายละเอ ียด (PO Detail tab ), ส่วนเรียกดูใบขอให้สั่งชื้อ (O pen  PR tab ), 
ส ่วนการตรวจสอบคุณภาพ (QC R esult tab ), ส่วนการรับของ (R eceiving Note tab )
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อเร ียกเมน ูการส ั่งช ื้อ (M aintain P u rc h a se  O rder) จะแสดง ดังรูปที่ 4.7

•  การใช้งานหน้าต ่างการสั่งช ื้อ (M aintain P u rc h a se  O rder) จะมี 2 กรณ ี คือ 1 .เมื่อ
ต้องการออกใบสั่งชื้อใหม่ กดปมเพ ิ่ม (New) ด้านบน เพ ื่อให ้ระบบออกหมายเลข 
เอกสารให้ 2.เม ื่อต ้องการด ูข ้อม ูลจากใบส ั่งช ื้อท ี่ม ีอย ู่แล ้วเพ ื่อการต ิดตาม หรีอ
เปลี่ยนแปลง ใส่หมายเลขใบสั่งช ื้อ (PO No) นั้น กดปมค้นหา (sea rch ) จะไปเรียก 
ข ้อม ูลท ี่ถ ูกจ ัดเก ็บบ ันท ึกในฐานข้อม ูลมาแสดง

•  ลามารถกดปมพ ิมพ ์ (Print PO) เพ ื่อออกใบสั่งชื้อหลังจากที่กรอกข้อมูลในส่วนบันทึก 
ข้อมูลเบ ื้องต ้นของการสั่งช ื้อ (PO H e a d e r  tab ) และ ส ่วนรายละเอ ียด (PO Detail 
tab) เพ ื่อการสั่งช ื้อครบถ้วน (รายละเอ ียดห ัวข ้อ 3.1 และ 3.2) และปม C lose  PO เพื่อ 
ส ั่งป ิดใบส ั่งช ื้อ เม ื่อพ ิจารณ าผลการตรวจลอบค ุณ ภาพจากแทบ Q C R esult และผลการ 
รับของจากแทบ R eceiving Note เร ียบร้อยแล้ว (รายละเอ ียดห ัวข ้อ 3.4 และ 3.5)
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■  Purchase Order » ร ฮ ] ®
PO No I |pooooi search new print PO I close PO I

PO Header I PO Detail I Open PR I QC Result I Receiving Note ]

Po No:j[p00001"

____________ Issued D ate : | l  0/12/2004 00:00:0c

____________Supplier No: ]|SP0007 3

S upplier Address Line1:j[ssss

S upplier Address Une2:||dddd

Supplier Address Line3:]|cccc

Purchase Policy:j[at least 1500

Lastievise Date:|~

...... Close Oate:|jl  2/17/2004 18:24:32 

Statustfclosed

y

รูปที 4.8) แสดงหน้าจอ M aintain p u rc h a se  o rd e r ส่วน PO H e a d e r

ว ู้ตถ ุประสงค ์กา?ไข ้งาน เพื่อบันทึกข้อมูลเบื้องต้นฃองใบสั่งซื้อ
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อเร ียกแผ ่นงานรายละเอ ียดข ้อม ูลเบ ื้องต ้นของใบส ั่งซ ื้อ (PO H ead er) จะแสดงดัง 
รูป 4.8

•  บ ันท ึกข ้อม ูลท ั้งหมดท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการออกรายละเอ ียดข ้อม ูลเบ ื้องต ้น ของใบสั่งซื้อ ซ่ึง 
จะถูกบ ันทึกลงใปในตาราง p o _ h e a d e r



3.2 ส ่วนรายละเอียดการสั่งๆเอ (PO Detail Tab)
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รูปที 4.9) แสดงหน้าจอ M aintain p u rc h a se  o rd e r  ส่วน PO Detail

ว ัตถ ุประสงค ์กา?ใช ้งาน ระบ ุรายการท ี่ต ้องการส ั่งร ื้อ
รายละเอ ียด  เม ื่อเร ียกแผ ่นงานส ่วนรายละเอ ียดของใบส ั่งร ื้อ (PO Detail tab ) จะแสดงดังรูปที่
4 .9

•  ลามารถกรอกรายการส ั่งร ื้อท ี่ต ้องการได ้เอง หรีอ เร ียกรายการส ั่งร ื้อมาจากส ่วนการ 
เรียกใบขอให้สั่งรื้อ (O pen  PR tab ) ซ ึ่งจะกล่าวถ ึงรายละเอ ียดในห ัวข ้อ 3.3 จากน ั้น  
บ ันทึกโดยกดปมบันทึก (save)

•  หากม ีการเปล ี่ยนแปลงท ี่จะยกเล ิกรายการส ั่งร ื้อใด  ๆ ให ้ลบรายการท ี่จะยกเล ิกออก 
จากระบบโดยการกดปมลบ (dele te) รายการน ั้น
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3.3 ส่วนการเรึยกดูรายการขอให้ส ์งสัอ (Open PR Tab)

รูปที 4 .10) แสดงหน้าจอ M aintain p u rc h a se  o rd e r ส่วน O p en  PR

ว ้ตถ ุประสงค ์การใช ้งาน ใช้เพ ื่อเร ียกรายการท ี่ต ้องการขอให้ส ั่งซ ื้อ ท ี่มาจากหมายเลขใบขอให ้ 
สั่งซื้อต่าง  ๆ ซ ึ่งอาจสามารถรวมเป ็นใบส ั่งซ ื้อใบเด ียวได้
ราย ฟ ิะแ ย ด  เม ื่อเร ียกแผ่นงานส่วนเร ียกดูรายการขอให ้ส ั่งซ ื้อ (O pen  PR tab ) จะมีข ้อม ูลใบขอให ้ 
สั่งซื้อที,ยังไม่ได้ออกใบสั่งซื้อ (sta tu s = NULL) ทั้งหมด ที่ม ีอยู่ในระบบ แสดงดังรูปที่ 4 .10

•  เล ือกรายการใบขอให้ส ั่งซ ื้อท ี่ต ้องการออกเป็นใบสั่งซ ื้อ โดยการเล ือกท ี่ช ่องส ี่เหล ี่ยม
(C heck  box )ด ้านหน ้ารายการท ี่ต ้องการ ข้อมูลในใบขอให้ส ั่งซ ื้อท ี่ถ ูกรียกนี้จะไป 
ปรากฏใน ส ่วนรายละเอ ียดการส ั่งซ ื้อ (PO Detail tab ) ท ั้งน ี้เพ ื่อช ่วยให้การรวมใบ 
ขอให้สั่งซื้อหลายใบ เป็นใบสั่งซื้อใบเดียว สะดวกยิ่งขึ้น และใบขอให้สั่งซื้อที่ถ ูกเลือกไป 
ออกใบสั่งซื้อแล้ว จะม ีสถานะเป ็น C หมายถ ึง ออกใบสั่งซ ื้อเร ียบร้อยแล้วไปปรากฏที่ 
หน ้าต ่างการขอให้ส ังช ือ ส่วนระบุสถานะ (M aintain P u rc h a se  R equisition PR 
s ta tu s  tab)

เม ื่อระบ ุรายละเอ ียดท ี่เก ี่ยวข ้องท ั้งหมดเร ียบร ้อยแล ้วส ั่งพ ิมฟ ้ใบส ั่งซ ื้อโดยกดป ุมพ ิมพ ์ (Print 
PO)

แผ ่นงานที่เหล ือเป ็นการตรวจสอบความถูกต ้องของการรับของ คือ



3.4 «เวนการตรวจสอบค ุณภาพ (QC Result Tab)
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รูปที 4 .11) แสดงหน้าจอ M aintain p u rc h a se  o rd e r ส่วน QC R esult

ว ้ดถ ุประสงค ์การใช ้งาน เพ ื่อระบุผลการตรวจสอบวัตถุด ิบ ในกรณ ีท ี่ต ้องม ีการตรวจสอบค ุณภาพ 
ก ่อนการรับว ัตถ ุด ิบท ี่ม ีรายการในใบส ั่งซ ื้อหมายเลขน ั้น
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อเร ียกแผ ่นงานผลการตรวจสอบค ุณ ภาพ (QC Result) จะม ีข ้อม ูลเก ี่ยวก ับการ 
ตรวจลอบคุณภาพของรายการวัตถ ุด ิบท ี่ส ั่งซ ื้อในใบสั่งซ ื้อ ปรากฏ แสดงดังรูปที่ 4.11

•  ซ ึ่งข ้อม ูลท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการตรวจสอบคุณ ภาพน ี้จะมาปรากฏเม ื่อม ีการตรวจสอบ 
ค ุณ ภาพและฝ ่ายตรวจสอบค ุณ ภาพระบ ุผลการตรวจสอบแล ้ว ซ ึ่งข ้อม ูลท ี่มาปรากฏจะ 
เป ็นผลการตรวจสอบรายการว ัตถุด ิบตามใบสั่งซ ื้อน ั้น

•  หากพบว่ารายการท ี่ส ั่งซ ื้อไปน ั้นไม ่ผ ่านการตรวจสอบคุณภาพ ทำใหใม่สามารถรับได้ 
ตามจำนวนท ี่ส ั่งไปจะม ีการเร ียกหน ้าต ่างO rder c h an g in g  repo rt ข ึ้นมา เพ ื่อแจ ้งการ 
เปล ี่ยนแปลงท ี่เก ิดข ึ้น(รายละเอ ียดในห ัวข ้อท ี่6)



3.5 ส ่วนการร ้บฃอง (Receiving note)
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รูปที 4 .12) แสดงหน้าจอ M aintain p u rc h a se  o rd e r ส่วน R eceiving Note 

ว ู้ตถประสงค ์การใช ้งาน เพ ื่อระบุผลข้อม ูลท ี'เก ี่ยวกับการรับวัตถ ุด ิบ
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อเร ียกแผ ่นงานผลการรับว ัตถ ุด ิบ (Receiving Note) จะม ีข ้อม ูลเก ี่ยวก ับการร ับ 
ว ัตถ ุด ิบ ของรายการวัตถุด ิบที่ส ั่งซ ื้อในใบสั่งซ ื้อ ปรากฏ แสดงดังรูปที่ 4 .12

•  ซ ึ่งข ้อม ูลท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการรับว ัตถ ุด ิบน ี้จะมาปรากฏเม ื่อม ีการตรวจร ับว ัตถ ุด ิบตาม
ใบสั่งซื้อนั้น และฝ ่ายคล ังส ินค ้าระบ ุผลการรับว ัตถ ุด ิบแล ้วแล ้ว ซ ึ่งข ้อม ูลท ี'มาปรากฏจะ 
เป ็นผลการตรวจรับรายการวัตถ ุด ิบตามใบสั่งซ ื้อน ั้น

•  หากพบว่ารายการที่ส ั่งซ ื้อไปนั้นไม ่ผ ่านการตรวจรับ อาจเป ็น เร ื่องของความเส ียห าย 
หรือไม่ครบตามจำนวนที่ส ั่งไป ซึ่งไม่สามารถยอมรับได้ จะม ีการเร ียกหน ้าต ่างการแจ ้ง 
การเปล ี่ยนแปลง (O rder c h an g in g  report) ข ึ้นมา เพ ื่อแจ ้งการเปล ี่ยนแปลงท ี่เก ิดข ึ้น  
(รายละเอียดในหัวข ้อท ี่ 6)

เม ื่อพ ิจารณาการรับของถูกต ้องครบถ้วนตามที่ส ั่งซ ื้อไปเร ียบร้อยแล้วกดปุมป ีดใบสั่งซ ื้อ 
(C lose PO) เพื่อปิดใบสั่งซื้อนั้น  ๆ ระบบจะระบุวันที่ป ิดใบสั่งซื้อนั้นในช่อง c lo se  d a te  ของส่วน 
การบ ันท ึกข ้อม ูลเบ ื้องต ้น (PO H e a d e r  tab ) โดยอัตโนมัติ
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รูปที่ 4 .13) แสดงหน้าจอ C h ang ing  Requisition

ว ัตถ ุประสงค ์กา?ใช ้งาน เพ ื่อเปลี่ยนแปลงข้อมูลการขอให้ส ั่งช ื้อ เม ื่อพบว่าใบขอให้สั่งชื้อนั้นถูก 
นำออกใบสั่งช ื้อแล้ว ซ ึ่งสามารถพ ิจารณ าจากสถานะเป ็น  C ท ี่แผ่นงานส่วนแสดงสถานะใบขอให้ 
ลังซือ (PR S ta tu s  ta b  หน้าจอ Maintain P u rc h a se  Requisition)
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อ เร ียกเมน ู การเปลี่ยนแปลงใบขอให้สั่งซ ื้อ (C hang ing  Requisition) จะแสดงดัง 
รูปที่ 4 .13

•  เปลี่ยนแปลงการขอให้ส ั่งชื้อท ี่ออกใบสั่งซ ื้อไปแล้วโดยการกดปมค้นหา (sea rch ) 
จากนั้นระบุหมายเลขใบขอให้ส ั่งช ื้อ (PR No) ท ี่ต ้องการเปล ี่ยนแปลงเพ ื่อเร ียกข ้อม ูลใน 
ใบขอให ้ส ั่งซ ื้อด ังกล่าวมายังหน้าต ่างหล ัก (ซึ่งในใบขอให้สั่งซื้อ หน ึ่งหมายเลขสามารถ 
ม ีการขอให้ส ั่งซ ื้อหลายรายการได้)

•  เล ื่อนเครื่องหมายรูปม ือในหน้าต ่างหลักไปในบรรท ัดท ี่ต ้องการเปลี่ยนแปลงการขอให้ 
สั่งซื้อ จากน ั้นกดปมเพ ิ่ม  (add) ท ี่ส ่วนของหน ้าต ่างรายละเอ ียด จะม ีรายการว ัตถ ุด ิบท ี่ 
ตรงก ันก ับรายการท ี่ต ้องการเปล ี่ยนแปลงในหน ้าต ่างหล ัก( อ ้างอ ิงท ี่ PR no ท ี่ต ้องการ 
เปลี่ยนแปลง) ปรากฏในส ่วนของหน้าต ่างรายละเอ ียด จากนั้นเปลี่ยนแปลงในส่วนที่ 
ต ้องการเซ่น การปล ี่ยนแปลงจำนวน (Qty c h a n g e d )  หรือการเปลี่ยนแปลงวันที่
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ต้องการ (W anted D ate C h a n g e d )  โดยสามารถระบ ุเหต ุผลของการเปล ี่ยนแปลง 
ลงไปไต้

•  กดปุมบันทึก (sav e) เพ ื่อบ ันทึกการเปลี่ยนแปลงการขอให้ลี่'งซ ื้อท ี่เก ิดขึ้น ระบบจะออก
หมายเลขเอกสารใบขอเปล ี่ยนแปลงการส ั่งซ ื้อท ี่ม ีอย ู่ในระบบหมายเลขล ่าส ุด ใหโ้ ด ย  

อัตโนบัติ และจะเปลี่ยนแปลงสถานะของรายการขอให้ล ี่'งซ ื้อท ี่เปลี่ยนแปลงนั้นๆเป ็น
C h an g ed

•  สั่งพ ิมพ์ใบขอเปลี่ยนแปลงการขอให้ส ั่งซ ื้อ เพ ื่อแจ ้งไปยังฝ ่ายจ ัดซ ื้อ ดำเน ินการตาม 
กระบวนการต่อไป(ยกเลิก ต ิดต ่อผ ู้ขาย และออกใบลี่'งซื้อใหม่)

5.การย ีนย ันการค ์งข ึ้อจากผ ู้ขาย (Vendor Acknowledgement)

รูปที 4 .14) แสดงหน้าจอ V endor A ck no w ledgem en t

ว ัตถ ุประสงค ์การใช ้งาน เพ ื่อบ ันท ึกการยืนยันการล ี่'งซ ื้อจากผู้ขายว ่าสามารถล ่งได ้ตามใบลี่'งซ ื้อ 
หรือม ีการเปลี่ยนแปลงใด  ๆ หรือไม่ และออกเป ็นเอกสารแจ ้งไปยังฝ ่ายท ี่เก ี่ยวข ้องเพ ื่อย ืนย ันการร ับ 
ของ
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อ เร ียกเมน ู ย ืนย ันการส ั่งซ ื้อจากผ ู้ขาย (V endor A cknow ledgem en t) จะแสดงดัง 
รูปที่ 4 .14

•  กดปุมค้นหา (sea rch ) จากนั้นระบุหมายเลขใบสั่งซ ื้อ (PO No) ท ี่ต ้องการเพ ื่อเร ียก 
ข ้อมูลในใบขอให ้ส ั่งซ ื้อด ังกล ่าวมายังหน้าต ่างหลัก
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•  บ ันท ึกข ้อม ูลการยืนย ัน หรือเปลี่ยนแปลงใบสั่งชื้อ จาก ผ ู้ข าย  โดยกดป ุมเพ ิ่ม  (add) 

ในส ่วนหน ้าต ่างรายละเอ ียด โดยจะระบุวันที่ จำนวน และวิธ ีการส่ง ท ี่ผ ู้'ขายสามารถส่ง
จ ÎM 2/ไหเด

•  เม ื่อระบุข ้อมูลครบถ้วน กดปมบันทึก (save) ระบบจะออกหมายเลขเอกสารใบยืนย ัน  
การส ั่งช ื้อจากผู้ขายท ี่ม ีอย ู่ในระบบหมายเลขล่าส ุดให ้โดยอัตโนม่ต

•  หากไม่มี หร ือมีการเปลี่ยนแปลงไปจากใบส่งช ื้อแต ่อยู่ในช ่วงท ี่ยอมรับได้ สามารถส่ง
พ ิมพ ์เอกสาร โดยกดป ุมพ ิมพ ์ (print) เพ ื่อแจ้งไปยังฝ ่ายท ี่เก ี่ยวข ้องในการรับว ัตถ ุด ิบ 
และเก ็บไว้เป ็นหลักฐานเพ ื่อย ืนยัน หากพบว่าการเปลี่ยนแปลงท ี่เก ิดข ึ้นไม ่อยู่ในช ่วงท ี่ 
สามารถยอมรับได ้ จะเปล ี่ยนสถานะท ี่หน ้าจอการย ืนย ันสถานะรายการล ังช ื้อจาก
ผ ู้ขาย (Confirm V endor A ck no w ledgem en t รายละเอ ียดห ัวข ้อท ี่ 9 ) และออก 
เอกสารการเปล ี่ยนแปลงการส ั่งช ื้อ (O rder C hang ing  R eport รายละเอ ียดห ัวข ้อท ี่ 6 ) 
เพ ื่อแจ ้งไปยังฝ ่ายวางแผนการผล ิต พ ิจารณาต่อไป

6.การเปลยนแปลงการส ์งส ัอ  (Order Changing Report)

รูปที 4 .15) แสดงหน้าจอ O rder C h ang ing  R eport
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ว ัตถ ุประสงค ์การใจ ้งาน เพ ื่อบ ันทึกการเปลี่ยนแปลงการสั่งซ ื้อท ี'จะเก ิดข ึ้น จากส าเห ต ุต ่าง  ๆ
ซึ่งได้แก่ การเปล ี่ยนแปลง จากการย ืนย ันจากผ ู้ขายก ่อนการส ่งว ัตถ ุด ิบ  การเปล ี่ยน แปลงจากการ 
ไม ่สามารถรับว ัตถ ุด ิบได ้อ ัน เน ื่องมาจากการตรวจสอบคุณ ภาพ หรือการตรวจรับ 
รายละเอ ึยด  เม ื่อ เร ียกเมน ู การเปลี่ยนแปลงการอังซ ื้อ (O rder C h an g in g  R eport) จะแสดงดังรูป 
ท่ี 4 .15

•  เปล ี่ยนแปลงการอ ังซ ื้อท ี่เก ิดข ึ้น โดยการกดป ุมด ้น1หา (sea rch ) จากน ั้นระบ ุหมายเลข 
ใบอังซื้อ (PO No) ท ี่เก ิดการเปล ี่ยนแปลงเพ ื่อเร ียกข ้อม ูลในใบส ั่งซ ื้อด ังกล ่าวมาย ัง 
หน ้าต ่างหลัก (ซึ่งในใบสั่งซื้อ หน ึ่งหมายเลขสามารถม ีการส ั่งซ ื้อหลายรายการได ้)

•  เล ื่อนเครื่องหมายรูปม ือในหน้าต ่างหลักไปในบรรทัดท ี่เก ิดการเปลี่ยนแปลงการส ั่งซ ื้อ 
จากบ ันกดป ุมเพ ิ่ม  (add) ท ี่ส ่วนของหน ้าต ่างรายละเอ ียด จะม ีรายการว ัตถ ุด ิบท ี่ตรงก ัน 
ก ับรายการท ี่ต ้องการเปล ี่ยนแปลงในหน ้าต ่างหลัก (อ้างอิงท ี่ PO no ท ี่ต ้องการ 
เปล ี่ยนแปลง) ปรากฏในส ่วนของหน้าต ่างรายละเอ ียด จากน ั้นบ ันท ึกการเปลี่ยนแปลง 
ที่เก ิดขึ้น

•  กดปุมบันทึก (save) เพ ื่อบ ันท ึกการเปลี่ยนแปลงการสั่งซ ื้อท ี่เก ิดข ึ้น ระบบจะออก 
หมายเลขเอกสารใบเปลี่ยนแปลงการส ั่งซ ื้อท ี่ม ีอย ู่ในระบบหมายเลขล่าส ุดใหโดย
อัตโนม้ติ

•  ส ั่งพ ิมพ ์ใบเปลี่ยนแปลงการขอสั่งซ ื้อ โดยกดป ุมพ ิมพ ์ (Print) เพ ื่อแจ ้งไปย ังฝ ่ายวาง 
แผนการผลิตรับรู้ และดำเน ินการตามกระบวนการต่อไป

7.การแจ ้งด ินว ัตถ ุด ิบ  (PO Return Report)

M Ë B K I M Ë
-

■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■
ร ส ์? " ท " ^ f k

P o N o  I Issued Date I Item  No 1 Q uan tity  i  W a n te d  Date 1 search

&  I 7 ~ 1 1 1 1 add

delete

น ั้บ ุ' ’̂ ;.'-1 save

' ช ุแ &  ■'
' - ■ ■ - next

<

ÿ  !  % Â  '

>

previous

O ld e r  C hang ing  No Po No Item  no O rder q u a n tity  Q ty S lio ita g e d Re ce i vine

I c  j r

<__________________________________  ;. ร่.. , ,

1 ท  ' " " 1

>

1 of 1 odd delete undelete J prin t

รูปที่ 4 .16) แสดงหน้าจอ PO Return R eport
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วู้'ตถุป?ะสงค์กๆ?ใช ้งาน เพ ื่อใช้ออกเอกสาร แนบไปก ับ การส ่งว ัตถ ุด ิบท ี่ไม ่สามารถรับได้
เน ื่องมาจากการตรวจน ับ หรอการตรวจสอบคุณภาพ ค ืนไปยังผู้ขาย
?ายฟ ิะเอ ียด เม ื่อ เร ียกหน ้าต ่าง การแจ้งคืนวัตถุด ิบที่ล ังซ ื้อ (PO Return R eport) จะแสดงดังรูปที่
4 .16

•  กดปุมด้นหา (sea rch ) จากน ั้นระบุหมายเลขใบลังซ ื้อ (PO No) ท ี่ไม ่สามารถรับได้ เพื่อ 
เร ียกข ้อม ูลในใบลังซ ื้อด ังกล ่าวมาย ังหน ้าต ่างหล ัก และในหน ้าต ่างรายละเอ ียด 
(เน ื่องจากม ีการบ ันท ึกการเปล ี่ยนแปลงท ี่เอกสารการเปล ี่ยนแปลงการล ังซ ื้อ เร ียบร้อย 
แล้ว) ระบุจำนวนที่ต ้องคืนเพ ิ่มลงใน ช้องจำนวนที่ส ่งคืน (Qty return)

•  กดปุมบันทึก (sav e) เพ ื่อบ ันทึกข้อมูลดังกล่าว

•  จากน ั้นล ังพ ิมพ ์เอกสารเพ ื่อแนบไปกับการค ืนของโดยระบ ุข ้อม ูลต ่าง ๆรวมถึงสาเหตุ 
ของการรับของไม่ได้ ท ี่เก ี่ยวข้องให้ครบถ้วน

8. บ ้นทกกา?ส ์งส ัอ (Purchase order record)
E□  F» ห*.%ฬท_titte?â„ - [Purchase order record]'.

j Retiieve 1 Eind J Soit I Plint J

■
Purchase Order Record

ป ุ-;;พ ์
- ’ ' รี £lo»e 1 

Say«4iuTv 1ÛURT — — —J.

PO No 1 Item No Ordered Date Closed Date Oïdered Qty Receiving No Received Date Received Qiy
=00003 j84015XXXOOO 10/1/2005 00:00:00 3000.00 RC0002 10/1/2005 00:00:00 3000.00 R

=00003 p4008XXX0ÛÛ 11/1/2005 00:00:00 500000.00 RC0002 10/1/2005 00:00:00 500000.00 R

=00004 |r4OO6FBLÜ0O 14/1/2005 00:00:00 5000.00 RC0003 14/1/2005 00:00:00 5000.00

=00004 jR4OO6FRE0OO 14/1/2005 00:00.00 3000.00 RC0003 14/1/2005 00:00:00 3000.00

=00005 |b4Q22XXXOOO 10/1/2005 00:00:00 60.00 RC0004 10/1/2005 00:00:00 60.00

P00005 |b4022XXXOOO 10/1/2005 00:00:00 60.00 RC0004 10/1/2005 00:00:00 60.00

=00006 |b4021XXXOOO 17/1/2005 00:00:00 30000.00 RC0005 17/1/2005 00:00:00 30000.00

=00006 |b4022XXX00ü 17/1/2005 00:00:00 20000.00 RC0005 17/1/2005 00:00:00 20000.00

=00006 |b4022XXXO00 17/1/2005 00:00:00 20000.00 RC0005 17/1/2005 00:00:00 20000.00

=00009 )r4006FREOOO 19/1/2005 00:00:00 5000.00 RC0008 19/1/2005 00:00:00 4800.00

,
: V ■- 1

> !

รูปทึ 4 .17) แสดงหน้าจอ P u rch ase  O rd er reco rd

วัตถ ุป?ะสงค ์กา?ใช ้งาน เพ ื่อเร ียกดูบ ันท ึกของใบลังซ ื้อท ี่ต ้องการ เพ ื่อใช้เป ็นประวัต ิในการ
ดำเน ินการจัดซื้อครั้งต ่อไป และใช้ในการวัดประส ิทธิภาพการลังซ ื้อในช่วงเวลาท ี่ต ้องการ
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รายละเอยด  เมอเรยกเมน ู ปัน,ทึกการสังซือ (P u rch ase  O rd er R eco rd ) จะแสดงดังรูปที 4 .17

•  สามารถเร ียกด ูข ้อม ูลท ั้งหมดโดยการกดป ุมเร ียกข ้อม ูล (Retreive) ป ุมค ้นหา(Find) 
เพ ื่อค ้นหาเฉพาะบางระเบ ียน หรอ เร ียงลำด ับตามท ี่ต ้องการโดยการกดป ุม เ ร ีย ง ลำด ับ  
(ร0เ1)ไต้

•  สามารถเร ียกพ ิมพ ์โดยกดป ุมพ ิมพ ์ (print) เพ ื่อออกรายงานสรุปการสั่งซ ื้อท ี่เก ิดข ึ้นใน 
แต่ละวัน หรีอส ัปดาห ์ตามต้องการ เพ ื่อตรวจลอบว่าม ีการส ั่งซ ื้อรายการใดท ี่คงค ้าง 
หรือรายการใดเสร็จเร ียบร้อยแล้ว

9. การยนย ันสถานะรายการส ์ง ์ส ัอจากผ ู้ขาย (Confirm vendor

Acknowledgement)

รูปที 4 .18) แสดงหน้าจอ Confirm ack n o w led g em en t

ยัดถ ุประสงค ์การใช ้งาน เพ ื่อย ืนยันสถานะของรายการสั่งซ ื้อ ท ี่อาจเก ิดการเปล ี่ยนแปลง หรือไม่ 
เปล ี่ยนแปลง เพ ื่อเป ็นการระบุจำนวนการสั่งช ื้อท ี่แน ่นอน เพ ื่อให ้ฝ ่ายวางแผนนำไปใช้เพ ื่อเป ็น
ข ้อม ูลในการวางแผนการผลิต
รายละเอ ียด  เม ื่อ เร ียกเมน ู การยืนยันสถานะของรายการส ั่งซ ื้อ (Confirm V endor
A ck n o w led g em en t ) จะแสดงดังรูปที 4 .18
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•  สามารถเร ียกด ูข ้อม ูลจากใบส ั่งซ ื้อท ี่ไต ้ร ับการยืนย ันจากผ ู้ขายแล ้วโดยกดป ุมต ้นหา 
(s e a rc h )m อเร ียกข ้อม ูลข ึ้นมาท ี่หน ้าต ่างหลัก

•  ในห น ้าต ่างรายละเอ ียด จะม ีรายการย ืน ย ัน จากผ ู้ขายมาปรากฏตามห มายเลขใบล ังซ ื้อ  
ท ี่เร ียกขึ้นมาในหน้าต ่างหลัก

•  ระบ ุสถานะของรายการยืนยันน ั้น  ๆ โดยรายการท ี่ตรงตามการล ังซ ื้อให ้เป ็น Y ส่วน 
รายการที่ไม ่ตรงให้เป ็น N ซึ่งจะไประบุสถานะที่ รายการล ังซ ื้อ และรายการขอให้สั่งซื้อ 
ท่ี ไม ่เปลี่ยนแปลง หรือเปลี่ยนแปลง เป็น Ok และ c h a n g e d  ตามลำด ับ (รายละเอ ียดท ี่ 
PR s ta tu s  และ PO sta tus)

10. การตดตามการฟ ้ง ์ส ัอ (Monitor Purchase Order)

/Le ft PO I ) action date

Find ÏHJB

iet No

PR0017 [r4006รGR00 0 T 8000.00128/1/2005 00;00:0เ -88 I Ok P00010 15/1/2005 00:00:00 7 SP0001

R4006SGR0ÜO T 8000.00 เ28/1/2005 00:00:01' -88 I ok P00010 15/1/2005 00:00:00 7 SP0001

R4006SGR00D T 8000.00 28/1/2005 oocc of -88 ok P00010 15/1/2005 00:00:00 า 7 SP0001

R4006SGR000 I 8000.00เ28/1/200500:00:0j -88 ok P00010 15/1/2005 00:00:00 7 SP0001

R4009XXX000 โ 15000.00 28/1/2005 00:00:0) -88 I ok P00010 15/1/2005 00:00:00 1 r 7 SP0001

R4009XXX000 T 15000.00 28/1/2005 00:00:0เ -88 ok P00010 15/1/2005 00:00:00 า 7 SP0001

R4009XXX000 15000.00 28/1/2005 00:00:0เ -88 I ok P00010 15/1/2005 00:00:00 r r ! SP0001

R40Q9XXX000 โ 15000.00 เ28/1/2005 00:00:0เ -88 ok P00010 15/1/2005 00:00:00 า r 7 SP0001

PR0036 B4001XXX000 โ 500.00 28/4/2005 00:00:0เ 2 c PO0011 เ26/4/2005 00:00:00 ๆ ...........  ’]
7 I SP0005

PR0037 |r40Û6SGR000 โ 200.001[2 7 /4 / 2 0 0 5  0 0 :0 0 :0 เ 1 c PO0012 เ26/2/2005 00:00:00 r 7 I SP0001

< . . « บั«ป:^ - . "... -■■ •...... >

รูปที 4 .19) แสดงหน้าจอ Monitor P u rc h a se  O rder

วัตถ ุประสงค ์กา?ใช ้งาน เพ ื่อต ิดตามรายการส ั่งซ ื้อท ี่เก ิดข ึ้น  ซ ึ่งจะเป ็นการเต ือนในกรณ ีท ี่ใกล้จะ 
ถึงกำหนดส่ง รายการสั่งซ ื้อน ั้น  ๆ โดยจะเท ียบวันท ี่เหล ือหลังจากวันท ี่ป ัจจ ุบ ัน กับวันที่ต ้องการ 
หากจำนวนวันน ้อยกว่า เวลานำอย ู่ 3 วัน จะปรากฏตัวอ ักษรส ีแดง เพ ื่อเต ือนให ้ด ูความเร ียบร ้อย 
ของรายการส ั่งซ ื้อด ังกล ่าว
รายละเอ ียด  เม ื่อ เร ียกเมน ู การต ิดตามการส ั่งซ ื้อ (Monitor P u rc h a se  O rder) จะแสดงดังรูปที่ 
4 .19

•  สามารถเร ียกด ูข ้อม ูลจากหมายเลขใบขอส ั่งซ ื้อท ี่ดำเน ินการไปแล้วท ี่ต ้องการ หรือจาก 
วันท ี่ท ี่ดำเน ินการ โดยกดปมค ้นหา(find) เพ ื่อเร ียกข ้อม ูลข ึ้นมาท ี่หน ้าต ่างหลัก
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•  ด ูรายละเอ ียดของวันท ี่เหล ือในการดำเน ินการล ังซ ื้อท ี่ช ่องวันท ี่เหล ือ โดยจะพ ิจารณ า 
ตัวอักษรที่เป ็นลืแดงเป ็นหลัก

•  พ ิจารณ าสถานะของรายการต ังกล ่าวว ่าเก ิดการเปล ี่ยนแปลงหรือไม ่ เพ ื่อสามารถแกไข 
ได ้ท ันหากเก ิดการเปลี่ยนแปลงใด  ๆ เกิดขึ้น

11. การประเมนผ ู้ขาย (Evaluate supplier)

รูปที 4.20) แสดงหน้าจอ E valuate S upplier

ว ัตถ ุประสงค ์การใช ้งาน เพ ื่อประเม ินความสามารถของผ ู้ขาย โดยระบ ุเกณฑ ์ท ี่ต ้องการวัดได ้ 
รายฟ ิะเอ ึยด เม ื่อ เร ืยกเมน ู การประเม ินผู้ขาย (Evaluate Supplier) จะแสดงตังรูปที่ 4 .20

•  กดปุม Find เพ ื่อเร ียกข้อมูลผู้ฃายที่ม ีการประเม ินไว้ในระบบขึ้นมาเพ ื่อปรับปรุงข ้อม ูล
โดยกดปมแก้ไข (Edit) หรือในกรณีท ี่ย ังไม ่ม ีข ้อมูลมาก่อน ใช้วิธีประเมินโดยระบุ
เก ณ ฑ ์ และให ้คะแนนตามเกณ ฑ ์ต ังกล ่าวเพ ิ่ม  ระบบจะคำนวณคะแนนรวมให ้ ซ่ึง 
พน ักงานจะเป ็นผ ู้พ ิจารณ าเกรดของผ ู้ขายลงไปตามเกณ ฑ ์ของคะแนนรวมท ี่กำหนด 
(ซึ่งจะระบุเป็น A B C)

•  บ ันทึกข้อมูลการประเมินโดยกดปุมบันทึก (save)



4.2.3 การออกรายงาน (Report)

1. รายงานสาเหต ุ และผลกระทบของการจ ัดส ัอท ี่ล ่าช ้า (Cause and effect of 

late rm report)
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รูปที 4 .21) แลดงหน้าจอ C a u se  a n d  effect of late RM report 
ว ัตถ ุประสงค ์กๆ?ใช ้งาน เพ ื่อเป ็นรายงานสำหรับผู้บร ิหาร ในการประเมินสาเหตุของการสั่งชื้อท ี, 
ล ่าช ้า
รายละเอยด  เม ื่อ เร ียกเมน ู สาเหต ุของการจ ัดช ื้อท ี่ล ่าช ้า (C au se  a n d  effect of late RM report) 
จะแสดงดังรูปที่ 4.21

•  กดปมค้นหา (sea rch ) จากน ั้นระบ ุหมายเลขใบสั่งช ื้อ (PO No) ท ี่เก ิดการล ่าช ้าลงไป 
จะแสดงข้อม ูลของใบสั่งช ื้อด ังกล ่าวข ึ้นมาท ี่หน ้าต ่างหลัก พ ิจารณ าว ัน ท ี่ต ้องการ และ 
วันที่รับของ

•  บ ันท ึกข ้อม ูลในหน ้าต ่างล ่วนรายละเอ ียด ซ ึ่งจะต ้องพ ิจารณ าถ ึงป ัญ ห าท ี่เก ิดข ึ้น  สาเหตุ 
และวิธีป ้องกัน เพ ื่อประเม ิน และใช้เป ็นแบบแผนในการดำเน ินการต่อไป

•  กดปมบันทึก (save) เพ ื่อบ ันท ึกรายงานลาเหต ุการเปล ี่ยนแปลงได ้ และ สามารถสั่ง 
พ ิมพ ์ออกมาเป ็นเอกสาร รายงานไปยังฝ ่ายบร ิหาร เพ ื่อพ ิจารณาต ่อไป
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4.3 รายงานฟ ้าหร้บฝ ็ายบรหารในโปรแกรมการจัดร ี่เอ

4.3.1 รายงานสาเหต ุและผลกระทบของการจ ัด^อท ีล ่าช ้า (Cause and effect of 

late RM report)

เป ็นรายงานสำหรับการประเม ินผลของการจัดซ ื้อ เพ ื่อใช้ในการปรับปรุงการจัดซื้อต่อไป

Cause Effect of late RM Report 
10.8/2004

Item No

Issued Date 

Month 

Company 

Supplier No 

Detail Problem Prevent Po No Issued D-

Authorized by Authorized by

Pone 1 of 1

รูปที่ 4 .22) แสดงรายงานสาเหตุ และผลกระทบของการจัดซ ื้อท ี่ล ่าช ้า

4.4 ร ูปแบบเอกสารการทำงาน และรายงานท ีเก ี่ยวช ้องก ับโปรแกรมการจ ัดท ีอ

4.4.1 ใบส ์งท ีอ (Purchase Order)

เป ็นเอกสารที่ออกเพ ื่อใช ้ในการจังซ ื้อ และล่งไปยังผ ู้ขาย
>0 («port 
108,2004

PoNo

Supplier No

Supplier Name 

Supplier Address 

Contact

Pui chase Policy 

item Mo________

Issued 

Close Date 

Last revise date

Item Description Pill chase Unit Quantity Discount Net Unit Total

Prepare by 
P’age 1 of 1

Authorized b y _ Appro ve by

ร ูปท ี่ 4.23) แ ส ด งร ูป แ บ บ เอ ก สารใบ จ ังซ ื้อ
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4.4.2 ใบยนย ันการส ์งช ื้1อ (Vendor Acknowledgement)

เป ็น เอกสารท ี่ออกเพ ื่อการย ืนย ัน หรือเปลี่ยนแปลงการสั่งช ื้อ เพ ื่อส ่งไปย ังฝ ่ายการจ ัดการ 
คลัง ฝ ่ายก ารจ ัดก ารค ุณ ภ าพ  และฝ ่ายวางแผนการผล ิต

/en ack Report 
10/8/2004

Issued Date

can't ship as 

can ship as

Veil Ack 
Ship By

Supplier No 

Item No

Po No 

Po No

Item Description

PoNo

Canshipdate 

Canship Qty Ps

Prepare by____________  Authorized by____________ Appiove by

3aqe 1 of 1_______________________________________________________

รูปที่ 4 .24) แสดงรูปแบบเอกสารใบยืนยันการลังซื้อ

4.4.3 ใบขอให ้เสนอราคา (Request for Quotation)

เพ ื่อใช้ส ่งไปยังผ ู้ขาย เม ื่อต ้องการขอราคาในกรณีเป ็นการส ั่งซ ื้อใหม่

L °2 0 0 4

Rf<l No 

Supplier No 

Supplier Name 

Supplier Address

Issued Date 

Refer PR No

Item No Item Description Quantity Urn Unit Price Price Discount

Confirmed Date 

Sent Backbefore Date 

Payment Condition

^age 1 of 1

Piepared by _________  Authorized by __________Approve by

ร ูปท ี 4 .25) แสด งร ูป แ บ บ เอ ก สารใบ ข อ ให ้เส น อ ราค า
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4.4.4 ใบแจ ้งฟล ึ๋ยนแปลงการ■ฟ ้ง ์i อ (Order Changing Report)

ออกเม ื่อร ับของแล้วไม ่ครบตามจำนวนเน ื่องจากการรับ หรือการตรวจสอบค ุณภาพ และใช้ 
ส ่งไปยังฝ ่ายวางแผนการผล ิต

Order Changing Report 
10 8/2004

Reject Repoit No 

Receiving Slip No 

Vender Ack No

Item No Item Description

Issued Date 

Refer Po No

Order Quantity Received Qty Qty Accept Qty Shortaged Balance Due

Prepare by

3age ใ of 1

Authorized by _ Approve by

รูปที' 4 .26) แสดงรูปแบบเอกสารใบแจ้งเปล ี่ยนแปลงการล ิงช ื้อ

4.4.5ใบแจ ้งการค ีนของ (PO Return Report)

เป็นเอกสารที่ใช้แนบไปกับการคืนของ เม ื่อส ่งค ืนของนั้นไปยังผู้ขาย
ว0  Return Repoit 
1032004

Issued date 

Reject Repoit No 

Supplier No

Item Description_________________ Qty Return Price บทit  Price

Authorized by Approve by
Page 1 of 1

ร ูปท ี่ 4 .27) แ ส ด งร ูป แ บ บ เอ ก สารใบ แ จ ้งก ารค ืน ข อ ง
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4.4.6 เอกสารรายงานค ุณ ภาพของผ ู้ขายจากฝ ่ายการจ ัดการค ุณภาพ (Vendor 

Quality Report )

เพ ื่อเป ็นข ้อม ูลในการประเม ินผ ู้ขาย โดยได ้ร ับมาจากฝ ่ายควบค ุมค ุณ ภาพ ท ี่จะประเม ิณ  
และส ่งผลการประเม ินมาเป ็นรายเด ือน หรือตามช ่วงเวลาท ี่ต ้องการ

[Vendors Q uality Report]
9/10/2004

For Item No: Item  Name:

Start D a te :______________  End Date:

Rank_______V endor Name________ V endor No %Defect Rejection S lip  No

For QC Dept__________________  For Purchasing Dept
Prepared b y ______________

( /■  / )
Approved b y ______________

( / / )

รูปที่ 4 .28) แสดงร ูปแบบเอกสารรายงานค ุณ ภาพของผ ู้ขาย จาก ฝ ่ายก ารจ ัด ก ารค ุณ ภ าพ

A uthorized b y ______________

( / / )

4.4.7 เอกสารปฏ ิเสธการร ับของจากฝ ่ายการจ ัดการค ุณ ภาพ (Rejection slip)

เพ ื่อรายงานสาเหต ุการปฏ ิเสธการร ับของได ้ใม ่ครบตามจำนวนเน ื่องจากไม ่ผ ่านการ 
ตรวจสอบคุณภาพ

[ R e jec tion  S lip  I

R e je c tio n  S lip  No: 

R efer Q u a lity  O rder No: 

Issued Date:

r -T o ---------------------------------------------------------------------------

Item  No: Item  N am e:

R e f D oc T yp e : R e f Doc No:

L o t No:

Cause O f R e je c tio n :

A c tio n  P lan :

A u th o riz e d  b y ______________

c / / )

รูปที่ 4 .29) แสดงร ูปแบบเอกสารการปฏ ิเสธการร ับของจากฝ ่ายการจ ัดการค ุณ ภาพ



4.4.8 เอกสารการร ้บฃองจากฝ ่ายการจ ัดการคล ัง (Receiving Slip)

เพ ื่อรายงานจำนวนการรับของท ี่สามารถรับได ้จากการตรวจน ับ
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{Receiving Slip 
|10/10/2004 20:34:57

Receiving No:j Receiving Typerj

Received Date:)

Ref Doc:! Ref Shipping Doc:|

Item No j Item Name { Lot No 1 Received Qty 1 Confirmed Qty j Uin j Store Site j Store Location I

issued by________________________ Checked by_____________________{ i t )  ( I f )

รูปที่ 4 .30) แสดงรูปแบบเอกสารการรับของจากฝ ่ายการจ ัดการคล ัง

4.4.9 เอกสารสร ุปรายการล ังท ี่อประจำว ัน  หร ึอตามร{วงเวลาท ี่ต ้องการ

เพ ื่อรายงานการส ั่งซ ื้อท ี่เก ิดข ึ้น และคงค้างในแต่ละวัน หร ือตามช ่วงเวลาท ี่ต ้องการ (ตาม 
การเร ียกข ้อม ูล)

Purchase Order Record 2/5/2005 14:39:43

PO No Item No Ordered Date Closed Date Oidered Qty Receiving No Received Date Received Qty

P00003 B4015XXX000 10/1/2005 00:00:00 3000.00 RC0002 10/1/2005 00:00:00 3000.00

P00003 R4O08XXXOOO 11/1/2005 00:00:00 500000.00 RC0002 10/1/2005 00:00:00 500000.00

P00004 R4006FBLOO0 14/1/2005 00:00:00 5000.00 RC0003 14/1/2005 00:00:00 5000.00

I P00004 R40Û6FRE000 14/1/2005 00:00:00 3000.00 RC0003 14/1/2005 00:00:00 3000.00

I P00005 B4022XXX000 10/1/2005 00:00:00 60.00 RC0004 10/1/2005 00:00:00 60.00

P00005 B4022XXX000 10/1/2005 00:00:00 60.00 RC0004 10/1/2005 00:00:00 60.00

P00006 B4021XXX000 17/1/2005 00:00:00 30000.00 RC0005 17/1/2005 00:00:00 30000.00

P00006 B4022XXX000 17/1/2005 00:00:00 20000.00 RC0005 17/1/2005 00:00:00 20000.00

P00006 B4022XXXÛ00 17/1/2005 00:00:00 20000.00 RC0005 17/1/2005 00:00:00 20000.00

PQ0009 R4O06FREOOO 19/1/2005 00:00:00 5000.00 RC0008 19/1/2005 00:00:00 4800.00

รูปที่ 4.31) แสดงเอกสารสรุปรายการสั่งช ื้อประจำวัน หร ือตามช ่วงเวลาท ี่ต ้องการ
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4.5 การออกแบบการทำงาน

ร ูปแบบการทำงานของกระบวนการจ ัดเอท ี่ออกแบบสามารถแบ ่งออกเป ็น 2 กรณีหลัก
ได้แก่

4.5.1 การดำเน ินการจ ัด#อปกต

เป ็นข ั้นตอนการจัดเอท ี่ไม ่ม ีการเปล ี่ยนแปลงใดๆ ซ ึ่งจะเร ิ่มจากการได ้ร ับการขอให ้ส ั่งเอ 
สำหรับในกรณ ีเป ็นว ัตถ ุด ิบใหม ่จะออกใบเสนอราคาเพ ื่อค ัดเล ือกผ ู้ขาย จากน ั้นดำเน ินการตาม
ขั้นตอนการทำงานเหมือนกับวัตถ ุด ิบท ั่วไป ค ือรวมใบขอให ้ส ั่งเอโดยพ ิจารณ าจากเกณ ฑ ์แรกค ือ
1 .ผ ู้ขายรายเด ียวก ัน  2 .รวมรายการท ี่ม ีว ันท ี่ต ้องการใกล้เค ียงก ัน 3.พ ิจารณ าเวส าน ำของผ ู้ขาย เพื่อ 
ออกใบส ั่งเอ รอร ับการย ืนย ันจากผ ู้ขายเพ ื่อระบ ุสถานะรายการส ั่งเอ แจ้งการยืนยันการรับของไป 
ย ังฝ ่ายท ี่เก ี่ยวข ้อง ตรวจสอบการรับของ และป ิดใบส ั่งเอ

4.5.2 การดำเน ินการ1จ ัด#อท ี่ม ึการเปล ี่ยนแปลง

แบ ่งออกเป ็นการเปล ี่ยนแปลงจาก 3 ส่วนหลัก  ๆ ดังนี้

•  การเปล ี่ยนแปลงท ี่เก ิดข ึ้นจากสาเหต ุม ีการเปล ี่ยนแปลงความต ้องการจากภายใน
เร ิ่มจากเก ิดการเปล ี่ยนแปลงความต ้องการท ี่ขอส ั่งเอไป โดยฝ ่ายวางแผน  หรือฝ่ายท ี่ 

ต ้องการ จากน ั้นตรวจสอบสถานะรายการส ั่งเอท ี่ต ้องการเปล ี่ยนแปลงน ั้นว ่า ออกใบส ั่งเอไป 
แล้วหรือไม่ กรณ ีท ี่รายการน ั้นถ ูกออกใบส ั่งเอไปแล ้ว (S ta tus = C) จะต้องม ีการออกใบขอ 
เปล ี่ยนแปลงความต้องการขอให ้ส ั่งซ ื้อ กรณ ีท ี่ย ังไม ่ได ้ออกใบส ั่งเอก ็สามารถลบรายการ
ด ังกล ่าวออกจากระบบได ้เลย จากน ั้นดำเน ินการตาม ปกติ

•  การเปล ี่ยนแปลงท ี่เก ิดข ึ้นจากการเปล ี่ยนแปลงจากผ ู้ขาย
เม ื่อม ีการเปล ี่ยนแปลงการส ั่งเอจากผ ู้ขายกรณ ีท ี่ไปสามารถส ่งได ้ตามว ัน  หรือจำนวนที่ 

ต ้องการ จะต ้องระบ ุสถานะของรายการน ั้นว ่าเก ิดการเปลี่ยนแปลง และออกเอกสารรายงาน 
การเปล ี่ยนแปลงเพ ื่อแจ ้งให ้ก ับฝ ่ายวางแผน พ ิจารณ า หากยอมรับการเปลี่ยนแปลงจะแก่ไข 
รายละเอ ียดท ี่รายการขอส ั่งเอน ั้น  หากไม่ยอมรับ จะต ิดต ่อผ ู้ขายและดำเน ินการต ่อไป

•  การเปล ี่ยนแปลงท ี่เก ิดข ึ้นจากการร ับของไม ่ครบตามจำนวน และไม่ผ ่านการตรวจสอบ 
ค ุณ ภาพ
เม ื่อเก ิดการเปล ี่ยนแปลงในกรณ ีท ี่ไม ่สามารถยอมรับได ้ จะต ้องแจ้งการเปล ี่ยนแปลงไปยัง 

ฝ ่ายวางแผนเพ ื่อร ับร ู้ และในกรณ ีท ี่ต ้องคืนของไปยังผ ู้ขาย ต ้องม ีการออกเอกสารเพ ื่อค ืนของ 
จากน ั้นตกลงก ับผ ู้ขาย กรณ ีตกลงก ับผ ู้ขายเพ ื่อส ่งมาใหม ่ รอร ับและดำเน ินการตามปกต ิ 
กรณ ีผ ู้ขายไม ่ส ่งมาใหม่ จะดำเน ินการหาผ ู้ขายท ี่เหมาะสมต่อไป

แสดงการทำงานทั่งหมด ท ี่รองร ับการเปลี่ยนแปลงต่าง  ๆ ดังรูปที่4.31



รปที่ 4.32 แสดงกระบวนการทำงานและฝ ่ายท ี่เก ี่ยวข ้อง





ตารางท ี่4.1 แสดงการไห ลข องเอกสารต ่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวข ้องในการทำงานจ ัดซ ื้อ

ชีอเ‘อก?เาร ว้ทกุประ?เงค่ ผู้'อ'อก ผู้รับ

การไพลข'อง'อ'อกเอกสาร

«มายเพตุ
ฝ่าย 

รับค่า 

ฟ้งืชีอ

ฝ่ายวาง 

แผนการ 

ผลิต

ฝ่าย 

จัดชี'อ
ฝ่ายผลิต

ฝ่าย 

สินค้า 

คงคล้'ง

ฝ่าย 

จัดส่ง 

สินค้า

ฝ่าย 

ควบคุม 

คุณภาพ

ฝ่าย

บริพาร
ผู้ขาย

ในขอพ ่'1เอ  (Purchase 

Requisition)

แสดงรายการว้พกุดิบ 
พ่ีพองการจะขอส่งเอ

ฝ่ายวาง 

แผนการ 

ผสิพ

ฝ่ายจัดเอ A ^ J

ใบส่งซีอ (Purchase Order)
แสคง'รายการ'ว่พกุ่ริบ 

พ่ีจะรไงเอ
ฝ่ายจ้ดเอ ผู้ขาย

1 ” ..— «
r~~ ** 

►i * 1!— ] ส่าเนาเพ่ีอการพรวจร้บ 

แฟิะในกรณีพ่ี 

จ่าเบํ]นพองพรวจสอบ 

คุณภาพ

1— ^

ใบปีอใพ้เสนอรา ดา 

(Request for Quotation)

เพ่ีอส่ง!ปขอราดายัง 

ผู้ขา™องการ
ฝ่ายจัดเอ ผู้ขาย \-------L J— 1

กรณีฟ้นว้พกุดิบใพม่พ่ี 

ไม่เดยส่งเอนาก่อนL — I บ J

CDen



ต ารางท ี่4.1 (ต ่อ) แสดงการไห ลข องเอกสารต ่างท ี่เก ี่ยวข ้องใน การดำเน ินการจ ัดซ ื้อ

ช ีข เอ ก ส า ร ว ัต ท ุป ร ะ ส ง ค ์ ผ ู้’■ออก ผ ู้รบ

ก ารไทล ย อ ง อ อ ก เ อ ก ส า ร

ห ม า ย เห ต ุฝ ่าย 

ร ับ ค ่า  

ฬ ่ง ์ซ ึ'อ

ฝ ่าย วาง  

แ ผ น ก า ร  

ผ ล ิต

ฝ ่าย 

ว ัค ร ์เอ
ฝ ่า ย ผ ล ิต

ฝ ่าย 

ส ิน ค ้า  

ค ง ค ส ้ง ์

ฝ ่าย 

ว ัด ส ่ง  

ส ิน ค ้า

ฝ ่าย 

ค ว บ ค ุม  

ค ุโแภาพ

ฝ ่าย

บ ร ิห าร
ผ ู้1ขาย

ใบยีนยันการร?'งขี้อจาก 

ผ ู้ชาย (Vendor 

Acknowledgement)

เพ ี่อย ีนย ัน  พ ีอ  

เป ล ี่ย น แ ป ล งก าร  

ก ัง เอ ต าม ใบ ร? 'ง เอ

ผ ู้ขาย ฝ ่าย จ ัด เอ
I— 3 i • ► โ ” ' .|T  -1

!— ไ

ร?าเนาเพ ี่อย ีนย ันการ 

ร ับข องก ับใบร? 'ง เอและ 

ท าก ม ีก าร เป ล ี่ย น แป ล ง  

มากกว ่าจำนวนท ี, 

ย อ ม ร ับ !ด ้จ ะท ่า ก า ร แ จ ้ง  

1ปย ังฝ ่ายวางแผนการ 

ผล ิต

L__-* T l 1, -  * » ^  m *"■

ใ บ เป ล ี่ย น แ ป ล งค ว า ม  

ฟ ้องการช อ'ให้ค ้งเอ 

(Changing Requisition)

แลดงรายการล ิน ด ้าท ี่ 

จ ะ เป ล ี่ย น แ ป ล งก าร  

ขอให ้ร?'งเอโดยจะม ็ 

การอ ้างอ ิงก ึงใบ ข อให ้ 

ร?'งเอเด ิม

ฝ ่ายวาง 

แผนการ 

ผศ ิฅ

ฝ ่า ย จ ัด เอ
O ‘ น

เพ ี่อ แจ ้งก าร  

เป ล ี่ยน แป ลงใน ก รณ ีท ี่ 

ใบขอ'ให้ร?''\ เอน /«ออก 

ใบ ร? 'งเอ !ปแล ้ว

CD๐ไ>



ต ารางท ี่4.1 (ต ่อ) แสด งก ารไห ลข องเอก สารต ่างท ี่เก ี่ย วข ้อ งใน ก ารด ำเน ิน ก ารจ ัด เอ

ช ี'อ เ'อก? เาร ว ัต ค ุป ร ะ ล ง ค ์ ผ ู้'อ อ ก ผ ู้รบ

ก าร ไ พ ล ร !'อ ง 'อ 'อ ก เ'อ ก ล า ร

ห ม า ย เห ต ุฝ ่าย 

ร ับ ค ่า  

ฟ ้ง ์ช ีอ

ฝ ่าย วาง  

แ ผ น ก า ร  

ผ ล ิฅ

ฝ ่าย 

ว ัด ช ี'อ
ฝ ่า ย ผ ล ิต

ฝ ่าย 

ส ิน ค ้า  

ค ง ค ล ้ง ี

ฝ ่าย 

วัด■ส่ง 

ส ิน ค ้า

ฝ ่าย 

ค ว บ ค ุม  

ค ุ *นภา พ

ฝ ่าย

บ ร ิห าร
ผ ู้บ าย

ใ บ เป ล ี่ย น แ ป ร ง ก า ร ร ่ง เอ  

(Order Changing Report)

แ ร ด ง ร า ย ก า ร ร ่ง เอ พ ี่ 

! น ่เม ิน !ป ต า น ด า า น  

ต ้อ งการพ ี่เก ิด จาก การ 

เป ล ี่ย น แ ป ร งต ่า ง  ๆ

ฝ ่าย จ ัด เอ

ฝ ่ายวาง 

แผนการ 

ผ ล ิH
C 3 - L J

บ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล ก าร จ ัด เอ  

(Purchase Order Record)

ร ่าพ ร ับ บ ัน พ ึกข ้อน ูรพ ี่ 

เก ิด เน ใน ก ระบ าน ก าร  

จ ัดซ ็อ

ฝ ่ายจ ัด ,เอ ฝ ่าขจ ัดข ีอ a
ร ่าพ ร ับ เก ํบ ข ้อ ผ ูลพ ี่ 

เก ีย 'วข ้องบ ันพ ืกรง'ใน 

ร ะ บ บ

เอ ก รารรา เน ต ุก ารร ่าข ้า  

ของ'โรด ุ (Cause and 

e ffect of late RM Report)

เพ ี่อ ราย งาน ราเพ ด ุ 

การร ่าข ้าพ ี่เก ิดข ื้น  แระ 

เรน อ าร ีป ร ับ ป ร ุงแ ก ้ใข

ฝ ่าข จ ัด เอ ฝ ่า ย พ ิพ า ร

1— น J — 1
เพ ี่อ เม ิน ข ้อน ูลไข ้!น  

ก ารด ่า เน ิน ก ารป ร ับ ป ร ุง  

แก ้! ช ป 'ระส ิหร ิภาพ ฝ ่าย

จ ัด เอ

1— - T ฯ — J

ก ารป ระเม ิน ผ ู้ข าย  

(Supplier Evaluation)

ใพ ้ข ้อน ูรแร»งก ารข อ  

เบ ิก าต ค ุด ิบ ร ่าพ ร ับ  

ก ารผ ร ิต

ฝ ่ายผรต
ฝ ่ายส ินด'ไ 

ด งค ล ัง
C D

CD•'ง



ต ารางท ี่4.1 (ต ่อ) แสดงการไห ลข องเอกสาร ท ี่เก ี่ยวข ้องในการดำเน ิน การจ ัดซ ื้อ

การไหลยจงจจกเจก?(าร

ชี'อเ'ฉก?เา'ร วัตถุประฟิงค้ ผู้จ'อก ผู้รับ ฝ่าย 

รับค่า 

ฟ้งชีจ

ฝ่ายวาง 

แผนการ 

ผลิต

ฝ่าย 

ดัดชี'ช
ฝ่ายผลิต

ฝ่าย 

สินค้า 

คง คล้ง

ฝ่าย 

ดัดส่ง 

สินค้า

ฝ่าย 

ควบคุม 

คุณ?เาพ

ฝ่าย

บริหาร
ผู้ยาย

หมายเหตุ

เอก?iารปฎิเฝ็รกาฬบของ 

(Rejection slip)

เพ่ีอแจ้งการปฎิเลธ 

กาฬบของ

ฝ่าย

คุณภาพ

I L ►1— 1 เซํนรับหราบ และแจ้ง 

กลับฝ่ายคุณภาพ
ฝ่ายจัดเอ

เอกรทรกาฬบขอ'! เพี่อแจ้งกาฬบ ฝ่ายสิน๓ V 1-------น ►1— "า เซ«รับหราบ และแจ้ง

(Receding slip) วัตกุเค็มพ่ีลังเอ ดงดลัง
ฝ่ายจัดซีอ L J กลับฝ่ายดลัง่

เอกลารการรายงาน
V เพ่ีอรายงานคุณภาพ ฝ่าย ะร 1— “ L ►1— 1

เซนรับ«ราบ และแจ้ง
คุณภาพของผู่ซาข (Vendor 

quality report)
ของผู้ชาย คุณภาพ 1---- ^ L J กลับฝ่ายคุณภาพ

*  เอกศา?ร4งภึง -------► เอกสา?สำเนาถึง

CD00
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