
โสตห ัสนวัสด ุก ับการคาเน ินงานในห ้องสม ุดโรงเร ียน  

คาจากัดความของโสตหัสนวัสดุ

ค าว ่า  "โสตหัศนวัสดุ" ( A u d io v is u a l  m a t e r ia l )  เม ือพิจารณาตามรูปดัพทเกิด 

จ า ก ก า ร เอ า ค า ว ่า  "โสต" (A u d io ) พิงหมายถึง การไค ้ย ิน  ก ับคาว ่า "หัสน" ( v i  s u a i )
พิงหมายถึง การเห ็น  และค0าว ่า  "วัสดุ" ( m a t e r ia l )  มารวมกัน จ ึงม ีความหมายว่า วัสดุที 

ช ่วยให ้เก ิดการได ้ย ิน และไค ้เห ็น  (วิรุฬห็ ลีลาพฤทธิ 2521 : 1) สมาคมห้องสมุดอเมริก ันไค้ให  ้

ความหมายของโสตหัศนวัสดุไว ้ว ่าเป ็นวัสดุสาหรับฟังหรือคู โดยการถ ่ายทอดข ้อม ูลต ่าง ๆ ออก 

มา เป ็นภาพหรือเล ียงมากกว่าต ัวอ ักษร โสตหัสนวัสดุถ่วนใหญ่ต้องไข้กับอุปกรณ์พิ เสษ เพ ื่อให ้ไค้ย ิน  

เล ียงและเหนภาพนัน (A m erican  L ib r a r y  A s s o c ia t io n  19 83 : 1 5)

นอกจากความหมายด ังกล ่าวข ้างต ้นแล ้ว ย ังม ีคาจาก ัดความของ "โสตหัสนวัสดุ" ท่ีนัก 

โสตหัสนสืกษา และน ักการส ืกษาไค ้กล ่าวถ ึงในค ้านท ีเก ัยวข ้องก ับการส ืกษาว ่าเป ็น เคร ืองม ือชน ิด  

หน ิงท ีจะช ่วยในการถ ่ายทอดส ิงต ่าง ๆ ท ีเป ็นความจริง ทักษะ หัสนคฅิ ความรู้ ค ว าม เข ้า ใจ  

และค วาม ช าบ เงไป ย ังผ ู้เร ียน  (H a ss  1 9 5 5 : 1 1 )

น ัจจ ุบ ันว ิว ัฆนาการทางว ิทยาสาสตร ัและเทคโนโลย ีทาให ้เก ิดการผล ิตทร ัพยากรเพ ือ  

ก าร เร ีย น ร ู้ต ่าง  ๆ มากฃํ้น จ ึงม ีผ ู้พ ยายามสรรห าคาท ีเหมาะสมมาเร ียกทร ัพ ยากรการเร ียน ร ู ้
ต ่าง ๆ น้ัน ดังนั้น น อกจากคาว ่า โสตหัสนวัสดุ แล้ว ยังมีค0าอืนทีนิยมใข้กันอย่างแพร,หลาย  

เช่น ค าว ่า  ลีอ (M ed ia) ล ีอการส ืกษา ( E d u c a t io n a l  m ed ia ) สือการสอน ( I n s t r u c 
t i o n a l  m ed ia ) สือโสฅหัสน ( A u d io v is u a l  m ed ia ) วัสดุไมตพมพ (N o n p r in t  

m a t e r ia l )  เป็นต้น แม ้ว ่าม ีพ ิอเร ียกแตกต ่างก ันไป แต่ความหมายก็จะคล้ายดลีงก ัน เช่น ค าว ่า  

"ลีอ" (M ed ia) จะหมายถ ึงทร ัพยากรสารน ิเทศเพ ือการเร ียนร ู้ท ุกประเภททงหน ังส ือ วารสาร  

ภาพยนตรั สไลด ั วัสดุย่อล่วน เทป เป็นต้น "วัสดุไม่ตีพิมพ" (N o n p r in t  m a t e r ia l )
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หมายถ ึงว ัสด ุใดก ีตามท ีต ้องใข ้ก ับอ ุปกรณ ์ท ีเสษโดยเฉพาะเพ ือให ้ได ้เห ็นหรือได ้ย ินข ้อม ูลในวัสด ุนน  

รวมทั้งว ัสด ุท ีเสษต่าง ๆ เช่น ภาพทีมพทางติลปะ เกม หุ่นจาลอง เห็นต้น 

( C a s c ie r o  1 9 8 1 : 22 )

ประเภทของโสตห ัสนวัสดุ

ในป ัจจ ุบ ันน ีโสตหัสนวัสดุม ีจานวนและประเภทมากเนตามความเจริญก้าวหน้าของ 

เทคโนโลย ีสม ัยใหม ่ การแบ่งประเภทของโสตหัสนวัสดุม ีหลายวิธ ีด ้วยกัน ที'งพอจะสรุปได้ดังนํ้

1. การแบ่งประเภทตามคุณลักษณะของโสตหัสนวัสดุ ( เก ํ้อ ก ล  คุปรัตน 2531 : 4 0 )

1 .1  หัสนวัสดุ ( V is u a l  M a t e r ia l s )  หมายถึง ว ัสด ุท ีช ่วยในการมองเห ็น  

ได ้แก ่ กระดานดา รูปภาพ กระดานผ ้าสาล ี ทีลมสตริป แผนภูมิ สไลด ์

1 .2  โสตวัสดุ (A u d io  M a t e r ia l s )  หมายถึง วัสดุท ีช่วยในการฟัง ได ้แก  ่

แผนเล ียง เพปปันทึกเลียง วิทยุ

1 .3  โสตหัสนวัสดุ (A u d io  V i s u a l  M a t e r ia l s )  หมายถึง วัสดุทีช่วยใน 

การมองเห ็นและการฟ ัง ได ้แก ่ ภาพยนตรั วิดิหัสนหรือเทปปันทีกภาพ วิด'โอติสด์ เลเซอร์ดิสด์ เห็นต้น

2 .  การแบ ่งประเภทของโสตหัศนวัสด ุตามลักษณะการใข ้ ( K i e f f e r  1 9 6 5 : 9)

2 .1  โสตหัสนวัสดุประ เภททีไม่ต้องใข้กับอุปกรณ์’ (Non P r o j e c t e d  

M a t e r ia l s )  ได ้แก ่ วัสดุประเภทจัดแสดง รูปภาพ ภาพพลิก แผนภูมิ แผนสถิติ ห ุ่นจาลอง ของ 

ล้อแบบ แผนที ล ูกโลก แผ่นป้ายสาธิต เห็นต้น
2 .2  โสตหัสนวัสดุทีต้องใข้อุปกรณ์ ( P r o j e c t e d  M a t e r ia l s )  ได ้แก ่ สไลด ์ 

ทีลัมสตริป ภาพยนตร์ แผ่นใส ภาพทึบแสง

3 .  การแบ่งโสตหัสนวัสดุตามประเภทของวัสดุป ันทีกความรู้ (เส ร ิม ศ ร ี เจริญผล 

2 5 3 1 :  6 9 -7 2 )

3 -1  วัสดุแผนที ล ูกโลก
วัสดุบันทึกเลียง ได ้แก ่ เทปบันทึกเลียง แผ่นบันทึกเลียง3 -2
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3-3 วัสดุบันทึกภาพ ได้แก่ ฟิล์มภาพยนตร์, วัดิทัสน แผนบันทึกภาพ

3.4 วัสดุกราฟฟิค ได้แก่ แผนภูมิ บัตรคา รูปภาพประเภทต่าง ๆ ฟิล์มสตริป

สไลด แผ่นใส

3-5 วัสดุสามมิติและชุดวัสดุ ได้แก่ วัสดุจาลอง หรือกล่องอันตรทัศน เกม 

สไลด์ขยาย หุ่นจาลอง ของจริง ชุดวัสดุ

3.6 วัสดุย่อล่วน ได้แก่ ไมโครคารด ไม'โครพรินท'’ ไมโครฟิล์ม อ เพ อเจอร

ดาร์ด ไมโครฟิช

โสตทัศนวัสดุทีมในห้องสมุดโรงเรียน

ห้องสมุดโรงเรืยนถือได้ว่าเฟ้นห้องสมุดขนาดเล็กเมือเปรียบเทียบกับห้องสมุดของ 

มหาวิทยาลัย จีงมีโสตทัศนวัสดุน้อยประเภทกว่าทีมีในห้องสมุดมหาวิทยาลัย ขีงเฟ้นแหล่งทีมโสต 

ทัศนูปกรณ์พร้อมกว่า โสตทัศนวัสดุทีจาเฟ้นต่อการเรียนการสอนในโรงเรียนและคารมในห้องสมุด 

มีดัง'น (นิพนธ์ ศุขปรืดี และลัดดา ศุขปรีดี 2517: 31-32 ; สุกัญญา ศรีสืบสาย 2523 •

25)

1 . รูปภาพ

รูปภาพคือทัศนวัสดุประเภทหนีงขีงได้แก่ ภาพเขียน ภาพ'พิมพ์หรือภาพถ่าย 

รูปภาพมีทึงลักษณะทีเฟ้นภาพเดียว เช่น ภาพสถานที ภาพบุคคลสากัญ ภาพสัตว์ ฯลฯ และลักษณะ 

ที,เฟ้นชุด ๆ เช่น ภาพดอกไม้ในวรรณคดี ภาพโบราณสถานของไทย ฯลฯ

2. วัสดุลายเสินหรือวัสดุกราฟฟิค

วัสดุลายเสินหรือวัสดุกราฟฟิคเฟ้นวัสดุการสอนทีผลิตฃํ้นเพือสรุปข้อมูลหรือความ 

ติดด้วยการวาดเฟ้นสัญลักษณ์และรูปภาพ เพอช่วยให้ผ้ด ูเขาใจเรืองราวหรือข้อมูลได้ง่ายขืน 

วัสดุลายเสันหรือวัสดุกราฟฟิคทีมิอยู่ในห้องสมุดโรงเรียน เช่น แผนภูมิ แผนสถิติ แผนภาพ ภาพ 

โฆษณา เฟ้นต้น

2.1 แผนภูมิ เฟ้นแผ่นภาพทีประกอบด้วยสัญลักษณ์ ตัวเลขและตัวหนังสือที 

แสดงความสัมพันธ์ของข้อ เท็จจริงหรือแนวติดต่าง ค รวมทั้งการอธิบายขบวนการทีสากัญ เช่น
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การเปรียบเทียบให้เห็นความแตกต่างของลักษณะ รูปร่าง หรือขนาดของพนที การแสดงพัฒนา 

การวงจรทีวิดของแมลง,หรือพืช แสดงการแบ่งสายงานในองด์กร เห็นต้น แผนภูมิทีนิยมใข้กันมี 

หลายขนิด เซ่น แผนภูมิแบบตาราง แผนภูมิแบบองคกร แผนภูมิต้นไม้ เห็นต้น

2.2 แผนสถิติ เห็นหัสนวัสดุทีแสดงข้อมูลเห็นตัวเลข สาหรับแสดงความ 

สัมพันธ์,ระหว่างปริมาณทีเปลัยนแปลงไปตามลาคับเวลา หรือการเปลัยนแปลงอืน ๆ สาหรับ 

เปรียบเทียบเทือ'ให้เห็บความแตกต่าง หรือสาหรับแสดงข้อเท็จจริงทีชับข้อน เข้าใจยากให้

เข้าใจได้ง่ายขํ้น แผนสถิติมีหลายแบบ คือ แบบIลัน แบบวงกลม แบบพ้ํนท่ี แบบ รูปภาพ และแบบ 

ผิวพน

2.3 แผนภาพ คือ หัสนวัสดุทีเขียนขนเทือแสดงลักษณะหรือโครงสร้างทีสาคัญ 

ของสิ,งทีต้องการอธิบาย จุดมุ่งหมายของการทาแผนภาพคือ ใข้ประกอบการอธิบาย, แผนภาพไม่ 

สามารถแสดงหรืออธิบายเรืองราวทั้งหมดอย่างละเอียดได้ เซ่น แผนภาพแสดงการเดินทางของ 

แสงใน เครืองฉายสไลด์ แผนภาพแสดงการร้อยพัลมเข้ากับเครืองฉายภาพยนตร์ เห็นต้น

2.4  ภาพโฆษณา คือ ภาพทีทาเนเทือประกาสหรือจูงใจให้ผู้ด ูกระทาหรือ 

ปฏิบัติตาม มักประกอบด้วยรูปภาพและข้อความสั้น ๆ ทีมีลักษณะเห็นคาคล้องจอง เทือ'ให้ผัด 

เข้าใจและจดจาได้ง่าย

I

3. แผนที

แผนที คือ แผ่นภาพทีเขียนโดยใข้ลัญลักษณและเครืองหมายต่าง ๆ เทือแสดง 

ส่วนต่าง ๆ ของโลก เซ่น ลักษณะภูมิประเทส อาณาเขต ทีต้ัง และความสัมพันธ์,ในทางพนทีของ 

สิงต่าง ๆ บนพนโลก มีการย่อส่วนพนทีให้เล็กลงตามทีต้องการ พนทีทีแสดงในแผนทีอาจแสดง 

ขนาดของตาบล ขนาดของประเทส ขนาดของทวีป หรือพนทีทั้งหมดของโลกก็ได้ โดยอาสัย 

ข้อมูลทางคณิตสาสตร์เห็นสำคัญ

4. ลูก'โลก

ลูกโลก คือ สิ,งทีจาลองโดยย่อส่วนต่าง ๆ ของโลกโดยแสดงรูปร่าง ลักษณะ 

ของโลกอย่างแท้จริงไว้ ลูก'โลกท่ัว ๆ ไปมีขนาดเลันผ่าศูนย่กลาง 8 นํ้ว 12 นํ้ว 16 นํ้ว
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20 นิว และ 22 นิว ขนาดของลูกโลกทีแตกต่างกันนํ้จะแสดงรายละเอียดของโลกทีแตกต่างกัน 

ไปด้วย เข่น แสดงลักษณะภูมิประเทศ แสดงอาณาเขต แสดงลักษณะภูมิประเทศและอาณาเขต 

แสดงเฉพาะโครงสร้างอาณาเขตของพํ้นดินและพนน้า ฯลฯ

5- หุ่นจาลอง

หุ่นจาลอง เป็นวัสดุสามมิฅิทีทาขืนแทนของจริง โคยการย่อส่วนหรือขยายส่วนใน 

กรณีทีไม1สามารถนาของจริงมาใขัคืกษาได้ เนืองจากของจริงนืนมีขนาดใหเพู่รือเล็กเกินไป มี 

ความยุ่งยากชับขัอน หรือไม,สามารถใข้ของจริงได้ เข่น ระบบสุริย'จักรวาล ตามนุษย อวัยวะ 

ภายในของคน การทางานระบบหมุนเวียนโลหิตของลัฅวั เป็นต้น หุ่นจาลองมีหลายประเภท 

ได้แก่ หุ่นจาลองขนาดเท่าของจริง หุ่นจาลองทีมีขนาดย่อหรือขยายจากของจริง หุ่นจาลองแบบ 

ผ่าชีก หุ่นจาลองเฌบถอดขืนส่วน หุ่นจาลองแบบทางานได้ และหุ่นจาลองแบบกส่องอันตรทัศน

6. เกม

เกม คือ วัสดุเป็นขุดเทือเล่นแข่งขันตามกติกาทีกาหนด ในวงการคืกษาถือว่า 

เกมเป็นเทคนิคการสอนวิธีหนืงทีให้ท้งความรู้และความสนุกสนานแก่ผู้เล่นเกมหรือผู้ลังเกตการณ์ 

เกมในห้องสมุดโรงเรียนอาจจะเป็นเกมทีครูบรรณารักษ์สร้างฃํ้นเองตามจุดประสงคท1วางไว้ 

เข่น ขุดเกมปริศนา (pu zz le ) เป็นการหาคาตอบ ทดสอบทักษะ แข่งขันหาคาตอบจากหนังสือ 

เป็นตัน หรือเป็นเกมทีใขัประกอบการสอน เฉพาะวิชา ขืงเกมต่าง ๆ เหล่านํ้สามารถนาไปใข้ 

ในการเรียนการสอนได้โดยใข้นาเข ้าล ่บทเรียน ใข ้ประกอบการเรียน ใข้สรุปบทเรียน รวมทํ้ง 

ใข้ เป็นกิจกรรมให้นัก เ รียนเล่น'ใน เวลาว ่าง เทือให้รู้จักใข้ เ วลาให้ เป็นประโยชน,อีกทางหนี่งด้วย

7 . แผ่นใสห รือ แผ่นโป ร,ง'ไ,ส

แผ่นใส คือ แผ่นพลาสติกหรืออาฃิแตท ใข้คู่กับเครืองฉายภาพโปร่งแสงหรือ 

เครืองฉายข้ามสืรษะ แผ่นใสทีมีอย่ในห้องสมุดโรงเรียนอาจเป็นแผ่นใสทีผลิตด้วยมือ ขืงครู 

เขืยนข้อความหรือวาดภาพทีต้องการ หรือลอกภาพลงบนแผ่นใสก่อนนาไปใข้ นอกจากนํ้อาจมี 

แผ่นใสทีผลิตด้วยเครือง หรือแผ่นใสสาเ ร็จรูปหรือเทือการค้าก็ได้
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8. สไลด์

สไลด์,หรือภาพเลือนทีเป็นภาพโปรใ]ใสบันทึกอยู่บนทีลัมหรือกระจก มีท้ังภาพสืและ 

ขาวคา สไลคมชนาคต่าง ฯ กัน ถ่ายทาจากทีลมขนาด 35 มม. ตัดออกทีละภาพแล้วหุ้มกรอบ 

ด้วยกระดาษแข็งหรือพลาสติก ใช่ถ่องดด้วยเครืองคูภาพสไลด์,หรือฉายไปยังจอด้วยเครืองฉาย 

สไลด์, ภาพทีปรากฎเป้นภาพนิงขยายบนจอได้ใหญ่กว่าเติม

9. ทีลมสตริป

ทีลมสฅรืป คือ ภาพนิงโปรงใสจานวนหมีงท ีม ีลาฒัเรืองราวต่อเนื่องกัน โดย 

ถ่ายลงบนทีลมขนาด 35 มม. มีทั้งชนิดทีลมสีและขาวดา ทีลมสตริปมีลักษณะเป็นม้วนเก็บไว้ใน 

กล่องโลหะหรือพลาสติก ม้วนหมีงมีภาพอยู่ราว 20-50 ภาพ ใช่คู,กับเครืองฉายทีลมสตรืป เพ่ือ 

ฉายภาพไปบนจอ มีแผ่นเลืยงหรือเทปบันทีก เสืยงบันทีก เสืยงบรรยายประกอบ

10. ภาพยนตร์

ภาพยนตร์เป็นภาพนิง เป็นชุดต่อ เนืองกันบนทีลัมม้วนยาวทีถ่ายเอาอิริยาบถของ 

การเดลือนไหวมาเป็นภาพ ๆ แต่ละภาพต่อเนืองกันด้วยความเร็วสูง เช่น 16 ภาพต่อ 1 วินาที 

หรือ 24 ภาพต่อ 1 วินาที ต้องใช่กับ เครืองฉายภาพยนตร์เพือจะมองเห็นภาพชุดนั้นเคลือนไหว 

ติดต่อกันเหมือนเห็นของจริงตามปกติ ภาพยนตร์มีหลายขนาดเช่น 8 มม. 16 มม. 35 มม. แต่ 

ขนาดทีนิยมใช่ในวงการคืกษาโดยทัวไปเป็นขนาด 16 มม. และ 8 มม. มีทั้งลืและขาวดา มี 

การบันทีก เลืยงลงในทีลพาใหัได้ย ิน เลืยงควบคู,ไปกับการดูภาพ

11. วีดิทัสนหรือ เทปบันทีกภาพ

วิติทัคน คือ เล้นเทปทีสามารถบันทีกเลืยงและภาพ สามารถลบภาพและ 

เลืยงทีบันทีกไว้แล้วบันทีกใหม่ได้ทลายครง วีติทัคนมีทั้งชนิดทีบรรจุในล้อเทปม้วนเนิดและเทปตลับ 

เวลาใช่ต้องใช่กับเครืองบันทึกภาพและเสียง ขนาดทีนิยมใช่โดยหัวไปในปัจจุบันคือ -1 นั้ว

12. เทปบันทึกเสียง

เทปบันทึกเสียง เป็นแถบพลาสติก ทีงมีท้ังที เป็นตลับและเป็นม้วนแบบ เนิด

สามารถลบเสียงบันทึกไว้เติมออกไปแล้วบันทึกใหม่ลงไปได้ เป็นอุปกรณ์ทีสามารถอานวยความ
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สะดวกและเป็นประโยซนต่อการเรียนการสอนได้มากมาย เซ่น ใต้บันทีก เสืยงเพลง ดนตรี 

นิทาน ปาฐกถา ข่าว คาให้ลัมภาษณ์ การอ่านออกเสืยงหรืออ่านหานองเสนาะ คาบรรยาย 

ประกอบสไลด์, ฟ้ล่มสตรีป เป็นต้น

13. แผ่นเสียง

แผ่นเสียงเป็นแผ่นวัสดุลังเคราะหทบันทึกเสียงลงไป โดยใต้หลักวิซาทางคลื่น 

เสียงและไฟฟ้าเซนืเดียวกับเทปบันทึกเสียง แต่การบันทึกเสียงลงในแผ่นเสียงเป็นการบันทึก 

เส ียงถาวร ขนาดของแผ่นเสียงวัดจากเลันผ่าสูนย่กลาง มิหลายขนาดคือ 7, 10 และ 12 นํ้ว 

บระโยซนไนการใต้งานก็เซ่นเดียวกับเทปบันทึกเสียงคือ ใต้บันทึกเสียงเพลง ดนตรี การอ่าน 

ออกเสียงหรือการอ่านทานองเสนาะ เป็นต้น 'ในการใต้งานแผ่นเสียงต้องใต้คู่กับ■เครืองเ.ลนแผ่น 

เสียง ต้งอุปกรณ์ทง 2 อย่างนํ้มืราคาค่อนข้างแพง จึงไม,เป็นทีนิยมใต้กันตามโรงเรียนต่าง ฯ

14. ขุดการเรียนการสอน

ขุดการเรียนการสอน หมายก็ง โปรแกรมหางการสอนที,จัดไว้เฉพาะ โดยมิ 

การวางแผนการเรียบการสอนเฟ ือ'ให ้ผ ู้เร ียนเกิดการเรียนรู้อย ่างมีประสิทธิภาพ มีการใต้สือ 

ต่าง ฯ ร่วมกัน หรือท ีเร ียกว่า การใต้ส ือประสม ต้งประกอบด้วย คู่มือครู เนํ้อหา แบบทดสอบ 

รวมทีงสือการสอน อาทึ รูปภาพ สไลด์, เทปบันทึกเสียง ภาพยนตร์ แผ่นคาบรรยาย เป็นต้น 

วัสดุเหล่านํ้จะจัดไว้เป็นขุดรวมกันอยู่ในชองหรือกล่อง สือการสอนซนิดใดทีไม่สามารถบรรจุลงใน 

ซองหรือกลองได้ก็จะกาหนดรายต้อไว้ในคู่มือการใต้ขุดการเรียนการสอนนั้น ๆ

ความสาคัถุ]ของโสตทัคนวัสดุต่อการดีกษา

โรงเรียนเป็นสถาบันให้การดีกษาโดยตรง มีหน้าทีรับเยาวซนในวัยดีกษาให้เต้ามา 

ดีกษาหาความรู้ สาหรับการดีกษาระดับอนุบาลมุ่งสอนเด็กให้มืความพร้อมทางการเรียน ลักษผะ 

การเรียนจะเป ็นการเรียนปนเล่นเป ็นล ่วนใหญ ่ ในระดับประถมดีกษาเนืองจากเป็นการดีกษาภาค 

บังคับ เด็กจะได้รับการสอนให้มืทักษะพํ้นฐานทางความรู้ต่าง ๆ การดีกษาในระดับนํ้เป็นพํ้นฐาน 

ของการดีกษาในระดับสูงขํ้นไป การสอนในระดับมัธยมดีกษามุ่งสอนให้ผู้เรียนมิความรู้ทีงวิซาการ
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และวิชาชีพทีเหมาะสมกับวัย ความต้องการ ความสนใจ และความถนัด เพื่อให้แต่ละคนเข้าใจ 

และรู้จักเลือกวิชาชีพทีเฟ้นประโยชนใเก'ตนเองและสังคม

การท ีโรงเร ียนต ่าง  ๆ ในแต ่ละระด ับเหล ่าน ั้จะสร ้าง เด็กให้มีคุณภาพขนมาไต้นั้น 

นอกจากครูผ ู้สอนต้องมีความรู้ในเน ั้อหาวิชาท ีสอนเฟ ้นอย่างดีแล ้ว ครูย ังต ้องม ีว ิธ ีการถ่ายทอด 

ความรู้ท ีด็และ เหมาะสม กล ่าวก ันว ่า การสอนทีดีจะต้องพยายามให้ผ่านประสาทสัมผัสทีงห้า 

เพราะน ักการด ีกษาไต ้ทาการว ิจ ัยพบว่ามน ุษย ์สามารถจะเรียนรู้ผ ่านทางตาร้อยละ 75 หางหู 

ร้อยละ า3 ทางการสัมผ ัสร้อยละ 6 ทางจมกร้อยละ 3 และทางลํ้นร้อยละ 3 (Dove 1975: 1) 

ดังนั้น ถ ้าหากครูสามารถจ ัดกระบวนการเร ียนการสอนด ังกล ่าวน ั้ไต ้ จะทาให ้น ักเร ียนเข ้าใจและ 

จดจาเร ืองราวท ี,เรียนไต ้ด ีและจดจาไปไต้นาน

การสอนโดยให้ไต้ผ่านประสาทสัมผัสทั้งห้านั้นไม่ใช่การสอนแบบดงเ ดีมทีครูเฟ้นผู้ 

บรรยายแต่ผ ่ายเดียว แล้วถ่ายทอดความดีด ทัคนคติ ความเข ้าใจ และความรู้สิกนักดีดของครูให้ 

แก'นักเรียน ชีงการสอนแบบนั้ทาให้ผู้เรียนมีโอกาสไต้ดีดน้อย ไม่มีโอกาสไต้ฝ็กตนเองเพื่อนาไป 

ปฏิบัติไต้ เฟ้นแต่การเรียนรู้เพียงทฤษฎีเท่านั้น ล่วนใหญ่แล้วผู้เรียนจะรู้สิกเบือหน่ายต่อวิธีการสอน 

แบบน้ํ และล่งผลให้ประสบความล้มเหลวในการเรียน การสอนทีดีนั้นครูผู้สอนจะต้องใข้ลื'อการ 

สอนต่าง ๆ เข้ามาประกอบการสอน

นักการดีกษาไต้เล็งเห็นว่าการสอนแบบเก่ามีข้อบกพร'องไม่ประสบความสาเ ร็จในการ 

m นาบุคคล จึงมีการปรับปรุงหลักสูตรและวิธ ีการเรียนการสอนใหม่ โดยการเน้นให้ครูผู้สอนไต้ 

นาลือการสอนต่าง ๆ เข้ามาประกอบการสอน

บทบาทของโสดหัศนวัสดุทีมีค่อผู้สอน

โสตทัคนวัสดุมีประโยชนโดยตรงต่อผู้สอน โดยจะเฟ้นเครีองมือส'าดัญ'ในการที-จะ 

ถ่ายทอดความรู้และประสบการณ์ไปยังผู้เรียนไต้อย่างมีประสัหธีภาพคือ

1. โสตทัศนวัสดุช่วยให้การสอนของครูเป็นมาตรฐาน ผู้เรียนแต่ละคนจะไต้คูไต้ฟัง 

อย่างเดียวกันและพร้อม ๆ กัน การถ่ายทอดความรู้ ข้อมูลต่าง ฯ แต่ละครงโดยผ่านโสตทัฅน- 

วัสดุ ไม'ว่าครูผู้สอนจะสอนกลุ่มผู้เรียนกักลุ่มก็ตาม ผู้เรียนแต่ละกลุ่มจะไต้รับความรู้ทีตรงกัน
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แ ล ะ เ ท ่า  ๆ  ก ัน  น อ ก จ า ก น ืย ัง ข จ ัด อ ัเ ฒ ูา เ ร ือ ง ข น า ด ข อ ง ช ั ้น เ ร ีย น ท ีใ ห ญ ่เ ก ิน ไ ป ไ ม ,ได ้ก ัด ส ่วนก ับ ผ ู ้  

ส อ น  ก า ร ใ ช ่โ ส ต ห ัส น ว ัส ด ุก ็จ ะ ช ่ว ย ผ ู ้ส อ น ไ ด ้ ( ว ัล ล ภ  ส ์ว ัส ค ิว ัล ล ภ  2 5 2 7 :  2 0 5 )

2 .  ช ่ว ย ล ด ก ล ว ิธ ีต ่า ง  ๆ  ท ีค ร ูต ้อ ง ค ิด น า ม า ใ ช ่ส อ น เ พ ือ ใ ห ้ผ ู ้ เ ร ีย น เ ก ิด ค ว า ม เ ข ้า ใ จ  

ช ัง ช ่ว ย แ บ ่ง เ บ า ภ า ร ะ ข อ ง ผ ู ้ส อ น ใ น ด ้า น ก า ร เ ต ร ีย ม เ น อ ห า  เ พ ร า ะ บ า ง ค ร ั ้ง อ า จ ใ ห ้ผ ู ้ เ ร ีย น ค ิก ษ า  

เ 'น อ ห า จ า ก โ ส ต ห ้ส น ว ัส ด ุไ ด ้เ อ ง

3 .  ช ่ว ย ล ด เ ว ล า ใ น ก า ร ส อ น ข อ ง ค ร ูใ ห ้น ้อ ย ล ง ไ ด ้ เ พ ร า ะ โ ส ต ห ัส น ว ัส ด ุส า ม า ร ถ ส ่า ย  

ท อ ด ค ว า ม ร ู ้ เ ' น อ ห า ว ิช า ต ่า ง  ๆ  ไ ป ย ัง ผ ู ้ เ ร ีย น ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า น า เ ส น อ เ พ ีย ง ส ั ้น  ๆ

b.  ท า ใ ห ้ก า ร ส อ น น ่า ส น ใ จ  ใ ช ่เ ฟ ้น จ ุด เ ร ้า ค ว า ม ส น ใ จ  ข ้อ ม ูล ท ีช ัด เ จ น ต ่อ เน ือ ง  ภาพท ี 

เ ค ล ือ น ไ ห ว  ร ว ม ห ง ร ะ บ บ ท า ง เ ท ค น ิค ต ่า ง  ๆ  ข อ ง โ ส ต ห ัส น ว ัส ด ุส า ม า ร ถ ช ่ว ย ก ร ะ ด ุ ้น ใ ห ้ผ ู ้เ ร ีย น เ ก ิด  

ค ว า ม อ ย า ก ร ู ้อ ย า ก เ ห ็น  (K em p  1 9 8 5 :  3 - 4 )

บ ท บ า ท ข อ ง โ ส ด ห ัศ น ว ัส ดุท ีม ต ่อ น ัก เ ร ีย น

น ัก ก า ร ค ิก ษ า แ ล ะ น ัก ว ิจ ัย ท ง ห ล า ย ไ ด ้ท ด ล อ ง น า โ ส ต ห ัส น ว ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ต ่า ง  ๆ  ไ ป ใ ช ่ใ น  

ก ร ะ บ ว น ก า ร เ ร ีย น ก า ร ส อ น  ช ัง ผ ล ก า ร ว ิจ ัย ม ัก ไ ด ้ข ้อ ส ร ุป ท ีช ัด เ จ น ต ร ง ก ัน  โ ด ย เ ฉ พ า ะ ผ ล ท ีเ ก ิด ก ับ  

ผ ู ้ เ ร ีย น  คือ

า . โ ส ต ห ัส น ว ัส ด ุช ่ว ย ใ ห ้เ ก ิด ก า ร เ ร ีย น ร ู ้อ ย ่า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  เ พ ร า ะ ช ่ว ย ใ ห ้ผ ู ้ เ ร ีย น  

เ ก ิด ค ว า ม เ ข ้า ใ จ เ น ั ้อ ห า บ ห เ ร ีย น ท ีย ุ ่ง ย า ก ช ับ ช ่อ น ไ ด ้ง ่า ย ข ํ ้น ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า อ ัน ส ั ้น  ส า ม า ร ถ ช ่ว ย ใ ห ้ 

เ ก ิด ค ว า ม ค ิด ร ว บ ย อ ด ใ น เ ร ือ ง น ั ้น ไ ด ้อ ย ่า ง ถ ูก ต ้อ ง แ ล ะ ร ว ด เ ร ็ว  ผ ู ้ เ ร ีย น จ ะ เก ิด ห ัส น ค ค ิท ีด ีใ น ส ิง ท ี 

ต น เ อ ง ก า ก ัง ค ิก ษ า อ ย ู ่ เ พ ร า ะ ก า ร เ ร ีย น ด ้ว ย โ ส ต ห ัส น ว ัส ด ุท า ใ ห ้เ ข ้า ใ จ เ ร ือ ง ร า ว ต ่า ง  ฯ  ไ ด ้ง ่า ย  

ขน จ ะ ส ่ง ผ ล ใ ห ้ผ ู ้ เ ร ีย น เ ก ิด ค ว า ม ร ู ้ส ิก ว ่า ต น เ อ ง ป ร ะ ส บ ค ว า ม ส า เ ร ็จ  ท า ใ ห ้ม ีค ว า ม พ อ ใ จ ท ีจ ะ เ ร ีย น  

ม าก ข ํ ้น

2. โสตหัศนวัสดุช่วยให้ผู้เรียนมีพัฆนาการทางความคิดและการสังเกต เช่น การให้ 

นักเรียนดูสไลดเกียวกับถูมีประเทศและตั้งคาถามให้นักเรียนอกิปรายว่าเฟ้นถูมีประเทสแถบใด 

เฟ้นฤดูกาลหรือเวลาอะไร จะเฟ้นการทีกให้ผู้เรียนเฟ้นนักสังเกตและนักคิดทีดีได้

(Kemp 1985: 3-4)
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3 -  โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุจ ะ ช ่ว ย ก ร ะ ต ุ ้น แ ล ะ ส ร ้า ง ค ว า ม ส น ใ จ ใ ห ้ก ับ ผ ู ้ เ ร ีย น  ท า ใ ห ้เ ก ิด ค ว า ม  

ส น ุก แ ล ะ ไ ม ่เ บ ือ ห น ่า ย ต ่อ ก า ร เ ร ีย น  โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ัใ ห ้ค ว า ม เค ล ือ น ไ ห ว  เช ่น  ภ า พ ย น ต ร ์  จ ะ ท า ใ ห ้ 

ผ ู ้ เ ร ีย น ร ้ส ืก ว ่า ต น เ อ ง เ บ ืน ส ่ว น ห น ง ข อ ง ก ิจ ก ร ร ม ท ัก 0า ล ัง ค า เ น ิน ไ ป  แ ล ะ เ ห ม ือ น ไ ด ้เ ข ้า ไ ป ร ่ว ม อ ย ู ่ใ น  

ส ถ า น ก า ร ณ ์น น จ ร ิง  ๆ  ท า ใ ห ้เ ก ิด ป ร ะ ส บ ก า ร ณ ์แ ล ะ ค ว า ม ท ร ง จ า ไ ป ไ ด ้น า น  ใ น บ า ง ค ร ง น า ม า ใ ข ้แ ท น  

ก า ร ส อ น ข อ ง ค ร ูไ ด ้  เ พ ร า ะ ผ ู ้ เ ร ีย น บ า ง ค น จ ะ ไ ม ่ช อ บ ฟ ัง เ ล ืย ง  ไ ม ่ช อ บ ก า ร อ ธ ิบ า ย ข อ ง ค ร ู แ ต ่จ ะ  

ส น ใ จ แ ล ะ ฅ ืน เ ฅ ้น ท ัจ ะ เ ร ีย น จ า ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุม า ก ก ว ่า  ( S m i t h  1 9 8 7 :  4 0 )

4 .  ช ่ว ย แ ก ้ป ัฌ ูห า ค ว า ม แ ต ก ต ่า ง ร ะ ห ว ่า ง บ ุค ค ล  โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุส า ม า ร ถ ใ ข ้เ ป ็น บ ท เ ร ีย น  

ผ ู ้ เ ร ีย น ท ัเ ร ีย น ไ ด ้ข ้า  เ ร ีย น ร ู ้จ า ก ก า ร อ ่า น ไ ด ้ข ้า  ส า ม า ร ถ ด ีก ษ า ด ้ว ย ต น เ อ ง ต า ม ล า พ ัง ไ ด ้ 

( ก ิด า น ัน ท ั มล ิท อง  2 5 3 1  ะ 8 2 )

5 -  โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุช ่ว ย ส ร ้า ง ค ว า ม ร ู ้ท ัเ ป ็น ร ูป ธ ร ร ม ข ํ ้น ใ น ค ว า ม ค ิด ข อ ง ผ ู ้เ ร ีย น  ก า ร ฟ ัง  

เ พ ีย ง อ ย ่า ง เ ด ีย ว  ผ ู ้ เ ร ีย น ต ้อ ง ใ ข ้จ ิน ต น า ก า ร เ ข ้า ช ่ว ย ด ้ว ย เ พ ีอ ใ ห ้ส ิง ท ีเ ป ็น น า ม ธ ร ร ม เ ก ิด เ ป ็น ร ูป  

ธ ร ร ม ฃ ํ ้น ใ น ค ว า ม ค ิด  แ ต ่ส า ห ร ับ ส ิง ท ีย ุ ่ง ย า ก ฟ ับ ข ้อ น ผ ู ้ เ ร ีย น ย ่อ ม ไ ม ,ม ืค ว า ม ส า ม า ร ถ จ ะ ท า ไ ด ้ ก า ร ใ ข ้  

โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ เ ข ้า ช ่ว ย จ ะ ท า ใ ห ้ผ ู ้  เ ร ีย น ม ืค ว า ม  เ ข ้า ใ จ ส ิ,ง ท ัเ ป ็น น า ม ธ ร ร ม ไ ด ้ด ีฃ ํ ้น

6 .  ช ่ว ย เ พ ีม ท ัก ษ ะ ใ น ก า ร อ ่า น แ ล ะ ส ่ง เ ส ร ิม ค ว า ม เ ช ้า ใ จ ใ น ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง ค า ใ ห ม ่ ๆ  

ใ ห ้ม า ก ข ํ ้บ  ผ ู ้ เ ร ีย น ท ีอ ่า น ห น ัง ล ือ ข ้า ก ็จ ะ ส า ม า ร ถ อ ่า น ไ ด ้ท ัน พ ว ก ท ีอ ่า น เ ร ็ว ไ ด ้ เ พ ร า ะ ไ ด ้ย ิน เ ล ืย ง  

แ ล ะ ไ ด ้เ ห ็น ภ า พ ป ร ะ ก อ บ ก ัน ไ ป  ( D a l e  1 9 6 9 :  1 5 4 )

บ ท บ า ท ข อ ง โ ส ต ทัศน วัสดุใ น ห ้อ ง สมุดโ  ร ง เ  ร ีย น

โ ร ง เ ร ีย น เ ป ็น ส ถ า บ ัน ห น ิง ข อ ง ส ัง ค ม ท ีเ ก ีย ว ข ้อ ง โ ด ย ต ร ง ก ับ ก า ร ด ีก ษ า  เป ็น ส ถาบ ัน ท ีผ ล ิต  

เ ย า ว ช น ใ ห ้ม ืค ว า ม ร ู ้  ค ิด เป ็น  ท า  เป ็น  แ ล ะแ ก ้ป ัญ ห า เป ็น  อ ีก ท ั ้ง เป ็น ส ถ าน ท ีท ีจ ะป ล ูก ฝ ังท ัศ น ค ต ิ
I »

ค ่า น ิย ม  ค ุณ ธ ร ร ม แ ล ะ จ ร ิย ธ ร ร ม ท ีด ีง า ม ใ ห ้ก ับ เ ย า ว ช น เ พ ีอ ใ ห ้เ ย า ว ช น ไ ด ้ฟ ัฆ น า ต น เ อ ง  เต ิบ โ ต แ ล ะ  

ค า เ น ิน ช ึจ ิต ใ น ส ัง ค ม ไ ด ้อ ย ่า ง ป ก ต ิส ุข

ก า ร ท ี ่โ ร ง เ ร ีย น จ ะ ส า ม า ร ถ จ ัด ก า ร ด ีก ษ า ใ ห ้บ ร ร ล ุต า ม เ ป ัา ห ม า ย ท ีก า ห น ด ไ ว ้ไ ด ้  น อ ก จ า ก  

ป ัจ จ ัย ท ี ่ส าคัญด ้า น  บ ุค ล า ก ร  ง บ ป ร ะ ม า ณ  แ ล ะ ส ถ า น ท ีแ ล ้ว  ป ัจ จ ัย อ ีก ป ร ะ ก า ร ห น ิง ท ีน ับ ว ่า เ ป ็น  

อ ง ค ์ป ร ะ ก อ บ ท ีส า ค ัญ ค ว บ ค ู ่ไ ป ก ับ โ ร ง เ ร ีย น แ ล ะ ก า ร จ ัด ก า ร ด ีก ษ า  คือ ห ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ีย น  เ พ ร า ะ
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ห้องสมุดเป็นแหลห่ท่ีจะช่วยพัฆนาสติปัญญา ความรู้ ๙ร้างอุปนิสัยเกียวกับการใช่ห้องสมุด การรู้จัก 
ค้นคว้า การรู้จักช่วยตนเอง รู้จักการเรียน การอ่าน การฟังและดู สิงสิงเหล่าน้ัจะเป็นการ 
วางรากฐานให้เด็กพร้อมท่ีจะเป็นผู้ใหญ่ในอนาคต (ประภาวลี สืบสนธิ 2524: 31)

แนวค ิดท ี,ส 0' ๅ ค ัญ ป ร ะ ก า ร ห น ึ ่ง ข อ ง ก ร ม ส า ม ัญ ล ีก ษ า  ก ร ะ ท ร ว ง ล ีก ษ า ธ ิก า ร  ไ ด ้ก า ห น ด ไ ว ้ว ่า  

โ ร ง เ ร ีย น ม ัธ ย ม ล ีก ษ า ต ้อ ง ช ่ว ย ก ัน พ ัน า ห ้อ ง ส ม ุด ข อ ง โ ร ง เ ร ีย น แ ล ะ ร ผ ร ง ค ใ ห ้ผ ู ้  L ร ีย น ม า ใ ช ่ห ้อ ง ๙ม ุต 

ม าก ข ํ ้น  นิ,ง แ ส ด ง ใ ห ้เ ห ็น ว ่า ห ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ีย น ม ัธ ย ม ท ั ้ง ใ น ป ัจ จ ุบ ัน แ ล ะ อ น า ค ต จ ะ ไ ด ้ร ับ ค ว า ม ล ่า ค ัญ  

แ ล ะ ม ีบ ท บ า ท ต อ ก า ร เ ร ีย น ก า ร ส อ น ใ น โ ร ง เ ร ีย น ม า ก ย ิง ข ํ ้น  นิ1ง ค ง จ ะ เ ป ็น ส ิง ท ี ่แ น ่น อ น เ พ ร า ะ  

ก ร ะ บ ว น ก า ร เ ร ีย น ก า ร ส อ น ใ น ป ัจ จ ุบ ัน น  ค ร ูม ีไ ด ้เ ป ็น ค ูน ย ่ก ล า ง ข อ ง ก า ร เ ร ีย น อ ีก ต ่อ ไ ป  น ัก เ ร ีย น ไ ด ้ 

ร ับ ก า ร เ ป ส ิย น บ ท บ า ท ใ ห ้ม า เ ป ็น ค ูน ย ก ล า ง ข อ ง ก า ร เ ร ีย น แ ท น ค ร ู  เ ป ็น ผ ู ้แ ส ด ง แ ล ะ ท า ก ิจ ก ร ร ม ด ้ว ย  

ต น เ อ ง  ค ร ูจ ะ เ ป ็น เ พ ีย ง ผ ู ้ใ ห ้ค า ป ร ึก ษ า  ส ิแ น ะ แ น ว ท า ง  ว ิธ ก า ร ค ้น ค ว ้า แ ล ะ แ ห ล ่ง ท ี ่จ ะ ด ้น  ม ัก า ร  

ค า ด ค ะ เ น ว ่า แ น ว โ น ้ม ใ น อ น า ค ต  โ ร ง เ ร ีย น ม ัธ ย ม ล ีก ษ า ท ุก แ ห ่ง จ ะ ม ัห ้อ ง ส ม ุด  เพ ื ่อ ใ ช ่เ ป ็น แ ห ล ่ง  

ค ้น ค ว ้า ว ิช า ก า ร ต ่า ง  ๆ  อ ย ่า ง ค ร บ ค ร ัน  น ัก เ ร ีย น จ ะ ม ัโ อ ก า ส ล ีก ษ า ค ้น ค ว ้า ด ้ว ย ต น เ อ ง จ า ก ห ้อ ง ส ม ุด  

ม าก ข ํ ้น  ( ส ุจ ร ิต  เพ ีย ร ช อ บ  2 5 3 2 ะ 9 0 )

ห้องสมุดโรงเรียนจะเป็นแหล่งค้นคว้าทีสมบูรณ์และสามารถสนองตอบการจัดการ 

เรียนการสอนในโรงเรียนได้นํ้น จาเป็นทีจะต้องมีทรัพยากรที,สอดคล้องกับเน้ัอหาของหลักสูตร 

วิชาต่าง ๆ และมีเป็นจานวนทีเพียงพอ ในปัจจุบันวิชาความรู้ต่าง ๆ มีได้มีการบันทึกลงใน 

หนังสือ วารสาร หรือสิงทีมพต่าง ๆ เท่าน้ัน แต่มีการบันทึกความรู้ลงในโสตทัคนวัสดุประเภท 

ต่าง ๆ ด้วย ห้องสมุดโรงเรียนสมัยใหมจงมีการจัดหาทรัพยากรห้องสมุดท้ังที,เป็นหนังสือและ 

โสตทัสนวัสดุเข้ามาให้บริการควบคู,กันไป ห้องสมุดโรงเรียนสมัยไหมจงแตกต่างไบจากเดิม 

นักวิชาการ นักการลีกษา ได้เรียกห้องสมุดสมัยใหม่แตกต่างกันไป เช่น คูนย่การเรียนรู้ คูนย่ 

วิชาการ คูนย่สือการลีกษา

การนาโสตทัคนวัสดุเช่ามาให้บริการในห้องสมุดโรงเรียนมัธยมลีกษาควบคู่ไปกับสิง 
พิมพ์ทาให้เกิดผลดีหลายประการดังน้ํ

1. ช่วยให้ครูและนักเรียนสามารถทีจะเสือกใช่สือประเภทต่าง  ๆ ได้อย่างกว้าง 
ขวางและสะดวกฃ้ํน ในกรณีทีค้นหาจากสือชนิดหนิงชนิดใดไม่พบก็ยังสามารถหาจากสือชนิดอืน  ๆ
แทนได้อีก (ฉวีลักษณ์ บุญยะกาญ'จน 2522: 2)
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2 .  ช ่ว ย ใ ห ้ค ร ูผ ู ้ส อ น ไ ม ่ต ้อ ง เ ส ืย เ ว ล า ใ น ก า ร ผ ล ิต ส ือ ข ึน ใ ข ้เ อ ง  ห ร ือ ต ้อ ง ไ ป เ ส า ะ แ ส ว ง  

ห า จ า ก แ ห ล ่ง ต ่า ง  ๆ ภ า ย น อ ก โ ร ง เ ร ีย น  ช ่ง ต า ม ป ก ต ิแ ล ้ว ค ร ูผ ู ้ส อ น ม ัก จ ะ ไ ม 1ม ีเ ว ล า

3. ช่วยเด็กทีมีป๋ญหาในการอ่านหรือไม่ชอบการอ่านหนังสือ ให้สามารถมีโอกาส
ค้นคว้าหาความรู้จากสืออืน ๆ  ทีสนใจและถนัด ท้ังน้ัเพราะมนุษย์แต่ละบุคคลมีความแตกต่างกัน 
ท้ังทางด้านสติฟัญญาและการเรียนรู้ การอ่านหนังสือเป็นเพียงวิธีการหนีงของการ เรียนรู้ บางคน 
อ่านเก่ง บางคนอ่านไม่เก่ง ดังมัน การอ่านหนังสือจึงไม1ใช่วิธีทีดัทีสุดวิธีเด็ยวทิคนจะเรียนรู้ได้ 
บางคนอาจจะเรียนรู้ได้ดีกว่าจากการฟัง เช่น ฟังเทปบันทีกเสืยง หรือฟังจากแผ,นเสืยง อีกคน 
อาจจะเ รียนได้มากกว่าถ้า เขา เรียนจากภาพยนตรหรือวดีทัคนั การที,คน เราจะ เ รียนรู้ได้
อย่างตีนน-จะต้องเรียน'จากสือหลาย ๆ  ประเภท ช่งต้องใข้ท้ังทักษะการฟัง การอ่าน การคู 
และการสัมผัส จึงจะช่วยให้เกิดการเรียนรู้ไ ด ้อย่างรวดเร็ว (ทรรคนียา กัลยาแมิฅร 2530: 3)

I
น.  ผ ล ด ีอ ีก ป ร ะ ก า ร ห น ีง ข อ ง ก า ร น า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ข ้า ม า ไ ว ้ใ น ห ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ีย น ก ็ค ือ  

ส ือ ป ร ะ เภ ท น จ ะ เป ็น อ ีก ม ิต ิห น ีง ท ีจ ะ ช ่ว ย ใ ห ้น ัก เ ร ีย น เก ิด ท ัศ น ค ต ิท ีด ีต ่อ ห ้อ ง ส ม ุด  แ ล ะส าม า รถ เป ็น จ ุด ค ง  

ค ูด ค ว า ม ส น ใ จ ใ ห ้น ัก เ ร ีย น เ ข ้า ม า ใ ข ้ห ้อ ง ส ม ุด ม า ก ข ํ ้น  เ พ ร า ะ เ ด ็ก ร ุ ่น ใ ห ม ่น น เ ต ิบ โ ต ข น ม า ใ น โ ล ก  

ข อ ง สือต ่า ง  ๆ ได ้พ บ  เ ห ็น แ ล ะ ม ีค ว า ม ด ุ ้น  เค ย ก ับ ก า ร ใ ข ้โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุแ ล ะ โ ส ต ท ัศ น ูป ก ร ณ ์อ ย ู ่ ใ น ? ! ว ิต  

ป ร ะ จ า ว ัน  ก า ร ท ีห ้อ ง ส ม ุด จ ะ ม ีล ิง พ ิม ฟ ัเ พ ีย ง อ ย ่า ง เ ด ีย ว ย ่อ ม เ ป ็น ส ถ า น ท ีแ ป ล ก แ ล ะ ไ ม ่ ‘ว ่า ด ุ ้น เ ค ย  เป ็น  

ส ถ า น ท ีล ้า ส ม ัย ไ ม ่น ่า ส น ใ จ  ( อ ัม พ ร  ท ีข ะ ร ะ  2 5 2 9 :  5 2 )

ใ น ต ่า ง ป ร ะ เ ท ศ ก า ร น า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ข ้า ม า ใ ห ้บ ร ิก า ร ใ น ห ้อ ง ส ม ุด น ํ ้น  ม ีก า ร พ ัน า ม า น า น  

น ับ ล ิบ ป ็แ ล ้ว  โ ด ย เ ฉ พ า ะ ใ น ส ห ร ัฐ อ เ ม ร ิก า ห ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ีย น ไ ด ้พ ัฒ น า ไ ป เ ป ็น ศ ูน ย ์ส ือ ก า ร ด ีก ษ า  

( M e d i a  C e n t e r )  โ ด ย ร ว ม แ ผ น ก โ ส ต ท ัศ น ด ีก ษ า แ ล ะ ห ้อ ง ส ม ุด ข อ ง โ ร ง เ ร ีย น เ ข ้า ด ้ว ย ก ัน  ก า ร  

พ ัฒ น า ห ้อ ง ส ม ุด ใ น ร ูป แ บ บ ใ ห ม น ไ ด ้ร ับ อ ิท ธ ิพ ล จ า ก

1 .  ก า ร เ ป ส ืย น แ ป ล ง ท า ง ก า ร ด ีก ษ า  น ัก ก า ร ด ีก ษ า ใ น ส ห ร ัฐ อ เ ม ร ิก า ไ ด ้ด ีด ค ้น แ ล ะ  

ท ด ล อ ง น า ว ิธ ีก า ร ส อ น ใ ห ม ่ ๆ ม า ใ ข ้แ ท น ก า ร ส อ น ใ น ร ูป แ บ บ  เ ก ่า ท ีค ร ูเ ป ็น ศ ูน ย ์ก ล า ง ข อ ง ก า ร  เ ร ีย บ  

ก า ร ส อ น  แ ล ะ ม ีฅ า ร า เ พ ีย ง เ ล ่ม เ ด ีย ว เ ป ็น ส ือ ก า ร ส อ น  โ ด ย ก ร ะ บ ว น ก า ร เ ร ีย น ก า ร ส อ น แ บ บ ใ ห ม ่ท ี  

ด ีดค ้นน ั ้นก ็ค ือ  เ น ้น ใ ห ้ค ร ูไ ด ้ใ ข ้ส ือ ก า ร ส อ น ป ร ะ เ ภ ท ต ่า ง  ฯ ใ น ก า ร ถ ่า ย ท อ ด ค ว า ม ร ู ้แ ล ะ ป ร ะ ส บ ก า ร ณ ์ 

ไ ป ย ัง ผ ู ้ เ ร ีย น  แ ล ะ เ น ้น ใ ห ้ผ ู ้ เ ร ีย น ร ู ้จ ัก ก า ร ด ีก ษ า ค ้น ค ว ้า ด ้ว ย ต น เ อ ง  ก า ร เ ป ส ืย น แ ป ล ง ด ัง ก ล ่า ว น ั ้ท า  

ใ ห ้ม ีก า ร ,ใ ข ้ห ้อ ง ส ม ุด ม า ก ข น  โ ร ง เ ร ีย น ท ีย ัง ไ ม ่ม ีห ้อ ง ส ม ุด ก ็ไ ด ้จ ัด ส ร ้า ง ห ้อ ง ส ม ุด ข ํ ้น ม า  โ ร ง เ ร ี ย น ท ี ม ี
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ห ้องสม ุดขนาดเพ ียงห ้องเด ียวก ็ขย ับขยายพ ีขนาข ํ้น เร ือยๆ จนมีหลายห้องและกลายเป็นสูนยัสื'อ 

การค ิกษาท ีม ีขนาดใหญ ่กว ่าเด ิม 2 - 3  เท ่า  $ งรวมตั้งการพีขนา'ในค้านจานวนบุคลากรของสูนยั 
ลือการค ิกษาด ้วย (D e la n e y  1 9 7 6 : 1 3 -1 4 )

2 .  การสนับสนุนของมูลนิธิแนป (Knapp F o u n d a tio n )  มูลนิธิแห่งนํ้ได้มีส่วนใน 

การพ ีขนาห ้องสม ุดในสหรัฐอเมร ิกาเป ็นอย ่างมาก เพราะนอกจากจะให ้เง ินห ุนในการสนับสนุน  

และช่วย เหลือก ิจการของห ้องสม ุดแล ้ว ย ังจ ัดตงโครงการสาธ ิตและเผยแพร่การจ ัดห ้องสม ุดแนว  

ใหม่ด้วย

3 .  พระราชบัญญัติประถมคิกษาและมัธยมคิกษา ค .ส .  1965 พระราชบัญญัติฉบับนํ้ได ้

จัดสรรเง ินงบประมาณให ้ก ับห ้องสม ุดเพ ีอใช ่พ ีขมาการดาเน ินงานด ้านต ่าง ๆ รวมทํ้งบุคลากร 

การบร ิการ และทรัพยากรของห้องสมุด

4 .  การกาหนดมาตรฐานห ้องสม ุดโรงเร ียน สมาคมห้องสมุดโรงเรียนแห่งสหรัฐ
อ เม ร ิก า  ได ้กาหนดมาตรฐานห ้องสม ุดโรงเร ียน 3 ฉบับ นับตั้งแต่ฉบับป็ ค .ส .  1960 1969
และ 1975 มาตรฐานหง 3 ฉบับนํ้น ับเป็นแนวทางอันสาดัญทีช่วยให้ห้องสมุดโรงเรียนได้พีขนา 

ไปเป ็นส ูนย ่ล ือการค ิกษา เพ ราะได ้กาหนดรายละเอ ียดเก ียวก ับจานวนว ัสด ุ อุปกรณ ครุภัณพี 

หน้าทีของบุคลากร สถานที การด าเน ิน งาน  ไว ้อ ย ่างช ัด เจน  (P r o s ta n o  1 9 7 7 : 1 7)

นอกจากอิทธิพลตั้ง k  ประการด ังกล ่าวท ีม ีส ่วนผลักด ันให ้ห ้องสม ุดโรงเร ียนได ้พ ีขมา 

เป็นห้องสมุดสมัยใหม่ ยังมีหน่วยงานอีก 2 หน่วยงานทียอมรับและให้การสนับสนุนห้องสมุดในรูป 

แบบใหมนคือ สมาคมบรรณารักษ ์ห ้องสม ุดโรงเร ียนอเมริก ัน (A m erican  A s s o c ia t io n  o f  

S c h o o l L ib r a r ia n s )  และสมาคมเทคโนโลย ีการส ืกษา และการล ือสาร ( A s s o c i a t io n  

f o r  E d u c a t io n a l  C o m m u n ica tion s and T e c h n o lo g y )  ชังสมาคมวชาชัพทง 2 แหงน 

มีแนวคิดว่า ห ้องสมุดไม ่ควรเป ็น เพียงสถานที เพ ือการอ ่าน เท่านน แต ่ควรจะเป ็นแหล่งของการ  

เรียนรู้สิ,งต ่าง ๆ ที,สอดคล้องกับหลักสูตรการคิกษา ชังก็หมายลืงว่าห ้องสมุดไม่ควรมีแต่หนังลือ 

ควรจะมีวัสดุอืน ๆ ด้วย

จากการกระต ุ้น และล ่งเส ร ิม ให ้ห ้องสม ุดโรงเร ียน ต ่าง ๆ พ ีขนาทรัพยากรตั้งประเภท  

สิ,งพีมพีและโสตทัสนวัสดุ สาน ักงานสถิต ิการค ิกษาแห ่งชาต ิของสหรัฐอเมร ิกา
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( N a t io n a l  C e n te r  f o r  E d u c a t io n a l  S t a t i s t i c  19 81 : 9 c i t e d  b y  R o g ers  

1 9 8 4 : 1 2 7 ) ได ้สารวจพบว่า เมือสิ'นป็การสืกษา 1978 ร้อยละ 85 ของโร':เร ียน ร ัฐบ าล
8 3 ,0 0 4  แห่ง ในสหรัฐอเมร ิกาได ้กลายเฟ ้นส ูนยส ือการส ืกษาและม ืทร ัพยากรประเภทโสตท ัศน
รีสด ุรวมกันมากกว่า 7 5 ,0 0 0 ,0 0 0  ม ือ เร ือง

สมาคมบรรณ าร ักษ ์ห ้องสม ุดโรงเร ียนอเมร ิก ันและสมาคมเทคโนโลย ีการส ือสารทาง  

การส ืกษา (A m erican  A s s o c ia t io n  o f  S c h o o l L ib r a r ia n s  and A s s o c ia t io n  

f o r  E d u c a t io n a l  C om m u nication  o f  T e c h n o lo g y  19 75 : 7 0 -8 6 )  ได้กาหนค 

ประเภทและจานวนโสตท ัศนรีสด ุท ีควรจะม ีในส ูนย่ส ือการด ีกษาของโรงเร ียนท ี1ม ืน ักเรียน 500 คน 

หร ือตำกว ่า ไว้ดัง•น

1 . ทีลมสตริป 5 0 0 - 2 ,0 0 0 ม ือ เร ือง
2 . สไลคและแผ่นใส 2 ,0 0 0 - 6 ,0 0 0 ม ือ เร ือง

3 . วีดิทัศน่ 3 ,0 0 0 ม ือ เร ือง
4 . ของเล ่นและ เกม 4 0 0 -7 5 0 ม ือ เร ือง

5 . วัสดุกราฟทีค 8 0 0 - 1 ,2 0 0 ม ือ เร ือง
6 . ภาพยนตรีมีบรรยายปร ะกอบขนาด 16 มม. และ 8 มม. เทบโทรทัศน่และ

เครี,องรับโทรทัศน จานวนเท ่าท ีจะหาได ้จนถึง 3 ,0 0 0  ม ือเร ือง
7 .  ภาพยนตรี'ชุปเปอรี 8 มม. ไม่ม ืบทบรรยายประกอบจานวน 5 0 0 - 1 ,0 0 0  มือ

เร ือ ง
8 .  วัสดุบันทีกเสืยง (เท ป คาส เช ท  จาน เส ืยง และบัตรบ ันทีกเส ิยง) จานวน 

1 ,5 0 0 - 2 ,0 0 0  ม ือ เร ือง
9 .  หุ่นจาลองและรูปปั้น จานวน 2 0 0 -5 0 0  ตัว

1 0 . ของต ัวอย ่าง จานวน 2 0 0 -4 0 0  มืน

สาหรับในประเทศไทยตามสภาพส่วนใหญ่ที, เฟ้นอยู่ขณะนํ้ ห ้องสม ุด'โรงเรืยน เฟ้นหน่วย 

งานหนี'งท ี่ให ้บร ิการทางวิชาการ และหนวยโสตทัศนดีกษากัเฟ้นอีกหน่วยงานหนีงทีให้บริการทาง 

ว ิช าการ เช ่น เด ีย วก ัน  ห ้องสมุดโรงเริยนรับผิดชอบการให้บริการทางด้านสิงท ีมVนฟ้นหลัก
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ส่วนหน่วยโสตทัศนคิกษารับผิดชอบเรืองการใข้โสตทัศนูปกรณ์และการผลิตโสตทัศนวัสดุ โด ยต ่าง  

ฝ ่ายต ่างแยกก ันดา เน ินงาน ล ักษณ ะเซ ่นน ั้ทาให ้แต ่ละโรงเร ียนม ีแหล ่งบร ิการความร ู้ทางว ิชาการ  

2 แห่งพร้อม ๆ กัน อย ่างไรก ็ตามห ้องสม ุดโรงเร ียนจานวนหลายแห ่งได ้เร ิมขยายต ัวนาโสตท ัศน
าสด ุบ างประเภทเข ้ามาให ้บ ร ิการใน ห ้องสม ุด  แต ่มาตรฐานห ้องสม ุดโรงเร ียนของกระทรวง  

ค ิกษาธ ิการ เมือ พ .ศ . 2511 ย ังไม ่ได ้ระบ ุประเภทและจานวนโสตทัศนวัสดุท ีควรจะมีใน  

ห ้องสม ุดไว ้อย ่างช ัดเจน

การดาเน ินงานโสดท ัศนว ัสดุในห ้องสมุด โร ง เร ีย น

การน า เอาโสตท ัศนว ัสด ุเข ้ามาไว ้ในห ้องสม ุดโรงเร ียนน ั้น  เป ็นความค ิดในเร ีองของ  

การให ้บร ิการแก,คร ูและน ักเร ียน แต ่การให ้บริการจะด ีหรือไม1เพียงใดนั้นย่อมขํ้นอยู่ก ับการ 

ดาเน ินงานทีม ีระบบถกต้องตามหลักวิชา และดาเน ินไปอย่างม ีประสิทธ ิภาพ ต ังจะได ้กล ่าวถ ึงการ  

ดาเน ิน งาน ใน ด ้าน ต ่าง ๆ คือ งานด้านบริหาร งานเทคนิค การให ้บร ิการต ังน ั้

1 . งานด้านบริหาร

งานด้านบริหารในทีนครอบคลุมการบริหารบุคลากร งบประมาณ สถานที และ 

ครุภัฌห่ ช ังเป ็นองค ์ประกอบทีสาคัฌอันดับแรกทีจะทาให ้การดา เนินงานโสตทัศนวัสดุในห้องสมุด 

โรง เร ีย น เป ็น ไป อ ย ่างต ่อ เน ือ ง

1 .1  บ ุคลากร เม ื่อห ้องสมุดมีการจัดหาและเก็บรวบรวมโสตทัศนวัสดุประเภท  

ต ่าง ฯ เข ้ามาในห้องสมุดนอกเหนือไปจากสิงพีมพ บ รรณ าร ักษ ์ช ัง เคยม ีความ ร ู้แต ่เฉพ าะใน เร ือง  

หนังสือ จาเป ็นที,จะต้องมีความรู้ทงในด้านหนังสือและโสตทัศนวัสดุควบคู่ก ันไป หรือจัดหาบุคลากร 

ท ี่ม ีความร ู้ความชานาฌ ูในเร ื่องโสตท ัศนว ัสด ุเข ้ามาทางานร ับผ ิดชอบทางด ้านน ั้โดยเฉพาะ

ห ้องสม ุด'โรงเร ียน'ในต ่างประเทศ,ชังมีล ักษณะเป็นศูนย่สือการคืกษาจะม  ี

บุคลากรที่มีคุณสมบัติที,กาหนดไว ้ในมาตรฐานของสมาคมบรรณารักษ ์หองสมุดโรงเร ียนอเมริก ัน  

และสมาคมเทคโน โลย ีการค ิกษาและการส ือสาร ตังต่อไปนื (P r o s ta n o  1 9 7 7 : 4 2 -4 3 )
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» I »
1 . 1 .1  ผู้เซียวซาฌสือ (Media S p e c ia l is t )  ควร เป็นผู้ทีมีความรู้ 

ทางบรรณาร ักษศาสตร์ สารน ิเท ?พ าสตร ์ เท คโน โลย ี การต ิกษา หลักสูตร และการสอน มีความ 

สามารถท ีจะบร ิหารและดาเน ินว ัสด ุการต ิกษาต ่าง ๆ ได ้

1 . 1 . 2  ช ่างเทคน ิค (Media Techn ic ian ) เป็นผู้ท ีม ีความรู้,ทางด้าน  

กราฟพีค การถ ่ายภาพ  การผลิตสือ การจัดแสดง การทางานของโสตทัศนูปกรณ์ ตลอดจนมี 
ความรู้ในการซ ่อมแชม บ าร ุงร ักษ า และจัดเก็บโสตที?!นวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ

1 . 1 . 3  พนักงานผู้ช่วย (Media A ide) ทาหน้าท ีเสม ียนหรือเลขาน ุการ  

เป ็นผ ู้ช ่วยในงานต ่าง ๆ เช่น การจ ัดหา การบ าร ุงร ักษ า การค้นหา การผลิตสื,อ การเผ ยแพ ร  ่

การใช่โสตที?!นวัสดุและอุปกรณ์

สาหรับจานวนบุคลากรแต่ละประ เภททีได ้กาหนดไวัในมาตรฐานนั้นระบุว ่า 

โรงเร ียน ท ีม ีจานวน น ักเร ียน  500 คน อย่างน้อยทีสุดต้องมีผู้เซ ียวซาฌสือ 1 คน ช ่างเทคน ิค  

1 -2  คน และพนักงานผู้ช่วย 2 - 3  คน

ห้องสมุดโรงเรียนขนาดใหเฒ ่ร ือห ้องสมุดท ีกลายสภาพเป ็นคนย่ส ื,อการต ิกษา 

อย่างสมบูรณ ์แบบอาจไม่ม ีป ็ญหามากนักในการกาหนดตัวบุคลากรให ้มาทาหน้าท ีด ังกล่าว แต่สาหรับ 

ห้องสมุดโรงเรียนขนาดเล็กหรีอห ้องสมุดทีย ังไม ่ม ีการรวมกับแผนกโสตทัศนติกษาอาจมีน ัฌหา 

เพราะโคยทวไปแล้วห ้องสมุดจะมีเพ ียงบรรณารักษ ์ว ิซาซ ีพหรืออาจารยผู้ไค ้ร ับมอบหมายให ้มาช ่วย  

งานห้องสมุด ซ ีงขาดความรู้ความซานาญเก ียวก ับการคาเน ินงานโสตทีคนวัสด ุในห ้องสม ุด  

โร ง เร ีย น  หากห ้องสม ุดโรงเร ียนประสบน ัฌหาด ังกล ่าวน ํ้ควรดาเน ินการเพ ีอแก ้ป ็ณหาโดยการส ่ง 

บรรณารักษ์หรือบุคลากรอืน ๆ ไปรับการอบรมติกษาเพ ีมเต ิม หรือไปดูงานห้องสมุดทีม ีการดาเน ิน  

งานโสตทีคนวัสดุอย่าง เป็นระบบแล้ว

1 .2  งบประมาณ ป ็จจ ัยด ้านการเง ินหร ืองบประมาณเป ็นล ิงจาเป ็นและม ีความ  

ส'าค ัตต ่อการดาเน ินงานโสตท ีคนวัสด ุเป ็นอย่างมาก งบประมาณส่วนใหญ่ทีห้องสมุดได้รับและนามา 

ใช ่ใน การด าเน ิน งาน น ั้น ได ้ม าจ าก เง ิน บ าร ุงก ารต ิกษ า โด ย ก าร เส น อ โค ร งก าร ต ่าง  ฯ ไปยัง 

ผ ู้บ ร ิห ารของโรงเร ียน  และจากเง ินบาร ุงห ้องสม ุดท ีเก ็บจากน ักเร ียนท ุกภาคเร ียนคนละ 3 0 -5 0  

บาท ตามระเบ ียบของกระทรวงต ิกษาธ ิการ ว ่าด ้วยการจ ัด เก ็บ เง ิน ในสถาน ต ิกษา
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ห ้อ งส ม ุด โรงเร1ยนจะได ้ร ับเงินบารุงห ้องสมุดมากน้อยเทาใดน ั้นขนอยู่ก ับจานวนของนักIร ียนใน  

โร ง เร ีย น ด ้ว ย  ดังนั้น ห ้องสม ุดโรงเร ียนแต ่ละขนาดจะได ้ร ับเง ินบาร ุงห ้องสม ุดในจานวนท ี ่
แตกต่างกัน งบประมาณ จากเง ิน บ าร ุงการค ืกษ าและเง ินบ ,’ารุงห ้องสม ุดท ีห ้องสม ุดโรงเร ียนได ้ร ับ  

อาจจะไม, เท ียงพอต ่อการดาเน ินงานโสตห ัสนวัสด ุให ้เจร ิญก้าวหน ้า หร ือต ่อการบร ิการอย ่างห ัวถ ิง  

ได ้ ห ้องสม ุดอาจหางบประมาณเท ีมเต ิมโดยวิธ ีการด ังต ่อไปน ั้ค ือ

1) การขอบริจาคด ้วยการทาโครงการท ีสมบ ูรณเสนอผ ู้สนใจท ีจะ  

สนับสมุนห้องสมุด หรือหาท ุนจากองคการ สมาคมต่าง ๆ เซ่น สมาคมผู้ปกครองและครู สมาคม 

ค ืษ ย ์เก ่า  หน่วยงาน บริษัท ห ้างร ้าน ต ่าง ฯ เนินต้น (ว าผ ี ฐาปนวงนิสานติ 2531 : 2 3 )

2 )  ห ารายได ้เองด ้วยการจ ัด ก ิจกรรม ต ่าง  ๆ เซ่น ฉายภาพยนตรั 
การแสดงดนตรี ละคร การผลิตของออกจาหน ่าย เนินต้น (บุญเหลือ ทองเอ ียม 2 5 2 2 :  57 )

ในการจ ัดงบประมาณ ห้องสมุดควรทาไปเนินลาดับขั้นดังนั้ค ือ 

(ทรรสนิยา กัลยาณมิตร 2 5 3 0 :  3 5 -3 9 )

1) ท าโครงการและกาห น ดเป ัาห ม าย ซ ่งอาจม ีท ั้งโครงการระยะยาว  

และระยะสน โดยกาหน ดเวลาให ้แน ่น อน ว ่าแต ่ละโครงการจะส ิน ส ุด เม ือใด

2 )  กาห น คแห ล ่งการเง ิน ท ีจะใต ้ใน โครงการ ว ่าจะใต ้เง ิน ใน ล ่วน ไหน  

เซ่น จะหาผู้สนับสมุน จะจ ัดสรรจากเง ิน บ าร ุงการค ืกษ า ห ร ือ เง ิน รายได ้ท ีเส ษ ข อ งโรงเร ียน

3 ) จ ัดส ัดล ่วนของรายจ ่ายต ่าง ๆ เท ือดาเน ิน การ

4 )  จ ัดลาด ับความสาด ัญของรายจ่าย งบประมาณทีห้องสมุดได้รับมักไม, 
เทียงพอ จ ังควรจ ัดลาด ับความสาด ัญฃองรายจ ่ายแต ่ละประเภทตามความต ้องการก ่อนหลัง หรือ 
ตามโครงการแต ่ละป ี นอกจากน ั้อาจด ูจาก จานวนผู้ใต ้บร ิการ สถิต ิการยืม การใต ้จ ่ายของป ีก ่อน  

ประกอบกับการประ เมินผลงานในปีนั้น ช ีงจะทาให ้มอง เห็นษัทุเหาและข้อบกพร่องของการจัดสรร 

เง ิน  เซ่น จัดงบประมาณให้การซ่อมและบารุงรักษาโสตหัสนวัสดุ อุปกรณ น้อยไป จ ังทาให ้
โสตหัศนวัสดุ อุปกรณ์ ชาร ุด ม ีสภาพเก ่าไม ่น ่าหย ิบใต ้ หากปรับปรุงหรือจัดสรรงบประมาณให้แก  ่

งานนั้มากขํ้น อาจทาให้วัสดุมีสภาพดีขํ้น เนินต้น
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สาหรับห้องสมุดทีจะเริมดาเน ินงานโสตทัสนวัสดุ P e r c iv a l

(1 9 8 4 :  1 28 ) ได ้เสน อแนวค ิดใน การวางแผน การเง ิน ไว ้ค ังน ํ้ค ือ

1) ค ่าใต ้จ ่าย เบ ํ้องต ้น  ต้องคานวฌงบประมาณสาหรับการจัดเอ ครุภัผซ่, 
ต่าง ๆ เซ่น โต ะ เก ้าอ ํ้ ช ั้นสาหรับเก็บโสตหัสนวัสดุประเภทต่าง ๆ รวมหงอุบกรณ เซ่น 

เคร ืองเล ่นเทปบ ันท ีก เส ืยง เครืองเล ่นว ัค ิห ้สน เคร ื่องฉายสไลด เป็นต้น

2 )  ค ่าใต ้จ ่ายสาหรับการดาเน ินงานตลอดท ั้งป ี ที,งหมายรวมก็งค ่า 

ใต ้จ ่ายในการซ ่อมแซมบ0าร ุงร ักษ า หรือการจัดหาโสตห้สนวัสดุอุปกรณ์,เต ้าม าเพ ิ่ม

เม ือห ้องสม ุดโรงเร ียนได ้ดาเน ินงานโสตห ้สนวัสด ุไปแล ้ว การวางแผน  

การกาหนดงบประมาณดาเน ินการประจาป ี สามารถกาหนดได้ด ังน ํ้ 
(กระทรวงค ิกษาธ ิการ 2 5 2 3 : 8 0 -8 1  )

1) งบประมาณสาหรับเอ ครุภัณซ่และวัสดุประจาสานักงาน เซ่น โต ็ะ  

เก ้าอ ํ้ ต ้เอกส าร กระดาษต ่าง ฯ

2 )  งบประมาณสาหรับเอ อุปกรณ์ทีใต้บริการโสตห้สนวัสดุ เซ่น เคร ื่อง
เล ่นแผนเส ืยง เคร ืองบ ันท ีกเส ืยง กล ้องล ่ายรูป เคร ืองฉ ายต ่าง ๆ เป็นต้น?

3) งบประมาณสาหรับวัสดุอุปกรณ์ทีมาแทนทีของเคิม ร ิ]งซารุดเส ืยหาย  

หรือ เสือมคุณภาพจนใต้การไม,ได ้

k )  งบประมาณสาหรับเ อ ว ัสด ุท ั้งท ีใต ้ใน การผล ิต เน เองและว ัสด ุสาเร ็จร ูป

5 ) งบประมาณสาหรับ เจ ้าหน ้าท ี ร ิ!งอาจเป ็น ค ่าล ่วงเวลา
ค ่าจ ้างต ้วคราว

6 ) งบประมาณสาหรับพวกปกิณกะต่าง ๆ เซ่น การซ่อมแซมวัสดุและ 

เคร ื่องม ือการจ ัดก ิจกรรมเป ็น บางคร ั้งบ างคราว การขนล่ง การแจกจ่ายว ัสด ุอ ุปกรณ ์ การโมษณา 

และ เผยแพร่งานโสตหัสนวัสดุ
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1 .3  สถานที่

องค์ประกอบทีสาคัญอีกประการหนีงของการจัดคาเนินงานโสตทัศนวัสด
■ ไ ไ ;  ■ “ [ ' I

ในห้องสมุดก็คือ การมีสถานทีทีเพียงพอสา'หรับการทางานและการ'ให้บริการแก่ผู้ใ?ร เป็นสถานทีที 

มีบรรยากาศและสิงแวดล้อมทีดี มีการจัดตบแต่งอย่างสวยงามและน่าสบาย และข้อสาคัญควรเป็น 

สถานทีทีสามารถจะยืดหยุ่นเปสียนแปลงได้ง่ายในทุกโอกาส ทั้งนํ้เพีอจะได้ไม่มีปัญหาต่อการ 

วางแผนขยายงานในอนาคต (P e r c iv a l 1984: 128)

สถานท ีท ีจะให ้ในการดาเน ินงานโสตท ัศนวัสด ุอาจรวมอยู่ในห ้องเด ียวก ับ  

ห้องสมุด โดยแบ่งพํ้นทีก ั้นเป็นมุมใดมุมหนีงขํ้นโดยเฉพาะ ห ร ือแยกเป ็น ห ้องเอกเทศต ่างห าก  

น ีงก ็แล ้วแต ่ความเห มาะสมของแต ่ละโรงเร ียน  วาณี ฐาปนวงค์ศานติ (2531  : 2 2 )  มีความ 

เห ็นว ่า ห ้องสม ุดท ีจะให ้บร ิการเคร ืองฉายหรือเคร ืองเส ียงควรม ีสภาพพร้อมด ังน ํ้ คือ

1) เป ็น อ าค าร เอ ก เท ศ  หร ือแยกออกเป ็นห ้องเอกเทศท ีเส ียงจะไม, 
รบกวนผ้อีน เ วลาให้โสตทัศนวัสดุประ เภทเส ียง

2 )  ปร ับเป ็นห ้องม ีดสาหรับเคร ืองฉายได ้
3 )  กว ้างขวางพอสาหรับการเก ็บร ักษาว ัสด ุและคร ุภ ัผค ์ท ีจ ัดไว ้บร ิการ  

และมีสถานที1เพ ียงพอสาหรับการให ้บร ิการ ท ั้งรายบุคคลและเป ็นกลุ่ม
4 )  ปลอดภ ัยท ั้งการให ้เคร ืองและการเก ็บร ักษาไม ่ให ้ส ูญ ห าย หรือชารุด

ง ่าย เก ิน ไป
5) สะดวกต ่อการให ้บริการท ั้งการต ิดต ่อและการให ้โสตห ัสนวัสด ุ

สาหร ับการจ ัดแบ ่งเน ํ้อท ีในการดาเน ินงานโสตท ัศนวัสด ุ ควรประกอบด้วย 

เน ํ้อท ีสาหรับการทางานและกิจกรรมดังต ่อไปนํ้ค ือ (R u fs v o ld  1 9 5 6 : 6 9 -7 5 )

1) เน ํ้อท ีสาหรับการฉายและการฟ ัง อาจรวมอยู่ก ับห้องอ่านหนังสือใน
กรณีที1มีหู'ฟัง ห ร ือ เป ็น ห ้องเก ็บ เส ียงอาจทาด ้วยกระจก สาหรับการฟ ังเป ็นรายบุคคล และเป็นกลุ่ม 

โดยไม ่ต ้องให ้ห ูฟ ัง
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2 )  ห ้อ ง ส า ห ร ับ ก า ร ด ูแ ล ะ ก า ร ส า ธ ิต  ใ ข ้ส า ห ร ับ ฉ า ย ภ า พ ย น ต ร ์  พ ิล ม ส ต ร ิป  

ส ไ ล ด ์  ฟ ัง แ ผ ่น เ ส ืย ง  ว ิท ย ุ ห ร ือ ก า ร ส า ธ ิต ค ว า ม ร ู ้ท ัก ษ ะ ต ่า ง  ๆ. ห ้อ ง น ั ้ค ว ร ม ีท ีน ัง ป ร ะ ม า ณ  1 5 - 2 0  

ท ีน ัง  ม ีค ว า ม ม ืด เ พ ีย ง พ อ  อ า จ ต ิด เ ค ร ือ ง ป ร ับ อ า ก า ด  ถ ้า เ ป ็น ห ้อ ง ท ีม ีห น ้า ต ่า ง อ า จ ใ ข ้ผ ้า ม ่า น ก ัน

3 )  บ ร ิเ ว ณ ส า ห ร ับ จ ัด เ ก ็บ โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุแ ล ะ อ ุป ก ร ณ  พ ิง ค ว ร ค า ม ีง ถ ง  

ค ว า ม ส ะ ด ว ก ใ น ก า ร เ ข ้า ก ็ง  ก า ร ด ูแ ล  ก า ร จ ่า ย ร ับ  แ ล ะ ก า ร ใ ข ้

k ) เ ' น อ ท ีใ ข ้ส า ห ร ับ ก า ร ช ,อ ม แ ช ม โ ส ฅ ท ัด น ว ัส ์ด ุอ ุป ก ร ณ ์

5 )  เ น อ ท ีส า ห ร ับ ก า ร จ ่า ย ร ับ  พ ิง ค ว ร อ ย ู ่ ใ ก ล ้ก ับ บ ร ิเ ว ณ ท ี ่เ ก ็บ โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุ

แ ล ะ อ ป ก ร ณ ์

' อ ง ก ร ะ จ ก  ค ว ร6 )  เ น ั ้อ ท ีส า ห ร ับ ก า ร ท า ง า น ข อ ง เ จ ้า ห น ้า ท ี  อ า จ ท า เ ป ็น VÉ

อ ย ู ่ ใ ก ล ้ก ับ ศ ูน ย ์ก ล า ง ข อ ง ก ิจ ก ร ร ม ต ่า ง  ๆ  แ ต ่ต ้อ ง ม ีค ว า ม เ ป ็น ต ่ว น ต ัว พ อ ส ม ค ว ร  ม ีท ี เ พ ีย ง พ อ ส า ห ร ับ

ก า ร จ ัด เ ก ็บ เ อ ก ส า ร  ว า ง เ ค ร ือ ง พ ิม ' ฟ ัด ค  ช น 'ห น ังส ือ  โ ต ะ ท า ง า น

7 )  เ น ั ้อ ท ีส า ห ร ับ ก า ร ผ ล ิต โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุ  พ ิง ก ็เ น อ ย ู ่ก ับ ห น ้า ท ีค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ  

ข อ ง ห ้อ ง ส ม ุด ว ่า จ ะ ม ีแ ค ,ไ ห น  อ า จ  เ ป ็น เ พ ีย ง เ ' น อ ท ี เ ล ็ก  ๆ  ถ ้า ผ ล ิต โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ง า ย  ๆ

จ น ก ร ะ ท ัง เ ป ็น ห ้อ ง บ ัน ท ีก  เ ส ิย ง  ห ้อ ง ม ืด  ห ้อ ง ถ ่า ย ร ูป  ใ น ก ร ณ ีท ีม ีก า ร ผ ล ิต โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุอ ย ่า ง จ ร ิง จ ัง

8 )  เ น ํ ้อ ท ีส า ห ร ับ ก า ร จ ัด แ ส ด ง แ ล ะ น ิท ร ร ด ก า ร  ค ว ร อ ย ู ่ใ น บ ร ิเ ว ณ ท ีค น

จ า น ว น ม า ก จ ะ  เ ห ็น ไ ด ้

การจ ัดแบ ่งเน ํ้อท ีสาหร ับงานต ่าง ๆ ทางด้านโสตทัดนวัสดุน ํ้อาจแตกต่าง 

กันไปในแต่ละห้องสมุด ห ้องสม ุดขนาดเล ็กท ีม ีเนอท ีจาก ัดอาจจัดแบ ่งเน ํ้อท ีเฉพาะสาหรับงานท ี 
จาเป ็น เท ่าน ั้น  เน ั้อทีบางต่วน,ใน การด าเน ิน งาน อ าจ 1ใข้รวมกับเน ั้อท ีของงานทางด้านลิงพ ิมพ ต่วน 

ขน าดของเน ั้อท ีสาหร ับงานแต ่ละอย ่างควรจะกว ้างขวาง เท ่าใดน ั้น (ในกรณีทีเป ็นห้องสมุดสร้าง 

ให ม ่) บรรณารักษ์ควรปริกษากับสถาปนิก และตรวจสอบจากมาตรฐานท ั้งของในประเทดและ 

ต่างประเทดประกอบ แต ่ถ ้าเป ็นการปร ับปร ุงจากของเต ิม  ควรได ้พ ิจารผาไปตามความ เหมาะสม 

เท่าที, เนั้อทีของ'ห้องสมุด'จะเอออา,นวย'ให็ได้ P e r c i v a l  (1 9 8 4 :  1 28) ได ้เสนอแนวทางใน  

การจ ัด เน ั้อท ีสาห ร ับ การให ้บ ร ิการไว ้ว ่า ให ้ด ูจากจานวนน ักเร ืยนท ีมาใข ้บร ิการในบ ่วงพ ักกลางวัน  

หรือบ่วงพักต่าง ฯ เพ ราะใน ช ่วงเวลาน ั้เป ็น เวลาท ีน ัก เร ียน จะม าใข ้บ ร ิการม ากท ีส ุด  ห้องสมุด 

จะสามารถคาน วณ ได ้ว ่าเน ั้อท ีสาห ร ับ งาน น ั้จะกว ้างขวางเท ่าใด

i $ c ๚  b c e
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า .  k ค ร ุ ภ ัฌ ษ ์

ค ร ุภ ัณ ษ ์เ ป ็น ส ิง จ า เ ป ็น ส า ห ร ับ ง า น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุข อ ง ห ้อ ง ส ม ุด  ใ น ก า ร ท ี ่จ ะ ใ §  

เ ป ็น ท ีจ ัด เ ก ็บ โ ส ต ห ้ค น ว ัส ด ุแ ล ะ อ ุป ก ร ณ ์ต ่า ง  ๆ  น อ ก จ า ก น ีย ัง เ ป ็น เ ค ร ือ ง อ า น ว ย ค ว า ม ส ะ ด ว ก แ ก ่ผ ู ้ใ ห ้  

แ ล ะ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง เ จ ้า ห น ้า ท ีห ้อ ง ส ม ุด อ ีก ด ้ว ย

เ น ือ ง จ า ก โ ส ต ห ้ค น ว ัส ด ุม ีค ว า ม แ ต ก ต ่า ง ก ัน ใ น ด ้า น ล ัก ษ ณ ะ ร ูบ ร ่า ง  แ ล ะ ม ี 

ห ล า ย ป ร ะ เ ภ ท  บ ร ร ณ า ร ัก ษ ์า ง ค ว ร เ ล ือ ก ค ร ุภ ัผ ษ ์ใ ห ้เ ห ม า ะ ส ม ก ับ ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท น J โ ด ย ค า น ืง  

ถ ึง ค ว า ม ส ะ ด ว ก ใ น ก า ร จ ัด เ ก ็บ  ก า ร น า อ อ ก ใ ห ้บ ร ิก า ร  แ ล ะ ค ว า ม ค ง ท น ถ า ว ร ข อ ง ว ัส ด ุ แ บ บ ข อ ง  

ค ร ุภ ัณ ษ ์ค ว ร ก ล ม ก ล ืน ก ับ แ บ บ อ า ค า ร  ค ร ุภ ัณ ษ ์ใน 'ห ้อ ง  ๆ  ห น ืง ค ว ร เ ป ็น อ ย ่า ง เ ด ีย ว ก ัน  ม ีค ว า ม เ ร ืย บ  

ง ่า ย  ส ว ย ง า ม  ไ ม ่ค ว ร ต ก แ ต ่ง แ ก ะ ส ล ัก ม า ก จ น เ ก ิน ไ ป  เ พ ร า ะ จ ะ เ ป ็น ก า ร ย า ก ต ่อ ก า ร ท า ค ว า ม  

ส ะ อ า ด  ม ีค ว า ม ท น ท า น ใ น ก า ร ใ ห ้ง า น ไ ด ้น า น  ถ ้า เ ป ็น โ ล ห ะ ต ้อ ง ไ ม ข น ส น ิม  ล ัด ส ่ว น ก ก ต ้อ ง เ ห ม า ะ ส ม  

ต า ม ม า ต ร ฐ า น ข อ ง ค ร ุภ ัณ ษ ์ห ัว ไ ป  แ ล ะ เ ค ล ือ น ย ้า ย ไ ป ม า ไ ด ้ส ะ ด ว ก  ( ร ัญ จ ว น  อ ิน ท ร ก า แ ห ง  2 5 2 3 : 

67-69)

ค ร ุภ ัฌ ษ ์ท ีจ า เ ป ็น ส า ห ร ับ ง า น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ ไ ด ้แ ก ่ ต ู ้ เ ก ็บ อ ุป ก ร ณ ์ ช น ส า ห ร ับ  

เ ก ็บ แ ผ น เ ส ีย ง  ภ า พ ย น ต ร ่  เ ท ป บ ัน ท ีก ภ า พ  เ ห เ บ บ ัน ท ีก เ ส ีย ง  จ ัง อ า จ ม ีท ีก ั ้น เ ป ็น ช ่ว ง  ฯ  ต ู ้ล ํ ้น ห ้ก เก ็บ  

ท ีล ม ส ต ร ิป  เ ป ็น ต ้น  ค ร ุภ ัณ ษ ์ต ่า ง  ๆ  เ ห ล ่า น ํ ้บ ร ร ณ า ร ัก ษ ์อ า จ ล ัง ท า เ ป ็น ท ีเ ศ ษ ใ ห ้เ ห ม า ะ ก ับ ร ูป ร ่า ง  

ข อ ง ' โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ น อ ก จ า ก ค ร ุภ ัณ ษ ์ส า ห ร ับ ใ ห ้ใ น ก า ร จ ัด เ ก ็บ โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุแ ล ะ อ ุป ก ร ณ ์แ ล ้ว  คร ุภ ัณ ษ ์ 

อ ีน  ๆ  เช ่น  โ ต ะ  เ ก ้า อ ํ ้  โ ต ะ ส า ห ร ับ ด ีก ษ า เ ป ็น ร า ย บ ุค ค ล ส า ห ร ับ ต ิด ต ั ้ง อ ุป ก ร ณ ์ใ น ก า ร ฟ ัง  ก ็เ ป ็น ส ิ,ง
I

จ า เ ป ็น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุท ีห ้อ ง ส ม ุด ค ว ร ต ้อ ง จ ัด ห า เ ข ้า ม า

2 .  ง า น เ ท ค น ิค

ง า น เ ท ค น ิค เ ป ็น ง า น ท ีส า ค ัญ ย ิง ข อ ง ห ้อ ง ส ม ุด ใ น ก า ร ท ีจ ะ จ ัด โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุใ ห ้อ ย ่ใ น  

ร ะ บ บ  ส า ม า ร ถ น า อ อ ก ใ ห ้บ ร ิก า ร แ ก ่ผ ู ้ ใ ห ้ไ ด ้อ ย ่า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ค ร อ บ ค ล ุม ถ ึง ง า น ห า ง ด ้า น ก า ร เ ล ือ ก  

แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ค ่า  ก า ร จ ัด ห า  ก า ร เ ต ร ืย ม ก ่อ น ใ ห ้บ ร ิก า ร  ก า ร จ ัด ห ม ู ่แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร  ก า ร จ ัด เ ก ็บ  

แ ล ะ บ 0า ร ุง ร ัก ษ า  จ ัง ง า น ใ น ข น ต อ น น ํ ้น ับ เ ป ็น ก ร ะ บ ว น ก า ร ท ีค ่อ น ข ้า ง จ ะ ย ุ ่ง ย า ก  ต ้อ ง อ า ศ ัย ห ล ัก เ ก ณ ษ ์  

ท ีถ ูก ต ้อ ง ต า ม ห ล ัก ว ิช า ม า ใ ห ้ใ น ก า ร ด า เ น ิน ง า น
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2 . 1  ก า ร เ ล ือ ก แ ล ะ ก า ร ป ร ะ เ ม ิน ค ุณ ค ่า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ

' ป ัจ จ ุบ ัน ม ีห น ่ว ย ง า น แ ล ะ บ ร ิษ ัท ต ่า ง  ๆ  ผ ล ิต โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุอ อ ก ม า เ ป ัน จ า น ว น  

ม า ก  ม ีค ว า ม แ ต ก ต ่า ง ท ัง ใ น ด ้า น ร ูป แ บ บ  เ น ั ้อ ห า  ร า ค า  แ ล ะ ค ุณ ภ า พ  ท า ใ ห ้ย า ก ต ่อ ก า ร ต ัด ส ิน ใ จ  

ค ัด เ ล ือ ก เ ข ้า ม า ใ น ห ้อ ง ส ม ุด  ด ัง น ั ้น  บ ร ร ณ า ร ัก ษ ัจ ีง ค ว ร ก า ห น ด น โ ย บ า ย ไ ว ้อ ย ่า ง ช ัด เ จ น  โ ด ย จ ัด  

ท า เ ป ็น ล า ย ล ัก ษ ณ ์อ ัก ษ ร  เ ส น อ ต ่อ ผ ู ้บ ร ิห า ร โ ร ง เ ร ีย น แ ล ะ ค ร ูท ุก ค น ใ ห ้ไ ด ้ร ับ ท ร า บ  น โ ย บ า ย ใ น ก า ร  

เ ล ือ ก แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ค ุณ ค ่า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุค ว ร ป ร ะ ก อ บ ด ้ว ย ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ต ัง น ั ้ค ือ  ( พ ร ร ณ พ ิม ล  ก ุล บุญ 

2 5 2 3 ะ  1 2 3 )

1 )  ป ร ัช ญ า แ ล ะ ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ่ฃ อ ง ก า ร เ ล ือ ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ

2 )  บ ุค ล า ก ร ผ ู ้ท า ห น ้า ท ีร ับ ผ ิด ช อ บ

3 )  ร า ย ท ีอ ป ร ะ เ ภ ท ว ัส ด ุต ่า ง  ๆ  ท ีเ ก ีย ว ข ้อ ง ก ับ ก า ร เ ล ือ ก

4 )  ห ล ัก เ ก ณ ห ก า ร ป ร ะ เ ม ิน ค ุณ ค ่า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุอ ย ่า ง ก ว ้า ง  ๆ  ห ร ือ แ ต ่ล ะ

ป ร ะ เภ ท

5 )  ห ล ัก เ ก ผ ท ์ก า ร เ ล ือ ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุใ น เ ร ือ ง เ ฉ พ า ะ บ า ง เ ร ือ ง  เช ่น  

เ ร ื,อ ง  เพ ศ  ศ า ส น า  ย า เ ส พ ต ิด  ล ัท ธ ิก า ร เ ม ือ ง

6 )  ข ั ้น ต อ น ใ น ก า ร เ ล ือ ก เ อ

P o l e t t e  (1975: 95) และ P r o s ta n o  (1977: 6 8 ,  212) ได้ 

เสนอแนวค ัดในการเล ือกโสตท ัศนว ัสด ุไว ้ต ังน ั ้  คือ

1) ควรเล ือกโสตท ัศนว ัสด ุให ้สอดคล ้องก ับหล ักส ูตร ขอบเขตและเนอ'หา

ของรายว ิช าต ่าง  ๆ

2) ตรงก ับความต ้องการ ความสนใจ ค วามสามารถ  ภมิหลัง อายุ

และระด ับข ั ้นของผ ู ้เร ียน

3) ก ระต ุ ้น และส ่ง เส ร ิม ให ้เก ิด ค วาม งอก งาม ใน ด ้าน ค วาม ร ู ้  วรรณกรรม 

ว ัฆนธรรม ส ุนทร ียภาพและค ัลธรรมจรรยา ให ้แนวค ัดความศร ัทธาทางด ้าน ศาสนา ส ังคม

ก า ร เม ือ ง  ประว ัต ิศาสตร ัและบรรพ บ ุร ุษ

k) ควรเล ือกโสตท ัศนว ัสด ุท ีม  การประเม ินค ุณ ค ่าในวารสารและค ู ่ม ือ

การ เล ือก เอ
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5 ) เลอกโสตท ัศนวัสดุท ีม ีราคาถ ูกแต ่ค ุณภาพดีเท ่าก ับวัส?ราคาแพงให ้ 
มาก เซ่น เอฟิล ์มสตริปเสืยงแทนภาพยนตร์สาหรับเน ํ้อหาทีไม,จาเป ็นต ้องแสดงความเคล ือบไพว

6 ) ไม ่ควรเลือกซ่อโสตทัศนวัสดุตามคาชักชวนของพนักงานขายในทันที 
และไม ่ควร เล ือกชั้อจากแคตตาลือกของบริษ ัท,ท ีเสนอขาย'โดยไม่ม ีการประ เมินคุณค่าก,อบ

ในการเล ือกโสตท ัศนวัสด ุเข ้ามาใบห ้องสม ุดน ํ้น  บรรณารักษ์หรือบุคคลที, 
ทาหน้าท ีเล ือกควรจะประเม ินคุณค่าโสตทัศนวัสดุเส ืยก ่อน ห ล ัก เกm ที,'ใช ัประกอบการพิจารณา 

ประเมินคุณค่าจะต้องครอบคลุมหัวข้อต่อไปนํ้ (Brown 19 69 : 6 7  ; P r o s ta n o  1 9 7 7 : 76)

มิควานน่า เ ชัอถือ
1) ความถูกต้อง ม ิเน ํ้อหาถูกต ้องตามหลักวิชา ทันสมัย ผู้แต่ง ผู้ผลิต

2 ) ความเหมาะสม ม ิเน ํ้อหาสาระเหมาะสม ก ารใข ้ภ าษ า แนวดีดของ 

เร ือ ง  เหมาะก ับอาย ุและระด ับช ั้นของผ ู้เร ียน
3 ) เน ํ้อหา ม ิก าร เร ีย บ เร ีย ง  จ ัดลาด ับได ้อย ่างต ่อเน ือง ตรงกับความ

ต ้องการของน ักเร ียน  มิแผนภูมิ กราฟ ประกอบ
k )  ความน่าสนใจ ด ีงด ูดความสนใจของนักเร ียน กระด ุ้น ให ้เก ิดความ  

กระต ือร ีอร ันท ีจะเร ียนร ู้ จงใจให ้เก ิดการด ีดและห าเห ต ุผ ล  สร ้างเสร ิมอารมณ ์ สุนทรียภาพ และ

จินตนาการ

และลื
5) คุณภาพทางเทคนิค การผลิตมิคุณภาพทั ้งในด้าน ภาพ เล ืยง รูปแบบ

ได้นาน

6) ราคา เหมาะสมกับคุณภาพ ใข ้ประโยขนใต ้ค ุ ้มค ่า  ม ิอาย ุการใข ้งาน

การพ ิจารณาต ัดส ินใจเล ือกโสตท ัศนว ัสด ุเข ้ามาในห ้องสม ุด บรรณาร ักษ ์ไม1 

ควรต ัดส ินใจตามลาพ ัง  ควรตงเป ็นคณ ะกรรมการฃ ํ ้นมา ประกอบด ้วยบ ุคคลหลาย ๆ ฝาย และ 

หลาย ๆ ระดับ ได้แก่ (Brown 1969: 67 ; P r o s ta n o  1977: 70)
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1 )  บ ร ร ณ า ร ัก ษ ห ร อ ผ ู ้ เ ช ย ว ช า ญ ค ้า น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ  จ ะ  เ ป ็น ผ ู ้ท ีร ู ้ถ ึง ท ร ัพ ย า ก ร  

ท ัม ีอ ย ู ่แ ล ะ จ ะ ห า ไ ค ้ใ น ท ้อ ง ต ล า ด  เ ป ็น ผ ู ้ท ัร ู ้ ว ่า ค ว ร จ ะ เ ล ือ ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ค ุอ ะ ไ ร ท ี1จ ะ เ ห ะ ท ะ ส ม ก ับ

ง บ ป ร ะ ม า ณ  ส ถ า น ท ี แ ล ะ อ ุป ก ร ณ ์ท ีม ีอ ย ู ่

2 )  ค ร ูใ น ห ม ว ด ว ิช า ต ่า ง  ๆ  เ ป ็น ผ ู ้ท ีร ู ้ เ น ั ้อ ห า ว ิช า  ร ู ้ถ ึง ค ว า ม ส า ม า ร ถ ข อ ง

น ัก เ ร ีย น ไ ค ้ด ี .

3 )  ผ ู ้บ ร ีห า ร  จ ะ  เ ป ็น ผ ู ้ท ีส า ม า ร ถ ส น ับ ส น ุน จ ัด ส ร ร ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ น ก า ร เอ  

เ ป ็น ผ ู ้ท ีร ู ้ถ ึง น โ ย บ า ย ก า ร ด ีก ษ า แ ล ะ ม ีป ร ะ ส บ ก า ร ณ ์อ ย ่า ง ก ว ้า ง ข ว า ง  ที,ง จ ะ ช ่ว ย ใ ห ้ก า ร เ ล ือ ก  

โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ป ็น ไ ป อ ย ่า ง ถ ูก ต ้อ ง ม า ก ข ั ้น

4 )  ต ัว แ ท น น ัก เ ร ีย น  ซ ัง จ ะ เ ป ็น ผ ู ้บ อ ก ไ ค ้ว ่า เ ร ือ ง อ ะ ไ ร ท ีพ ว ก เ ข า ส น ใ จ  

แ ล ะ ส า ม า ร ถ จ ะ ร ับ ร ู ้ ไ ค ้ด ี  ถ ้า เ ป ็น ไ ป ไ ค ้ห ้อ ง ส ม ุด อ า จ น า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ีจ ะ เอ ม า ท ด ล อ ง ใ ห ้น ัก เ ร ีย น  

ไ ค ้ด ูไ ค ้ฟ ัง ก ่อ น

แ บ บ ป อ ร ม ก า ร ป ร ะ เ ม ีน ค ่า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ค ุท ีห้อง ส ม ุด จ ัด ท า ข ั ้น น ั ้น  ค ว ร ป ร ะ ก อ บ  

ด ้ว ย ร า ย ล ะ เ อ ีย ด เ ก ีย ว ก ับ  ซัอเ ร ือ ง  ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ  ผ ู ้ผล ิต  ป ็ท ีผ ล ิต  จ า น ว น ก า พ  ห ร ือ  

เ ว ล า ท ีฉ า ย  ล ัก ษ ณ ะ อ ีน  ๆ  เ ช ่น  เ ล ืย ง  ส ื ร า ค า เอ เ น ั ้อ เ ร ือ ง ย่อ แ ล ะ ร ะ ด ับ ผ ู ้ ใ ข ้  พ ร ้อ ม ท ง ม อ บ  

แ บ บ ป ร ะ เ ม ิน ต ัง ก ล ่า ว ใ ห ้แ ก ,ผ ู ้ท ีท า ห น ้า ท ีเ ล ือ ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ พ ือ ป ร ะ I ม ีน ค ่า แ ล ะ ต ัด ส ิน ใ จ ว ่า ค ว ร จ ะ  

เ ล ือ ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุร า ย ก า ร น ั ้น  ๆ  ห ร ือ ไ ม ,

2 . 2  ก า ร จ ัด ห า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ

ก า ร จ ัด ห า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ป ็น ง า น ข ั ้น ต อ น ต ่อ จ า ก ก า ร เ ล ือ ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ  

ผ ู ้ท า ห น ้า ท ีจ ัด ห า จ ะ ต ้อ ง ม ีค ว า ม ร อ บ ร ู ้  ต ิด ต า ม ค ว า ม เ ค ล ือ น ไ ห ว ข อ ง แ ห ล ่ง ผ ล ิต โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุแ ล ะ อ ุป ก ร ณ ์  

เ ท ีอ ใ ห ้ไ ค ้โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ีม ีค ว า ม ท ัน ส ม ัย  อ ย ่า ง ไ ร ก ีต า ม ก ่อ น ท ีห ้อ ง ส ม ุด จ ะ จ ัด ห า โ ส ต ท ัค น ว ัส ด ุเ ข ้า ม า  

ใ น ห ้อ ง ส ม ุด  ค ว ร ม ีก า ร ส า ร ว จ ค ว า ม ต ้อ ง ก า ร โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุข อ ง ผ ู ้ใ ข ้  โ ด ย ก า ร ล ัม ภ า ษ ณ ์ซ ัก ถ า ม  

ฝ า ย ต ่า ง  ๆ  ท ีเ ก ีย ว ข ้อ ง  ซ ัง จ ะ ม ีท ง ค ร ูแ ล ะ น ัก เ ร ีย น  อ า จ ถ า ม เ ป ็น ร า ย บ ุค ค ล ห ร ือ เ ป ็น ก ล ุ ่ม เ ล ็ก  

ห ร ือ อ า จ ใ ข ้แ บ บ ส อ บ ถ า ม ก ับ ก ล ุ ่ม ท ีม ีข น า ค ใ ห ญ ่ข ั ้น  น อ ก จ า ก น ั ้อ า จ ล ัง เ ก ต จ า ก ก า ร ใ ข ้โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ 

ต ล อ ด จ น โ ส ต ท ัศ ' น ป ก ร ณ ์ท ีม ีอ ย ู ่แ ล ้ว ใ น ห ้อ ง ส ม ุด  ( ว น ิด า  จ ัง ป ร ะ ส ิท ธ ิ 2 5 3 2 :  3 6 )

ก า ร จ ัด ห า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุข อ ง ห ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ีย น ฟ ้า ม า ร ถ ท า ไ ค ้ห ล า ย ว ิธ ิ  ค ือ  

ก า ร จ ัด เ อ  ก า ร ข อ บ ร ิจ า ค  ก า ร ผ ล ิต ข ั ้น เ อ ง  ก า ร ท า ฟ ้า เ น า  แ ล ะ ก า ร ข อ ย ืม
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2 . 2 . 1  การจ ัด เอ โสตทัศนวัสดุ

การจ ัด เ อ เป ็นว ิธ ีการจ ัดหาพ ีทาไค้สะดวกหากห้องสมุดมี 

งบประมาณทเพียงพอ บรรณารักษ'ผู ้ทาหน้าพีจัดเอต้องเป ็นผ ู ้พ ีด ุ ้นเคยและร ู ้จ ักแหล่งผล ิตและจาหน ่าย 

โสตทัศนวัสด ุ รวมท ั ้งระเบ ียบปฏ ิบ ัต ิเก ียวก ับการเง ินและพ ัสด ุเป ็นอย ่างด ี โดยท ั ้วไปการจ ัด'เอทา 

ไค้ 2 ลักษณะ คือ ล ัง เอ โดยตรงจากผ ู ้ผล ิต  หร ือล ังเอ ผานตัวแทนจาหน่าย

ใน ก ารจ ัด เอ โสตท ัศนว ัสด ุเข ้าห ้องสม ุดนน บรรณาร ักษ ์ควร  

รวบรวมรายเอของแหล ่งร ้านค ้าท ี ่จาหน ่ายโสตท ัศนว ัสด ุเพ ี,อค ืกษาหาข้อม ูลเก ี ่ยวก ับโสตทัศนว ัสด ุ 

จากแหล ่งร ้านค ้า เหล ่าน ัน  บ ังจะทาให ้ท ราบ ค วาม  เคล ือนไหวและความก ้าวหน ้าทางเทค'โน'ไลย  

ของโสตทัศนว ัสด ุ นอกจากน ํ ้บรรณ าร ักษ ์ควรสารวจราคาของโสตท ัศนว ัสด ุแต ่ละประเภทเท ี ่อ  

ประโยปน'ไนการจ ัดตงงบประมาณ ด ้วย (วน ิดา จ ังประส ิทธ ิ 2532: 37)

2 . 2 . 2  การไค ้ร ับบร ิจาคและการขอร ับบร ิจาค

โสตทัศนวัสดุพีไค้รับเข้ามาในห้องสมุดอาจไค้รับโดย 
อภินันทนาการจาก บริษัท ห้างร้าน สา'นักพีมษ์ต่าง ฯ พีเป็นผู้ผลิตหรือจาหน่ายโสตทัศนวัสดุ 
ประเภทนน หรือห้องสมุดเป็นฝ,ายฃอรับบริจาคไปเอง บังห้องสมุดควรกาหนดนโยบายเกียวกับ 
เรื,องนให้ข้คเจน โดยคาบังลิงความต้องการและความเหมาะสมของผู้ใข้เป็นหลัก เพราะ 
โสตทัศนวัสดุบางประเภทรับเข้ามาไม,ตรงกับความต้องการของผู้ใข้ บางครํ้งเก่าหรือชารุด หรือ 
ข้ากับท่ีห้องสมุดมีอยู่ บรรณารักษ์ต้องพิจารณาอย่างรอบคอบว่าไค้ประโยชนคุ้มค่าหรือไม่พีจะนา 
ออกให้บริการ ลิงแม้จะไม่ต้องเสืยงบประมาณในการจัดเอ แต่ห้องสมุดต้องสินเปลืองค่าใข้จ่าย 
และเวลาในการจัดเตรืยม การบารุงรักษา และเน้ํอพีในการจัดเก็บด้วย สาหรับแหล่งพี 
บรรณารักษ์จะขอรับบริจาคโสตทัศนวัสดุนน อาจติดตามข่าวจากวารสาร หนังสือพีมพ วิทยุและ 
โทรทัศน่ ติดต่อหน่วยงานราชการ หน่วยงานเอกชนพีเป็นผู้ผลิต หรือเจ้าของรายการเพีอขอรับ 
บริจาค (ธาดาศักค วสิรปริชาพงษ์ 2527: 141 ; มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาริราช 2533ะ
6 7 7 )
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2 .2 .3  การเช่าโสตทัศนวัสดุ

ในปัจจุบันการให้เช่าโสตทัศนวัสดุ โดยเฉพาะโสตทัศนวัสดุ 
ประเภทวีคิทัศน์น้ันมีอยู่แพร1หลายเช่นเดียวกับการให้เช่าหนังสือบันเทิงท้ังหลาย ในบางครั้ง

I

ห้องสมุดไม่จาเป็นทิจะต้องจัดหาโสตทัศนวัสดุเข้ามาไว้ให้บริการเป็นการถาวรในห้องสมุด เพราะ 
เมือเวลาผ่านไปโสตทัศนวัสดุประเภทน้ันอาจมีเนอ'หาทิลัาสมัย หมดความนิยม

ห้องสมุดอาจใข้วิธีการเช่าโสตทัศนวัสดุเบันคร้ังคราว เมือผู้ใข้ 
มาถามทาโสตทัศนวัสดุชือเรืองนัน  ๆ หรือเช่ามา เทือประกอบกิจกรรมทิห้องสมุดจัดข้ํน เป็นประจา 
เช่น การฉายวีดี'ทัศน์ ภาพยนตร์, สไลด์ หรือในงานสัปดาห์ห้องสมุด

การเช่านั้น บรรณารักษควรจัดเตรืยมรายช่อโสตทัศนวัสดุทิจะ 
เช่าและขออนุมัติจัดเช่ากับผ่ายพัสดุกลางของโรงเรียน และดาเนินการเช่าในอันดับต่อไป 
(มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 2533• 676)

2 .2 .4  การขอยืมโสตทัศนวัสดุ

การขอยืมโสตทัศนวัสดุจากแหล่งอืน  ๆ เป็นวิธีการจัดหา 
โสตทัศนวัสดุชัวคราววิธีหมีงช่งห้องสมุดโรงเรียนสามารถทาได้เมือมีผู้ใข้ต้องการ ครูบรรณารักษ์ 
อาจขอยืมจากบุคคลหรือหน่วยงานต่าง  ๆ ภายนอกโรงเรียน เทือให้มีการใข้โสตทัศนวัสดุรายการ 
เหล่าน้ันในช่วงส้ัน  ๆ โดยบรรณารักษ์ควรจัดหารายช่อโสตทัศนวัสดุของสถาบันทิให้บริการยืม 
โสตทัศนวัสดุเข้ามาไว้ในห้องสมุดและติดต่อขอยืมให้เมือมีผู้ต้องการ

2 .2 .5  การทาสาเนาโสตทัศนวัสดุ

การทาสาเนา เป็นวิธีหมีงทิจะ เทืมจานวนโสตทัศนวัสดุใน 
ห้องสมุดโรงเรียน และยังเป็นวิธีประหยัดเวลาและงบประมาณอักด้วย การทาสาเนาโสตทัศสวัสดุ 
ห้องสมุดอาจทาได้ 3 วิธี คือ

I

1) ทาสาเนาจากโสตทัศนวัสดุทิห้องสมุดมีอยู่แล้ว ห้องสมุด 
โรงเรียนบางแห่งอาจประสบกับปัญหาทัว่า โสตทัศนวัสดุมีจานวนไม่เพยงพอกับครูและนักเรียน 
โสตทัศนวัสดุเสื1อมสภาพและชารุดเสืยหายได้ง่ายเมือนาออกให้บริการเป็นเาลานาน ก
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ช่งต้องสินเปลืองงบประมาณจัดเอ เข้ามาใหม่ วิธีแก้ปัญหาเหล่าน้ัห้องสมุดจีงควรหาสาเนา 
โสตทัดนวัสดุโดย เฉพาะโสตทัดนวัสดุพีจัดเอ เข้ามาใหม่ แล้ว เก็บต้นฉบับไว้ นาโสตทัดนวัสดุพี,เป็น 
สาเนาออกให้บริการแทน

2) ขอยืมโสตทัดนวัสดุจากหน่วยงานอืนมาทาสาเนา 
โสตทัดนวัสดุบางประเภทมีราคาแพง ไม่มีขายตามท้องตลาด และห้องสมุดมีงบประมาณจากัด 
ห้องสมุดอาจติดต่อขอยืมโสตทัดนวัสดุจากโรงเ ริยนอืน  ๆ หริอหน่วยงานทัให้ยืมออกมาทาสา เนาไต้

3) ขอความร่วมมือจากหน่วยงานทัมีโสตทัดนวัสดุทัตองการจัด 
ทาสา เนาให้ ทงน้ํห้องสมุดอาจต้องเตริยมวัสดุ อุปกรณ ไปให้หน่วยงานน้ัน ฯ ให้พร้อม

การทาสาเนาหรือการทาข้าโสตทัดนวัสดุต่าง  ๆ ของบรรณารักษ์’ 
ห้องสมุด ถือว่าไม,เป็นการละเมิดสิขสิทธิ ตามพระราขปัญญัติสิขสิทธิ พ.ด. 2521 เพราะทาไป 
เพีอประโยชน์ทางการติกษา แต่บรรณารักษ์ก็ควรคานงถืงมารยาทและความเหมาะสม โดยการ 
ทาสาเนาน้ันไม่ควรจะเกินจานวนทัห้องสมุดจาเป็น (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 2533ะ 
681 )

2 .2 .6  การผลิตโสตทัดนวัสดุ

โสตทัดนวัสดุบางประเภทไม่สามารถจัดหามาด้วยวิธีการเอ 

ขอบริจาค ทาสา เนา หรือเช่า ห้องสมุดอาจผลิตขนเอง เพือให้ไต้ลือการสอนทัมีเน้ัอหาตรงตาม 
ความต้องการ แต่การผลิตฃ้ํนเองต้องอาดัยปัจจัยหลายอย่าง นับต้ํงแต, งบประมาณ วัสดุ อุปกรณ์’ 
บุคลากรทัมีความรู้ด้านการผลิตและมีเวลาเพียงพอ

การผลิตโสตทัดนวัสดุประเภทใดประ เภทหนงน้ัน จา เป็นต้องมี 
การวางแผนหรือเตริยมแผนการผลิต วิธีการผลิต สาหรับห้องสมุดโรงเรืยนบรรณารักษ์อาจร่วมมือ 
หรือขอดวามร่วมมือจากครูในโรงเรืยนให้มาช่วยผลิตโดยเฉพาะครูในฝายโสตทัดนติกษา 
อย่างไรก็ตามโสตทัศนวัสดุพีห้องสมุดโรงเรืยนสามารถจะผลิตได้ อาจเป็นโสตทัดนวัสดุประเภทพี 
มีวิธิการผลิตไม่ยุ่งยากข้บข้อน เช่น รูปภาพ ภาพชุด วัสดุกราฟพีค เทปปันพีกเลืยง เกม สไลด์, 
เป็นต้น



2.3 การประทับตราและการลงทะเบียน

เ ม ือ บ ร ร ณ า ร ัก ษ ์,จ ัด ท า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ข ้า ม า แ ล ้ว  ค ว ร ป ร ะ ท ับ ต ร า ห ้อ ง ส ม ุด  

แ ล ะ ล ง ท ะ เ บ ีย น ไ ว ้เ ป ็น ห ล ัก ฐ า น  ก า ร ล ง ท ะ เ บ ีย น อ า จ แ ย ก ส ม ุด ส า ห ร ับ ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท  ห ร ือ  

ล ง ท ะ เ บ ีย น ร ว ม โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ุก ป ร ะ เ ภ ท ไ ว ้ใ น ส ม ุด เ ล ่ม เ ค ีย ว ก ัน ต า ม ล า ด ับ ท ีเ ข ้า ม า ก ่อ น ห ล ัง  ห ร ือ  

แ บ ่ง เ ล ข ท ะ เ บ ีย น อ อ ก เ ป ็น ช ่ว ง  ฯ  ส า ห ร ับ โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท  เช ่น  เท ป บ ่น ท ัก เส ืย ง  อย ู ่  

ร ะ ห ว ่า ง เ ล ข ท ะ เ บ ีย น  5 0 0 - 1 0 0 0  วด ิท ัศน อ ย ู ่ ร ะ ห ว ่า ง  2 0 0 0 - 3 0 0 0  เป ็น ต ้น  แ ต ่ก า ร

ล ง ท ะ เบ ีย น โ ด ย ว ิธ ี ' น อ า จ ม ืป ัญ ห า  ห า ก จ า น ว น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท น ั ้น  ๆ  ม ีจ า น ว น เพ ิ ๋ม ม า ก ฃ ํ ้น เ ก ิน  

อ ัต ร า ต ัว เ ล ข ท ัก า ห น ด ไ ว ้

ก า ร ล ง ท ะ เ บ ีย น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุอ า จ ล ง ร า ย ก า ร ไ ด ้ห ล า ย ร ูป แ บ บ  ต ังน ั ้ค ือ  

( ก ร ะ ท ร ว ง ค ืก ษ า ธ ิก า ร  2 5 2 3 ะ  7 8 - 7 9 )

เ ล ข ท ะ เ บ ีย น ว ัน ร ับ มือ ว ิธ ีก า ร ไ ด ้ม า จ า น ว น เ ล ข เ ร ีย ก ม ือ ห ม า ย เ ห ต ุ

ห ร ือ อ า จ ัแ ย ก ท า บ ่ญ ม ืเ ป ็น ห ม ว ด ว ิช า  เช ่น

ห ม ว ด ว ิช า เ ล ข เ ร ีย ก ม ือ ว ิช า ย ่อ ย ป ร ะ เ ภ ท เ ร ือ ง ท ัเก ็บ ห ม า ย เ ห ต ุ



น อ ก จ า ก น ีย ัง อ า จ ท า บ ัญ ค ืแ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ ต ัว อ ย ่า ง เ ซ ่น

บ ัญ ค ืร า ย ค ือ ท ีล ม ส ไ ล ด ์

ห ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ีย น ...................

ป ร ะ จ 0า ป ็ก า ร ค ืก ษ า ..............
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เลขท ี ค ือ เ ร ือ ง ว ิช า เ ล ข เ ร ีย ก ค ือ จ า น ว น ภ า พ เ ว ล า ฉ า ย ห ม า ย เ ห ต ุ

2 . 4  ก า ร จ ัด ห ม ู ่แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ

I I

เ ม ือ บ ร ร ณ า ร ัก ษ ป ร ะ ท ัน ต ร า แ ล ะ ล ง ท ะ เ บ ีย น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ีจ ัด ห า เ ข ้า ม า แ ล ้ว  

ข ั ้น ต อ น ใน ล าต ับ ต ่อ ไ ป  ค ือ ก า ร จ ัด ห ม ู ่แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร  ห ้อ ง ส ม ุด ค ว ร ก า ห น ด น โ ย บ า ย ใ น ก า ร จ ัด ห ม ู ่  

แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร ใ ห ้ค ร อ บ ค ล ุม ไ ป ถ ง โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุด ้ว ย  โ ด ย อ า จ ป ร ะ ย ุก ด ์จ า ก ก ฎ เก ฌ ษ ์ก า ร จ ัด ห ม ู ่ 

แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ ม า ใ ข ้ ห ร ือ อ า จ ก า ห น ค ก ฎ เก ณ ษ ์ข ํ ้น ม า ใ ห ม ่ต า ม ค ว า ม เห ม า ะ ส ม ก ับ ห ้อ ง ส ม ุด  

น ํ ้น  ๆ  อ ย ่า ง ไ ร ก ็ต า ม ก า ร จ ัด ห ม ู ่แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุน ับ ว ่า เ ป ็น เ ร ือ ง ท ีย ุ ่ง ย า ก ส า ห ร ับ  

บ ร ร ณ า ร ัก ษ ์ม า ก ก ว ่า ก า ร จ ัด ห ม ู ่แ ล ะ ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ  เ พ ร า ะ โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุม ืห ล า ย ป ร ะ เ ภ ท  แต่ 

เ ป ็น ส ิง จ า เป ็น ท ีบ ร ร ณ า ร ัก ษ ์ต ้อ ง ท า  เ พ ร า ะ เ ม ือ ห ้อ ง ส ม ุด ม ืก า ร จ ัด ห า โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ พ ม เ ข ้า ม า เ ร ือ ย ๆ  

ห า ก ไ ม ่ม ืร ะ บ บ ท ีแ น ่น อ น ก ็จ ะ ท า ใ ห ้โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ห ล ่า น ํ ้น ก ร ะ จ ัด ก ร ะ จ า ย  ย า ก แ ก ่ก า ร จ ัด เ ก ็บ แ ล ะ ด ้น ห า

2 . 4 . 1  ก า รจ ัด ห ม ู ่โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ

บ ร ร ณ า ร ัก ษ ์ค ว ร เ ส ือ ก ร ะ บ บ จ ัด ห ม ู ่ท ี เ ข ้า ใ จ ง ่า ย  แ ล ะ ร ะ บ บ น ั ้น ม ืก า ร  

ป ร ับ ป ร ุง แ ก ้ไ ข  ม ืก า ร ท ด ล อ ง ใ ข ้ท ีไ ด ้ผ ล ค ืม า แ ล ้ว  น อ ก จ า ก น ํ ้ก า ร จ ะ  เ ส ือ ก ใ ข ้ร ะ บ บ ใ ด ค ว ร ค า 'น ง ส ืง  

จ า น ว น โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ีม ืใ น ห ้อ ง ส ม ุด  แ ล ะ ค ว า ม ต ้อ ง ก า ร ใ น ก า ร จ ัด ห ม ู ่ว ่า จ ะ ใ ห ้ล ะ เ อ ย ด  เท ีย ง ใ ด

( W e i h s  1 9 7 9 :  4 )



อ า จ ส ร ุป ไ ค ้ด ัง น ํ ้

ร ะ บ บ จ ัด ห ม ู ่โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ีน ิย ม ใ ข ้ก ัน โ ด ย ท ัว ไ ป ใ น ท ้อ ง ส ม ุด ต ่า ง  ๆ

1 ) ร ะ บ บ ก า ร จ ัด ห ม ู ่แ บ บ ท ศ น ิย ม ข อ ง อ ิว อ ํ ้แ ล ะ ร ะ น บ จ ัด ห ม ู ่ศ อ ส ม ุด  

ร ัฐ ส ภ า อ เ ม ร ิก ัน  น ิง เป ็น ร ะ บ บ จ ัด ห ม ู ่ศ น ิง ส ือ  ก า รจ ัด ห ม ู ่โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุด ้ว ย  2 ร ะ บ บ น ํ ้จ ะ ท า ใ ห ้ 

โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ข ้า ไ ป ร ว ม อ ย ู ่ก ับ ห น ัง ส ือ ไ ค ้เ พ ร า ะ น ืเ น ํ ้อ ห า เ ด ย ว ก ัน  อ ย ่า ง ไ ร ก ็ต า ม ร ะ บ บ จ ัด ห ม ู ่แ บ บ  

ท ศ น ิย ม ข อ ง ต ิว อ ํ ้จ ะ เ ป ็น ท ีน ิย ม ใ ข ้ใ น ท ้อ ง ส ม ุด โ ร ง เ ร ิย น ร ะ ด ับ ป ร ะ ถ ม แ ล ะ ม ัธ ย ม เ ป ็น ส ่ว น ใ ห ญ ่ ส ่ว น ร ะ บ บ  

ห อ ส ม ุด ร ัฐ ส ภ า อ เ ม ร ิก ัน จ ะ น ิย ม ใ ข ้ใ น ท ้อ ง ส ม ุด ท ีม โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุเ ป ็น จ า น ว น ม า ก แ ล ะ ห ล า ย เ น ํ ้อ ห า ว ิข า

2 )  ร ะ บ บ เ ล ข ท ะ เ บ ีย น  ร ะ บ บ น ํ ้จ ะ ก า 'ห น ด ใ ห ้' ใ ข ้ล า ด ับ ข อ ง เล ข  

อ ย ่า ง ต ่อ เ น ือ ง  ส า ห ร ับ โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ร า ย ก า ร  แ ล ะ แ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท ท ีเ ข ้า ม า ใ น ท ้อ ง ส ม ุด  ชิ ่ง  

เห ม า ะ ส า ห ร ับ ท ้อ ง ส ม ุด ท ีม โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุไ ม ่ม า ก

3 )  ร ะบบ ส ัญ ล ัก ษ ณ ์อ กษ รย ่อ โส ตท ัศ นว ัส ด ุแค ,ล ะ ป ร ะ เ ภ ท ป ร ะ ก อ บ  

ก ับ เล ข ห ม ู ่  ห ร ือ เ ล ข ท ะ เ บ ีย น  เ น ือ ง จ า ก โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุม ห ล า ย ป ร ะ เ ภ ท  ก า รก าห น ค ส ัญ ล ัก ษ ณ ์เพ ิม เต ิม  

เห น ือ เล ข ห ม ู ่  ห ร ือ เ ล ข ท ะ เ บ ีย น จ ะ ท า ใ ห ้ส ะ ด ว ก ต ่อ ก า ร จ ัด เ ก ็บ ม า ก ข ํ ้น

ห น ่ว ย ง า น ต ่า ง  ๆ  ไค ้ก าห นด ส ัญ ล ักษ ณ ์อ ักษ รย ่อ แท นโสต ท ัศ น ว ัส ด ุ

แ ต ก ต ่า ง ก ัน ไ ป  ด ัง ต ัว อ ย ่า ง ต ่อ ไ ป น ํ ้

ก .  ก า ร ใ ห ้ส ัญ ล ัก ษ ณ ์อ ัก ษ ร ย ่อ ข อ ง ส ม า ค ม เท ค โ น ไ ล ย ก า ร ส ือ ส า ร  

ท า ง ก า ร ส ืก ษ า ฃ อ ง ส ห ร ัฐ อ เ ม ร ิก า  ( C a s c i e r o  a n d  A l b e r t  1 9 8 1 :  7 3 - 7 4 )

ป ร ะ เภทโสตทัศนวัสดุ สัญลักษณ์

วัสด ุบ ันท ีกเส ืยง (Aud i o r e c o r d i  n g ) AA

วิดิทัศนิ (V id e o) VA

ภาพยนตร ั (M ot io n  p i c t u r e ) MA

เกม (Game) GA

สไลด ั ( S l i d e ) SA

ฯลฯ
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ข .  ส ัญ ล ัก ษ ณ ์อ ัก ษ รย ่อ แ ท น โส ต ท ัศ น ว ัส ด ุข อ งค ณ ะท าง าน  กล ุ ่ม  

โ ส ต ท ัศ น ส ืก ษ า ห ้อ ง ส ม ุด ส ถ า บ ัน อ ุด ม ส ืก ษ า  ( 2 5 3 1 :  1 - 4 )

ป ร ะ  เภ ท โส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ ส ัญลักษณ์

1ทปบ ันท ัก  เ ส ืย ง แบบตล ับ  ( A u d i o  t a p e c a s s e t t e ) T C

ว ัต ิท ัศน ( V i d e o  t a p e c a s s e t t e ) V C

ภ า พ ย น ต ร ์ ( F i l m  ท ร อ  M o t i o n  p i c t u r e ) MP

เก ม (G am e) G A

ส ไ ล ด ์’ ( S l i d e ) S L

ฯ ล ฯ

ค .  ส ัญ ล ัก ษ ณ ์อ ก ษ ร ย ่อ โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุข อ ง ส า น ัก ง า น ค ณ ะ ก ร ร ม ท า ร  

ก า ร ป ร ะ ถ ม ส ืก ษ า แ ห ่ง ช า ต ิ ( 2 5 3 1  ะ 9 )

ป ร ะ เ ภ ท โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุ ส ัญลักษณ์

เท ป บ ัน ท ีก เล ัย ง ถส (T  )

ว ัต ิทัศน'’ ถภ ( V )

ภ า พ ย น ต ร ์ ภ ย ( ? )

ส ไ ล ด ์ สล ( 3 )

ร ูป ภ า พ รภ ( P )

ฯ ล ฯ



47

อักษรยอทีกาหนดฃํ้นเหล่านั้น0าไปใข้ประกอบกับ

เลขทะเบียน หรือเลขหมู่ เช่น

S L  S L  V C
21 2 21 3 521

B a

S L  หมายถืง สไลด์ 212 และ 213 คือ เลขทะเบียนของสไลด์ทีเข้ามาในห้องสมุค 

VC หมายถืง วิดิทัลน 521 เป็นเลขหมู่หมวดวิทยาลาสตรัของระบบทศนิยมของดิวอํ้ เบีนเลขหมู่ 

เกยวกับดวงดาว ส่วน B a  คือ เลขผู้แต่ง

การเสือกระบบจัดหมูถาห้องสมุดจัดเก็บโสตทัศนวัสดุในระบบชน 

บีด ควรใข้ระบบจัดหมู่แบบเลขทะเบียน เพราะจะสะดวกต่อการจัดเก็บฃํ้นชนได้อย่างรวดเร็ว 

ถ้าเป็นระบบชํ้นเป็ดควรจัดระบบเก็ยวกับสิงทีมพ เทือให้โสตทัศนวัสดุทุกประเภทที่มีเนั้อหาเดียวกัน 

มาอยู่ในทีเดียวกัน การจัดหมู่แบบเลขทะเบียนมีข้อจากัดอยู่บางประการ คือ โสตทัลนวัสดุทีมี 

เนํ้อหาเดียวกันจะไม่อยู่ในทีเดียวกัน และถ้าโสตทัลนวัสดุประเภทนั้นมีหลายสาเนา จะมีเลข 

ทะเบียนต่างกันและเก็บในทีต่างกัน การเข ้าถืงจะทาได้โดยการด้นจากบัตรรายการเท ่าน ั้น 

(เสาวณีย ทรงสุนทร 2529: 127)

2 .4 .2  การทาบัตรรายการโสตทัศนวัสดุ

การทาบัตรรายการของห้องสมุดมีจุดมุ่งหมายเทือให้ผู้ใข้บริการ 

ใข้เป็นคู่มีอในการคันคว้าหาวัสดุต่าง ๆ สาหรับโสตทัศนวัสดุ เนืองจากมีหลายรูป,เบบ แหล่งข้อมูล 

ทีจะนามาลงในบัตรรายการ จังปรากฏอยู่ในทีต่าง ๆ กัน เช่น กล่องทีบรรจุตัววัสดุ หรือจากคู,มือ 

ทีมากับวัสดุ บางครงรายละเบียดทีปรากฏอยู่ในทีต่าง ๆ อาจไม่ตรงกัน ในกรณีเช่นนั้จะถือเอา 

ข้อมูลทีปรากฎอยู่บนตัววัสดุ เป็นหลัก รองลงมาจะเป็นกล่องทีบรรจุ

หลัก เกฌด์การทาบัตรรายการทีนิยมใข้ทัวไปในปัจจุบันนั้ คือ 

หลักเกฌด์การทาบัตรรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับทีมพคร้ังที 2 ทืงมีกฎเกณด์เก็ยวกับการ 

ลงรายการทางบรรณานุกรม และแบ่งรายการออกเป็น 8 ส่วน ดังนั้ (คณะทางานกลุ่ม 

โสตทัศนคืกษา ห้องสมุดสถาบันอุดมดีกษา 2531ะ 11-14)
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1)

2)

3)

เ ฉ พ า ะ แ ผ น ท ีแ ล ะ ส ิง พ ิม พ ์,ต ่อ เ น ือ ง )

M

5)

6)

7)

8)

■ • I I
ร ี! อ เ ร ือ ง แ ล ะ ข ้อ ค ว า ม ท ีแ จ ้ง เ ก ีย ว ก ับ ค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ  

คร ั ้งท ีพ ิมพ ์,

ร า ย ล ะ เ ก ีย ด พ ิเ ศ ษ ข อ ง ว ัส ด ุห ร ือ ล ัก ษ ณ ะ เ ฉ พ า ะ  (ส ่ว น น ํ ้ใ ข ้

ร า ย ล ะ เ ก ีย ด เ ก ีย ว ก ับ ก า ร พ ิม พ ์, ก า ร จ า ห น ่า ย

ล ัก ษ ณ ะขอ งว ัส ด ุ

ร ีเอขุด

ห ม า ย เ ห ต ุ

เ ล ข ม า ต ร ฐ า น

A A C R  2 ก า ห น ด โ ค ร ง ร ่า ง ใ น ก า ร ล ง ร า ย ก า ร ท า ง บ ร ร ณ า น ุก ร ม

ไ ว ้ใ ห ้เ ล อ ก  2 แบบ ค ังน ํ ้  

ร ูป แบบ ท ี ่  1

ส ่ว น ท ี า .  —  ส ่วนท ี 2 .  —  ส ่วนท ี 3 -  - -  ส ่วนท ี 4 .  - -  ส ่วนท ี 5* - -  

ส ่วนท ี 6 .  —  ส ่วนท ี 7 .  —  ส ่วนท ี 8 .  - -

ส ว น ส า ห ร ับ เ ด ็ก  [ ส ไ ล ด ]  /  เอ ํ ้อ ม พ ร  ร ีส ม ห ม า ย .  —  

ก ร ุง เ ท พ ฯ  ะ ภ า ค ร ีข า พ ืช ส ว น  ค ณ ะ เก ษ ต ร  ม ห า ร ีท ย า ล ัย  

เ ก ษ ต ร ส า ส ต ร ,  2 5 2 9 - — 80  ภ าพ  ะ ส ื+  เทป ( 2 5  น า ท ี)  +

บ ท บ ร ร ย า ย .
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รูปแบบที 2

ส่วนที 1. —  ส่วนที 2. - -  ส่วนที' 3. - -  

ส่วนที น. —

ส่วนที 5- - -  ส่วนที 6. —

ส่วนที 7.

ส่วนที 8.

สวนสาหรับเด็ก [สไลด์] / เอํ้อมพร วิสมหมาย. —  กรุงเทพฯ ะ 

ภาควิชาพืชสวน คณะ เกษตร มหาวิทยาลัยเกษตรสาสตรั, 2529- 

80 ภาพ ะ ส ื+  เทป (25 นาที) + บทบรรยาย

ระดับของการลงร;ไยการ

ตานหลักเกm การลงรายการแบบแองโกลอเมริก ัน ฉบับพิมพ์1ครั้งที 2 

(AACR 2) ได้กาหนดระดับการลงรายการไว้ 3 ระดับ เพือให้เลือกตามความเหมาะสม ปึงจะ 

ประกอบด้วยรายละเอยคน้อยทีสุดไปจนลืงรายละเอยคมากทีสุด สาหรับห้องสมุดขนาดเล็กและ 

ห ้องสม ุดโรงเรียนการลงรายการในระด ับท ี 1 นับว่าเป็นการเพืยงพอ (เสาวณึย ทรงสุนทร

2529: 127)
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ต ัว อ ย ่า ง ก า ร ล ง ร า ย ก า ร ร ะ ด ับ ท ี 1

ช ่อ เ ร ือ ง จ ร ิง  /  ก า ร แ จ ้ง ค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ ร า ย ก า ร แ ร ก .  —  ถ ้า ร ูป แ บ บ ห ร ือ  

จ า น ว น แ ต ก ต ่า ง ไ ป จ า ก ร า ย ก า ร ห ล ัก ไ ม ม ร า ย ก า ร ห ล ัก .  —  ก า ร แ จ ้ง ค ร ํ ้ง ท ี,'พิมพ์' 

ร า ย ล ะ เ อ ย ค พ ิเ ศ ษ ข อ ง ว ัส ด ุ .  —  ส าน ัก พ ิม พ ์,  ป ็ท ีพ ิมพ ์.  —  จ า น ว น ว ัส ด ุ .

ห ม า ย เ ห ด ุ.  —  เ ล ข ม า ต ร ฐ า น .

ใ น บ า ง ก ร ณ ีโ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุท ีจ ัด ห า เข ้า ม า ใ น ห ้อ ง ส ม ุด ม ีล ัก ษ ณ ะ เป ็น ช ุด  แ ล ะม ี 

ว ัส ด ุห ล า ย ป ร ะ เ ภ ท ใ น ช ุด น ั ้น  จ ัง ท า ใ ห ้บ ร ร ณ า ร ัก ษ ต ้อ ง พ ิจ า ร ณ า อ ย ่า ง ร อ บ ค อ บ ว ่า ค ว ร จ ะ ท า บ ัต ร  

ร า ย ก า ร ช ุด ว ัส ด ุด ัง ก ล ่า ว แ บ บ ร ว ม  1 บ ัต ร  ห ร ือ แ ย ก ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร ใ ห ้ก ับ ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ บ ร ะ เ ภ ท ใ น ช ุด  

น ั ้น W e i h s  (1 9 7 9 :  5 )  ไ ด ้เ ส น อ ว ่า  ถ ้า โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท ใ น ช ุด น ั ้น  ม ีเ ล ข ห ม ู ่แ ล ะ  

ห ัว เ ร ือ ง ท ีแ ต ก ต ่า ง ก ัน อ อ ก ไ ป  ค ว ร ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร แ ย ก แ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท  แ ต ่ถ ้า ม ีเ ล ข ห ม ู ่แ ล ะ ห ัว เ ร ือ ง  

เ ค ย ว ก ัน  ค ว ร ท า บ ัต ร ร า ย ก า ร แ บ บ ร ว ม  1 บ ัต ร

ล ัก ษ ณ ะ ข อ ง บ ัต ร ร า ย ก า ร โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุ อ า จ เป ็น ล ัก ษ ณ ะ เช ่น เด ัย ว ก ับ บ ัต ร  

ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ  ห ร ือ อ า จ ท า ใ ห ้แ ต ก ต ่า ง อ อ ก ไ ป  เพ ิอ ค ว า ม ส ะ ด ว ก แ ก ่ผ ู ้ใ ข ้ เช ่น  ใ ข ้บ ัต ร ร า ย ก า ร ท ี 

เป ็น ส ิ ห ร ือ ท า แ ถ บ ส ิต ่า ง  ๆ  แ ท น โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ  เ ภ ท ไ ว ้บ น ส ุด ข อ ง บ ัต ร ร า ย ก า ร  ห ร ือ ใ ข ้ 

พ ล า ส ต ิก ส ิค ร อ บ ล ัน บ น ข อ ง บ ัต ร ร า ย ก า ร  เป ็น ต ้น  (พ รรณ พ ิม ล  ก ุลบ ุญ 2 5 2 3  • 1 4 2 )

อ ย ่า ง ไ ร ก ็ต า ม ก า ร ใ ข ้บ ัต ร ส ืส า ห ร ับ โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท ค ว ร ต ้อ ง ม ี 

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ อ ย ู ่ เ ส ม อ  เ พ ร า ะ เ ม ือ เ ว ล า ผ ่า น ไ ป น า น  ๆ  ส ิข อ ง บ ัต ร อ า จ จ า ง ล ง  จ น ท า ใ ห ้ส ืข อ ง  

บ ัต ร ท ีอ ย ู ่ ใ น แ ถ บ ส ืเ ด ีย ว ก ัน เห ม ือ น ก ัน ไ ด ้ จ ะ ท า ใ ห ้ผ ู ้ใ ข ้เ ก ิด ค ว า ม ส ับ ส น  ( W e ih s  1 9 7 9 :  6 )

2 . 5  ก า ร เ ต ร ัย ม ' โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุก ่อ น น า อ อ ก ใ ห ้บ ร ิก า ร

ก า ร เ ต ร ืย ม โ ส ต ท ัศ 'น ว ัส ด ุใ ห ้อ ย ู ่ใ น ส ภ า พ ท ีเ ร ีย บ ร ้อ ย ก ่อ น ท ีจ ะ น า อ อ ก ใ ห ้บ ร ิก า ร  

น ับ ว ่า เ ป ็น ส ิง ส า ก ัญ  เ พ ร า ะ จ ะ ช ่ว ย ใ ห ้ผ ู ้ ใ ข ้ เ ข ้า ก ิง โ ส ต ท ัศ น ว ัส ด ุไ ด ้โ ด ย ส ะ ด ว ก  โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะข ้น  

ม ีภ า ช น ะ บ ร ร จ ุอ ย ่า ง  เ ห ม า ะ ส ม  ส า ม า ร ถ บ ัอ ง ก ัน ก า ร ช า ร ุด เ ส ืย ห า ย  ช ่ว ย ย ืด อ า ย ุก า ร ใ ข ้ง า น ใ ห ้ย า ว  

น า น อ อ ก ไ ป  น อ ก จ า ก น ั ้ก า ร เ ต ร ีย ม โ ส ต ห ้ศ น ว ัส ด ุอ ย ่า ง ด ีจ ะ ช ่ว ย ใ ห ้บ ร ร ณ า ร ัก ษ ใ ห ้บ ร ิก า ร จ ่า ย ร ับ  และ  

น า เ ก ็บ เ ข ้า ท ีไ ด ้อ ย ่า ง ร ว ด เ ร ็ว
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การ เตรียมโสตทัศนวัสดุก่อนนาออกให้บริการ โดยทัวไปมืขํ้นตอนดังนั้ 

คือ (พรรท]พิมล กุลบุญ 2523: 167)

1) แยกประเภทโสตทัศนวัสคุ

2) จัดเตรียมกล่องบรรจุโสตทัศนวัส์คุ หรือภาชนะบรรจุลักษณะอืน ๆ ท 

เหมาะสมเพิอปัองกันความเสืย,หายอันเกิดแก,ตัว'โสตทัศ'นวัสดุ โดยพิจารณาจากขนาด รูปร่าง

และน้าหนักของโสฅทัศนวัสดุแต่ละประเภท

3) ประทับตราหรือทาเครืองหมายไว้ทัโสตทัศนวัสดุทุกสินและทักล่อง 

บรรจ ุ เทือแสดงว่าเป็นสมบัติของห้องสมุด สิงอาจใข้ฅรายางประทับ เจาะร ู หรือเขียนตัวอักษร 

เป็นต้น

4) จัดเตรียมบัายสาหรับติดทัตัวโสตทัศนวัสดุและกล่องทับรรจุ ป้าย'นต้อง 

ให้ข้อมูลเพยงพอกับโสตทัศนวัสดุ ได้แก่ ขีอห้องสมุด เลขหมู่หรือเลขทะเบียน ของโสตทัศนวัสดุ 

จานวนวัสดุทั้งหมดในชุด ข ีอเรือง ผู้จัดทา เรืองย่อ เป็นต้น นอกจากนั้ควรมืข้อความทีเป็นข้อ 

ปฏิบัติสาหรับการใข้โสตทัศนวัสดุประเภทนั้น เพราะโสตทัศนวัสดุแต่ละประเภทมข้อจากัดทั

แตกต่างกัน

5) ติดป้ายทัตัวโสตทัศนวัสดุและทักล่องบรรจุในตาแหน1งประจาของ 

โสตทัศนวัสดุแต่ละประเภท และติดในส่วนทีมองเห็นได้ชัดเจนเมือจัดเก็บ

6) ติดชองบรรจุบัตรยืมในทัทัเหมาะสม

2.6 การจัดเก็บโสตทัศนวัสดุ

โสตทัศนวัสดุทัมือยู่ในห้องสมุดจาเป็นต้องมืการจัดเก็บอย่างมืระบบ ท้ังน้ั 

เทือความ เป็น ระเบียบและความสวยงามของสถานที และเพื่อความคงทนถาวรของโสตทัศนวัสดุ
I

ตลอดจนเทือให้การค้นหาเป็นไปได้อย่างรวดเร็วถูกต้อง ทันกับความต้องการของผ้ใข้ 

การจัดเก็บโสตทัศนวัสดุ อาจทาได้ 2 ลักษณะ คือ
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2 . 6 . 1  จ ัด เ ก ็บ แ ย ก อ อ ก จ า ก ส ิง พ ิม พ ์

1 )  จ ัด เ ก ็บ ต า ม เ น ั ้อ ห า ข อ ง ว ัส ด ุ เ ป ็น ก า ร จ ัด เ ก ็บ โ ส ต ทัดน ว ัส ด ุ 

ห ึม ื เ น ั ้อ ห า อ ย ่า ง เ ด ีย ว ก ัน ใ ห ้อ ย ู ่ร ว ม ก ัน ท ั ้ง ห ม ด  โ ด ย ไ ม ่ค า น ีง ก ็ง ร ูป แ บ บ แ ล ะ ป ร ะ เ ภ ท  อ า จ น า ร ะ บ บ  

จ ัด ห ม ว ด ห ม ู ่ข อ ง ห น ัง ส ือ  ห ร ือ ร ะ บ บ จ ัด ห ม ว ด ห ม ู ่ห ึห ้อ ง ส ม ุด ค ิด ข ํ ้น เ อ ง ต า ม ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม  ม าใ?รจ ัด  

ห ม ว ด ห ม ู ่โ ส ต ทัดน ว ัส ด ุ

2 )  จ ัด เ ก ็บ ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง ว ัส ด ุ  เ ป ็น ก า ร แ ย ก โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุ 

แ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท อ อ ก จ า ก ก ัน  จ ัด ห ึเ ก ็บ เป ็น ส ัด ส ่ว น  โ ด ย เ ก ็บ ใ ห ้เ ป ็น ร ะ เ บ ีย บ ต า ม ล า ต ับ เ ล ข ห ึ

เ ล ข ท ะ เ บ ีย น  ห ัว เ ร ือ ง  ต ัว อ ัก ษ ร  เล ข ห ม ู ่ หร ือส ัญล ักษณ ์ต ่าง  ๆ  ห ึห ้อ ง ส ม ุด ก าห น ด ข น  ก า ร จ ัด เ ก ็บ  

โ ด ย ว ิธ ีน ั ้จ ะ ส ะ ด ว ก แ ล ะ ง ่า ย ต ่อ ก า ร ค ้น ห า แ ล ะ เ ก ็บ เ ข ้า ห ึ  (ณ รงค ์'  ป ้อ ม บ ุป ผ า  2 5 2 5 :  1 0 9 )

2.6.2  จ ัด เ ก ็บ ร ว ม ก ับ ส ิง พ ิม พ ์ เ ป ็น ก า ร จ ัด เ ก ็บ โ ส ต ทัดน ว ัส ด ุห ึม ีเ น ั ้อ ห า  

อ ย ่า ง เ ด ีย ว ก ัน ใ ห ้อ ย ู ่ ร ว ม ก ัน ท ั ้ง ห ม ด  โ ด ย ไ ม ,ค า น ีง ถ ืง ร ูป แ บ บ แ ล ะ ป ร ะ เ ภ ท  จ ัด ข ํ ้น ซ น ร ว ม ไ ว ้ก ับ  

ห น ัง ส ือ แ ล ะ ใ ข ้ร ะ บ บ จ ัด ห ม ว ด ห ม ู ่เ ซ ่น เ ด ีย ว ก ับ ห น ัง ส ือ  ก า ร จ ัด เ ก ็บ ใ น ล ัก ษ ณ ะ น ํ ้ ม ีข ้อด ิ ค ือ ท า ให ้ 

ผ ู ้ใ ข ้ส า ม า ร ถ ม อ ง เ ห ็น ไ ด ้ท ัน ห ึว ่า ม ืว ัส ด ุค ้น ค ว ้า ป ร ะ เ ภ ท ใ ด บ ้า ง ส า ห ร ับ เ ร ือ ง ห ึต ้อ ง ก า ร  แ ต ่โ ส ต ทัดน 

า ส ด ุม ีร ูป ร ่า ง แ ต ก ต ่า ง ก ัน  ก า ร น า ม า ร ว ม ไ ว ้ห ึแ ห ่ง เ ด ีย ว ก ัน อ า จ ม ีป ้ญ ห า ใ น ก า ร เ ก ็บ ร ัก ษ า แ ล ะ ก า ร  

ค ้น ค ว ้า  เซ ่น  ม ีก า ร ว า ง ผ ิค ห ึ ว ัส ด ุซ า ร ุด เ ส ย ห า ย ไ ด ้ง ่า ย  เ น ือ ง จ า ก ส ือ ต ่า ง  ๆ  เ ห ล ่า น ั ้ม ีธ ร ร ม ซ า ต ิ 

ข อ ง ค ว า ม ค ง ท น แ ต ก ต ่า ง ก ัน  เซ ่น  ว ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท พ ิล ม ม ัก จ ะ เ ส ือ ม ส ภ า พ ไ ด ้ง ่า ย เ ม ือ ถ ูก ค ว า ม ร ้อ น  

แ ส ง แ ด ด  ห ร ือ ค ว า ม I น  ( ท ร ร ด น ืย า  ก ัล ย าณ ม ิต ร  2 5 3 0 :  8 8 - 8 9 )

ส า ห ร ับ ห ึเ ก ็บ โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ ป ร ะ เ ภ ท แ ต ่ล ะ ข ้น น ั ้น  ค ว ร ส า ม า ร ถ ว า ง ไ ด ้ 

อ ย ่า ง อ ิส ร ะ  อ ย ่า ' ให ้vhjป ้อ นก ัน  ห ้อ ง ส ม ุด ค ว ร จ ัด ท า  ซั ้น ตู้ ล ํ ้นซ ัก ใ ห ้เ ห ม า ะ ส ม ก ับ ว ัส ด ุแ ต ่ล ะ  

ป ร ะ เ ภ ท  แ ล ะ ค ว ร ต ิด ป ้า ย บ อ ก ไ ว ้ใ ห ้ข ้ด เ จ น  อ ่า น ง ่า ย  เ ท ือ จ ะ ไ ด ้ท ร า บ ท ัน ห ึว ่า เ ป ็น ห ึเ ก ็บ ข อ ง  

โ ส ต ท ัด น ว ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ใ ด  ล า ค ับ ห ึเ ท ่า ใ ด  ส ภ า พ แ ว ด ล ้อ ม ใ น ก า ร เ ก ็บ ค ว ร ด ีพ อ ส ม ค ว ร  ค ือ ป ร า ด จ า ก  

ฝุ ่น ค ว า ม I น  แ ล ะ ม ีอ ุณ ห ภ ูม ิพ อ เห ม า ะ  ( ไ ซ ย ย ด  เ ร ือ ง ส ุว ร ร ณ  2 5 2 6 :  1 3 3 )

ส ภ า พ แ ว ด ล ้อ ม ใ น ก า ร  เ ก ็บ ค ว ร ม ีค ว า ม ร ะ ม ัด ร ะ ว ัง แ ล ะ ด ีพ อ ส ม ค ว ร  ต ้อ งม ี 

ก า ร ป ้อ ง ก ัน ใ ห ้พ ้น ไ ฟ  โ ด ย เ ฉ พ า ะ พ ิล ม จ า พ ว ก ห ึม ีไ น เ ต ร ท อ ย ู ่ เ ป ็น พ ิเ ศ ษ  เ พ ร า ะ ส า ร ซ น ิด น ั ้ส ร ้า ง  

อ อ ก ข ้เ จ น ไ ค ้แ ล ะ ต ิด ไ ฟ ไ ค ้ง ่า ย
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ความชนและอุณหภูมิทีสูงจะทาให้โสตทัศนวัสดุสืจางลงได้ ทาให้พีลมยับย่น 

จับติดกัน หงิกงอเป็นคลืน และขนรา จึงจาเป็นต้องควบดุมความเนและอุณหภูมิ อุณหภูมิควรให้ 

ตำกว่า 80°Fระดับทีคีทีสุดคือ ระหว่าง 70°F - 72V  ระด้บความชํ้นควรอย1ระหว่าง 25°/°-45%

ห้องสมุดจึงควรติดตงเครืองปรับอากาค แต่ในกรณีทีมีงบประมาณไม่เพียงพอ วิธีทีประหยัดก็คือ 

ทาฝาผนังด้วยยางอัลพีช่ทัจะช่วยกันความเนได้ โสตทัคนวัสดุทุก?(นัดควร เก็บใช่กล่อง ซอง นัดให้ 

มิดทัด มีดู้เก็บ1ให ้เร ียบร้อย หรืออาจใช่สารเคมีบางชนิดทีทั,บความ?!นได้ เป็นต้นว่า แคล เทัยม 

คลอไรด หรือทัลิกาเกล ทังฟ้องกันความร้อนได้เป็นอย่างดี (มหาวิทยาลัยมหิดล 2523: 184)

2-7 การบารุงรักษาโสตทัศนวัสดุ

I
งานบ'ารุงรักษาโสตทัศนวัสดุ เป็นงานทีจาเป็นและต้องทาเป็นประจา 

ทงนั้เพีอฟ้องกันการเสือมสภาพของโสตทัศนวัสดุ และให้โสตทัศนวัสดุนั้นมีอายุการใช่งานได้ยาว 

นาน

ไชยยศ เรืองสุวรรณ (2526: 149) เสนอแนวทางการบารุงรักษา

โสตทัศนวัสดุไว้ดังนั้

อยู่เสมอ

งานได้ตลอดเวลา

1) ห้องสมุดควรจัดเจ้าหน้าทีให้หมันตรวจซ่อมบ0ารุงรักษาโสตทัศนวัสดุ

2) ปรับปรุง ซ่อมแซมส่วนทีชารุดเสืยหาย ให้อยู่ในสภาพพร้อมทีจะใช่

3) หมันทาความสะอาด ด ูแลเรืองความเน อุณหภูมิ ให้เหมาะสมกับ

วัสดุแต่ละประเภท

4) ปฏิบัติตามคาแนะนาในการเก็บรักษาโสตทัศนวัสดุแต่ละประเภท 

โดยเฉพาะ พีลัมและเทป ควรเอาใจใส,บารุงรักษาเป็นพิเศษ

โสตทัศนวัสดุทุกทันควรได้รับการตรวจสภาพในทันทีหลังจาโการใช่ทุกครั้ง 

เพีอจะได้ทราบว่ามีอะไรผิดปกติหรือชารุดเสืยหายบ้าง อย่างไรก็ตามบรรณารักษห้องสมุด 

โรงเรืยนหรือเจ้าหน้าทีมักไม่มีเวลาทีจะทาการตรวจสอบได้ทุกครั้งไป ดังนั้น วิธีการหนังทีอาจ 

ช่วยให้ทราบสภาพของโสตทัศนวัสดุได้ก็คือ การสอบถามโดยตรงกับผู้ใช่ เมือผู้ใช่นาโสตทัศนวัสดุ



มาส่งคืน หรือให้ผู้ใข้กรอกปัญหาหึพบลงในแบบปอรีมการส่งคืน ว ิธ ีการนั้จะช่วยประหยัดเวลา 

ของ เจ้าหน้าท และทาให้ทราบได้ทันหึวปัโสตทัศนวัสดุสินนั้นมีอะไรผิดปกติหรือไม,

นอกจากนั้เมือมีการซ่อมแซมและบารุงรักษาโสตทัศนวัสดุยํ้นครั้งใด 

ห้องสมุดควรทาบัญชีรายการซ่อมแซมบารุงรักษานํ้นไว้ทุกครั้ง (Prostano 1977: 176) ควร 

จัดหาอะไหล่ต่าง ฯ มาเตรืยมพร้อมไว้ เมือมืสิงใดเลียก็จะได้เปลียนได้ทันหึ งานซ่อมแซม 

บางอย่างห้องสมุดอาจทาได้ เอง แต่ถ้ามีการเลียหายมากก็ควรส่งไปซ่อมที่บริษัทหึ!เอโสตทัศนวัสดุ 

อุปกรณ์ ชนิดนั้นมา ชีงในปัจจุบันบริษัทต่าง ๆ ล้วนมีบริการซ่อมแซมและบารุงรักษาให้กับผู้เอ 

สินค้าฃองบริษัทอย่างสมาเสมอ

สิงสาคัญอกประการหนิงของการดูแลบารุงรักษาโสตทัศนวัสดุ อุปกรณ์ 

ก็คือ บรร[ไทรักษัและเจ้าหน้าหึของห้องสมุดต้องทาความเข้าใจเลียวกับวิธีการดูแลรักษาเดรื'อง 

การทางานของเครือง จากบริษัทผู้ขายให้ถ่องแท้เมีอตอนหึสังเออุปกรณ์สินนั้นเข้ามา ทั้งนั้เพือ 

ให้การดูแลรักษาเป็นไปอย่างถูกต้องตงแต่เริมแรก

3. การให ้บริการ

การให้บริการโสตทัศนวัสดุ เป็นงานหึค่อนข้างจะยุ่งยากและมีความแตกต่างไป 

จากงานบริการทาง•ด้านสิงพิมพ์ เนืองจากโสตทัศนวัสดุมีหลายประ เภท แต่ละประ เภทมีวิธีการใข้ 

หึไม่เหมือนกัน ดังนั้น ห้องสมุดจาเป็นต้องกาหนดนโยบายการให้บริการไว้อย่างรัดกุม เพ่ือให้ 

โสตทัศนวัสดุทุกประเภท ทุกสิน มีการใข้อย่างถูกต้องและคุ้มค่า

การให้บริการโสตทัศนวัสดุ อาจทาได้ 2 แนวทาง คือ (ไชยยศ เรืองสุวรรณ

2526: '\?>k)

3-1 การให้บริการภายในห้องสมุด ชีงเป็นการให้บริการเพือการคืกษา 

ค้นคว้าของครูและนักเรียน อาจเป็นการคืกษาเป็นรายบุคคล หรือ เป็นกลุ่มเล็ก ๆ แล้วแต่กรณี 

โดยมีเจ้าหน้าหึเป็นผู้จ ัดบริการให้ตามความเหมาะสม
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3.2 การให้บริการยืมออกนอกห้องสมุด เป็นการยืมเทือนาไปให้ประกอบ 

การสอนของครู หรือประกอบการเ ริยนของนักเริยนในห้องเริยน หรือให้ยืมโสตหัสนวัสดุกลับบ้าน 

ชังบริการให้ยืมออกนอกห้องสมุดนั้ บรรณารักษ์’ควรกาหนดนโยบายให้ชัดเจน ดังนั้

3 - 2 .า คุณสมบัติของผู้ให้ ใครบ้างทีมีสิทธิยืมหรือไมมสิทธิยืม ให้ยืม 

เฉพาะครู อาจารย หรือท้งครูและนักเรียน

3 .2 .2  โสตหัสนวัสดุประเภทใดบ้างทีจะให้ยืม

3 .2 .3  กาหนคระยะเวลาทีเหมาะสมสาหรับการยืมโสตหัสนวัสดุแต่ละ

ประเภท

ยืม

3 .2 .4  จานวนโสตหัสนวัสดุทีแต่ละบุคคลจะยืมได้ และจานวนครั้งทีให้

3 .2 .5  ห้อกาหนคในเรืองค่าปรับ การลังคืนห้ากว่ากาหนด หรือทา

ซารุดเสืยหาย

ห้องสมุดจะให้ยืมหรือไม่ให้ยืมโสตหัสนวัสดุออกนอกห้องสมุดนั้น วัลลภ 

สวัสดิวัลลภ (2527: 210) มความเห็นว่า การให้บริการโสตหัสนวัสดุควรให้ยืมให้ภายใน 

ห้องสมุดเท่านั้น ยกเว้นแต่ผู้สอนจะยืมไปให้ประกอบการสอนในห้องเรียน ทงนั้เพราะโสตทัศน- 

าส์ดุเป็นของบอบบาง บุบสลายหรือเสืยหายง่าย ระวังรักษายาก มักมีราคาแพง ถ้าเกิดความ 

เสืยหายขํ้น อาจเป็นบัฌูหาระหว่างผู้ยืมกับห้องสมุดได้ อกทงโสตหัสนวัสดุบางประเภทไม1อาจให้ 

โดยลาพังในตัวของมันเองได้ ต้องอาลัยเครืองมีอหรือโสตหัสนูปกรฌจืงจะให้ได้ แต่อุปกรณ์ 

เหล่านั้มีไว้ให้ประจาในห้องสมุด เท่านั้น ทํ้งมีราคาแพงและไม1ทนทานต่อการกระทบกระเทือน จืง
I

ไม่เหมาะทีจะให้บริการยืมออกไป

*

อย่างไรก็ตาม การพิจารณาว่าจะให้ยืมหรือไม่ให้ยืมโสตหัศนวัสดุออกนอก
I I

ห้องสมุด อาจพิจารผาจากรูปร่างและลักษณะของวัสดุ กล่าวคือ ถ้าเป็นวัสดุทีเคลือนย้ายได้ง่าย 

และไม่มีปัญหาในการบรรจุกล่อง เซ่น เทปบันทึกเสืยง พิล่มสตริป อาจให้บริการยืมไปให้นอก 

ห้องสมุดได้เป็นรายบุคคล ส่วนวัสดุทีมีความบอบบางหรือมี ขนาด รูปร่าง และน้าหนัก ชังต้อง 

ให้การบรรจุกล่องเป็นพิเศษ หรือต้อ'งให้ความระมัดระวังมากเวลาให้ ไม่ควรให้ยืมออกนอก 

ห้องสมุด นอกจากนั้อาจพิจารณาจากความถีในการให้ ถ้าเป็น'โสตหัศนวัสดุทีมีผู้,ให้นาก
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อาจให้ยืมได้ในระยะสัน หรือเพียงข้ามคืน ราคาของวัสดุก็เป็นอีกปัจจัยหนงทีควรนามาพีจารญา 

คือ โสตทัศนวัสดุทีมีราคาแพง หรือต้องเสืยค,าใข้จ่ายสูงในการซ่อมแซมเมือเกิดขารุดเสืยหาย 

ก็ไม่ควรให้ยืมออก (พรรณพีมล กุลบุญ 2523: 182)

วิธีการให้บริการโสตทัศนวัสดุ

า) ห้องสมุดควรจัดทาแบบฟอร์มการยืมให้ผ้ใข้ได้กรอกรายละเอียดต่าง ๆ 

เมือมาขอใข้บริการ โดยแยกเป็นแบบฟอร์มการขอใข้บริการโสตทัศนวัสดุทั้ว ฯ ไปภายใน 

ห้องสมุด เข่น ขอใข้บริการฟังเทปปันทีกเสืยง ฟังวิทยุ คูวิดทัศน คูสไลด์ เป็นต้น และ 

แบบฟอร์มการขอยืมโสตทัศนวัสดุออกนอกห้องสมุด

ลักษณะหรือรูปแบบของแบบฟอร์มอาจแตกต่างกันไป ทั้งนั้ขํ้นอยู่กับความ 

สะดวกและความเหมาะสมของแต่ละห้องสมุด แต่โดยทัวไปรายละเอียดในแบบฟอร์มควรประกอบ 

ด้วย ตาแหน,ง (คร ู/น ักเร ียน) หมวดวิขา/ชน วัน เดือน ป ็ สถานทีใข้ โสตทัศนวัสดุที 

ต้องการยืม เลขรหัส จานวน เป็นต้น

แบบฟอร์มในการยืม นอกจากจะมีลักษณะเป็นแผนแล้ว อาจทาเป็นสมุดยืม 

หรือบัตรยืมเหมือนหนังสือก็ได้ ห้องสมุดขนาดเล็กทีมืจานวนโสตทัศนวัสดุไม่มาก การทาเป็นสมุด 

ยืมก็นับว่า เป็นการ เพียงพอ

2) ก่อนการนาโสตทัศนวัสดุออกให้บริการแก'ผู้ใข้ บรรณารักษ์หรือเจ้าหน้าที 

ควรได้ตรวจสอบสภาพของโสตทัศนวัสดุสินนั้น ๆ ทุกครง ว่าอยู่ในสภาพทีใข้การได้หรือขารุด 

เสืยหายตรงไหนบ้าง เพือจ ะ ได้ไม่มืปัญหากับผู้ใข้เมือนากลับมาคืน และเซ่นเดืยวกันเมือมืการ 

ส่งคืน ควรตรวจสอบอีกครั้ง ทั้งนั้เพีอให้เกิดความแน่ใจว่าโสตทัศนวัสดุยังอยู่ในสภาพดื สามารถ 

ทีจะนาออกให้บริการในครั้งต่อ ๆ ไปได้ หรือถ้าพบการขารุดเสืยหายก็จะได้นาไปซ่อมแซมให้ 

เรียบร้อย และอาจเรียกค่าปรับในกรณีทีการเสืยหายนั้นมาจากผ้ใข้ (กระทรวงคืกษาธิการ 

2523ะ 112)

บริการและกิจกรรมอีน ๆ

นอกจากบริการให้ยืมโสตทัศนวัสดุเพือใข้ภายในและภายนอกห้องสมุดแล้ว บริการ

และกิจกรรมอีน ๆ ทีห้องสมุดควรจัดให้มี ได้แก่
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1) บริการตอบคาถามและช่วยการค้นคว้า โดยให้บริการช่วยเหลือผู้ใข้ 

ได้เข้าถึงแหล่งข้อมูลต่าง ๆ ทีต้องการทังภายในห้องสมุดและภายนอกห้อง๙มุด บรรณารักษ์อาจ 

ทาหน้าทีเทียงแค,สิแนะบอกแหล่งข้อมูลนั้น แล้วให้ผู้ใข้ไปค้นคว้าต่อเอาเอง หรือบรรณารักษ์อาจ 

เป็นผู้หาข้อมูลนั้นให้ผู้ใข้เลยก็ไค้ ทุกครั้งทีมืผู้มาใข้บริการ บรรณารักษ์ควรบันทึกคาถามนั้นเก็บ 

เอาไว ้ เมือมืผู้มาถามอกจะไค้ไม,ต้องเสืย เวลาค้นอก (บุญเหลือ ทองเอยม 2522: 77 ; 

พรรณทีมล กุลบุญ 2523ะ 184)

2) บริการแนะนาการใข ้โสตทัศนวัสดุและอุปกรณ์ เพือ'ให้ผู้ใข้สามารถ'ใข้'ได้ 

อย่างถูกวิธี รวด เร ็ว  สิงจะเป้นการป้องกันไม,ให้โสตทัคนวัสดุและอุปกรณ์เกิดความเสืยหาย 

หรือซารุดเร ็วเก ินไป

3) บริการจัดหาโสตทัศนวัสดุจากแหล่งภายนอกโรงเรียน ในโรฌทีห้องสมุด 

ไมมโสตห้คนวัสดุทีครูผู้สอนต้องการ ห้องสมุดควรทาหน้าทีเป็นตัวแทนยืมโสตทัศนวัสดุจากแหล่ง 

ภายนอกมาให้

4) บริการผลิตโสตทัศนวัสดุ บางครั้งโสตทัศนวัสดุที่จัดหาเข้ามาโดยวิธีการ 

จัด?เอจากท้องตลาดไม,ตรงกับความต้องการของกระบวนการเรียนการสอนนัก ด้งนั้น ห้องสมุด 

ควรร่วมมือกับครูผู้สอนผลิตโสตทัศนวัสดุขนเอง โดยให้ครูเป็นผู้เสนอเนั้อหา แนวทางทีต้องการ 

และหองสมุดเป็นผู้ดาเนนการผลตให้ (American L ib r a r y  A s so c ia t io n  1 968: 1 7)

5) บริการทาสาเนาโสตทัศนวัสดุ สิงอาจเป็นการทาสา เนาจากโสตทัศนวัสดุ 

ทีมืในห้องสมุดตามทีครูหรือนักเรียนต้องการ หรือเป็นการทาสาเนาจากแหล่งข้อมูลภายนอกตาม 

ทีครูผู้สอนขอ เทีอนามาใข้ประกอบการ เ รียนการสอน

6) บริการจัดทารายสิอโสตทัศนวัสดุ เทีอแจกจ่ายให้กับครูและนักเรียน เทีอ 

ให้ครูและนักเรียนได้ทราบว่าห้องสมุดมีโสตทัศนวัสดุอะไรบ้างทีเข้ามาใหม่

7) การฉายภาพยนตร์ วิด'ทัศน สไลด์ ห้องสมุดอาจขอยืมโสตทัศนวัสดุ 

เหล่านั้มาฉายในห้องสมุด โดยกาหนดวัน เวลา ฉาย ประชาส้มพันธให้ครูและนักเรียนได้ 

ทราบอย่างทัวถึง
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