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การตรวคลัอบเจนทุ้อมและดอกเฟ ้ยค่าย

เจนทุนฟ ้ใย ่ในการคำเฉนงานยอง5ร?าคเจนทุนและหลักทเพย์นน นอกลากคะระดม 

คากการออกหุ้นเฟ้อค"าหน่ายลั'าหร้บเป็นทุนในการตำเฉนงานล่วนหฟ้งแล้ว เจน,ทุนฟ้5ร?เค 

เจนทุนและหลักทร้พJโดยทั้วไปได้ใย่’ในการดำเฉนงานก็ศอ เจนทุนฟ้ได้มาคากการด้อมคาก 

ประ;สัาสันและ;จากธนาคารพา!น้สัย้หรีอฉดิทุคคลอื่น ท ั้งภายในและภายนอกประเทศ

เจนด้อมเหล่าฟ้คะ£1กใด้เป็น'ทุนหทุนเรยนในการหาผลประโยสันตอบแทนคากการดำเฉนงาน 

โดยการให้ด ้อมห?อให้เครดิตแก่ภาค5รดิคอื่น ๆ อกต่อหฟ้ง ส ่งคะก่อให้เศดผลตอบแทนแก 

5ร?เจเจนทุนและหลักทรพย้ตามความลัามารถในการดำเฉนงาน และปคคัยประกอบอื่น ๆ 

รวมองการเปล ี่ยนแปลงยองภาวะเ ศร'ษฐดิคด้วย เฟ ้องคากลัภาพการแย่งสันกันอย่างมากใน 

การประกอนÇรดิคเจนทุนและหลักฑร้พย้ ทำให้ฟ ้การแย่งสันกันในการแลัวงหาเจนด้อมมาก 

ตามไปดัวย โดยเฉพาะทางด้านเจนด้อมคาก'ประฟ ้าส ัน ส่ง?เจการฟ้ประกอบ Ç ïfเคเจนทุนและ 

หลักท?พย้คะใย่ลัตราดอกเ'ด้ยฟ้$ง เป็นล่งฐงใคให้ประสัาฟ้นทั้วไปพำเจนมาให้?าคการด้อมใน 

รู-ปยองการสัอส์'วลัพญาใย่เจน เจนด้อมทั้งคากประสัาสันและธนาคารพารฟยห?ฮฉคทุคคล 

อี่น^งเป็นเจนทุนฟ้ลัำคัญฟ้§ร?วัคเจนทุนและหลักทรพย่ใย่ในการดำเฉนÇ ร?าจเฟ้อแลัวงหากำไร 

เ จนด้อมฟ้อาคแบ่ง ตามแหล่ง เ จนทุนได้ลัง'ด้ศอ

- เจนด้อมคากทุคคลธรรมดา

- เจนด้อมจากฉดิทคุคล

- เจนด้อมคากธนาคารพา&สัย'ในประเทศ

- เจนด้อมคากรนาคารพา{ร4ส ัยต ่างประเทศ

- เจนด้อมจากลัถาปันการเจนอื่นในประ:เทศ

- เ จนด้อมคากลัถา'บันการ เจนอื่นต่างประ เทศ
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ป y ะเภทยอ-?เจนล้อม

เจน Jวัอมยอง f เจกา?'ส่งประกอบ5?สัคเจน'เๆนและหสักท?พย้ อาคทำกา?ล้อมได้คาก 

แหล่ง เจนาๆนต่าง ๆ ท ั้งหกแหล่งลังกล่าวมาแล้ว ทา?ล้อมสัาหวับแต่ละแหล่ง เจนนุน'!ะรสักบณะ 

และๆริกา?ตั๋แตกต่างสัน $พอบ่สัช'ป?ะ เราทยองเจน{เอม และนโยบายยองส ัคกา?เต ั๋ยวส ับเจนล้ 

อม ส่งเจนล้อมส ่สำมา?ถแบ่งป?ะเภทตามลาพฉ!ะกา?ล้อมได้ล ังน ั้

1 . เจนล้อมคากกา?ยาบตั๋วลัญญาใย้เจน (P ro m isso ry  Note) เป ็นๆรีกา?{เอม 

เจนตั๋ส ํำค ัญอยางหนี่งยองสัคกา?ตั๋ป?ะกอบ$?สัคเจนนุนและหลักท?พย์ใฟัในกา??ะดมเจนนุนคาก 

ป?ะฟาฟนตั๋วไป ทั้ง'y คคลร??มดาและ'ธลVคคล ส่งสัคกา?คะออกตั๋วสัญญาใฟัเจนยายให้สับ 

นุคคลตั๋วไป ?วมถึงสํถา'บนกา?เจนต่าง ๆ โดยคะ?ะ'yกา?ค่ายเจนให้เต ็มตามค'านวนเจนในตั๋ว 

เมื่อค?บก'าหนดฟ'า?ะตามตั๋วสัคกา?ในฐานะล้ล้ ส ่งเป็นล้ออกตั๋วสัญญาใย้เจนนั้คะฟำ?ะคีนเจนด้น 

พ?อมดอกเส่ยตามอัต?าตั๋ตกลงสัพไว้ในตั๋ว เจนล้อมป?ะเภทส่โดยปกลัแล ้วจะเป ็นกา?ล้อมคาก 

y คคล'ตั๋วไปเป็นสํ1วนใหญ่

2 . เจนล้อมอื่น ส ่งนอกเหฉอไปคากกา?ล้อมเจนโดยกา?ออกยาบตั๋วส ัญญาใย้เจน 

ยองส ัคกา?เอง เจนล้อมในสักษณะต่าง ๆ ต ่อไปส่คะเป ็นกา?ล้อมคากสํถาปนกา?เจน คือ

ธนาคา?พาร!ฟย้ท ั้งในป?ะเทลัและต่างป?ะเทคื ส ํถาปนกา?เจนอื่นท ั้งในป?ะเฑลัและต่าง 

ป?ะเทลัเป ็นล้วนใหญ ่ ส ่งแบ ่งออกได ้เป ็น 3 ป?ะ เภทด้วยกันคือ

2 .1  เจนเจกเสัน'บัญฮ (O v e rd ra f t )  โดยปกสัคะ เป ็นเจนทึ่เจกเส ันบ ัญฮ

คากรนาคา?พาร!ฟย้ในป?ะ เฑลั โดยสัคกา?ค ะ เจต'ชญฮก?ะแสํ?ายวันสับรนาคา?พาร!ฟย้แห,งใด 

แห่งหส่ง แล ้วทำกา?ยอวงเจนเจกเสันปญฮพ?อมทั้งเส ํนอหลักท f พยทึ่ค ะใล ้เป ็นป?ะ สัน เมื่อ 

สัคกา?ได้?‘บอนุป'ดวงเจนแล้วก็คะทำสัญญาล้เจกเจนเสันปัญฮกับธนาคา?พารฟย้นั้น ส ่ง คะ?ะน ุ 

?ายละ เ อ ียดถึงวง เจนเจกเกนปญฮแ ล ะ ? ะบ ะ เวลาก ้น$ดตามทั้ตกลงกัน'ไว้ พ?',อมสับกา?ทำลัณทท 

ล ้เจกเจนเกนปญฮ สัคกา?คะด ้องทำ'หปงถึออนยอมห?อคดจานธงMลักท?พย'ที่เสํนอเป็นป? ะ ก้นหส่, 

ตามแต่ก?ร! รนาคา?คะค่ายสํน ุดเป็คให้ตามค'านวนที่กคกา?ยอส่อเพ ี่อใย้ในกา?เจกถอนเจน 

ตามตั๋ส ัคกา?ด้ฮงกา? กา?ฟ'า?ะหส่สํ'าหวับกา?ล้อมส ่ทำได ้โดยกา?น'าเจนฝากเย ้าป'ญฮรนาคา? 

น้ัน ยอดคงเห!)อในปญฮเจนฝากก?ะ แสํ?ายว้'น ณ วันใดวันหส่ง ถ ัาฝ ิยอดคงเหล ีอเป ็นส ัวดำ 

ห?อค'าพวนบวก หมายถ ึงส ัคกา?เป็นเจ้า'หฟ้,ยองรนาคา?ตามค'านวนคงเหลีอใพปญ£ยณะน้ัน 

ถ้าจยอดคง เห!เอเป็นลัวแดงห?อจ'าพวนลบ จะหมายถ ึงสัคกา?เป็นฐกหส่ยองรนาคา?ตามค'านวน



30

อี่แอกเ ลนปั ญฮ'1นยณะน้ัน ส ่งธนาคา?คะลดดอกเส ่ยคากค ัานานเจนท ั่เอกเลนบัญรตาม*ะยะ 

เวลาเป ็น'รน คนกว่าลคกา?คะฟ้าเจน เย้าในปัญฮเพ ี๋อลดยอดเจนเอกเลนปัญอลงคนเป ็นสัวดา 

หรี-อค''าพวน'บวก สํ"าหวับกร-$0การ" เอกเลนปัะงู?!,นัน ยอดคงเหล ีอคะตองไผเลนวง เจนทั่ตกลงลนไ#

ลบธนาคา?ด้วย

2 .2  เจน5 (Loans) เป ็นกา?ต้เจนส่งก ิคกา?คะ?บเจนต้นเต ็มตามค,'านวน 

ท ั่ได ้ตกลงลนไว้ ส ่งคะแตกต่างคากเจน,อกเลนงญฮ'อ ี่ลคกา?สำมา?ท'ใย ้ยอดเจนpiรม ทร วัน’เด 

วันหส่ง เป็นค0านวนมากน้อยตามความต้องกา?'เด้ แต่คะต้อง’เมเลนวงเจนท ั่ตกลงลนไว ้ เ จนP 

นั้ลคกา?คะต้องฟ้า?ะลนเจนต้นพ?อม'ทั้งดอกเส่ย'ลังค'’'ไพวนเม่ีอค?บเก’ าหนดตาม?ะยะเวลาท ั่ตกตง 

ลนไว้ในสัญญาฐ้ ห?อลคกา?อาคคะผอนฟ้า?ะคีนเจน0พ?อมดอกเส่ยเป็นงวด ๆ ตามแตคะตกลง 

ลนก็'เด้
2.3  เจน [ว้'เดยกา?ยาบลดทั่ว เจน ( B i l l  R e-d is  counted) โดย'ทั่ลคกา?

คะฟ้าเส ิคห?อทั่วแลกเจน ห?อทั่วสัญญาใย้เจน ส่งสัวนใหญ่ได้วับคากฐกด้าไปยายลดก้ปรนาคา?

ห?อส ํถาป ันกา?เจนอี่นอีล่คกา?ไต้ดดต่อยอ£รมเจนโดยกา?ยายลดทั่ว เจนตามส่เส ันอ รนาคา?ห?อ 

ส ัถาป ันกา?เจนนั้นคะเ?ยกเก ็บดอกเส่ยตาม?ะยะเวลาลงวันค?บก"าหนดตามทั่วเจนนั้น โดยคะปัก 

คอกเอยค"านวนนั้นคากค‘ านวนเจนตามทั่ว เจ'นน้ัน โดยทั่วไปเจนถู้รมน ้คะเป ็นกา?ต่ฮมใน?ะยะสัน 

'เม1เลน 1 อห?อน้อยกว่า

2 . 4 .  เจนฐัโดยกา?ยายพ้นธปัต?ภายใต้สัญญาวับส่อสัน (R e-purchased 

Agreement) เป ็นกา?P เ จนป?ะเภทหส่งโดยทั่ลคกา?คะน"T ทั4รปัต?'ไปยาย,ให้กับรนาคา?แห่ง 

ป?ะเทส ัไทยห?ออดy คคลอี่นภายใต้ย้อตกลงตามสัญญา?ปส่อสัน ส ่ง ลคกา?ค ะต้อง?ปส่อสันพ้นธปัต? 

นั้นตามสัต?าและ?ะบะเวลาทั่ก"วหนดไว้ในสัญญาด้วย ปันธปัต?'ทั่สัามา?ถาย้สํ'าห?บกา?น้อม 

ป ? ะ เภทอัสัอ พ้นร ป ัต?วัฐบาล และ'พ้นรปัต?วัฐรสำหลคต่าง ๆ 

กๆ?ปภิบั?เด้านเ จนด้อม

1 . กา?อี่?เมคากกา?ออกยายทั่วสัญญาใต้เจน

1 .1  กา?ออกทั่วสัญญาใต้เจน รนั้นตอนดังน้

1 .1 .1  เส่อเรฐกด้ามาลดต่อสัอบถามและแค้-งความ'ป?ะสังค้ยอสัอ 

ทั่วสัญญาใย้เจน เค้าหน้าอี่ส ่ายเจนฝากคะคัดท"าใบทั่งส่อ ส ่งร?ายละเอ ียดเอ ี่ยวลบ

- ส่อและอี่อต ่ยองฐกด้า

- ค*านวนเคันแล*สัต?าดอกเ ส่ย

- วันทั่ออกทั่วและวันค?'บกำหนดไถทgน
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เจ้าหน้าที่จะยอหสักฐานจากคุกค้า เฟ ้อกา?ต?วจสํอบ ถ้า เป็น\เคลล 

ร??มดาจะต้องต?วจสํอบบัต?ป?ะ จำตัวป?ะฮาทํพ ถ ้าเป ็นปีต ัy คคลจะต?วจสํอบหบัง?เอ?บ?อง 

กา?จดทะเป ียนห้าง‘คุ้นถ้วนบ?บัทจากก?ะท?วงพาร,ท ํย ้ และ เลยป?ะ จำต ัวผ ู้เส ิยภาษ ีเส ันไค  ้

พ?อมทั้งบัน?)ก?ายละเอียดในใบค’ายอ เจ้าหน้าที่จะ?เจา?ภเาว่าคุกค้า?าบย้เป็นคุกค้าใหม่ห?อ 

£เกค้าเกำ ในก?รเที่เป ็นคุกค้าใหม่จะต้องจัดทำบัต?ตัวอย่างลายเป็นยองคุกค้า ส ่งจะป ี?าย  

ละเอ ียดเท ี่ยวก ับ  เ}อ ฟ้อy และลายเป ็นยองgเกค้า ห?อผู้ฝือ'าพาจในกา?ถอนตั๋วสัญญาใย้เสันตาม 

เฟ้อนไยที่?ะyไถ ้ บ ัต?ต ัวอย ่างลายเป ็นนจะคุกเก ็บไวในผู้เก ็บบ ัต?ต ัวอย ่างลายเป ็นโดย?ดค ุม

1 .1 .2  กา??บทำ?ะเส ัน เจ ้าหน ้าท ี่ม ่ายเส ันฝากจะ?บเส ันส ํดห?อเฮค  

จากคุกค้าน’ ''พาให้แคฟเฮย?เฟ้อออกใบสัาตัญ?บเสันให้คุกค้าไว เป็นหลักฐาน ในก?&ที่ฐกค้าทำ?ะ 

เป ็นเป ็คคว?ให ้£เกค้า®ดค?อมเป็คเฟ้อเย้าบัญฮในนามบ?พ!เท่านั้น พ?อมทั้งฮคฆ่าค'าว่าห?อ

ผู้?เฮออกด้วย ก?สืนป็พเป็คถ้'งจ่ายตามคำสื'ง คว?ให้คุกค้าลงนามสํสักหลังเฮคนั้น พ?อมทั้ง?ะV 

กา?โอนให้บ?ษัทด้วย เฟ ้อแคทํเฮย?ไค้?บเสันสํดห?อเป ็ค แ ล ะไค ้ออกใบสั'าสัญ?บเสันเ?ยบ?อย 

แล้ว เ จ้าหน้าฟ้ม่ายเ ส ันฝากจะ?บใบ เสั?จ?บ เสัน เฟ ้อเต?ยมถ้งมอบให้แก่คุกค้าต่อไป

1 .1 .3  กา?จัดทำตั๋วสัญญาใส่เสัน เจ ้าหนาที่ม ่ายเสันฝากจะจัดทำตั๋ว 

สัญญาใส่เสันตาม?ายละเอียดในใบถ้งฃี๋๒ 1 พ ับ  พ?อมทั้งสํ'าเนาอีก 3 พ ับ  ตั๋วสัญญาใย้เสันย้ 

จ ะ เ?ยงหมายเลยตั๋วตามล’าดับ พ?อมกันย้เจ ้าหน้าที่จะจัดทำกา?ดเจ้าหน้?ายตัว และลง?าย 

กา?ในทะเปียนคุมตั๋วสัญญาใส่เสัน ส ่งจะป ี?ายละเอ ียดเท ี่ยวก ับ  ส่อและท ี่อค ุ่ยอง£เกค้า เลยที่

ตั๋วสัญญาใย้เสัน วันฟ้ออกตั๋ว วันที่ค?บทาหนดไถ,ถอน จ'าพวนเสันและอัต?าดอกเย้ย พ?อมทั้ง 

?ะ\)เฟ้อนไยอึ๋น ๆ ถ้าร จากนั้นเจ้าหน้าที่จะทำถ้งตั๋วสัญญาใย้เสัน ใบถ้งย้อ ใบสัากัญ?บเสัน 

และทะ เปียนคุมตั๋วสัญญาใย้เ สัน เ สันอให้ผู้?'บมอบอ'14าจ เฟ้อลงนามต่อ'ไป

1.1 .4- ผู้?บมอบอ'านาจจะต?วจทาน?ายละ เ อียคในตั๋วสัญญาใย้เสัน 

ว ่าฝ ็ความy กค้องต?งกัพกับ?ายละเ อีปดในใบถ้งย้อและหสักฐานกา??บทำ?ะเสันห?อไม, จากนั้น 

จะลงนามในตั๋วสัญญาใส่เสันและอนบัตัในใบคำยอ พ?อมทั้งลงนามกำกับ?ายกา?ในส่องผู้ต?วจ 

ในทะเปียนคุมตั๋วสัญญาใย้เสัน ก่อนถ้งคีนตั๋วสัญญาใย้เสันพ?อมทั้งเอกสำ?ต่าง ๆ ให้เจ ้าหน้าที่ 

ม่าย เสันฝากเฟ้อถ้งมอบตั๋วสัญญาใส่เ สันและใบ สัำคัญ?บ เ สันให้คุกค้า และจัด เก็บเอกสำ?ต่าง ๆ 

ต่อไป

1 .2  กา?จัดเก ็บสํำเนาตั๋วส ัญญาใส่เส ัน จะจ ัด เก ็บส ํำเนาแต ่ละพ ับไถ ้ด ังฉ ั
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1 .2 .1  ก็'าเนารปับที่ 1 คะจัดเก ็บ รัก,ษาา.วัเ ? ยงตามหมายเลยตั๋'ว 

เฟ ้อคัดเก ็บไว้ภายในห้องมนคงต่อไป ก็'าหรับก?ร'.ที่ฝ็กา?ยกเ ถึกตั๋วสัญญาให้เงินรงบใดรงบห'ส่ง 

คะ:ต้องป7ะ'ก็บ "ย ก เถ ึก ,1 บนตั๋วสัญญาให้เจนรงบนั้น และคัดเก็บตั๋วสัญญาให้เจนนั้นพ?อมทั้ง 

ก็'าเนาท ั้ง^ดไว ้เ f  ยงตานหมาขเลยตั๋วในแค้^ค ัด เก ็บส ัา เนาตั๋วสัญญาให้เจน ‘ส ่ง เก็บ แ1ยงตาม 

หมายเลยตั๋ว โดยห้ามทึให้กำลายตั๋วด ังกล่าว ทั้งน ั้เฟ ้อป?ะโยปน้ในกา?ต?วคก็อบ?ายกา?

ยกเถึกตั๋'วสัญญาให้เจนนั้นในภายหสัง

1 .2 .2  สัาเนาตั๋วสัญญาให้เจนรงบท่ี 2 เค้าใให้'าฟ้ป้ายเจนฝากคะ: 

เก ็บเห ้าแค้เมไว้ เ ?บงตามวันฟ้คร-บก'าหนด'ไถ่ถอน เฟ้อความก็ะดวกในกา?ดัดตามและค้นหา 

ในก?รที่£กค้ามาดัดต่อยอไถ่ถอนตั๋วสัญญาให้เจนอปับนั้พ เส ่อถึง วันครบก'าหนดไถ่ถอนแต้ว ก็'าหรับ 

ก็”าเนารงบท่ี 3 คะก็,งให้แผนกงญฮเฟ้องพทึก?ายกา?ต่อไป

มูกถ ึนวันท'ากา?เค้าหน้าท ี่ส ่ายเจนฝากคะ?วบ?วมตัวเลย 

ค'าพวนเจนในใบล่ง*ห้อล่งแผนกงญฮเฟ้อทึ$คน้ยอด?วมค'าพวนเจนเทึยบกับใบน'าฝากรนาคา? 

ฟ้แผนกแคฝเฮย?

1 .3  กา?ไถ่ถอนตั๋วสัญญาให้เจน ฝ็ฮ้นตอนดังต่อไปน้

1 .3 .1  เค ้าห'น้าฟ้ส่ายเจนฝากคะดัดตามg)ว่า ฝ็ตั๋วสัญญาให้เจนรปับใด 

น้างที่ถึงกำหนดฟ'า?ะ เฟ้อจะได้'ทำ'หใวังถึอถึงฐกค้าให้'ทราบล่วงหน้าก่อนถึงวันฅรบก''าพนด - 

งา?ะประมาณ 1 สัปดาห้ ในกิจกา?ที่ให ้คอมทึวเตอ?ในกา?เก็บห ้อมูลเท ี่ยวกับ£๓ค้า ค้ถึอ

ตั๋วส ัญญาให้เจนยองกิจกา?เอง เค้าหน้าฟ้ส่ายเจนฝากคะก็ามา?ถดัดตามตั๋วสัญญาให้เจนฟ้ค?บ 

กำหนดงา?ะไค ้คากรายงาน 'ส่งป้ายคอมทึว เตอ?คัดท'าให้ รายงานน้คะออกพ?อมกับกา?คัด 

ท ึม'เพ ้งงสือที่จะล่งให้ฐกค้าเฟ ้อแค้งให้ทราบถึง?ายกา?ครบกำหนดไถ่ถอนยองตั๋วสัญญาให้เงิน 

แต ่ละรงบ และมาดัดต่อกับถึคกา?เฟ้อไถ่ถอนห?อเปลี่ยนตั๋วสัญญาให้เงินใหม่ในก?ร,.ที่ค้องกา? 

ฝากต่อ

1 .3 .2  เส่อฐกค้ามาดัดต่อยอไถ่ถอนตั๋วสัญญาให้เงิน เค ้าหน้าฟ้ส ่าย.

เจนฝากคะน'าแบบฟอ?มไถ่ถอนตั๋วสัญญาให้เจนมาใหัฐกค้าก?อก?ายละ เอ ียดต่าง ๆ ส ่งจะ?ะม ู 

ถึงเลยฟ้ตั๋วสัญญาให้. จน วันฟ้ไถ่ถอน ค'าพวนเจนและอัตราดอกเน้ย เค้าหน้าที่คะให้ฐกค้า 

เสินก็สักหสังตั๋วสัญญาให้เจนนั้น และคัดทาใบล่งไถ1ถอนตั๋วสัญญาให้เงิน ห?อ1ใบล่งค ่ายเส ิค

พ?อมทั้งหง'งถึอรับ?องกา?ฟ้กภางดอกเน้ย ณ ที่ค่าย ส ่งฝ ็รายละเอ ียดเท ี่ยวก ับส ่อและท ี่อม ู่ 

ยองร)กค้า เลยที่ยองตั๋วสัญญาให้เจน วันที่ออกตั๋ว วันครบกำหนดไถ่ถอน อ ัตราดอกเน ้ยและ
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วันฟ้ไก่นอน แล้วปาก่งเอกสำรและก่วส ัญญาใต้เจนให้ม ่รปมอบอ’านาจตÏ วจสํอบความฐกต้อง 

ยองลายเฮนผ ูไก ่ถอนกับฟ ้ตรส ัวอย ่างลายเส ืน และตรวจสํอบก่วสัญญาใต้เจนกับสัานาทั้เก ็บไว้ 

ในแฟ้ม เฟ ้อเรัยบร้อยแล้วเจ้าหน้าท่จะค*านวพ.ดอกเฟ้ยจ่าย จ*านวนภา'รปก ณ ฟ้จาย และ 

จ’านวนเจนสํฑรฟ้ต้องจ่าย เฟ ้อก่งให ้แผนกแคฮเฮยร้ต ่อไป สํ*TMรับกร&ทึ่ฐกต้าต้องการเปท่ยน 

ก่วสัพญาใต้เจน«ปบใหม่ เจ้าหน้าท่จะจัดทำใบก่งต้อ«ปบใหม่ตามจ*านวนทึ่Pกล้าต้องกาว•ฝากต่อ 

ให้£กล้าลงนาม แล้วด’ าเฉนการตามต้นตอน เม่นเดียวกันกับการต้อก่วสํญญาใต้เจน

1 .3 .3  แผนกแคปเฮยร้เฟ ้อไต ้ร ับใบยอก ่งจ ่ายเฮคพร้อมท ั้งเอกสำว'

ต ่าง ๆ ก็จะฑำการตรวจสํอบการอนเฟ้'ตให้'ไก่ทอ,นก่ว การค*านวพ.ดอกเต้ยจายและกาวปกภาษ  ี

พ. ฟ้จ ่ายเฟ ้อคจารพ.าคุความPกต้อง แล ้ว?งจ ัดทำเฮค ต ้งจะต ้องก ่งจายให ้ก ับค ุกต ้าต ้เป ็นเจ ้ายอง 

ก่วเท ่านั้น และจะฮดคร่อมเฮคก่งจ่าย«ปบนั้นต้วย จากน ั้นจะต ้องประก ับตรา "จ ่ายแต ้ว"

ลงบนต้น«ปบก่วสัญญาใต้เจนและสํ*าเนา พร้อมทั้งลงส์อก'ากับก่อน สํ,งเอกสำรฟ ้เท ่ยวย ัองให  ้

y รับมอบอ*านาจลงนามอนป?!

1 .3 .4 - เฟ ้อผ ู้ร ันมอบอ*านาจไต้ร ับเฮคแล::เอกสำรประกอบการก่งจ ่าย 

ต่าง ๆ แต้ว จะตรวจทานรายละเฮยดในเฮคว ่า£1กล้องก ับใบยอก่งจ ่ายเฮค และเอกสำรdน ๆ 

ก่อนลงนามอyปล แต ้วจะก ่งเฮคฟ ้ลงนามแยบร ้อยแล ้วพร ้อมเอกสำรต ่าง ๆ ให้เจ้าหน'าฟ้ม่าย 

เจนฝาก

1 .3 .5  เจ ้าหน ้าท ่ม ่ายเจนฝากจะปาเฮคก ่งให ัฐกล ้าและให ัฐกล ้าเฮน  

รับเฮคและจัด'ท*าเอกสำรประกอบการลงปัญฮก่งแผนกปัญฮเฟ้อลงรายการ สํ’ าหรับก่วสัญญา

ใต้เจนฟ ้ประกับตรา "จ ่ายแล ้ว" และส ัาเนา«ปบฟ้ 2 จะคุกปาเก ็บรักษาเ?ยงตามล*าดับหมายเลย  

สัว ต่อไป

1 .3 .6  \1กส์นวันท'าการเจ้าหน้าท ั้ม ่ายเจนฝากจะราบรวมจัานวนเจน 

ในใบก่งไถถอนส์,วสัญญาใต้เ จน'yกรปบ เฟ ้อตรวจทานความPกต้องตรงกันยองยอดทั้ค*านวพ.ไต้ 

ก ับทะเป ียนค ุมเฮคก ่งจ ่ายหรัอทะเป ียนเจนสํดจ ่ายท ่แผนกแคฮเฮฆร้

1 .4  การปน?1เทปญฮ

1 .4 .1  เฟ้อปาก่วสัญญาใต้เจนออกยาย ใดยไดค*าเฉนการตามต้นตอน
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ต่าง ๆ พร ้อมท ั้งร ้บทำระเจนจากคุกล ้าเ?บบร ้อยแล ้ว คะลงรายการ-ดังห้

เดอต ‘บญฮธนาคาร XXX

เ คร'?เต ป่ญฮตั๋วเจนจ่าย XXX

1 .4 .2  การลงป ่นท ึกรายการดอกเฟ ้ยค ่ายและตอกเน ั้ยล ้างค ่าย  

สัาพรับตั๋วสัญญาให้เจนท่ี ,ๆด,จ'“า»•พำยา,ปแล้ว และงงไผ่ลง เวลาครบทำหนดไถ่ถอนตั๋วในตอน 

สันงวดป่ญฮดังพี่,

เดปิต งญฮดอกเพี่"ขค่าย XXX

เท'ร-ดต ฟ้ญฮดอกเพี่ยล้างค่าย XXX

1 .4 .3  เส์อครบทำหนดไถ่ถอนตั๋วสัญญาให้เจน คุกล้าจะมาลดต่อยอ 

ไถ่ถอนตั๋วและ รั'บเจนพร้อมทั้งดอกเพี่ยตามอัตรา'กี่ระVไว้ในตั๋ว หลังจากจ่ายเจนพร้อมดอกเพ ี่ย  

ให้แก่g)กล้าแล้ว จะลงป่นทึกรายการโดย

เดอต บัญฮตั๋วเจนค่าย XXX

ป่ญฮดอกเพี่ขค่าย XXX

ป่ญฮดอกเพี่ยล้างค่าย XXX

เครดิต ป่ญฮธนาคาร XXX

ป่ญฮภาษีเจนไลง้ก  ณ กี่ค ่าย XXX 2

2. เจนล้อมอื่น

2 .1  การอน ุม ัล เก ี่ยวกับ เจนถ่อมอี่นนอกเห'ฝ็อจากเจนถ่อมโดยการออกตั๋ว 

สัญญาให้เจนนั้น จะเป ็น การถ่อมจากสัถาป่นการเจนอี่นเป็น!สั,วนใหญ่ พ ี่งจานวนเจนตามยัอ 

ตกลงการถ่อมเจนคะมัจ"านวน£เง ดังนั้น เจนถ่อมประเภทพี่ส ังอยู่ในความ?บอดฟอบคุแลยอง 

ผ ับ?หารพ ี่งจะเป ็นถ่ลดต่อแหล่ง เจนถ่และฉจารณาดัคสันใจในการถ่อม ตลอดคนการควบคุม 

การสัดการล ้านเจนถ่อมประเภทพ ี่ พ ี่งโดยมากม ักคะเป ็นเจน ถ่และเจนเอกเส ันบ ัญฮ

2 .2  การปฏิป่'ลเก ี่ยวก ับ เจนถ่อมประเภทพ ี่ เส ่อผับ?หารไลพ้จารณาจะยฮถ่ 

อ ม เจนคากสัถาป ่นการเจนใดแล้ว ก ็จะแล ้งความประส ์งล ้ยอถ่อมเจนจากสัถาป่นการเจนนั้น 

เกี่อได้ตกลงทำสัญญาการถ ่อม เจนกันแล้ว ส ัจการก ็จะ?บเจนถ ่ห?อแคส ่เฮยร้เป ็คเพ ี่อเย ้าป ่ญฮ

รนาคาร จากนั้นจะลงป็นท ึกรายการเป็นหนั้ส ันประเภทเจนถ่อมจากธนาคาร สํถาป่นการเจนอี่น
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ห?อคากต่างประเท?! เฟ้อค ร'บกำพนดกา รฟ,าร ะค ีนเจน{เก ็คะค ่ายเป ็คยองท ึจการห?อเส ิค  

ธนาคาร- เฟ้อฟ’าระ?านเจน{พร้อมคอกเย้ยค่าย ในท๗;การถ้ยีมคากต่างประ;เท?เคะต้องปันทึก 

ป ัญสิโดยการแปลงค ่าเจนตราต ่างประเท?!เป ็นเจนบาทตามอ ัตราส ัวเ«ร ่ยธนาคารพาfp.ฟย์ยายฟ้ 

ก’ าหนดโดยธนาคารแห่งประเท?ไทย ณ ว ันร ่น เ?'เอน และคะปันทึกปัญสิเฟ้อทับเก’ าไรยาดคุนคาก 

การป?วรรตเจนตราด ้วย

2 .3  การปันทึกปัญฮเร่บวอับเจน{เอมคากสัถาบินการเจนต่าง ๆ ปีดัง'ย้

2 .3 .1  ก๗ เจน{นฟ้อไค้ท"าสัญญาและทับเจนแต้ว
เดจต ปีพอธนาคาร XXX

เคร?เต ปัญฮเจนถุ้ฮม XXX

ส์’ าหทับก๗ .เจนเบ ิกเ?ผปัญสิคะบินท ึกรายการเป็นหย้ส ินเฟ ้อปีการเบ ิก 

เจนคากปัญสิธนาคารคนฝิยอดคงเห?เอเป็นเคร?เต และคะลดยอดเจนเบิกเ?เนปัญสิลงโดยการ 

น"าเจนเย้าปัฃ ูฮธนาคารนั้น

2 .3 .2  เฟ้อ'บินทึกดอกเย้ยค่ายสั’ าหทับงวดปัญสิ
เดบิต ปัญสิดอกเย้ยค่าย XXX

เค ๗ ต บิญฮดอกเย้ยค้างค่าย XXX

2 .3 .3  เฟ้อค่ายฟ’าระ?iนเจน{เพร้อมทั้งดอกเย้ย

เดบิต ปัญฮเจน{เอม

บิญฮดอกเย้ยค้างค่าย 

ปัญฮดอกเย้ยค่าย 

เคร?เต ปัญสิธนาคาร

XXX

XXX

XXX

XXX

วัตถุประส ิงคยองการตรุวคสิอบ

วัตถุประสิงค้ยองการตรวคสิอบเจน{เอมยอง?)คการ ท ั้งเจน {เอมจากฟ้'ว เจนค่าย 
และ เ จน{เอมร่นปีดังย้

1 . เฟ ้อให แ้น่ๆคว่า เจ้าหย้ตามส์'วส์ญญาใย้เจนและเจน{เอมเป็นหย้สินยอง?เคการ
ย้งไค้ปีการปันทึกรายการอย่างถุกต้องครบถ้วนตามรอบระยะเวลาฟ้ตรวคสิอบ 1

2 . เฟ้อทึจารถ;าการบินทึกคอกเย้ยค้างค่าย ดอกเย้ยค่ายและ การปักภาบิ 
ถ; ร่ค่ายว่าไค้ปันทึกในค"านวนฟ้ถุกต้องและ เหมาะสํม

3 . เฟ้อ’ทึคารถ;าการควบคุมภายในค้านการออกส์'วสัญญาใย้เจน และการไถ่ถอน
1 ?๗55วั£0



36

ตั๋วสัญญาใข้เงิน ว่าเป็น'ไปตามค'’าตั๋-งและร-ะเปียบฟ้ไต้กำหนดไว้ห?อไม่
4 . เฟ้อต?วคสํอบกา?ป!เงสัตามเ^อนไย ข้อตกลง และข้อปัง^ตามสัญญาผู้เจน 

ยองสัคกา?ฟ้งต่อรนาคา?ห?อสํถางนกา?เจนอึ่น
5 . เฟ้อต?วคเจนผูป้ีมฟ้เป็นเจนต?าต่างป?ะเฑสํ ว ่าไต ้งกา?งน?เกปัญฮตามสัต?า 

แลกเปฟ้ขนฟ้คุกต้องและ เหมาะสัมห?อไม่

กา?ป?ะเงนผลกา?ควบคุมภายใน

กา?ป?ะเงนผลกา?ควบคุมภายในต้านเจนผู้&ม คว?คะต้อง?)คา?ณาคุดยองกา?ควบคุม 

และกา?ป!)งสังานฟ้สํ"าดัญดัง'ข้

1 . สัคกา?ไต้กำหนดนโยบายเฟ้ยวสับ?ะเปียบปฏงิสัต้านเจนผู้ซม ข้งไต้?บอนุงสั 
โดยคณะก??มกา?บ?หา?หf อไม่

2 . กา?กำหนดสัต?าดอกเข้ยสํ"าห?'บตั๋วสัญญาใข้เจนแต่ละ?ะดับวง เงิน ไต้พิคา?ณา 

และอนุงสัโดยผู้บ?หา?ใน?ะดับ$ งห?อไม่ โดยเฉพาะตั๋วสัญญาใข้เจนฟ้อคุ่ใน?ะด้บวงเงิน
ดังแต่ 5 0 0 ,0 0 0  บาทข้นไป

3 . สัคกา?ไต้กำหนดให้ผู้?'บมอบอ"านาคสํองคนลงนาม?วมสันในตั๋วสัญญาใฝัเงิน 
ห?อเอกสำ?ผู้ฮมฟ้สัาดัญ และก'’าหนดวงเจนสํ"าห?บผู้?บมอบในแต่ละ?ะด้บงันห?อไม่

4 . เอกสำ?สัาสัญ เม่นแบบ?)มพตั๋วสัญญาใข้เจนไต้กำหนดให้ผู้?บมอบอานาคคุแล 
? กษา?วมสัพโดย?ดคุมห?อไม่

5 . ใบยอข้อไต้กำหนดให้คุกค้าให้ลายเป็นและข้อนุลฟ้พอเ?!เยง ตลอดคนสัาเนา 

เอกสำ?สัาดัญ เม่นง ต?ป?ะค"าดัวป?ะปาฝน หนังสือ?บ?องฯ ในก?สั)เป็น'ฝ็ดันุคคล เป็นตน
เฟ้อ เ ก็บไว้เป็นหสักฐานและ เฟ้อใข้ในกา?ต?ว คสํอบห?อไม่

6 . ผู้?บมอบอานาคไต้ควบคุมคุแลและต?วคสํอบ?ายกา?ออกตั๋วสัญญาใข้เจนตาม 
ล"าดับ เ ลยฟ้ และไต้ออกให้แก่คุกต้าแต่ละ?ายตามใบยอข้อโดยคุกต้องห?อไม

7 . กา?ไถถอนตั๋วสัญญาใข้เ จนคะต้องไต้?บอนุงสัคากผู้?บมอบอ"านาะ)ก่อน'คุกค?ง
8 . กา?ไถ่ถอนตั๋วสัญญาใข้เจนก่อนค?บกำหนดเวลาไถ่ถอน ไต้ฝ็กา?ต?วคและ 

อนุฟ้สัโดย?คคุมเป็น?)เสํษห?อไม่
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9 . ตั๋วสัญญาใย้เงินท่ได้ไถ่ถอนไปแล้วคุก»ปับ ได้ทึการ-ปร-ะทับต?า "ฟ"าระแล้ว"
และตั๋วสัญญาใยใงิน»ปับท่ยกเสักแล้วได้ประ'สับตรา "ยกเสัก1, และ'๙าเก็บเย้าแฟ้มไว เป็น
หสักฐานห?อไม่

1 0 . การออกตั๋วสัญญาใย้เงินคุก»ปับได้'บันทึกรายการเย้องด้น และผ่านรายการ 

ไปปังบัญฮคุมแยกประเภทห?อฑะเป็ยนคุมคุกวันห?อไม
1 1 . ทึการทึgiลนั้ความคุกต้องยองการออกตั๋วสัญญาใฟัเงินในแต่ละวัน ใดยการ 

กระทบยอดรวมในส์สัปสัาเนาตั๋วสัญญาใย้เงิน สับบอดรวมใน'ปัญ®คุมแยกประเภทห?อทะเป็บน 
คุม'คุกวันห?อไม่

1 2 . ทึการทึ$ ลพยอดเด้าหย้เงินคุ้รมตามงบทดลอง โดยการกระทบยอดสับในปัญ®
คุมแยกประเภทโดยคุคคลผู้ได้รับมอบหมายห?อไม่

1 3 . ตั๋วสัญญาใย้เงินflละคร'บก0าหนดไถ่ถอน ได้ทึการสัดต่อห?อแล้งให้คุกค้าทราบ 

ก่อนก"าหนดเ วลาไถ่ถอนสัาหรับรายการย้ไม่ไห้เปลึ๋ยนตั๋ว»ปับใหม่ห?อไม่
1 4 . ได้ท ึการแยกรายการตั๋วย้ส ัดดอกเย้ยล่าบ ตามอ ัตราเต ่อเ?ยก ลากปัญฮคุมยอด 

ตั๋วสัญญาใย้เ งินปกสั ตามแต่ละระค้บวง เ งินห?อไม,
1 5 . ต๋ัว สัญญาใย้เงินท่ครบก"'ไหนดแล้ว แต่ปังไม่ได้รับการสัดต่อไถ่ถอนลากคุกค้า 

ได้ทึการควบคุมราบการแยกต่างหากโดยรัดคุมห?อไม่
16 . ระบบท่ใย้อคุ่ได้ก"'ไหนดให้ทึการฮอกรายงาน เ ก่ียว สับต๋ัวสัญญาใฟัเ งินฑึ่ใย้เป็น 

หลักประสันเงินให้คุฮมอี่น ๆ ยองสัลการห?อไม่
17 . ล้าดอกเย้ยจ่ายสัาหรับเงินคุ้รมแต่ละรายการได้ค"าพวเนโดยคุคคลแล้วทึการ 

ค"านวณดอกเย้ยจ่ายและภา'ปัฟ้ก ณ ท่จ่ายโดยผู้ได้รับมอบหมาย ทึการตรวลและอนุทึ'สัโดยผู้ 
รับม อบอ"านา ลคุก ครั้ง ห? อไม,

1 8 . กรร1ทึ๋?!ลการ1ใย้คอมทึวเตอร้ในการคานวณดอกเย้ยจ่าย โปรแกรมท่ใฟังาน 
ได้สัดท"าย้นโคยคุคคลผู้ได้รับมอบหมาย และโปรแกรมนั้นได้ผ่านการทคส์อบโดยทึสัวแทนลาก 
หน่วยงานตรวลสัอบเย้าร่วมในการทดส์อบ'นั้นด้วยห?อไม่

1 9 . การจ่ายเงินสัาพรับรายการไถ่ถอนตั๋วและดอกเย้ยจ่าย ได้ท ึการจ่ายโดย 
เฮค®ดคร่อมยองสัลการเท่านั้น

20 . ทึก'ารสัดเต?ยมเฮคตั๋งจ่ายและเป็นอคุทึ'สัโดยผู้รับมอบอ"าพาลห?อไม่
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2 1 . ลการสัดท"างบประมาณคอกเนั้ยจ่าย และลการคานวณหาผลต่างกัปดอกเนั้ย 

จ่ายจ?'งฟ้เ?เดด้นเฟ้อการใเคราะ'ห้ห?อไม่

ๆรกๆรตรวจสัอบ

1 . การตรวจส์ฮบเงินผู้อมจากการยายสัวสัญญาได้เงิน
1 .1  ทบทวนระบบการควบคุมและการปฎิฟ้ติงานด้านเงินผู้รมจากการยาย 

ด้วสัญญาได้เงิน และประเลนความพอเรัเยงยองระบบงานและระบงการควงคุมดังกล่าว เฟ้อ 
ก'’าหนดแผนการตรวจส์องฟ้เหมาะสํม

1 .1 .1  ทบทวนผลการสักษาระบงงานตาม'ทึ่ได้อรบายไว้โดยวิรีการ 
ได้ฝ ังสัายงาน แบบสํอบถามการควบคุมภายใน ห?อ'ปัน'ศกส์^ปการสักษาระบบงาน เฟ้อประ เลน 

สืงด้อ'บกพร่องในระบบงานตามทึ่ได้แสัดงไว้'ไนแว้i เการตรวจสํอบเงินผู้ฮมจากการ'ยายตั๋วส์ญญา 

ได ้เง ิน  พร้อมทั้งป'น?เกรายละเรยดยองการเปลี๋ยนแปลงในระบบงานทึ๋ลไวด้วย
1 .1 .2  ทบทวนนโยบายด้านเงินผู้อมและระเป็ยบค'าล่'งยองม่าย 

บ?หารฟ้เก่ยวยัอง สัเจารณานโยบายและระเปิยบค"าด้งดังกล่าวว่าครอบค?มถึงด้อก"าหนด 

ต่าง ๆ เก่ยวสับสัตราดอกเ'สัยจ่ายสัาหรับตวสัญญาใด้เงินแต่ละประเภท สัตราดอกเฟ้ยจ่าย 

สัาหรับกร■ &ทรไถ่ถอนดัวก่อนครบก"าหนด และการก"าหนดยอบเยตอ"านาจอนุมัติสัาหรับผู้รับ 
มอบอ"าพาจในแต่ละระดับ และfiเจารณาความพอเ?เยงยองด้อสํนเทสัต,าง ๆ ในรายงานเฟ ้ยว  

สับเงินผู้อมฟ้เสัพอต่อม่ายง?หาร
1 .1 .3  'ทบทวนด้อบกพร่องและด้ฮสังเกตจากการตรวจสํอบครั้งก่อน 

ฟ้ปนสักไว้ในกระดาษท"าการและในรายงานยองผู้ตรวจส์ฮบภายใน และทบทวนด้อสัง เกต 
จากรายงานผลการการตรวจสัอบฑึ่ไดัรับจากด้ส์ฮบบัญฮภายนอก ติดตามคุการด"าเ'ฝ็นการ 
ปรับป^งแกไยด้อบกพร่องดังกล่าว ว่าได้ด"าเฉนการเ?ยบร้อยแล้วห?อไม่

1 .1  .ใ- ส์ฮบทานผลการตรวจส์อฆครั้งก่อนยองผู้ตรวจสํอบภายใน 

fil จารเนาความเหมาะสํมพอเรัเยงยองการด"าเฉนการปรับป7งแกัไยตามด้อสังเกตจากการตรวจสัอบ 
น้ัน และfiเจารณาผลสัเปการประเลนผลการควบคุมภายในครั้งฟ้, ประ เลนคุดอ่อนยองการควบคุม 

เฟ้อก"'ไหนดรั้นตอนการตรวจส์อฆฟ้จาเป็นเฟ้มเติม เด้น การชุ!มสัวอย่างรายการด้วสัญญาใด้เงิน 
ฟ้ไถ่ถอนแล้วเฟ้ผเติม เฟ้อตรวจสํอบการสัดเก็บต่นฉปบด้วสัญญาใด้เงินฟ้ไถ่ถอนไปแล้วสัาหรับ
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กรสืเกี่ไม่ทีการควบคุมการคัดเก็บกี่รัคคุ)มพอเทียง ห?อการเทีอกล่,มสัวอย่างทั่วล่ญญาใฝัเจน 
กี่ไก่ถอนก่อนครบกาหนดเฟ้มเ?เม เฟ้อทดล่อบรายการดอกเกี่ยค่าย ‘ฟ้งคะต้องค'’าพวณตามสัตรา 

ดอกเกี่ยกี่ก'’าหนด ฟ้งคะต่'ากว่าสัตรากี่ระคุไว้ตามทั่ว ล่'■ าหรับในกรสืรก่ีไม่อาคแน่ใคได้ในระบบ 

การล่อบทานเกี่ยวสับดอกเกี่ยค่าย เป็นต้น
1 .2  ตรวคล่อบความฐทต้อง เฟ้อทีอ'ไต้'ยองยอดคง เหลีอตามงญฮกี่,ปรากI,ฏ 

ในงบทดลอง ถ4 วนตรว คล่อบ
1 .2 .1  ล่อบทานการควบคุมการปเ]ป'ทีงานเกี่ยวสับการคัดท'’าใบค0ายอ‘สัอ 

การํดสัวอย่างลาขเ'สิน . ประวๆ?เยองgเกค้า การรับป’าระเจน และการปนทีกรายการป'ญฮกี่ 
เก ี่ยวยัองโดยไม่1บอกกล่าวให้ทราบล่วงVเนา

1 .2 .2  ล่อบทานความคุ!กต้องยองยอดเต้าหฟ้ต'ว เจนค่ายตามงบทดลอง 
โดยการเป?ยบเทียบยอดรวมตามรายงานเต้าหกี่ท ั่วเจนค่าย

1 . 2 .2 .1  กรสัเก่ียอดเจนคุ!ยีมตามงบทดลองไม่คุ!กต้องตรง 
สันสับในรายงานรายละเอียดเต้าหห้เจนคุ่เยม คะต้องทาการตรวค.ทานรายการโดยละเอียด 

สับทะเ'ซยนคุม เฟ้อทีคารณาหาล่าเหคุยองความแตกต่างกี่ เสัดสัน และปรับป^งรายการให้
คุเกต้องก ่อนการเท ีอก^มสัวอย่างรายการเฟ ้อการตรวจล่อบ

1 . 2 . 2 . 2  ในกรรร'กี่ยอดคงเหลือตามงบทดลองและรายงาน 

เต้าหฟ้เจน£ฮมทีความ[1กต้องตรงกันแล้ว ยู้ต รวคล่อบล่ามารถให้รายงานเต้าหสัเจนคุ้รมคาก 

คอมทีวเตอร้ เฟ้อการเลีอก(คัวอย่างรายการเต้า'แห้ทั่วเจนค่ายสัาหรับการตรวคล่อบรายละเอียด 
ยองรายการในปันตอนต่อไป

1 . 2 . 3  กระทบยอดคง เหลึอยองเต้าหห้ทั่ว เจนค่ายตามงบทดลองสับ 
บัญเ?คุมแยกประเภททั่วไป และกระทบยอดรวมยอ-งดอกเสัยค้างค่ายยองแต่ละรายการตาม 
งบทดลองสับป'ญฮคุมแยกประเภททั่วไป ทดล่อบความคุเกต้องตรงสันยองยอดคงเหลีอดังกล่าว 
และคะต้องทีคารเนาหาล่าเหคุ!สั'-ในรับกร&กี่ทีความแตกต่างสัพเสัดสัน เฟ้อด'’า,เฉนการแก้ไยให  ้
คุ!กต้องต่อไปด้วย

1 . 2 . 4  กระทบยอดคง เหลีอในปญฮย่อย'คุกป'ญฮก่ีเกี่ยวย้อง กับ'ป'ญบ
คุมแยกประเภททั่วไป เฟ้อให้แน่ใจวาทีการควบคุมทางปญฮกี่รัคคุมล่0ๆ หรับเจนก้ร่มคุกรายการ 

และเฟ้อทีร์)คห้ความรากต้องเส์อทีอได้ยองงบการเจน และรายงานกี่เล่นอต่อม่ายบ?หารในล่'วน 
กี่เก ี่ยวสับรายการท ั่วเจนค่าย
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1 .2 .5  ส ัอบทานความฐกต้องยองรายการที่ป ีนปีกไว้ในทะ เปีย'นคุม 

ต ั๋วเจนค ่าย ฟ้ะทร-ณาดูกาnJufเกร•ายการ•ว่า£1กต้องffน เวลาแ ละyvjfwารไดัตร-วคทานร'ายการ

^งน ?1กา,พั'เว้อมลงนามกำสบทุกร•ายกา ru? อไม,

1 .3  เล ือกด ัวอย ่างรายการต ั๋วเจนค ่ายตามงบทดลอง เพ ื่อการตรวจส์ฮบ 

รายละเรยดยองรายการในร้นตอน 1 .9  ผ ู้ตรวจสัอบควรเล ือกตรวจสัอบสัาหรับราบการที่ 

ฝ ึจ'าพวนเจนมาก'คุก่รายการ และให ้รรการทางส ัลล ืเพ ื่อการเล ือกย ู่มด ัวอย ่างส ัาหร ับรายการท ี่ 

เห!)อ จ0าพวนรายการที่เสือกตรวจสัอบทั้งหมดควรเป็นสัดสั,วนท ี๋เหมาะลืมสบจานวนรายการ 

ทั้งหมด เพื่อที่จะลืามารถลืเ'ปผลการปฏิฟ้'๙งานด้านเงินผ ู้รมตามตั๋ว เจนจ่ายได ้อยางฐกด้อง 

มากที่$ด

1 .4  ตรวจล ือบการร ับปาระเจนตามy ลค่าตั๋วสัญญาให้เงินยอง?เจการที่ออก

ให้แก่คุกค้า โดยการปีจารณ ่าค ุการปฏิป ัดและการควบคุมเท ี่ยวสบการรับปาระ เจนยองผู้รับ 

มอบอ'''านาจ ' ตรวจส ํอบความ£เกต้องยองการปีนปีกรายการปญฮในปี'ญฮย่อยแคะ;กาî-ผ่านr าบการ

าปปี'งปี'ญ!?แยกประ เ ภ'ทท่ีวไป ปีเจารณาใหัแน่ใจว่ารายการรับป’าระ เจนตามตั๋ว เจนจ่าย

‘คุกรายการไต้'ปีนปีกราบการปีญฮโดยครบด้วน

1 .5  ตรวจปับแบบปีมพตั๋วสัญญาให้เงินที่เหลืออยู่ในห้องป่นคงเปรัยบเปียบ 

สบยอดคงเหลือในทะเป ียนคุม เพื่อให้แน่ใจได้ว่าแบบปีมพตั๋วสัญญาให้เงินฝ็เหลืออยู่จรัง 

ครบด้วนตามจ'’าพวนในทะเปียนคุม ตรวจคุการปีนปีกรายการในทะ เปียนคุมว่าได้ฝ็การปีนปีก 

'สนเวลาหรัอไม ่ ส ังเกตคุผ ู้ร ับรดปอบในการเก ็บร ักษาว่าเป ็นคนเล ืยวสนสับผ ู้ท ี่ได ้ร ับมอบหมาย 

ปีจารณาการเอกให้แบบปีมพตั๋วสัญญาให้เจนว่าได้เปิกให้เรัขงตามลำดับเลยทึ่ยองตั๋วสัญญา

ให ้เจน โดยเลยพื่ต ั๋วสัญญาให้เจนทึ่เปีก'ให้ครังหลัง$ดจะต ้องเร ัยงตามลำด ้บก ่อนหส ังส ับเ ลยพ่ื 

ตั๋วสัญญาให้เจนพื่เก็บไว้ในห้องป่นคง

กรณีที่ฝ ึเลยที่ต ั๋วสัญญาให้เงินไม่เรัยงตามลำดับ หรัอฮการยาดหาย 

จะต ้องทำการส ัอบส ัวนหาส ัาเหคุ และปีเจารณาหาผู้รับ?เดฝอบด้วย

1 .6  ตรวจปับแบบปีมห้ตั๋วสัญญาให้เจนที่เอกให้และคงเหลืออยู่ในความคุแล 

ยอง เ จ้าหน้าที่แผนกออกตั๋วสัญญาให้เจน เพื่อกระทบยอดสับจ'านวนที่ เปิกให้และร)'านวนที่ได้ให้ 

ไปแต้ว ปีจารณาคุว่าจ'าผวนที่เปีกให้ในแต่ละคราว เป ็นจ'านวนท ี่เหมาะส ัมเป ียงใด และปีจารณา 

การสัดเก ็บตั๋วส ัญญาให้เจนที่เหลืออยู่ท ั้งหมดว่าได้ฝ ็การนำเห ้าเก ็บไว้ในห้องป ่นคง'คุกสันรันทำการ 

หรัอไม่
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1 .7 ต?วคดูกา?ควบดูมส ัคเก ็บวักษากา?ดลิวอย่างลายเ‘ส ินยองเจ ้าหน ั้ล ิวเจน 

ค่าย ว,า ไ ต ้เFrบา,ว้า.นPเก็บกา?■ด*เดบเวัยบ?อยและ:รอบ่ค?บถ้วนตามคานวน และบ่มต?วค 

ลิวอย่างลายเสินในกา?คเทับบทับในใบต่งสัอต้วสัญญาใต้เจนฟ้เก็บในแฟ้ม เฟ้อฐความส์?ญ?เน้ 

ยองล ิวอย ่างลายเ1สินฟ้ให้ไว้ ท ัคา?พาดูความฐกต้องต?งทันยองเงี๋ฮพ'ไยกา?ต้งค ่าย,ทั้งใน 

กา?ดล ิวอย ่างลายแ}นและใบยอ,ต้อ

1 .8  ต?วคแฟ้มสัาเนาลิวสัญญาใต้เจน และแต ้มต ้วส ัพญาใย ่เจนฒ ้ฬบฟ ้ไต ้ 

ไถ่ถอนไปแต้ว โดยกา?ทัคา?พากา?สัดเก ็บแยกตามแต่ละป?ะเภทยองแฟ้มว่าได ัฝ ็กา? เก็บ 

ตาม เ ลยฟ้ต้วสัญญาใต้เจนเ?ยงล”าลิบทันไม่ยาดตอน ซังในแฟ้มสัาเนาต้วสัญญาใต้เจนฉปับฟ้ 1 

และแฟ้มลิวสัญญาใต้เจนต้พฉปับฟ้ไต้ไถ่ถอนไปแต้ว ทัคา?พาดูต้วสัญญาใต้เจน'ดูกฉปับทึ่ไต้ไถ่ถอน 

ไปแต้วต ้งคะต้องป?ะท ับต?า "ค ่ายแต ้ว" และเก ็บไจ ้านแต้klสัวสัญญาใย่เจนต้นqปบฟ้ไถ่ถอนแต้ว 

เท่านั้น ต้วสัญญาใต้เจนฉปับฟ้ยกเลิกคะต้องป?ะทับต?า "ยก เล ิก " ซังในต่วสัญญาใต้เจน

ต้น qป ับและส ัาเนา'ด ูก5?ง'บ และคะต้องสัดเก็บต้วสัญญาใต้เจนฟ้ยกเลิกนั้นพ?อมสัาเนา'ดูกฉปับ 

ไจ ้เ ว ัยงตามล”าลิบเลยฟ้ลิวในแท่k lเล ิยวก้นทับแฟ้มลิวสัญญาใต้เจนต้นฉปับฟ้ไถ,ถอนไปแล้ว 

ก?ร!ฟ้รเลยฟ้ลิ'วสัญญาใย่เจน1ใดยาดหาย'ไปคะต้องสัอบถามสำเหดู เฟ้อ'ทัจา?พาและลิดตาม 

ต้วสัญญาใต้เจนฉปับนั้นว่าไต้รกา?ยกเลิกห?อไถ่ถอนแต้ว แต่£ทดนามาเก ็บไว้ในแฟ ้มเล ิยวท ัน 

โดยเากต้องห?อไม่

ในกา?ต?วคแฟ้มลิ'วสัญญาใต้เจนทึ๋ไถ่ถอนไปแล้ว'ส์, คะต้องพิคา?เนาดู 

กา?ยกเล ิก?ายกา?ในท ะ เป ัยนคมต้วยว่าไต ้รกา?ป?ะทับต?า "ค ่ายแต ้ว" ห?อ "ไถ ่ถอนแต้ว"

สัาห?บ?าบกา?ฟ้ไต้ไถ่ถอนลิ'วสัญญาใย่เจนไปแต้ว และป?ะทับต?า "ยก เล ิก " สัาห?บ?ายกา?

ฟ้ฝ็กา?ยกเลิกต้วสัญญาใย่เจนฉปั,บน้ัน ต?วคส์อบว่ารกา?ทั|$คนลายเ&นแต้วโดยเจ้าหน้าฟ้ผู้ 

วับมอบอ”านาคก่อนกา?ค่ายเจนในกา?ไถ่ถอนลิ,ว โตยทัคา?เนาดูลิวสัญญาใย่เจนต้น?ท)'บฟ้'ไถ่ถอน 

แล ้วว ่ารกา?ป?ะทับต?า "ลายเส ิน{ากต ้อง" และลงลายฟ้อ!}อ เจ้าหน้าฟ้บ่,'วับมอบอ”านาคyต?วคส์อบ 

ลายเสินก”าทับไว้ต้านหสังต้วฉปับฟ้ไถ่ถอนนั้นต้วย

1 .9  ต่งหทังสัอให้ดูกค้าอนปันยอดตามลิ'วสัญญาใต้เจน โดยกา?เล ิอกล ิวอย ่าง 

ดูกต้าท่จะถ่งหทังลิอยอค”าซนปันยอดคาก?ายงานเจ้าหฝลิวสัญญาใต้เจน กา?ยอค”'เฮนปันยอด 

คากดูกต้านั้ระ)ดบ่งหมายเฟ้อต?วคสัอบความดูกต้องยองกา?ฝืเจ้าหนั้ตามลิ'วสัญญาใต้เจนนั้นจ?ง 

ฟ้งหทัง?รอยอค”ารนปันยอดคว?ร?ายละเรยดเฟ ้ยวทับเลยฟ้ต ่ว วันฟ้ออกลิว วันค?บก”านนดไถ่ถอน
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การลัอบทานยอดเค้าหนี้ส ์,วเส ันจ ่าย โดยการยอค"า&นยันยอดคากฐกค้า 

ใากรายเป็นลื,งน ึ่กระทำไค้ยาก ท ั้งน ี้เพราะคะต ้องเล ืยเวลาและค ่าใค ้จ ่ายโดยไม1คำเป ็น ใน 

ทางป!]ป ัด.เงคะใค ้รร ีการเล ือกสัวอย่างฐกค ้'าท ้คะล ั1งหทังลือรนยันยอด ริ}งโดยทวาปแต้วคะ 

ทัคารณายอค"ารนยันยอดคากร)กค้าผู้ถือส์'วสัญญาใค้เสันนึ่£1คำพวนเ3นมาก'Ç1กราย และเล ือกล ัม 

สัวอย่างยอค'าอนยันยอดคากฐกค้าราบพื่ เหลือตามเกณฑและใธีการทึ่ก"าหนดไว้

การยอธนยันยอดคากฐกค้านี้แบ่งออกไค้เป็น 2 แบบรอ

- แบบตอบXเกกรณี (P o s it iv e  C o n firm a tio n ) เป็นแบบfi'คะแค ้งราย 

ละเ รบดต่าง ๆ เร ่ยวลับฐกค้า และให้ฐทค้าตอบธนยันโดยตรงไปปังผู้ตรวคลัอบภายในว่า ค"านวนเสัน

ตามต้วนึ่Igtn ค้าถืออยู่นั้นเากต้องหรึ-อ'ไม่ หทังลือยอคาธนยันแบบตอบXIกกรณีนี๋มื่ะ)ดมงหมายให้ร)กค้า 

ตอบธนยัน');)กราย ไม ่ว ่าคะร!ความ£1กเก)อง’หเอฝ็ย ้อสักท้วงก็ตาม

การ,ใฟ้หฝังลือยอรพยันยอดแบบตอบา?กกรร ฐกค้วค่วนหนึ่งคะตอบรนยัน 

ห?อสักท้วงกลับมาและอีกค่วนหนึ่งฮาคคะไม่ตอบ ผู้ตรวจลัฮบภายในคะต้อง'ทัคารณาดูว่าค"าตอบ 

ธนยัพนี้ไค้รับกลับมาทั้งหมดนั้น ณีคำพวนเทัเยงพอแต้วห?อไม่ ถ้าผู้ตรวคลัอบภายในเห็นว่ายังไม1 

เทัยงพอก็อาคลังหทังลือธนยันยอดเป็นค?งทึ่ล ัองเนึ่เอใหัไค้รับค"าตอบเพื่มเลืมตามร่เต้องการ

- แบบตอบเนึ่อสักท้วง (N e g a tive  C o n firm a tio n ) เป็นแบบพื่ยอ'ให้ฐกค้า 

ตอบกลับมาเนึ่อรค้อสักท้วงลั"าหรับรายการนึ่ไค้รับแค้ง ค้อทักท้วงต่าง ๆ นึ่ไค้รับนี้ผู้ตรวจลัอบภายใน

คะต้องทัคารณาและผิดตามgเว่ารายการทึ่ฐกค้อง เป็นไปตามที่ฐกค้าไค้แค้งทักท้วงกลับมาห?อา,ป็น 

ไปตามพ ื่ระy ไว้ในหทังลือยอธนยันยอด เพื่อด"าเฉนการแต้ไยในกรณีที่ฝ็ความผิด!Nลาดเกิดค้น

การใค้หทังลือยอค"าธนยันยอดแบบตอบเมื่อทักท้วงนึ่ คะ เหมาะสัาหรับ 

กรณีร่ฝ็ฐกค้านึ่ต้องลังหทังลือยอค"า&นยันยอดคำพวนมากราย แต่ฝิยอดคง เหลือแต่ละราย เป็น 

คำพวนน้อย ตามปกผิแต้วผู้ตรวคลัอบภายในไม่ควรคะใย่โเบบยอค"าฮนยันยอดนี้ เวนแต่คะร 

ความเร่อมื่นในระบบการควบ£)มภายในว่าฝืความรัดywเทัยงพอ

ส ัต ร าด อ ก เน ี้ย  และจ"%รวนเส ันตามส ์’,ว

ห ล ังค าก ไค ้ร ับ ห ท ังล ือรนย ัน ยอด เ?ยบร ้อยแต ้ว  ผ ู้ต รวจล ัอบภ ายใน ค วร

ส ัด ท ำก ระด า ‘ษ ท ำก ารล ั7 ป ผ ก ก ารล ังห น ังล ือธนยันยอดเค ้าหน ี้ส ์'วส ัญ ญ าให ้เส ัน เพ ื่อ ก า ร ป ร ะ เร น ผ ล

โด ย ป ัน ท ัก ย อด เค ้าห น ี้ต ้วล ัญญาใย่’ เส ัน ท ั้งค ำน วน 7าย แ ล ะค ำน วน เส ัน  ณ วันทั,ยอคำรนป ันยอด รก าร
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ล่งVฬงสิอยอค'าธนบันยอดเป็นจ"านวนกี่ ? ายและ เป็นค’ าพวนเง ินเท ่าไ? คืดเป็น?อยละ เท ่าไ?

ยองเค้าหอ้ตั๋วสัญญาใยไจนทั้งหมด และงน,Pเกค’ ''ไตอ'บกี่"ได้?'บกสับคืนมาว่ามืกา?ตอบ?บ และตอน 

ปฏิเส ์ธก ี๋?าย เป็นค’านวนเจนเท ่าไ? คดเป็น?อยละ เท ่าไ?ยองยอดเค้าหอ้ต ั๋วส ัญญาใส่เง ิน 

ทั้งหมด สัาหร้น?ายกี่ไม่ได้ร ้นคำตอบคะต้องส์ฮบทานความคุกต้องยอง?ายกา?นั้น ๆ ต้วย

ในก?สรกา?ใส่'หนังคือยอยีนยันยอดแบบตอน'คุกก?ส. . ผ ู้ต?วคสัอบคะต้อง 

ดดตามใน?ายละเอ ียดส ั’าหร้น?ายกา?ดังกล่าว ส ่งค ุกค ้าอาคคะไล้มาดำเฉนกา?ต่ออาคุต ั๋ว 

ห'!'อไถ่ถอนตั๋วนั้นไปแล้ว ห?ออาคคะเพ ี่องมาคากส์า เหคุอึ่'น,ใด เพี่อหายัอสัโปต่อ'ไป

1 .10  ต?วคสัอบใบคำยออ้อตั๋วสัญญาใส่เ’งินยองคุกค้า โดยกา?พิคา?ถราดู 

ความสัมคุ?ล่รค?บล้วนยอง?ายละเอียดต่าง ๆ ในใบคำยอ คือส่อและที่อคุ่ยองคุกค้า วันที่ยอ'อ้อ 

ส ัต?าดอกเอ ้ยและค’านวนเ งิน ตลอดคนกา?ต?วคดูกา?ลงลาบมือส่อยองฐกต้าและกา??ะV

เพี่อนไยกา?ล่งค่าย โดยอาคทากา?ต?วคดูความคุกต ้องยองลายเป ็นและ เงึ่อน'ไยกา?ล่งค่าย 

ควบคุ่ไปกับกา?ต?วคกา?ดดัวอย่างลายเป ็นยองคุกค้าด ังกล่าวมาแต้ว นอกคากอ้บังคะต้อง 

ต?วคดูลายมือส่อยองผู้อคุม ัดว่า เป็นลายมือส่อยองผู้?บมอบอ’านาค ส่งม ือ’านาคอฉมัดโดยคุกต้อง 

ห?อไม่ กา?ต?วคดูความสัมy ?แร£1กต้องยองใบดำยอ'อ้อห?อใบคำล่งอ้ออาจใส่ว ิสกา?ต?วคสัอบ 

เก ัเยงบางล ่วนโดยกา?เส ือก^มดัวอย ่าง?ายกา?ตามยอ 1 .3

ร้นตอนกา?ต?วคสัอบอ้คว?คะกัคา?ฉราถึงความคุกต้องยองส่อคุลยอง 

ฐกคั'ากี่ให้ใว้ด้วย ในเพี่อไม่ไต้?บคำตอบรนยันยอดกลับคืน ห?อหนังคือยีนยันยอดล่งไม่ถึงมือ 

ฐกล้า ส ่งผ ู้ต?วคสัอบคว?สัอบทานความคุกต้องยอง?ายกา?ดังกล่าว'คุก?ายกา?ด้วย

1 .11 ต?วคส์อบกา?ควบคุมเก ี่ยวกับกา?ค่ายเฮคไถ1ถอนตั๋ว สัญญาใส่,เงิน 

และดอกเอ ้ยค ่าย โดยสัง เ กตกา?ปฏิบัดด้านกา?คัดทำเฮคล่งค่ายว่าเป็นไปตาม'ยั้นตอนกา?

ควบคุมกี่กำหนดไว้ห?อไม่ เ?,มตั้งแต่กา?กำหนด เลยกี่ล ่วงหนาโดยกา?คัดท’าทะ เบียนคุม เฮค 

ล ่งค ่าย เฮคกี่ล่งมอบให้คุกล้าไปแต้วไล้บันกักบัญฮอย่างค?บต้วน มืกา?มอบหมาขใหม่คคลหพี่ง 

ค ุคคลใดเป ็นผู้ร ้นลดฟอบในกา?คัดทำเฮคโดยเฉพาะ เฮคกี่ยกเลิกคะต้องป?ะ'กับต?า ''ยก เล ิก " 

และ เก็บ?วบ?วม'ไว้'ในแฟ้มสัำเนา เฮคล่งค ่าย และ เฮคล ่งค ่าย‘คุกฉบับได้?บกา?ต?วคทานความ 

คุกต้องโดยผู้ร้บมอบอ’านาคก่อนกา?เป็นอคุมดัและค่ายให้คุกค้าห?อไม่

ต?วคดูกา?บันกัก?ายกา?ล่งค ่ายเฮคแต่ละฉบับว่าไต้ต?วคทานโดย 

ผู้ร้นมอบอำนาค ส ่งไต ้อคมุัดผ่าน?ายกา?ไปบังบัญฮแขกป?::เภททั่วไปโดยคุกต้องแต้ว กัะท?เนา



ปีเคา?ณากา?ป!]ปัเแที่ยวล้บกา?จ่ายเฮคไถ่ถอนตั๋วกัญญาใต้เงินและดอกเ ต้ย 

จ ่ายว ่าเป ็นไปตามฮ ้นตอนและ?ะเป ียบทำตั๋งทึ๋ทำพนคไว ้เป ีเยงใด รกา?ป!)ป ัดท ี่ไม ่เป็นไปตาม 

ต้นตอนที่ทำพนคไว ห้?'อไม่ โดยเฉพาะในก?สืร่ที่ทำเฮคไปแลกกับตั๋วกัญญาใต้เงินที่ไถ่ถอนภายนอก 

ที่ทำกา?จะต้องไต ้รับต้นฉบับตั๋ว'พนกกับคีนมาค?บคุกฉปับ ก ั!'ปและป?ะ เรนกา?ควบคุมไนกา?

ป!)ง?เท ี่ยวก ับเฮคต ั๋งจ ่ายท ี่ค ้วย

1 .1 2  ต?วคกา?ป!)ปัดค้านกา?ไถ่ถอนตั๋วกัญญาใต้เงิน ปี)คา?ณาดูกา?ป!)ปัด 

ว่าเป ็นไปตามต้นตอนและ?ะเป ียชทำตั๋งท ี่ทำพนดไวัเป ีเยงได ต้รับมอบอำนาคไค้ต?วคทานความ 

£เกต้องยอง?ายกา?ไถ่ถอนตั๋วกัญญาใต้เงินก่อนกา?อVงติไบตั๋งจ่ายเฮคห?อไม, £ต?วคกัอบ 

ภายในคะต้องต?วจ£ให้แน่ใจว่าตั๋วกัญญาใต้เงินต้นฉบับที่ไค้ไถ่ถอนแล้วไค้รับกา?ป?ะฑ้บต?า 

"จ ่ายแล ้ว" ห?อ "ไถ ่ถอนแล้ว" คุกฉบับ และไต ้รกา?ทำเต้าเก ็บไว้ในแต้มต ั๋วก ัญญาใต้เง ิน

ต้นฉบับที่ไถ่ถอนแล้วโดยค?บล้วน ต?วจกัอบกา?จ่ายเงินตามเฮคตั๋งจ ่ายโดยปี)คา?เนาความคุกต้อง 

ยองส ่อy ร ับ เง ิน  วันที่ไถ่ถอน ค"''ผวนเงิน และเง ื่อนไยกา?ต ั๋งจ ่ายว ่าเป ็นตามต ้อตกลงยองกา?

ไถ่ถอนตั๋วกัญญาใต้เงินฉบับพน ๆ ปี^ค'นความคุกต้องยองกา?ปันทึกปัญฮเ'ต้องต้นเที่ยวกับกา?

ไถ่ถอนตั๋วกัญญาใต้เงินและกา?ผ่าน?ายกา?ไปปังปัญฮที่เท ี่ยวต้อง ตลอดคนปีเจา?ณากา?ต?วค 

และอนุปัด?ายกา?ปันปีเกปัญฮที่เกี๋ยวต้องกับกา?ไถ่ถอนตั๋วกัญญาใต้เงินในปัญฮคุมแยกป?ะ เภฑ

1.13  ต?วจกัอบความคุกต้องยองกา?ทำนวณดอกเ'ต้ยค่าย กา?ตั้ง?ายกา? 

ดอกเ ต้ยค้ างจ ่าย กา?ป ักภา'&ณ ท ี่ค ่ายและกา?จ ่ายเง ิน  โดยกา?รเค?าะห ้?ายละเอ ียดต ่าง ๆ 

ยองบัญฮดอกเฟ ้ยจ ่ายและดอกเต ้ยค ้างจ่าย ปี)จา?ณากา?ปันทึกและกา?ปรับป!ง?ายกา?ปันปีเก 

บ ัญฮทั้งค ้านเดปีตและเค?ดตยองยอดดอกเ'ต ้ยจ่าย?วม และคอกเ'ต ้ยค ้างค ่าย?วมป?ะคำเด ีอน

ต?วคกา?ค่ายดอกเต้ยในบัญฮคุมแยกป?ะเภฑเทึยบกับกัน ุด?ายวันห?อกัก ัปดอกเต้ยค่าย และ 

ปีเจา?เนาคุว่าได้รกา?ต?วคและอนุปัด?ายกา?ที่ปันทึก1ในปัญฮคุมแยกป?ะเภทโดย y รับมอบอำนาจ 

ก?ะ'ทบยอดและเป?ยบเท ึยบแต่ละ?ายกา? พ?อมทั้งปีเจา?เนาหากัาเหคุในก?เนัที่รความแตกต่าง 

เวัเตต้น ทบทวน?ายกา?ปรับป!งท ี่เท ี่ยวต ้อง ปี)คา?เนาคุความคุกต้องและกา?อนุปัด?ายกา?

โดยกา?กัอบทานเอกกัา?ป?ะกอบ?ายกา?ต่าง ๆ

ลายเส ินต ้อ '!Jเปั!?1ในเก ั"าเนาเฮคก ั'งค ่ายว, ว เป ็น y ที่'ไต ้ร ั''นมอบ'พมายโดยตรง ต ? ว จ ค ุก า? ล งล าย ร อ

ส ่อ เส ิน ร ับ เฮ ค ย อ ง ค ุก ค ้า ใ น ก ัำ เน า เฮ ค ต ั๋ง จ ่า ย  ส ์งอาจท ำกา?ป ี)$จ 'น ความค ุกต ้องยองลาย เส ิน

ย อ งค ุก ค ้า ไ ด ้โด ย ก า? เป ร ัข บ เท ึย บ ก ับ ล าย รอ ส ่อ ใน ก า? ด ฟ ้ว อ ย ่า งล าย เส ิน



1 .1 3 .1  จ ัดทำประมาณการคอกเบ ี้ยจ ่ายรวมยองแต่ละประ เภทใน 

แต่ละงวด โดยการทำพวณหาจากอัตราดอกเบี้ยและบอดเจ้าหบี้ต ั๋ว เจนจ่าย เ ฉลี่ยยองแต่ละ 

ประเภท เป?ยบเทึยบประมาณการ-ที่จ ัดทำ'ไว้กับดอกเบี้ยจ่ายจ?งรวมยองแต่ละงวดง'ญฮ และ 

อรบาย?เงผลแตกต่างที่เก ิดสัน จ ัดทำตารางและแผนฐรแลืดงเส ันแนวโน ้มยองเจนค ้อมและ 

ดอกเบี้ยจ่ายรวมยองแต่ละงวดปัญฮห?อป็ใน?}วงระยะเวลาท ี่ผ ่านมา รเคราะหและอรบาย 

ล ืงแนวโน้มและการ เปล ี่ยนแปลงท ี่เก ิดบ ี้นตลอด!)วงระยะเวลาด ังกล ่าว

1 .1 3 .2  ลือบทานความเากต้องยองยอดคงเหลือดอกเบี้ยค ้างจ่าย 

โดยการกระทบยอดรวมตามงบทดลองและป'ญฮคุมแยกประเภทที่วไปกับบ้ญฮย่อยที่เก ี่ยวยอง

1 .1 3 .3  ฑดลือบการค"านวณและการจ่ายคอกเบี้ยในแต่ละรายการ 

โดยการล ือบทานการทำพวณดอกเบ ี้ยค ้างจ ่ายและการจ่ายเจนเฉพาะราย การตรวจลือบการ 

ทำนวณดอกเบ ี้ยจ ่ายบ ี้อาจใต ้าร ีการ^มเล ือกดัวอย ่าง เพ ี่อทดล ือบเป ็นบางรายการก ็ไต ้ แต่ทำหรับ 

ราบการจ ่ายเจน'ท ี่รy ลค่า$งมาก ๆ น้ัน ควรจะทำการทดลือบการทำพวณ'คุกรายการที่ เกิดบี้น 

และใต ้เทคฉคและรรีการเล ือกด ัวอย ่างท ี่เหมาะล ืมในการเล ือกทดลือบการทำนวณทำหรับรายการ 

ท ี่เหลือ ในกิจการที่ใต้คอมทึว เตอร์•ในการปนทึกต้อy ลผัตรวจลือบอาจใต้โปรแกรมทำหรับการ 

ตรวจล ือบโดยเฉพาะ เพี่อ?)วยเพี่ผประลืทรีภาพในการทดลือบการทำนวณดอกเบี้ยค้างจ่ายที่

ปนทึกไว้ทงหมด และจะต ้วยลดปแหาในการเล ือกด ัวอย ่างไปไค ้ การทดลือบการทำนวณบี้ควร 

ทำด้วยความรอบคอบ เพ ี่อให ้ไค ้บ ี้งรายละเอ ียดท ี่£1กต้องแน่นอน ท ั้งบ ี้เพ ราะผ ลต ่างเ?บงเล ็ก  

น ้อยในแต่ละรายการจะรวมเป็นผลต่างท ี่ฝ ืค ุลค ่ามากไค้ก ้ารจ"าพวนรายการมาก

ทึเจารณาการทำหนดอัตราดอกเบี้ยทำหรับตั๋วสัญญาใต้เจน 

แต ่ละประเภทว่าเป ็นไปตามท ี่ก ิจการทำหนดไว, และไม่ฝ ็การแค้ไยเปลี่ยนแปลง อัตราดอกเบี้ยนั้น 

ในกิจการที่ใฟัคอมทึว เตอร ้จะต ้องÎNจารณาระบบที่ใต้อยู่ว1าฝ็การควบคุมและบี้องกันการแค้'ไย 

เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับวันที่ อ ัตราดอกเบี้ยและการปรับป^-งดอกเบี้ยโดยค้ท ี่ไม ่รอ"านาจห?อไม่ 

กรณ ีท ี่รการแก้ไยเปลี่ยนแปลงต้อมูลด ังกล่าวจะต้องฝ ็การออกรายงานการแค้ไยนั้น และg)ว่า 

ผ ับ?หารไค้ควบคุมดูแลกิจกรรมต่าง ๆ เหล่าบี้โดยใกล้ฮดห?อไม่

1 .13.4- ตรวจรายการไล่ถอนตั๋วสัญญาใต้เจนก่อนครบทำหนดเวลา 

ท ึจารณาดูวาไค้ใต ้อ ัตราดอกเบ ี้ยตามบ ี้วประเภทจ่ายด ันเท ี่อทวงถาม บ ี้งจะต ่ากว ่าอ ัตราดอกเบ ี้ย  

ที่ระ'คุไว้,ในตั๋ว เบ ี้องจากจะต ้องก ักล ื,วนลดจากการไถ1ถอนตั๋วก่อนครบทำหนดเวลา ทดลือบความ
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คุกต้องยองการ•ค'’ๆนพ. กา รปันทึกและการอนุ หัดร'ายการ ดอกเสัยค่าย'นพ

1 .1 3 .5  ทดสํอบความคุกต้องยองการหักภาษี ณ ที่ค ่ายตามดอกเสัย 

ค่ายแต่-aะรายการ และตรวคคุการปันพีกรายการปัญหัและการอนุหัดรายการภาษีหัก ณ ที่ค่าย 

น้ัน พีคารณาคุการหักภาษีสัาหรับต้รบแต่ละประ เภท ส ังคะต ้อง เป็นไปตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 

ไว ้ด ังส ั

-น ุคคลธรรมดา ร้อยละ 15

- y ลหัธิหรือสัมาคมที่ประกอบอัคการ ส ังห ัรายไต ้และ 

ไม ่ไต ้ร ับการบกเว ้นตามมาตรา 4 7 ( 7 ) (ย)  แห ่งประมวลรับฎากร ร้อยละ 5

-ฉดนุคคลที่ประกอบเไคการในประ เทดัไทย ร้อยละ 1

-ธนาคาร อัคการประอัพภัยหรืออัคการถ่น'กำนอง เ คิยว 

อันที่ด ังยนตามกฎหมายต่างประเทดั และหัไต้ประกอบ?‘เคการในประเทดัไทย ร้อยละ 10 

-ฉดนุคคลส์นที่ด ังสันตามกฎหมายต่างประเฑดัและหัไต้ 

ประกอบ?ไคการในประเทดัไทย ร้อยละ 25

1 .1 4  'ตรวคส์อบรายการต้วส์ญญาใต้เงินที่ครบกำหนดแต้ว แตป่งัไม1ไตไ้ถถ่อน 

ส ังคะต ้องค ่ายดอกเส ับในอ ัตราเส ่อเ f ยก การคาบเ ง ินส ัาแร ับรายการป ังกลาวส ัคะต ้องไต ้ร ับการ 

อนุหัดและตรวคทานเป็นรันดับต้วย

ถัาส์'วสัญญาใต้เงิน!รหับใดครบกำหนดไถ่ถอนเป็นเวลานานกว่า 1 เดีอน 

ลวงมาแต้ว แตปังห ัไต้ร ับการดดต่อคากคุกค้า ตรวคคุวาเจ ้าหน้าท ี่ไต ้ห ัการแจ้งให ้ค ุกต ้าทราบ 

หรือไม่ รัเคารณาการควบคุมy แล เก ี่ยวอ ับการเก ็บร ักษาใบยอสัอ และการ ้ตป ัวอย ่างลายเป ็น 

สํ"'าหรับรายการดังกล่าว สังคะต้องหัการควบคุมเป็นพีเดั■ษ การไถ่ถอนปัวสัญญาใต้เงินเหล่าน้ 

ห ัการตรว คและอนหัุดรายการโดยรัดค ุมเพ ียงใด สัง เ กตการควบคุมและการป!fบัดยอง ต้มหน้าที่ 

รับหัดฟอบในแต่ละร้นตอนยองงาน ตรวคส์อบนละ'พีคาร{นาguอกส์ารต ่าง ๆ โคยละเรยดว'าต ้ไถ่ถอน 

และร ับเง ินเป ็นเจ ้ายองด ัวส ัญญาใต ้เง ินน ั้น  ทดส ์อบความค ุกต ้องยองการค่ายเง ินตามตั๋วและ 

ดอกเส ัยค ่าย ตลอดคนการปันf iกรายการท ี่เท ี่ยวต ้อง

1 .15  ส ั^ป ต ้อส ังเกตและให ้ความเห ็นโดยพ ีคารณ าถ ึงควๆมเพ ีย^อ ป ร ะ สิทรืผล

และประสืทรภาพยองระบบการควบคุม ตลอดคนการปแหัดงานในหัจคุป ันว่าไต้ผลกำเ ?qที่ur ï คุ 

เส ัาหมายตามภัตคุประสังต ้ท ี่กำหนดไว้เพ ียงใด
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2. กา?ต?วคลัอบเจน[เอมอื่น

2 .1  ต?วค?าบละเอ ียดเอ ื่ยวก ับ เค ้าหน ้เจน[เอมอื่น ณ ว*นต?วคลัอบ โดยยอ 

?ายละเ t เยคยองยัอ y ตอื่ล ั'ากัญเอื่ยวสบเจน[เอมอื่นดังต่อไป,น้

2 .1 .1  ป?ะ ;เภทยองเจนÎ เอมและรส์อเค้าหน้

2 .1 .2  เจนต้น อัต?าคอกเ'ส์ยและก*าหนคเวลาฟ’า?ะคืน 

2 .1  .3 เจนต้นค้างฝ"า?ะแล ะ ดอกเส่,ยค้างค่าย

2 .1 .4  หลักทรพฬ้าใม่’เป็นป?ะ:กันเจน{าอม'น้ัน ตลอดคน.เจร่อนไยอื่น ๆ

ท้ป็

2 .2  ล่งหนังคือยอค*าอนลันยอดคากเค้าหน้เงิน[เอมนุก?าย ท ั้งฉ ้เพ?าะ 

เค้าหน้เจ'พ[เอมอื่นคะ?Jค*านวนน้อย?าย และแต่ละ?ายคะฝ็ยอดค*านวนเจนลัง หนังคือ'นี้คะยอ 

?ายละเอ ียดต ่าง ๆ คากเค้าหนี้เ'ส่อกา?ต?วคลัอบความ[เกต้องต?งกันเ?ายวลับ ยอดเจนต้น 

ค ้างฟา?ะ ?ะย ะ เวล า  ฟ'า?ะหน้ ก ัต?าคอกเนี้ย ยอดดอกเนี้ยค้างค่าย และหลักป?ะล ันเจนPอม 

ตลอดคนเ อื่อนไยอื่น ๆ fาฝ็

เม่อไค้?บค*าตอบอนลันยอดกลับลันมาแต้ว คะต้องต?วคลัอบ?ายละ เอียด 

ต่าง ๆ ท้ไต้?บวา[เกต้องต?งลันกับ?ายกา?ส่ไต้'ลันทักไว้ห?อไม่ ถ้าเค้าหน้ตอบทักท้วงกลับมา 

คะต้องf )คา?ณาฐว่า?ายละเอ ียดต ่าง ๆ และบอดค*านวนเจนเป็นไปตามส่เค้าหนี้ไต้ทักท้วงมา 

ห'?อไม่

ก?ร;ท้หนังคือยอค*าอนลันยอด[เกล่งลันห?อไม่ไต้?บค”าตอบกลับคืนมาภายใน 

?ะยะเวลาพอล ัมคว? คะต้องล่งหนังคือยอค*าฮนลันยอดอีกค?ง'หอื่ง และต?วคทานความ[เกต้อง 

ยอง?ายกา?ก ังกล ่าวโดยละเอ ียดด ้วย

2.3 ต?วคลัอบกัญญา[เอม โดย?เคา?ณาฐความ[เกต้องยอง?ายละเอียดต่าง ๆ 

ในกัญญา เม่นค*านวนเจนส่ผู้ อ ัต?าดอกเนี้ย เง ึ่อนไยกา?ฟา?ะลันเงินตนและดอกเน ี้ย และ

เอื่อนไยอื่น ๆ ว่าเป็นไปตามค*าล่'งห?อม?เยองผู้บ?หา??ะดับเงห?อคณะ;ก??มกา?บ?หา? ส ่งไค ้ 

อนุฟ้1?เกา?[เอมตามกัญญาน้ และ?เคา?ณาฐหลักฑร้พย้ที๋?ะนุใหัเป็นหลักป?ะลัพหน้ว่า[เกต้องต?งลับ 

ท ้กำ«นดไว้ และไม ่ฝ ็เอ ื่อนไยห?อ?ายละเ อียดอื่นส่อยู่นอกเหฉอค'ากังห?อย้อตกลงส่ฮาคผูกนัด 

f lคกา?ให้อยู่ในฐานะเอียเป?ยบ?ะนุไว้ในกัญญา
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กรณีก่ีกิเจการ-ออกดั'วสัญญา'’Iย ้เจนระยะยาว เพ๋ึอกา?■ผู้รม เจน ควร-ตร-วค 

สํอบคุความถูกต้องยองการอนุปีก ิโดยผับรท*ารระดับ$งหเอคณะกร-ร-มกาru เหาร- รัเจารณา 

รายละเอ ียดต ่าง ๆ ยองดั'วสัญญาใย้เจน เย้น วัน'ก่ีออกด้'ว ว*นครบก'าหนดปีาระ จ’ านวนเจน 

และส ัตราดอกเย ้ย ว่าเป ็นๆ,ปโดย£1กต้องหเอไม่

2 .4  ตรวจส ํอบการรับเจนผ ู้ โดยการตร-วจ!)ความ£1กต้องยองรายการรับ 

เจนผู้จากใบสํ'าดัญการรับเจนและสัญญาผู้ ตรวจการ-ป่น'ศกรายการรับเจนจากปีญฮกี่เกี่ยวย้อง 

เย้น ปีญ,ฮเจนสํดในกรณีเรับเจนสัด ทะ เป ียนคุมการร้บเฮค และการน'าสํง เฮคเย้าปีญฮ เจนฝาก 

รนาคารในกรณ ีการร ับเจนเป ็นเฮค ตรวจและรัเจารณาคุว่าได้ฝ ็การรับเจนและน0าเจนเย้า'ปัญฮ 

เจนฝากรนาคารยองกิจการใน'ร'นที๋ไต้ร ับเจนผู้จ?ง และไดปีการบันทึกปีญฮกี่เกี่ยวย้องโดย

£1กต้องครบถ้วน

กรณีการผู้เอกเกินปัญฮ ให้พ ิจารณาการส์งจ่ายเฮคตามปีญฮเจนเปีก 

เกินปัญฮนั้น โดยตรวจคุรายละเอ ียดแสํดงรายการฝากและถอนเจนจากปัญฮดังกล่าวประจ'า 

ท ุกเด ือนกี่ได ้ร ับจากธนาคาร พ ิจารณาการใย ้วงเจนว่า เป็นไปตามย้อตกลง และรายการจ ่าย 

เจนจากปัญฮปีเอกสำรประกอบทุกรายการ และได้ลงปันทึกปัญฮครบถ้วนแต้วโดยได้รับการ 

ตรวจและอน ปีุ'กิโดย£1กด้องจากผู้รับมอบอาพาจ ส ังเกตการป!)ปัดเก ี่ยวสับการสัด'ก ัาเฮคกี่'งจ ่าย 

การตรวจและควบคุมโดยผู้ร ับมอบอาพาจ รวมก ิงการจ ัดเ fru รักษาเฮคกี่ป ังไม,ได ้ใย ้

2 .5  ตรวจส ํอบรายการป ีาระก ินเจนด้นและดอกเป ีย โดยตรวจใบสัาสัญหรอ 

ใบเสํร ็จร ับเจนกับรายการใน'บ ัญฮเจนสํด ห เอ ท ะ เป ียนคุมเฮคต้งจ่าย ปีญฮเจนผู้ฮมและปัญสิ 

ดอกเย ้ยจ ่าย พ ิจารณาคุว ่ารายการจ่ายปีาระค ีนเจนต้นและดอกเย้ยน ั้นได้ร ับการอนุม ัดโดย

ถ ูกต ้องแต ้วจากผ ู้บเหารในระด ับ$งหเอผู้ร ับมอบอ'านาจ การป ีาระเจนได ้ป ีใบ เส ํเจร ับ เจน  

หร ีอ เอกสำรส ํ”าคัญประกอบโดยถูกต้อง ‘ส์งได้เก ็บรักษาไว้ในปองห?อแvTมเกบเอกสำรสํ"าคัญ 

เก ี่ยวก ับเต ้าหย้เจนผู้อมในห้องป ีนคง สํอบทานความถูกต้องยองการค'านวณดอกเย้ยจ่ายและ 

การต ั้งรายการดอกเย ้ยค ้างจ ่าย ตรวจการปีนทึกปัญฮกี่เก ี่ยวย้องว่าเป็นไปโดยถูกต้องครบถ้วน 

และได ้ป ีการด ัดภาระหย้ยองเจ ้าหย ้แตละรายตามรายการป ีาระด ืนเจนด ้น และตอกเย้ยนั้น ๆ 

แต ้วตามรอบระยะเวลาท ึ่ตรวจล ัอบ

กรณีการปีาระคินเจนผู้เอกเกินปีญฮ จะด้องพิจารณารายการน'าเจนฝาก 

เ ยาปัญฮโดยการสํอบทานใ'บ'ปาฝากเจน (P a y - in i และรายละ เอ ียดแสํดงรายการฝากทอน
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,ๆ'นแต่ละเคีอ'น tstatement) ฟ้า,ด้ว ับคากรนาคา?เฟ ้อเปรีขบ เดยบอับป'ทุเฮเจนต้อม และ'ง'ณฮ 

ดอกเ,duค่าย ส์อบทานการค’าพวณคอุกเฟ้ยจ่ายในแต่ละเดือนยองธนาคารโดยประมาณ ตรวจคุ 

การป็'นดกงพฮเก ี่ยวอ ับรายการป'าระด ืนเจนต้ในงญฮฟ้เกี่ยวยัอง และการอนุงดืรายการโดย 

ผู้วับมอบอ’ '■ผาจว่า£เกต้องครบถ้วน'ท้นเวลาห?อไม่

2 .6  ตร-วจอัอบความ£เกต ้องยองยอดเล ้าหห ้เจนต้อมแต่ละประเภทตามงบ 

ทดลอง ณ วันตรวจลือบ โดขดจารณาความ£เกต้องยองรายการงนดกงเซฮและค’าตฮบอนอนยอด 

จากเล ้าหน ั้’เจนต้อม ตรวจทานรายการต ังดอกเอ ้ขด ้างจ ่าย เน วันตรวจลือบ ตรวจความ

£เกต้องยองการอัดแยกและงนดกงญฮตามประเภทเล ้าหอ ้เจนต้ฮมต ่างๆ รวม!1เงดอกเอ้ยจ่ายด้วย 

ลื’ าหวับเจนต ้?เมจากต ่างประเทล ือ ้งต ้องปาระด ืนเป ็นเจนตราต ่างประเฑดืต ้วยน ั้น ให้ค’ 'นวณเป็น 

เจนบาท โดยการให ้อ ัตราแลกเปลี่ยน ณ วันตรวจลือบด้วย กระทบยอดคงเหลือตามฟ้ปรากฏ 

ในงบทดลองอับ'งญฮคุมแยกประเภททวไป และปัญฮย่อยที่เกี่ยวห้อง กรรที๋รผลแตกต่างเ?เดอ้น 

จะต้องดจารเนาหาลืา เหค ุเฟ ้อปว ับป^งรายการให ้£เกต้องต่อไป

2 .7  ส ังเกตการปเ)งด ืเก ี่ยวอ ับเจนต ้อมอ ้ว ่าไต ้งการปเ]ป ัด ืตามค’ 'ๅล่ี'งยอง

ผู้บ?หารในระดื'บอังโดย£เกต้องครบถ้วนห?อไม่ การด’าเฉนการใด ๆ เก ี่ยวอ ับเจน ต้อมอ้ไดฝื 

การควบคุมคุแลโดยผู้รับมอบอ’ '-ผาจ อ ้งไต้แล้งห?อได้วับอนุงดจากผู้บ?หารแล้ว ดจารเนาการ 

อ ัด เก ็บ เอกล ืารล ื’ 'ไค้ญต่าง ๆ ฟ ้เก ี่ยวห ้องอ ับเจนต้อมอื่น ๆ ทั้งหมดว่าได้ฝืการจัด เก็บแยกตาม 

เ ล ้าหอ ้เจนต้อมแต ่ละรายโดย£เกต้องภายในห้องม่นคง และงการควบค ุมเอกล ืารอ ัาค ้ญเหล ่าห ้ 

โดยผู้วับมอบอ’ านาจ

2 .8  ล ืเปห ้ออ ัง เ กตและความเห ็นเก ี่ยวอ ับการควบคุมและการป ฺฐ ิง,ดืต้'านเ จนต้ 

อมอื่น ๆ ว่าไต้ผลตามคุดมุ่งหมายฟ้ก’ าหพดไวัอย่างงประลืทริภาพมากห้อยเดยงใด ทั้งห้โดย 

การดจารณาลืงความพอเดยง ประลืทรภาพและประลืทริผลยองระบบการควบคุมประกอบด้วย
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